Sistema Integrado de
S I H F I Administracao Financeira
do Governo Federal

Manual do Usuario

Baixar Compromisso

Data e hora de geracéo: 16/04/2026 12:38



-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 16/04/2026 12:38

1 - Baixar Compromisso
1.1 - Informar Documentos de Baixa

1.1.1 - Resumo de Execucgao

© N 0w

1.1.2 - Pesquisa Unidades Gestoras



-
(‘Tzsounol\lm:loum

Data e hora de geragdo: 16/04/2026 12:38

1 - Baixar Compromisso

e Baixar Compromisso "0 (7]

Compromisso Valor
090001/2011LC029967 0,20
Tipo Baixa

) Cancelamento ) Realizacio

Humero do Documento
| UG Valor
Ano Tipo Nimero
Incluir Alterar Selecionados Excluir Selecionados

Total:0,00

Baixar Compromisso

Nesse formulério, inicialmente vocé define se a baixa do compromisso identificado no cabecalho é uma baixa de cancelamento ou uma baixa
de realizagéo.

Em seguida, vocé tem as seguintes opgoes:

1. Cligue no botéo "“Incluir", se vocé quiser incluir mais um documento de baixa. Essa opcao leva a apresentagao do formulario para entrada
dos dados de um novo documento de baixa;

2. Cligue no botao "Alterar" para editar as linhas assinaladas na caixa de marcagéo;
3. Clique no botdo "Limpar" para limpar o contetido das linhas assinaladas na caixa de marcagao;
4. Clique no botéo "Confirmar" para dar prosseguimento a acéo de baixa de compromisso, com os documentos de baixa ja preenchidos;

5. Clique no botdo "Descartar", se vocé desistiu de dar baixa nesse compromisso.

Campos



Botbes

Botbes

e
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Compromisso - Identificagdo do compromisso, composta pelo codigo da UG emitente do Documento Habil e pelo cédigo do documento que
originou 0 COmpromisso.

Valor - Valor monetario do compromisso que sera baixado.

Tipo Baixa - Selecione o tipo de baixa de compromisso, que esclarece se a baixa decorre de cancelamento ou de realizacdo do compromisso
fora do CPR. Pode ser um destes: "Cancelamento”, "Realizagéo".

Tabela de Documentos de Baixa - Bloco constituido pelos campos descritos a seguir, preenchida com os dados dos documentos SIAFI
usados para a baixa do compromisso.

Caixa de Marcagdo - Nesse campo vocé assinala as linhas a serem submetidas as operagdes "Alterar Selecionados" ou "Incluir
Selecionados".

UG - Cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso.
Ano - Ano do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso.

Tipo - Tipo do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso, que pode ser um destes: "DF", "DR", "GF", "GP", "GR", "NL", "NS",
"OB", "PF".

Numero - Nimero do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso.
Valor - Valor monetéario do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso.

Total - Soma dos valores de todos os documentos SIAFI usados para a baixa do compromisso.

da Tabela

Incluir - Clique nesse botéo para solicitar a inclusdo de mais uma linha na tabela, para que vocé possa acrescentar mais um documento de
baixa.

Alterar Selecionados - Clique nesse botéo para alterar o contetido das linhas assinaladas na caixa de marcacéao.

Excluir Selecionados - Clique nesse botéo para limpar o conteddo das linhas assinaladas na caixa de marcagao.

Confirmar - Clique nesse botdo para dar prosseguimento a baixa.

Descartar - Clique nesse botdo para desistir da baixa.

Préximas Telas

Informar Documentos de Baixa


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/compromissos/gerenciar-compromissos/b-baixar/incluir-documento-de-baixa/informar-documento-de-baixa

-
(‘Tzsounol\lm:loum

Data e hora de geragdo: 16/04/2026 12:38

1.1 - Informar Documentos de Baixa

e Baixar Compromisso O 7]

Compromisso Valor
090001/2011LC029967 0,20

Tipo Baixa

7 Cancelamento @ Realizagéo

Nimero do Documento
|l uG Valor
Ano Tipo Hamero

090001 I - 0,00

Confirmar Descartar

Totak0,00

| Confirmar | Descartar _

Informar Documentos de Baixa

Informe os dados referentes aos documentos SIAFI usados na realizagdo do compromisso fora do CPR.

Campos

Compromisso - Identificacdo do compromisso, composta pelo cédigo da UG emitente do Documento Habil e pelo cédigo do documento que
originou 0 COmpromisso.

Valor - Valor monetario do compromisso a ser baixado.

Tipo Baixa - Tipo de baixa de compromisso, esclarece o motivo pelo qual a baixa est& sendo realizada, se decorre de cancelamento ou de
realizacdo do compromisso fora do CPR. Pode ser um destes: "Cancelamento”, "Realizagdo".

Tabela de Documentos de Baixa - Bloco constituido pelos campos descritos a seguir, preenchido com os dados dos documentos SIAFI
usados para a baixa do compromisso.

A tabela de documentos de Baixo é composta pelos seguintes campos:

Caixa de Marcagéo - Nesse campo vocé assinala as linhas a serem submetidas as operagdes "Confirmar" ou "Descartar".
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UG - Informe o Cddigo da Unidade Gestora emitente do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso, com seis posi¢ées
numéricas. Esse campo dispde de lupa de pesquisa para facilitar o preenchimento.

Ano - Informe o ano do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso, com quatro posi¢cées numéricas. Esse campo faz parte
da identificag@o do documento SIAFI.

Tipo - Selecione o tipo do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso, que pode ser um destes: "DF", "DR", "GF", "GP",
"GR", "NL", "NS", "OB", "PF". Esse campo faz parte da identifica¢cdo do documento SIAFI.

Namero - Informe o nimero do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso. Esse campo faz parte da identificacdo do
documento SIAFI.

Valor - Informe o valor monetario do Documento SIAFI usado para a baixa do compromisso.

Total - Soma dos valores de todos os documentos SIAFI usados para a baixa do compromisso.

Botbes da Tabela

Confirmar - Clique nesse botéo para confirmar a inclusdo do documento de baixa recém preenchido.

Descartar - Clique nesse botéo para desistir da inclusédo do documento de baixa recém preenchido.

Botbes

Confirmar - Clique nesse bot&o para dar prosseguimento a baixa.

Descartar - Clique nesse botéo para desistir da baixa.

Préximas Telas

Resumo de Execucéo
Lupa: UG


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/compromissos/gerenciar-compromissos/b-baixar/incluir-documento-de-baixa/informar-documento-de-baixa/resumo-de-execucao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/compromissos/gerenciar-compromissos/b-baixar/incluir-documento-de-baixa/informar-documento-de-baixa/lupa-ug
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1.1.1 - Resumo de Execucgéo

6 Resumo de Execugio (7]

Compromisso Valor Processamento Sistema Origem Documento Siafi Ordem de Pagamento
090001/2018RP041648 0,01 Agendado CPR-STN - -
090001/2018RPO42000 1,00 Pendente de Assinatura CPR-STN 090001/2019NS178273 - 1,00 090001/20190 POO0013 - 1,00
090001/2018RPO42001 1,00 Realizado CPR-STN 090001/2019N3178274 - 1,00

Resumo de Execugéo

Exibe o resultado do processamento dos compromissos para o0s quais foi marcada alguma opcéo de realizagdo e os documentos gerados,
guando for o caso.

Campos

O resultado do processamento é apresentado em uma tabela formada pelos seguintes campos:

Compromisso - cédigo do compromisso, composto pelo codigo da UG Emitente do Documento Habil e pelo cédigo do documento que
originou 0 compromisso.

Valor - Valor monetario do compromisso.

Processamento - exibe o tipo de processamento realizado para o compromisso, que pode ser um destes: "Agendado”, "Erro", "Realizado",
"Restabelecido”, "Realizado fora do CPR", "Cancelado fora do CPR", "Transferido", "Desagendado”, "Realizagdo cancelada pelo Usuario”,
"Pendente de Assinatura".

Sistema de Origem - exibe a sigla do Sistema que originou a operagéo de realizacéo.

Documento SIAFI- exibe o cédigo do Documento SIAFI gerado como resultado do processamento do compromisso junto com o valor do
compromisso associado ao documento SIAFI.

O Campo Doc. SIAFI possui um hyperlink que quando acionado ir& detalhar o documento no SIAFI Operacional.

Ordem de Pagamento- exibe o cédigo da Ordem de Pagamento gerada como resultado do processamento do compromisso junto com o
valor do compromisso associado a Ordem de Pagamento.
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Somente é gerada Ordem de Pagamento na realizagcdo de compromisso OB.

Informacéo - apresenta informagéo adicional a respeito do processamento do compromisso.

Botédo

Retornar - Clique nesse botéo para retornar ao gerenciamento de compromissos.
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1.1.2 - Pesquisa Unidades Gestoras

6 Pesquisa Unidades Gestoras &l 8

Filtros

Parametros de Pesquisa

Unidade Gestora Termo

Pesquisar |
pagina 1 de 10 Buscar mais paginas & | pagina [
Unidades Gestoras encontradas
Unidade Gestora Titule
000001 UG DE COORDENACAD DE CONTROLE
000002 TTT AAABBB C DDD
000005 COORD-GERAL DE SISTEMAS DE INFORMATICA - STHN
000010 SECRETARIA DO TESOURD MNACIOMAL - STH
000011 COORD.-GERAL DE SISTEMAS DE INFORMATICA - STHN

000012 1T

Pesquisa Unidades Gestoras

Para pesquisar a tabela "Unidade Gestora", preencha os campos do bloco "Filtros" e clique no bot&o "Pesquisar".

Vocé pode deixar os campos sem preenchimento e clicar no botdo "Pesquisar" para obter todo o conteido da tabela, exceto quando houver
algum campo cujo preenchimento seja obrigatério.

O resultado da pesquisa é uma lista de Unidades Gestoras que atende aos parametros especificados. Cligue em um campo dessa lista para
selecionar o registro desejado.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros de pesquisa, descritos a seguir.
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O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetdo. Ao ser apresentado o resultado da
pesquisa, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu contelido esta oculto. Clique no
simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da pesquisa.

Unidade Gestora - Para pesquisa pontual, informe nesse campo o cédigo da Unidade Gestora que vocé deseja pesquisar, com
seis posi¢des numéricas. N&o é necessario informar zeros a esquerda.

Termo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé deseja
pesquisar, contendo, no maximo, 15 caracteres.

UF - selecione, na lista apresentada, a UF (Unidade da Federacao) cujas UGs deseja pesquisar.

O campo UF somente é apresentado quando se deseja pesquisar UGs de uma UF especifica.

Campos de Resultados

Unidades Gestoras encontradas - Tabela contendo a lista de registros retornados pela pesquisa, constituida pelas colunas descritas a
seguir. Clique em um dos campos dessa lista para selecionar o registro desejado.

Unidade Gestora - Cédigo da Unidade Gestora.

Titulo - Nome da Unidade Gestora.

Botdes

Pesquisar - Clique nesse botdo para comandar a pesquisa da tabela "Unidade Gestora", atendendo aos parametros que vocé informou.
Caso vocé ndo informe nenhum parametro, serdo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da pesquisa.
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