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| Comunica Configurar Acesso 't Adicionar Favoritos

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @) Auaa
* Campo de preenchimento obrigatério
*Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R§)
Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
2017 PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMAGAO 17956
¥ Preenchimento Qbrigatorio = Registrada = Pendente de Registro
rDadu@ Basicos ” incipal Com O H incipal Sem O ” D [zt ” Crédito Despesa a Anular ” Outros Langcamentos

| Compensagao ” Dados de Pagamento H Resumo |

Total da Aba 2,22

“alor Incluido: 3,03
{-) Valor Cancelado: 0,81
Subtotal: 2,22
(-) Valor Deduzido: 0,10
Valor Atual: 212
‘Valor Realizado: o1

Iltem Registrado

[J ! Situagdo: COB0O01 - SITUAGAO CRE REALIZA COM OB - AUTOMACAO 1,00 Operagdo: | -
Situagao: Nome da Sitlagao:
COoB001 SITUAQAO CRE REALIZA COM OB - AUTOMACAQO
Integra Liguido: *Fonte de Recurso: ~ *Categoria de Gasto: Valor do Item: 1,00
Sim 0100000000 OUTRAS DESPESAS CORRENTES
Valor Incluido: 1,00
Fonte (usar 0100000000) () Valor Cancelado: 0,00
0100000000 Subtotal: 1,00
(-) Valor Deduzido: 0,00
Valor Atual: 1,00
Valor Realizado: 0,00
[] [ Situagio: COB001 - SITUAGAO CRE REALIZA COM OB - AUTOMACAO 1,01  Operagdo: | B
[ % Sltuagéo: COB001 - SITUAGAD CRE REALIZA COM OB - AUTOMACAQ 0,21
Situagao: Nome da Situagao:
COB001 SITUAGAO CRE REALIZA COM OB - AUTOMACAO
Integra Liquido: *Fonte de Recurso: *Categoria de Gasto: * Fonte (usar 0100000000) *Valor:
Sim | | _— [ | 0,00

Verificar Consisténcia Registrar Alteragoes Cancelar Alteragoes
SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal



e
t‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 13/07/2025 02:25

Aba: Crédito

Este formulério apresenta o formulario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Crédito estiver sendo visualizada.

Créditos séo langamentos que podem ou ndo compor o valor liquido do Documento Habil, dependendo da configuracéo da Situacéo de
Crédito usada para informar o respectivo item.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas sec¢des principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. S&o elas:

1. asecdo Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criacéo;

2. asecdo Aba, onde sdo posicionados os campos para preenchimento das informagdes relativas ao pagamento ou recebimento que o
Documento Habil atual vai registrar, e também onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento H&bil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas sdo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabegalho s&o informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderéo ser alterados.

O cabecgalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe 0 nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe o nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cddigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c6digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido ap6s o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Crédito

A aba Crédito, quando preenchida, apresenta um conjunto de campos gerais da aba e uma lista com itens de agrupamento que contém os
dados de cada Crédito a ser aplicada sobre os fatos registrados pelo Documento Habil.

Cada item de agrupamento serd composto por um conjunto de campos fixos e outro conjunto de campos variaveis, dependendo de qual é o
Cadigo da Situagdo do item.
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O formulario apresenta uma segao "Campos Gerais", e outra se¢do "ltem de Crédito", onde sao listados os itens de agrupamentos que contém
os campos da Crédito, conforme segue:

1. Campos Gerais

Campos de Valor da Aba- campos que sumarizam os valores informados nos itens de Crédito e séo exibidos na parte superior do
formulario, em um agrupamento que é composto pelos seguintes campos:

Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da aba.

Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da aba.
Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da aba.
Subtotal - exibe a soma de todos os campos Subtotal da aba.

Valor Deduzido - exibe a soma de todos os campos Valor Deduzido da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da aba.

Valor Realizado - exibe a soma de todos os campos Valor Realizado da aba.

Observacao- contém informacdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagéo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edicdo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento Habil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrario,
seu conteudo é copiado da aba Dados Basicos e é apresentado bloqueado para edicao nas demais abas.

2. Item de Crédito

Os itens de Crédito sao apresentados em agrupamentos de campos, cujo contetido pode ser expandido ou ocultado. Para cada Situacéo de
Crédito existe um item de agrupamento, composto da seguinte maneira:

2.1. Cabecalho do item

Este componente sumariza as informacdes do item de agrupamento a que pertence. Tais informac¢des permanecem visiveis mesmo quando
0 agrupamento estiver contraido (com os campos ocultados), sendo composto pelos seguintes campos:

Situagéo - codigo da Situagdo de Crédito do item de agrupamento.
[valor] - exibe o valor atual do item de Crédito, subtraido dos valores cancelados, anulados e compensados.
Operacéo - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das op¢des abaixo:

- Liquidar: Selecione esta operacéo para liquidar o item.

- Cancelar Liquidagao: Selecione esta operacdo para cancelar a liquidacéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacao para cancelar o item.

Este campo estara habilitado quando o item de Crédito ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda néo tiver sido
realizado.

2.2. Agrupamento de valores do item

Exibe um grupo de campos que detalha a formacgéo do valor do item.
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Valor do Item - exibe o valor do Subtotal do item.

Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item.

Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item.

Subtotal - exibe a diferenga entre o Valor Incluido e Valor Cancelado do item.
Valor Deduzido - exibe a soma dos valores deduzidos do item.

Valor Atual - exibe o valor do item subtraidos os valores cancelados e deduzidos.

Valor Realizado - exibe a soma dos valores realizados do item.

2.3. Detalhes do item de Crédito
Contém os campos de dados configurados para a Situacéo de Crédito do item, os quais podem variar conforme o cédigo da Situagéo:

Situagédo- codigo da Situagdo de Crédito usada para fazer a contabilizagéo do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méos.

No momento da incluséo de um item de agrupamento, somente o campo Situacéo é apresentado, pois € a partir do coédigo
informado que os demais campos serdo identificados e configurados para compor o item de Crédito sendo criado.

Apbs ter informado um cédigo de Situacgéo valido para a aba, acione o botdo Confirmar. O formulario, entéo, apresentara no item
de agrupamento os demais campos, permitindo o preenchimento dos dados do Crédito respectivo.

Caso queira desistir da incluséo do novo item de agrupamento, acione o botdo Descartar.
O valor do campo Situagao ndo mais podera ser alterado depois que vocé acionar o botdo Confirmar.

Nome da Situagéo - exibe o nome da Situagdo informada para o item de Crédito.

Integra o Liquido- identifica se a Situagdo de Crédito informada integra ou ndo o valor Liquido do Documento Habil.
Campo preenchido automaticamente pelo sistema a partir do cédigo da Situagdo informada e ndo pode ser alterado.

Fonte de Recurso- informe o c6digo que identifica a origem dos recursos a serem usados na realizac¢éo do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com dez (10) digitos numéricos.

Categoria de Gasto- selecione a partir da lista, o cédigo correspondente a categoria de gasto do item sendo informado.
Este campo € obrigatorio .

Liquidado - Indica se o item esté liguidado ou ndo. Somente apresentado se houver configurado para a Situagdo campo variavel de
Inscrigdo com o tipo Empenho 1, Empenho 2 ou Empenho 3. Somente estara disponivel para edi¢do se o tipo do Documento Habil
permitir fase "em liquidagéo”.

[campos variaveis da Situagao] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situagéo de Crédito,
que informa os componentes orgamentarios do item sendo registrado. O nimero e os tipos de dados a serem apresentados varia para
cada cdédigo informado para a Situagéo.

Valor- valor do item de agrupamento sendo informado para a situagdo de Crédito.

Este campo é obrigatério e deve ser um valor monetario valido.
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Botdes de comando
O acionamento de algum botdo existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1. Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estarao posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

2. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes de tabela/item de agrupamento

Campos de marcacgdo: estes campos estdo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcagao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢es dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcagéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢éo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegdo do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos as operacgdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste bot&o para solicitar a inclusdo de mais um item.
Confirmar - Clique neste botéo para confirmar a inclusdo de um novo item de tabela ou de Crédito.
Descartar - Clique neste botéo para descartar a inclusdo de um novo item de tabela ou de Crédito ou as alterac6es realizadas.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteracéo do contetdo dos itens de tabela ou de Crédito cujo campo de
marcagao tenha sido selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botéo para duplicar os itens de tabela ou de Crédito cujo campo de marcagao tenha sido selecionado. Os
itens duplicados podem ter seu contetido alterado antes de ser confirmada sua incluséo.

Excluir Selecionados - Clique neste botdo para eliminar os itens de tabela ou de Crédito cujo campo de marcagao tenha sido selecionado.
Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.
Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esta disponivel para itens de agrupamento.
Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o contetddo do respectivo item de agrupamento.
Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Pré-Doc- acione este botéo para exibir o formulério para preencher os dados que complementaréo as informagdes do documento de
realizacdo do compromisso associado ao item de Crédito a que o botéo pertence.

Este botdo é apresentado ao lado de cada item de Crédito informado para o Documento Habil atual.

Apbs o acionamento deste botdo, o sistema apresenta o formulario para preenchimento dos dados do Pré-doc relacionado.
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Acréscimo- acione este botdo para exibir os campos para preenchimento dos dados relativos aos Acréscimos a serem adicionados ao valor
do liquido do Documento Habil atual.

Este botéo é apresentado para o item de Crédito quando o documento de realizacao for DARF, DAR, GPS, GFIP ou GRU e quando
ainda ndo tiver sido informado nenhum Acréscimo para o item atual.

Apos o acionamento deste botdo, o sistema apresenta a tabela para preenchimento das informagdes dos acréscimos aos valores do
item de Crédito em questéo.

Percentual- acione este botéo para exibir o formulario que auxilia o calculo do valor a ser informado no campo Receita, com uma base de
calculo e um percentual.

Este botéo é apresentado somente quando o documento de realiza¢&o do Liquido for DARF, dentro da Lista de Recolhedores.

Relacionamento Manual - acione este bot&o para exibir o formulario a partir do qual é possivel selecionar os itens de Liquido a serem
relacionados com o item de Crédito a que o bot&o pertence.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estdo localizados os botbes cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botGes estardo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botéo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo sé esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validacdo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteragdo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste bot&o para iniciar o processo gue vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validacdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando
for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteracdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apods a aba Dados Bésicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, 0 nome do botéo ser& apresentado como Registrar Alteragdes.

Informar Documentos- Clique neste botdo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢&o dos itens cadastrados no
Documento Habil que nédo tém contabilizac¢éo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orcamento, Encargo ou Deducéo.

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
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Cancelar Alterac6es- Clique neste botdo para descartar as alteragfes realizadas no Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botdo para cancelar todos os itens ainda néo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas néo todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botdo para proceder a Homologacéo das informac¢des do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagéo.

Documentos Contébeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabiliza¢&o gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Histoérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operacdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.
Retornar- Clique neste botdo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo ndo esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ter sido registrado, ou quando o
Documento Habil atual esteja em edigao.

Préximas Telas

Confirmar Alteracao
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo

Informar Documentos
Registrar

Documentos Contébeis
Homologar

Lupa: Cédigo da Situacéo
Aba: Deducao

Aba: Dados Basicos

Aba: Dados de Pagamento
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/confirmacao-de-alteracao-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/cancelar-pendentes
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/confirmacao-de-cancelamento-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/informar-documentos-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/resultado-do-registrar-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/documentos-contabeis-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/homologar
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/lupa-situacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/aba-deducao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/aba-dados-basicos
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/aba-dados-de-pagamento

Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:

Despesa a Anular
Principal com Orgcamento
Resumo

Principal sem Orgcamento
Outros Lancamentos
Encargo

Centro de Custo

Histérico

Verificar Consisténcia

Salvar Rascunho

Aba:

Compensagao
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito/aba-despesa-a-anular
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1.1 - Confirmar Alteracéo

Alterar Documento Habil "0 7]

*Data de Emissao:

21/11/2011

*Motivo/Observagao:

" Contrmar | _Retorar _

Confirmar Alteragédo do Documento Habil

Esse formulario é apresentado apés vocé acionar o botdo Confirmar Alteragdo, apés realizar alteragdes nos dados de um Documento Habil.
Nela vocé informa os motivos que o levaram alterar o DH sendo registrado.

Somente sera possivel a alteragdo no Documento Habil se 0 mesmo néo estiver no estado "Cancelado” ou "Realizado".

Campos
Data de Emisséo - informe a data de emissdo da NS (Nota de Sistema) de contabiliza¢éo da alteragéo.

O sistema sugere a data atual como padrdo. Caso a alteracéo seja realizada em data do ano seguinte ao do sistema e enquanto o
exercicio ainda esté aberto para ajustes, o sistema fixa o valor da data como 31/12/[ano do sistema], e ndo permite alteracéo.

Deve ser informada uma data no formato padrao de data (dd/mm/aaa), por exemplo: 29/08/2012.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.

Motivo/Observagéo - Informe o motivo pelo qual vocé deseja efetuar a alteragéo desse Documento Habil.

O campo permite no maximo 234 caracteres alfanuméricos.
Botdes

Confirmar - Clique nesse botéo para registrar a alteracéo solicitada.

Retornar - Cligue nesse botéo para desistir de registrar a alteracéo.
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Préximas Telas

Registrar Documento Habil
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1.2 - Cancelar Pendentes

Cancelar Documento Habil "O 7]
=
' Adverténcia
—. ATDOF7) Documento Habil esta Atestado, « ja realmenta cancela-lo?
Data de Emissao
*Motivo do Cancelamento
teste
Itens Pendentes a Cancelar
Aba Situagao Valor
Encargo EOBMNOS 0,10
Dedugdo DOB05S 0,08
Principal com Qrgamento O0B010 0.40

" contrmar | “Retomsr |

Confirmar Cancelar Pendentes

Esse formulario é apresentado ap6s vocé acionar o botdo Cancelar Pendentes, no formulario de detalhamento do Documento Habil. Por meio
dela, vocé cancela todos os itens do documento habil que ainda ndo tenham sido realizados. Séo listados os itens que possuem
compromissos pendentes e que serdo cancelados quando vocé confirmar a agcdo. Vocé deve informar um motivo e a data do cancelamento.

O sistema apresenta uma mensagem de adverténcia informando-o de que o DH atual ja foi atestado ou homologado, quando for o caso,
dando-lhe a oportunidade de desistir do cancelamento dos itens pendentes.

Em confirmando a agéo, serdo cancelados os itens pendentes das abas Principal com Orgamento, Principal sem Orgamento, Crédito,
Deducgédo, bem como os possiveis Acréscimos associados aos itens.

Antes de cancelar os itens pendentes do DH, vocé deve remover manualmente todos os itens eventualmente informados na aba Centro de
Custo.

Campos

Data de Emisséo- data de emissdo da NS (Nota de Sistema), ou seja, da contabilizagdo do cancelamento do DH atual.
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O sistema sugere a data atual como padréo, permitindo que vocé informe outra data. Caso o cancelamento seja realizado em data do
ano seguinte ao do sistema e enquanto o exercicio ainda esta aberto para ajustes, o sistema fixa o valor da data em 31/12/[ano do
sistema], e ndo permite alteracao.

Deve ser informada uma data no formato padrao de data (dd/mm/aaa), por exemplo: 29/08/2012.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.

Motivo/Observagédo- Informe o motivo pelo qual vocé deseja cancelar os itens pendentes do Documento Habil atual.

O campo permite no maximo 234 caracteres alfanumeéricos.

Lista de Itens Pendentes a Cancelar

Esta secao relaciona os itens do Documento Habil que serdo cancelados, apresentando os seguintes campos para cada item a ser cancelado:
Aba - exibe o nome da aba que contém o item que sera cancelado.

Situagdo - exibe o cédigo da Situagao utilizada para contabilizagao do item que sera cancelado.

Valor - exibe o valor do item que sera cancelado.

Botdes
Confirmar - Clique neste botéo para registrar o cancelamento dos itens pendentes do Documento Habil. Ap6s o processamento do

cancelamento, o sistema apresenta o resultado do Registrar, que lista os documentos de contabilizagéo gerados e os compromissos afetados
pelo cancelamento.

Retornar - Cligue neste botdo para desistir do cancelamento do Documento Habil.
Proximas Telas

Resultado do Registrar
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1.3 - Cancelar Tudo

Cancelar Documento Habil &l 8

Data de Emissao

*Motivo do Cancelamento

Descricdo...

Confirmar Cancelamento do Documento Habil

Formuléario apresentado ap6s vocé acionar o botdo Cancelar Tudo, no formulério de detalhamento do Documento Habil. Por meio dela, vocé
informa o motivo de o cancelamento do Documento Habil atual ter sido realizado.

O cancelamento somente poderd ser realizado se nenhum dos compromissos associados ao Documento Habil tiver sido realizado nem total
nem parcialmente e desde que o Documento Habil ndo esteja no estado "Cancelado" ou "Realizado".

Campos
Data de Emisséo - data de emissdo da NS (Nota de Sistema), ou seja, da contabilizagdo do cancelamento do Documento Habil atual.

O sistema sugere a data atual como padréo, permitindo que vocé informe outra data. Caso o cancelamento seja realizado em data do
ano seguinte ao do sistema e enquanto o exercicio ainda esta aberto para ajustes, o sistema fixa o valor da data em 31/12/[ano do
sistema], e ndo permite alteragao.

Deve ser informada uma data no formato padréo de data (dd/mm/aaa), por exemplo: 29/08/2012.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.

Motivo/Observacéo - Informe o motivo pelo qual vocé deseja cancelar o Documento Habil atual.

O campo permite no méaximo 234 caracteres alfanuméricos.

Botdes

Confirmar - Clique neste botdo para registrar o cancelamento do Documento Habil. Apds o processamento do cancelamento, o sistema
apresenta o resultado do Registrar, que lista os documentos de contabilizagdo gerados e os compromissos afetados pelo cancelamento.

16



-
(‘TESOURONACION!\L
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Retornar - Clique neste botéo para desistir do cancelamento do Documento Habil.

Préximas Telas

Resultado do Registrar
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1.4 - Informar Documentos

s Documentos Contibeis "0 7]
Documento Habil: 2012LC016057
UG Emite nte Ano Tipo Namere
| 090001 2012 NS 1

LY [ A |

Confirmar Descartar

| Retornar

Informar Documentos Contabeis

Esse formulario é apresentado quando vocé aciona o botéo Informar Documentos no Documento Habil sendo editado. Por meio dele vocé
informa os documentos gerados na contabilizagédo fora do CPR do Documento Habil em edigéo.

Campos

Documento Habil - exibe o cddigo identificador do Documento Habil para o qual os documentos de contabiliza¢&o estdo sendo informados.

UG Emitente - informe o cédigo da Unidade Gestora que emitiu o documento que foi gerado na contabilizacédo dos itens do Documento Habil.
O preenchimento deste campo é obrigatdrio e deve ser informado com 6 digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo valor desejado caso vocé ndo o tenha em maos.
Ano - informe o0 ano do documento que foi gerado na contabilizagéo dos itens do Documento Habil.
O preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado com 4 digitos numéricos.
O valor informado para o campo deve ser maior ou igual a 1987.

Tipo - selecione o tipo do documento que contabilizou 0 Documento Habil, podendo ser Nota de Sistema (NS) ou Nota de Langcamento (NL).
O preenchimento deste campo é obrigatério.
Numero - informe o nimero do documento que foi gerado na contabilizagdo dos itens do Documento Habil.

O preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado com até 6 digitos numéricos.

Botbes
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Botdes da Tabela de Documentos Contébeis

Campos de marcagdo: existe um destes campos posicionado no canto superior esquerdo da tabela e outros ao lado esquerdo de cada linha
da tabela. Quando este campo esta marcado, significa que, para os itens a que o campo marcado pertence, podem ser aplicadas a¢des de
cOpia, alteragdo ou exclusdo. Ha os seguintes campos de marcagéo:

[campo: selecionar todos] - é apresentado no canto superior direito da tabela. Marque este campo para selecionar todos os itens e
desmarque-o para desfazer a sele¢ao de todos os itens.

[campo: selecionar item] - é apresentado ao lado de cada item da tabela. Marque um ou mais campos para selecionar os respectivos
itens e desmarque-os para desfazer a selegao do item.

Os itens que estiverem marcados podem ser submetidos as operagdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados" ou
"Excluir Selecionados".

Incluir - Clique neste boté&o para solicitar a inclusdo de mais um item.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteragéo do contetdo dos itens cujo campo de marcagao tenha sido
selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botdo para duplicar os itens cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado. Os itens duplicados
podem ter seu conteldo alterado antes de ser confirmada sua inclusao.

Excluir Selecionados - Clique neste bot&o para eliminar os itens cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.
Confirmar - Clique neste botdo para confirmar a inclusédo dos itens que tenham sido editados.

Descartar - Clique neste botdo para desprezar as alteragdes porventura realizadas nos itens e restaura-los a seu contedo anterior.

Botéo

Retornar - Clique neste botéo para finalizar a inclusédo dos documentos que contabilizaram fora do CPR o Documento Habil em edicéo.

Préximas Telas

Lupa: UG Emitente
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1.5 - Registrar Documento Habil

6 Resultado do Registrar (7]

Numero do Documento Habil Registrado: 2017TRP025101

Data de Langamento: 22/05/2017

Compromissos Gerados: 3

Compromissos Alterados: 0 { Desagendados: 0 )
Compromissos Excluidos: 0

Documentos Contdbeis

Namero do Documento Contabil Origem
090001/201TNS 108029 Documento Gerado
Compromissos
Data Veneimente Data Pagamente UG pagadera Favorecide/Recolheder Tipe Realizagde Valer Valor Realizavel Status
221052017 22/05/2017 090001 - Liquido Q0B 0,90 0,80 Pendente PRE-DOC
221052017 22/06/2017 090001 0O0000000000191 Dedugao DF 0,10 0,10 Realizavel -

[ cercowr | etormar

Resultado do Registro do Documento Habil

Esse formulario é apresentado ap6s o acionamento dos botdes Registrar, Registrar Alteragdes, Cancelar tudo e Cancelar Pendentes.

Nela séo listados os documentos contéabeis gerados pela contabilizagao das operagdes realizadas sobre as informagdes do Documento Habil
e também é listado o niUmero de compromissos gerados, alterados ou excluidos pela contabilizagédo.

Por meio da lista apresentada, é possivel:
«  Detalhar cada documento contabil gerado;
e Visualizar os compromissos associados ao Documento Habil;

*  Acionar a funcionalidade 'Gerenciar Compromissos' (GERCOMP) caso exista pelo menos um compromisso com status 'Realizavel'.

Campos

Numero do Documento Habil Registrado - cédigo de identificagdo do Documento Habil submetido a operagéo de registro.

Data de Langcamento - data em que o ocorreu o langamento das Notas de Sistema que contabilizaram o Documento Habil.
Compromissos Atualizados - nimero de compromissos atualizados pela operagéo de registro executada no Documento Habil.
Compromissos Desagendados - nimero de compromissos desagendados pela operagédo de registro executada no Documento Habil.
Compromissos Gerados - nimero de compromissos gerados pela operacéo de registro executada no Documento Habil.

Lista dos Documentos Contabeis- relaciona os documentos contabeis gerados no registro do Documento Habil. A lista contém os campos
descritos a seguir:
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Nimero do Doc. Contabil- exibe o cadigo de identificagdo do documento de contabilizagdo gerado no registro da operagédo realizada
no Documento Habil.

Clique neste cédigo de identificagdo para visualizar os detalhes do documento contabil correspondente gerado.
Origem- informa qual a origem do documento de contabilizagé&o listado.
As origens possivel do Documento Contabil séo "Documento gerado" ou "Documento informado”.

Compromissos- Lista os compromissos gerados a partir do registro de operagdes de incluséo, alteragdo ou cancelamento do Documento
Habil atual.

Os compromissos s&o apresentados em uma lista composta pelos seguintes campos:
Data Vencimento - apresenta a data de vencimento do compromisso listado.
Data Pagamento - exibe a data prevista para pagamento do compromisso.

UG pagadora - exibe o codigo da UG pagadora do compromisso. Esse campo sera apresentado com o nome "UG recebedora”
guando o Documento Habil for de natureza "Recebimento”.

Favorecido/Recolhedor- Favorecido ou Recolhedor do Compromisso.

Caso haja mais de um favorecido ou recolhedor, a lista de resultados apresenta a palavra "varios". Clique nesta palavra para
visualizar a Lista dos Favorecidos ou dos Recolhedores do compromisso correspondente.

Tipo- exibe o tipo do Compromisso gerado.

O tipo do compromisso depende de qual foi o item registrado a partir do qual o compromisso foi criado, podendo se referir a
compromisso de "Liquido”, de "Dedugéo" ou de "Encargo”.

Realizacédo - exibe o tipo de Documento de Realizagdo do Compromisso.
Valor - exibe o valor total do Compromisso.
Valor Realizavel - exibe a parte do valor do Compromisso que esteja com status 'Realizavel'.

Status - exibe o status prepoderante do Compromisso.
Botbes

GERCOMP - Clique nesse bot&o para acionar a funcionalidade GERCOMP e poder executar agdes sobre 0s compromissos que estejam no
Status 'Realizavel' e foram gerados pelo Documento Habil atual.

Retornar - Clique nesse botédo para fechar a janela atual e voltar para o0 Documento Habil.
Préximas Telas

GERCOMP - Gerenciar Compromissos
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1.6 - Documentos Contabeis

s Documentos Contabeis

Documento Habil: 2012LC10447 2

Aba
Principal com Orgamento
Outros Langamentos
Oufros Langamentos
Deducao

Encargo

Documentos Contabeis

Data de Emissao

01/08/2012
01/08/2012
01/08/2012
01/08/2012
01/08/2012

-
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"0 I 7 ]

Documents Contdbil

2012N5271264
2012N5271283
2012N5271302
2012N5271264
2012N5271264

Relaciona os documentos contébeis que foram gerados nas diversas contabiliza¢8es pelas quais um Documento Habil tenha passado.Ela é
apresentada quando vocé aciona o botdo Documentos Contabeis, no formulario de detalhamento de um Documento Habil.

Campos

Documento Habil - apresenta o cédigo de identificagdo do Documento Habil cujos documentos contabeis estdo sendo visualizados.

Aba - exibe o0 nome da aba cuja contabilizagdo gerou o documento contabil.

Data de Emissé&o - exibe a data em que o documento contébil foi gerado.

Documento Contabil - exibe o cédigo de identificagdo do documento contébil gerado na contabiliza¢éo da aba.

Quando um mesmo documento contabil tiver sido gerado para contabilizar varias abas, ele serd apresentado uma vez para cada uma

das abas por ele contabilizada.

Clique no cdédigo identificador do Documento Contabil para visualizar os detalhes da contabilizacdo realizada.

Botao

Retornar - Clique nesse botdo para fechar a janela atual.
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1.7 - Homologar

Alertal

Confirmar Retornar

Confirmar Homologag&o do Documento Habil

Formulario apresentado apds vocé acionar o botdo Homologar, no formulario de um Documento Habil.

O botéo Homologar somente seré apresentado quando o Tipo de Documento informado para o Documento Habil atual determinar a
exigéncia de homologacéo.

Os compromissos de Documentos Habeis cujo Tipo de Documento exige homologacéo sédo criados no estado "Pendente de
Homologacéo" e somente podem ser realizados ap6s o Documento Habil que os tenha criado ser homologado.

Apresenta uma mensagem de adverténcia solicitando que vocé confirme que o Documento Habil atual deve ser homologado.

Apo6s acionar o botdo Confirmar, a data em que o botdo Homologar foi acionado é armazenada e podera ser visualizada no Historico do
Documento Habil e todos os seus Compromissos cujo estado seja "Pendente de Homologagéo" tém seu estado alterado para "Homologado".

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para realizar a homologagéo do Documento Habil atual.

Retornar - Cligue nesse botéo para desistir da homologagéo do Documento Habil.
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1.8 - Pesquisa Situacdes

9 Pesquisar Situagao

Filtros

Parametros de Pesquisa

Codigo: Termo do Titulo:

Termo da descrigao:

Situagoes encontradas

Cadige
000001 TESTE INCLUSAQ SITUAGAD
000004 WREWQRWERWERWEREWRRWRW

Pesquisa Situagdes

Para pesquisar a tabela "Situac&o" preencha os campos do bloco "Filtros" e clique no botédo "Pesquisar”.

Pesquisar

© Item Excluido

pagina 1 de 143

Titule

Deixe os campos sem preenchimento e cliqgue no botao "Pesquisar" para obter toda a tabela.

-
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pagina [_

O resultado da pesquisa é uma lista de Situa¢Ges que atende aos parametros especificados. Cligue em um campo dessa lista para

selecionar o registro correspondente.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros de pesquisa, descritos a seguir.

O simbolo

"-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetdo. Ao ser apresentado o resultado da

consulta, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu contetdo esta oculto. Clique no
simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da consulta.

Cédigo - Para pesquisar um determinado registro, informe o c6digo mneménico correspondente, contendo exatamente seis caracteres
alfanuméricos. Caso esse campo seja preenchido, os demais campos de parametros serdo ignorados pelo sistema.

Termo do Titulo - Para realizar pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faca parte do titulo dos registros que

vocé deseja consultar, contendo, no maximo, 28 caracteres.

Termo da Descrigdo - Para realizar pesquisa textual de descrigao, informe nesse campo um texto que faca parte da descrigdo dos

registros que vocé deseja consultar, contendo, no maximo, 28 caracteres.
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Campos de Resultados

Situagdes encontradas - Tabela contendo a lista de registros retornados na pesquisa, constituida pelas colunas descritas a seguir. Clique
em um dos campos dessa lista para selecionar o registro desejado.

Cdédigo - Cdédigo da Situagao.

Titulo - Titulo da Situagé&o.
Botdes

Pesquisar - Clique nesse botdo para comandar a pesquisa da tabela "Situacdo", atendendo aos parametros que vocé informou.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da pesquisa.
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1.9 - Aba: Deducéo
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Sistema: SIAFI2017TI Exer 53752 Sair ©

Avone
& SIAFI o U
|

Comnka 5 ConourarAcesso___ 1 Adcone Fovrtos

. . L (]

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @ Auda
~ Campo de preenchimento abrgatero
“Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (RS)
Ano: “Tipo de Documento: Titulo: Namero DH:
2017, PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMAGAQ 17956

¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registada ™ Pendente de Registro

r l Dedurao | Encarge || Gréato || Despesa  Aniar || Ouros Langamenios
[[Compensacao) | Dados ds Pagamerio || Resimo.

Valor Incluido:
() Valor Cancelado: 0,36
Subtotal: 035
9 Valor Compensado: 0,04
Atual: 0,31
Acréscimos: 005
Valor Realzado: 0,16
= hem Registrado & U
Situagéo: DOB001 A REALIZA COM OB 007
(] © Situagao: DOBOOT 2 REALIZA COM 0B
010 Operagao: B
()" Situagao: DOBOOY 2 REALIZA COM 0B
0,10 Operagao: | < [pmos |
| ) situagao: DoBoD1 A0 DED REALIZA COM 0B Iy |
[ e oo o v e |
[ oo -sroghoses meaiza conon "o |
[ © Situagio: DDF001 - SITUAGAO DED REALIZA COM DARF - AUTOMACAO 008 [zEmme]
Situagao:.  Nome da Situagdo:
DDFo0O1 A IZA COM DARF -
“UG Pagadora:  Data deVencimento:  Data de Pagamento:  Cod Rec DARE & Vaior dadeen: 0,00
090001 2110312017 21032017 0588
Valor Incluido; 1
(-) Valor Cancelado: 0,03
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Aba: Deducéo

Apresenta o formuléario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Dedugdo estiver sendo visualizada.

O registro de um Documento Habil pode, nos casos previstos pela legislagao, exigir que sejam feitas algumas retencdes para a Receita
Federal, Receita Previdenciaria e municipios. Nestes casos, a UG deve informar tais retengdes na aba Dedugdo do Documento Habil ainda
ndo realizado.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas secdes principais onde sédo posicionados 0os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. Sao elas:

1. asecgdo Cabegalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criagéo;

2. asecdo Aba, onde sao posicionados os campos para preenchimento das informacdes relativas ao pagamento ou recebimento que o
Documento Habil atual vai registrar, e também onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo c6digo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento H&bil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas séo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecalho

Os dados dos campos do cabegalho séo informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderéo ser alterados.

O cabecgalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Codigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe o nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe 0 nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cédigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao cédigo do tipo do Documento Habil atual.
NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Quando este campo nao estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e

que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido apds o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Deducéo

A aba Dedugéo, quando preenchida, apresenta um conjunto de campos gerais da aba e uma lista com itens de agrupamento que contém os
dados de cada Dedugéo a ser aplicada sobre os fatos registrados pelo Documento Habil.
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Cada item de agrupamento sera composto por um conjunto de campos fixos e outro conjunto de campos variaveis, dependendo de qual é o
Cadigo da Situagdo do item.

O formulario apresenta uma segéo "Campos Gerais", e outra sec¢éo "ltem de Dedugéo", onde séo listados os itens de agrupamentos que
contém os campos da Dedugéo, conforme segue:

1. Campos Gerais

Campos de Valor da Aba- campos que sumarizam os valores informados nos itens de Deducéo e s&o exibidos na parte superior do
formulario, em um agrupamento que é composto pelos seguintes campos:

Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da aba.

Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da aba.

Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da aba.
Subtotal - exibe a soma de todos os campos Subtotal da aba.

Valor Compensado - exibe a soma de todos os campos Valor Compensado da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da aba.

Acréscimos - exibe a soma de todos os campos Acréscimos da aba.

Valor Realizado - exibe a soma de todos os campos Valor Realizado da aba.

Observacao- contém informacdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagdo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edicdo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento Habil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrario,
seu contelido é copiado da aba Dados Bésicos e é apresentado bloqueado para edigdo nas demais abas.

2. Item de Deducéo

Os itens de Dedugéo sdo apresentados em agrupamentos de campos, cujo contetdo pode ser expandido ou ocultado. Para cada Situacéo de
Deducéo existe um item de agrupamento. Dependendo do cédigo de Situagdo também pode ser apresentada, dentro do agrupamento, uma
tabela contendo itens de Acréscimos, outra composta por itens de Recolhedores e outra exibindo os relacionamentos do item de Dedugéo
com itens de Principal com Orgamento, Principal sem Orgamento e Crédito.

Os itens de agrupamento de Deduc&o sdo compostos da seguinte maneira:

2.1. Cabecalho do item

Este componente sumariza as informagdes do item de agrupamento a que pertence. Tais informagdes permanecem visiveis mesmo quando
0 agrupamento estiver contraido (com os campos ocultados), sendo composto pelos seguintes campos:

Situagéo - codigo da Situacédo de Deducéo do item de agrupamento.
[valor] - exibe o valor atual do item de Dedug&o, subtraido dos valores cancelados, anulados e compensados.
Operacao - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das op¢des abaixo:

- Liquidar: Selecione esta operagédo para liquidar o item.

- Cancelar Liquidacéo: Selecione esta operagdo para cancelar a liquidagdo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operagao para cancelar o item.
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Este campo estara habilitado quando o item de Deducéo ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda nao tiver sido
realizado.

2.2. Agrupamento de valores do item
Exibe um grupo de campos que detalha a formagéo do valor do item.
Valor do Item - exibe o valor do Subtotal do item.
Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item.
Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item.
Subtotal - exibe a diferenca entre o Valor Incluido e Valor Cancelado do item.
Valor Compensado - exibe a soma dos valores compensados do item.
Valor Atual - exibe o valor do item subtraidos os valores cancelados e compensados.
Acréscimos - exibe a soma dos acréscimos do item.

Valor Realizado - exibe a soma dos valores realizados do item.

2.3. Detalhes do item de Deducéo
Contém os campos de dados configurados para a Situagdo de Deducao do item, os quais podem variar conforme o c6digo da Situacéo:

Situagédo- codigo da Situagdo de Deducao usada para fazer a contabilizagdo do item.
Este campo € obrigatorio e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

No momento da inclusdo de um item de agrupamento, somente o campo Situagdo é apresentado, pois € a partir do cédigo
informado que os demais campos seréo identificados e configurados para compor o item de Dedug&o sendo criado.

Apbs ter informado um cédigo de Situagéo valido para a aba, acione o botdo Confirmar. O formulario, entéo, apresentara no item
de agrupamento os demais campos, permitindo o preenchimento dos dados do Dedugéo respectivo.

Caso queira desistir da incluséo do novo item de agrupamento, acione o botdo Descartar.
O valor do campo Situagdo ndo mais podera ser alterado depois que vocé acionar o botdo Confirmar.

Nome da Situagao - exibe o nome da Situacéo informada para o item de Dedugéo.

UG Pagadora- cédigo da UG responsavel pelo pagamento dos valores do item.

O sistema sugere a UG Pagadora informada na aba Dados Bésicos.

Este campo € obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, o0 que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.
Data de Vencimento- data em que o valor do item de Deducgé&o atual vence.

O preenchimento deste campo é obrigatério, quando o Dedugéo gerar compromissos, e deve ser informado no formato padrao
de data (dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.

O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.
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Data de Pagamento- data em que o valor do item de Dedugao deve ser pago.

Quando o Deducéo gerar compromisso, o preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado no formato padréo de
data (dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.

A data incluida deve ser maior ou igual a data corrente.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.

Liquidado - Indica que o item esté liqguidado. Campo somente para apresentacdo, ndo sendo possivel sua edigdo.

[campos variaveis da Situacao] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situagéo de Deducéo,
que informa os componentes or¢gamentarios do item sendo registrado. O nimero e os tipos de dados a serem apresentados varia para
cada cdédigo informado para a Situagao.

Valor- valor do item de agrupamento sendo informado para a situagdo de Dedugao.

Este campo € obrigatério e deve ser um valor monetario valido. Caso o campo néo seja informado e existam recolhedores
informados na lista de recolhedores, o Sistema o preenche automaticamente com a soma dos valores dos recolhedores.

2.4. Lista de Acréscimos

Esta secdo somente é apresentada quando o item possuir como documento de realizacdo DARF, DAR, GPS, GFIP ou GRU, sendo possivel
informar um ou mais itens de Acréscimos para cada Deducao.

Tipo: nome do tipo de Acréscimo informado para o item.

O tipo de Acréscimo que pode ser informado depende do tipo de documento de realizagéo do item para o qual o Acréscimo foi
informado, conforme segue:

1. DARF: permite os tipos "Multa" e "Juros";
2. GPS: permite o tipo "ATM/Multa/Juros™;
3. DAR: permite os tipos "Multa" e "Juros";
4. GFIP: permite os tipos "Deducaos";

5. GRU: permite os tipos "Mora/Multa/Juros”, "Juros/Deducéos” e "Outros Acréscimos";

N° do Empenho: nimero do empenho usado para contabilizagdo do Acréscimo informado para o item.
Subitem: c6digo do subitem do Empenho usado para contabilizagéo do Acréscimo.

Liquidado - Indica se o item esté liquidado ou ndo. So é apresentado se o tipo de documento habil permitir a fase "Em Liquida¢éo" e houver
configurado para acréscimo na Situagdo campo variavel de Inscricdo com o tipo Empenho 1, Empenho 2 ou Empenho 3.

[campos variaveis] - o item exibird um conjunto de campos configurado especificamente para os Acréscimos da Situagéo.

Valor- valor do item de Acréscimo.

Junto ao campo Valor do item de Acréscimo sé@o apresentados os campos que detalham o estado parcial do valor do item,
distribuindo-o0s nos seguintes campos:

1. Valor Cancelado: exibe o valor parcial cancelado do acréscimo atual.
2. Valor Atual: exibe o valor restante ndo realizado do acréscimo atual.

3. Valor Realizado: exibe o valor parcial j& realizado do acréscimo atual.
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Cancelar - campo de marcagéo que, quando selecionado, indica que o item de Acréscimo ja registrado deve ser cancelado contabilmente.
Somente é exibido se o item a que pertence ja tiver sido registrado.

Operacéao - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das opgdes abaixo:
- Liquidar: Selecione esta operacéo para liquidar o item.
- Cancelar Liquidagao: Selecione esta operagdo para cancelar a liquidacéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacado para cancelar o item.

Este campo estara habilitado quando o item de Acréscimo ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda néo tiver sido
realizado.

Totalizadores dos Acréscimos: é um agrupamento de campos que exibe os totais individualizados para cada tipo de Acréscimo que
tenha sido informado para o item de Deducé&o e do tipo de documento de realizacdo do mesmo. Nesse agrupamento, podem ser exibidos
0s seguintes totalizadores:

1. Valor Multa;

2. Valor Juros de Mora;
3. Valor ATM/Multa/Juros;
4. Valor Juros;

5. Valor Dedugaos;

6. Valor Mora/Multa/Juros;
7. Valor Juros/Deducaos;

8. Valor Outros Acréscimos.

Total de Acréscimos- exibe os totais dos valores informados para os Acréscimos do item onde séo exibidos. Composto pelos seguintes
campos:

Valor Realizado: exibe a soma dos valores realizados do item onde este campo € exibido.

Valor Atual: exibe o valor do item de Acréscimo onde este campo é exibido, ja subtraido do mesmo o valor cancelado e o valor
realizado.

Valor Cancelado: exibe a soma dos valores cancelados do item onde este campo € exibido.

Os campos que compdem o Total de Acréscimos séo exibidos em um agrupamento que pode ser expandido ou ocultado, posicionado
abaixo da tabela dos Acréscimos.

2.5. Lista de Recolhedores
Esta secéo apresenta uma lista com os dados dos Recolhedores do valor informado para o item de Dedugéo atual.
A Lista de Recolhedores somente é apresentada quando o documento de realiza¢&o de item de Dedugéo for DAR, DARF ou GPS.

O item de Recolhedor é composto por um conjunto de campos fixos e por outro conjunto de campos que varia conforme o tipo de
documento de realizag&o do item de Deducé&o atual.

Campos fixos- os seguintes campos sdo apresentados para cada item de Recolhedor, independentemente do tipo de documento de
realizacao:

Seq - numero que corresponde a ordem de exibicdo do item de Recolhedor na lista.

Recolhedor- identifica o Recolhedor do item da lista.
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Preencha este campo conforme a seguir:

1. se o recolhedor for um CNPJ, preencha com 14 digitos numéricos;
2. se o recolhedor for um CPF, preencha com 11 digitos huméricos;

3. se o recolhedor for uma UG, preencha com 6 digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

Campos especificos do documento de realizagéo- para cada tipo de documento de realizacéo do item de Deducgéo, sdo apresentados
campos especificos, conforme especificado abaixo.

DARF- quando o documento de realizagéo for DARF, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:
Base de Célculo - valor que seré usado para definir o valor do campo Receita do item da lista de Recolhedores.
Valor da Receita - valor de receita do item da lista de Recolhedores.
Multa - valor da multa que incide sobre o item da lista de Recolhedores.
Juros - valor de juros que incide sobre o item da lista de Recolhedores.

Total Recolhido - soma dos valores informados nos campos "Valor da Receita”, "Multa" e "Juros", para o item da Lista de
Recolhedores a que o campo pertence.

Valores Totais- abaixo da tabela que apresenta a Lista de Recolhedores, séo apresentados os campos que totalizam os
valores das colunas "Valor da Receita", "Multa" e "Juros", conforme segue:

[total da coluna Receita] - soma dos valores informados em todos os campos Receita da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Multa] - soma dos valores informados em todos os campos Multa da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Juros] - soma dos valores informados em todos os campos Juros da Lista de Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a
Lista seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos — Compensacéo — Anulacdo — Cancelado)
Decrescido de (Total Receita + Total Multa + Total Juros)

GPS- quando o documento de realizacéo for GPS, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:
Valor do INSS - valor de INSS do item da lista de Recolhedores.
Valor de Outras Entidades - valor de outras entidades a adicionar ao item da lista de Recolhedores.

Valor ATM/Multa/Juros - valor relativo a atualizagdo monetario, juros e multas que incidem sobre o item da lista de
Recolhedores.

Valores Totais- apresenta os campos que totalizam os valores das colunas "Valor do INSS", "Valor de Outras Entidades" e
"Valor ATM/Multa/Juros”, conforme segue:

[total da coluna Valor do INSS] - soma dos valores informados em todos os campos Valor do INSS, da Lista de
Recolhedores.

[total da coluna Valor de Outras Entidades] - soma dos valores informados em todos os campos Valor de Outras
Entidades, da Lista de Recolhedores.

[total da coluna ATM/Multa/Juros] - soma dos valores informados em todos os campos ATM/Multa/Juros, da Lista de
Recolhedores.
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Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a
Lista seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos - Compensacéo - Anulacéo - Cancelado)
decrescido de (Total INSS + Total Outras Entidades + Total ATM/Multa/Juros)

DAR- quando o documento de realizacao for DAR, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:
Valor Principal - valor principal do item da lista de Recolhedores.
Valor Multa - valor da multa a adicionar ao item da lista de Recolhedores.
Valor Juros - valor relativo aos juros que incidem sobre o item da lista de Recolhedores.

Valores Totais- apresenta os campos que totalizam os valores das colunas "Valor Principal", "Valor Multa" e "Valor Juros",
conforme segue:

[total da coluna Valor Principal] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Principal, da Lista de
Recolhedores.

[total da coluna Valor Multa] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Multa, da Lista de Recolhedores.

[total da coluna Valor Juros] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Juros, da Lista de
Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a
Lista seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos - Compensacéo - Anulacéo - Cancelado)
decrescido de (Total Principal + Total Multa + Total Juros)

2.6. Relacionamentos

Esta secao exibe os itens relacionados ao item de Dedug&o onde esteja posicionada. Ao item de Deducao podem ser relacionados itens de
Principal com Orcamento, Principal sem Orcamento e Crédito.

O relacionamento entre os itens podera ser informado manualmente ou, caso ndo o seja, sera definido automaticamente pelo pelo
sistema.

No relacionamento automaético, o sistema relaciona o item de Deducédo com itens de Principal com Orgamento, Principal sem Or¢camento
e Crédito, nesta ordem, até que o valor do item de Deducé&o seja, pelo menos, igual ao valor dos itens relacionados.

O valor do item de Dedugéo deve ser menor ou igual ao Valor Realizavel dos itens que formam o Liquido (informados nas abas Principal
com Orgamento, Principal sem Orcamento e Crédito).

Cada item de Dedugéo pode ser relacionado a somente um tipo de item de liquido, ou seja, o item de Deducdo somente pode ser
relacionado ou a itens de Principal com Orgamento ou a itens de Principal sem Orgcamento ou a itens de Crédito, nunca a mais de um
desses tipos de itens simultanemante.

No relacionamento manual vocé seleciona os itens de Liquido que deseja relacionar ao item de Deducéo em questao.

Cada tipo de item relacionado compdem uma tabela que lista os itens de Liquido afetados pelos valores do item de Dedugéo, exibida
conforme segue:

a) Relacionamentos com Principal com Orgamento

Lista os itens de Principal com Orgamento relacionados ao item de Dedugdo onde esteja posicionada, e contém os seguintes campos:
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Situacéo - exibe o codigo da situagao do item de Principal com Orgamento relacionado.
N° do Empenho - Exibe o empenho do item de Principal com Orgamento relacionado.
Subitem - Exibe o Subitem do item de Principal com Or¢camento relacionado.

Valor - Exibe o valor do item de Principal com Orgamento relacionado.

b) Relacionamentos com Principal sem Orgamento
Lista os itens de Principal sem Orcamento relacionados ao item de Dedugdo onde esteja posicionada, e contém os seguintes campos:
Situagéo - exibe o cddigo da situagédo do item de Principal com Orgamento relacionado.
Fonte Recurso - Exibe a fonte de recurso do item de Principal sem Orgamento relacionado.
Categoria de Gasto -Exibe a categoria de gasto do item de Principal sem Orgamento relacionado. er0069/cob0002

Valor - Exibe o valor do item de Principal sem Orgamento relacionado.

c) Crédito
Lista os itens de Crédito relacionados ao item de Dedugdo onde esteja posicionada, e contém os seguintes campos:
Situagéo - Exibe a Situagdo do item de Crédito relacionado.
Fonte Recurso - Exibe a fonte de recurso do item de Crédito relacionado.
Categoria de Gasto - Exibe a categoria de gasto do item de Crédito relacionado.

Valor - Exibe o valor do item de Crédito relacionado.

Botdes de comando
O acionamento de algum botéo existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1. Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estaréo posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

2. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes de tabela/item de agrupamento

Campos de marcacgao: estes campos estéo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcacao selecionado pertence, podem ser aplicadas as agfes dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcacéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a selecdo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegcdo do item.
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Os itens que estiverem marcados podem ser submetidos as operacdes dos botBes "Alterar Selecionados”, "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste bot&o para solicitar a inclusdo de mais um item.
Confirmar - Clique neste bot&o para confirmar a inclusédo de um novo item de tabela ou de Deducé&o.
Descartar - Clique neste botdo para descartar a inclusédo de um novo item de tabela ou de Dedugéo ou as alteragdes realizadas.

Alterar Selecionados - Clique neste botéo para que seja possivel a alteragéo do contetdo dos itens de tabela ou de Dedugéo cujo campo de
marcagao tenha sido selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botdo para duplicar os itens de tabela ou de Dedug&o cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.
Os itens duplicados podem ter seu contelido alterado antes de ser confirmada sua incluséo.

Excluir Selecionados - Clique neste bot&o para eliminar os itens de tabela ou de Deduc&o cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.
Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.
Expandir Selecionados- Clique neste botdo para visualizar o contetido dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esté disponivel para itens de agrupamento.
Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o conteddo do respectivo item de agrupamento.
Este botéo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Pré-Doc- acione este botéo para exibir o formulario para preenchimento dos dados que complementarédo as informag6es do documento de
realizacdo do compromisso associado ao item de Dedugao a que o botédo pertence.

Este botéo é apresentado ao lado de cada item de Deducgé&o informado para o Documento Habil atual.
Apbs o0 acionamento deste botdo, o sistema apresenta o formulario para preenchimento dos dados do Pré-doc relacionado.

Acréscimo- acione este botdo para exibir os campos para preenchimento dos dados relativos aos Acréscimos a serem adicionados ao valor
do liquido do Documento Habil atual.

Este botdo é apresentado para o item de Deduc¢édo quando o documento de realizagdo for DARF, DAR, GPS, GFIP ou GRU e quando
ainda néo tiver sido informado nenhum Acréscimo para o item atual.

ApOs o acionamento deste botéo, o sistema apresenta a tabela para preenchimento das informag8es dos acréscimos aos valores do
item de Dedug&o em questéo.

Percentual- acione este botédo para exibir o formulario que auxilia o calculo do valor a ser informado no campo Receita, com uma base de
calculo e um percentual.

Este botdo é apresentado somente quando o documento de realizacéo for DARF, dentro da Lista de Recolhedores.

Relacionamento Manual - acione este botéo para exibir o formulario a partir da qual é possivel selecionar os itens de Liquido a serem
relacionados com o item de Deducao a que o botéo pertence.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estéo localizados os botbes cujo comportamento afeta o contetldo do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estaréo habilitados.
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Salvar Rascunho- Clique neste botdo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagéo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteracéo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste botéo para iniciar o processo gue vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validagdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagdo dos mesmos e gera 0os compromissos correspondentes, quando
for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteracéo de algum Documento Habil ou durante a inclusédo de um novo Documento Habil,
apo6s a aba Dados Basicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o nome do botéo ser& apresentado como Registrar Alteragoes.

Informar Documentos- Clique neste boté@o para informar manualmente os documentos de contabilizacéo dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizagéo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orgamento, Encargo ou Deducéo.

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.

ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botédo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alteragdes realizadas no Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

Apos ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botéo para cancelar todos os itens ainda ndo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas nao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botéo para proceder a Homologagéo das informag¢8es do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.

Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento H&bil atual exija homologagéao.
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Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizagdo gerados no registro das operagdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botéo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este bot&o ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edig&o.
Retornar- Clique neste botdo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo ndo esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes que o mesmo seja registrado, ou quando o Documento
Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas

Relacionamento de Dedugéo
Pré-Doc PF

Lupa: UG Pagadora

Lupa: Situagdo de Deducéo
Pré-Doc OB

Pré-Doc DARF

Pré-Doc DAR

Pré-Doc GFIP

Pré-Doc GPS

Pré-Doc GRU

Pré-Doc NS

Verificar Consisténcia
Confirmar Alteragao
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo

Informar Documentos
Registrar

Documentos Contébeis
Homologar

Histérico

Aba: Dados Basicos

Aba: Dados de Pagamento
Aba: Despesa a Anular
Aba: Principal com Orgamento
Aba: Resumo

Aba: Principal sem Orgamento
Aba: Outros Langamentos
Aba: Encargo

Aba: Centro de Custo

Aba: Compensagao

Aba: Crédito
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Salvar Rascunho
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1.10 - Aba: Dados Basicos
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Aba: Dados Basicos

Esta tela apresenta o formulario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Dados Bésicos estiver sendo visualizada.

A aba Dados Basicos é onde séo preenchidos os dados que compdem as caracteristicas mais elementares e que contextualizam a finalidade
de um Documento Habil.

Esta aba é de preenchimento obrigatério, independentemente do Tipo de Documento do Documento Habil atual.

Durante a inclusdo de um novo Documento Habil ou quando a aba Dados Basicos estiver sendo alterada, somente é possivel acessar as
demais abas depois que se confirmar o preenchimento da aba Dados Basicos.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas secdes principais onde sédo posicionados 0s campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. Sao elas:

1. asecgdo Cabegalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criagéo;

2. asecdo Aba é a regido onde sao posicionados os campos para preenchimento das informacdes relativas ao pagamento ou recebimento
que o Documento Habil atual vai registrar, bem como é onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento Habil é criado. Também é o Tipo de Documento que determina se o
Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas sdo de preenchimento obrigatério e quais ndo o séo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabegalho s&o informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderéo ser alterados.

O cabecgalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e é composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe 0 nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe 0 nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informagao compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cédigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao cédigo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido apds o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba Dados Basicos
Cdédigo da UG Pagadora- informe o cédigo da Unidade Gestora responséavel pelo pagamento dos valores do Documento Habil atual.
Quando o Documento Habil for de natureza Recebimento, o nome do campo sera apresentado como "Codigo da UG Recebedora”.

O sistema sugere o codigo da UG Emitente do Documento Habil atual para preenchimento do campo.
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O preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo valor desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

Nome da UG Pagadora- exibe o nome da Unidade Gestora responsavel pelo pagamento dos valores do Documento Habil, correspondente
ao Codigo da UG Pagadora informado.

Quando o Documento Habil for de natureza Recebimento, o nome do campo sera apresentado como "Nome da UG Recebedora".

Sistema de Origem - exibe o nome do sistema a partir do qual o Documento Habil atual foi criado. Exemplos: "CPR", "SIAFI", "SIASG",
"PORTALTV".

Data de Emissédo Contabil- informe a data da emissdo do Documento Habil.
O sistema sugere a data corrente para preenchimento do campo.
A data informada deve ser menor ou igual a data corrente.
O preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado no formato padréo de data (dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.

Data de Vencimento - informe a data do vencimento do Documento Habil atual.

Taxa de Cambio- Taxa de cambio utilizada no Documento Habil.
Informe para este campo um valor numérico monetéario com até seis (6) digitos inteiros e até quatro (4) digitos decimais.

Processo- informe a identificagdo do processo associado ao Documento Habil atual.
Informe para este campo um valor alfanumérico com até 20 posicdes.

Ateste- informe a data do ateste dado as informagdes contidas no Documento Habil atual.
Este campo é apresentado somente quando se tratar de um Documento Habil de natureza "Pagamento”.
Preencha o campo com uma data no formato padréo (dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.

Valor do Documento - informe o valor do Documento Habil atual.

Cdédigo do Credor- informe o c6digo do credor dos valores do Documento Habil atual.
Preencha este campo conforme a seguir:

1. quando o credor for um CNPJ, preencha com 14 digitos numéricos;
2. quando o credor for um CPF, preencha com 11 digitos numéricos;
3. quando o credor for uma UG, preencha com 6 digitos numéricos;

4. quando o credor for uma IG (Inscricdo Genérica), preencha com 9 digitos numéricos.

Este campo é apresentado somente quando o Documento Habil for de natureza "Pagamento”.
Quando o Documento Habil for de natureza "Recebimento”, este campo tera o nome de "Cédigo do Devedor".
O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

Nome do Credor- exibe o nome correspondente ao cédigo do credor informado.
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Quando o Documento Habil for de natureza "Recebimento”, este campo tera o nome de "Nome do Devedor".
Observacao- preencha este campo com informacdes relevantes para o registro do Documento Habil atual.

O preenchimento deste campo é obrigatdrio e deve ser informado pelo menos trés (3) caracteres alfanuméricos.

O contetido do campo "Observacéo" é copiado para os campos "Observacéo” das demais abas do Documento Habil.

Se o Tipo de Documento informado para o Documento Habil exigir o tipo de registro "Tela a Tela", pode ser informado valor individual
para cada campo "Observacgéao".

Se o Tipo de Registro do Documento Habil for "Documento”, a informagdo do campo "Observagéo" € Unica por todo o Documento Habil,
exceto a dos Pré-docs, e s6 pode ser alterada na aba Dados Basicos.

Informagdes Adicionais - preencha este campo com informacdes relevantes para complementagao dos dados do Documento Habil atual.
Tabela Documentos de Origem

Os documentos de origem complementam o Documento Habil com as motivagdes da despesa ou da receita sendo registrada e séo
informados na tabela "Dados de Documentos de Origem" da aba Dados Bésicos, que é constituida pelos campos descritos a seguir:

O tipo de documento do Documento Habil atual é que determina a obrigatoriedade ou nédo de que seja informado algum Documento de
Origem.

Emitente- informe o codigo do emitente do documento de origem.
Pode-se fornecer os seguintes tipos de dados para o campo:
1. CNPJ (informe 14 digitos numéricos);
2. CPF (informe 11 digitos numéricos);
3. UG (informe 6 digitos numéricos);

4. 1G (Inscricdo Genérica, informe 9 digitos numéricos).

O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.
Data de Emisséo- informe a data em que o documento de origem foi emitido.

Preencha este campo no formato padrao de data (dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.

O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.
NUmero Doc. Origem- informe o nimero do documento de origem.

Preencha este campo com um identificador que possua até 17 caracteres alfanumeéricas.
Valor- informe o valor monetéario do documento de origem.

Preencha este campo com um valor monetario de até 15 digitos inteiros e 2 digitos decimais.

Total - exibe a soma de todos os valores monetarios informados para os documentos de origem associados ao Documento Habil atual.

Tabela Documentos Relacionados

Estes documentos fazem o relacionamento das informages registradas pelo Documento Habil atual com as existentes em outro Documento
Habil. S&o informados na tabela "Documentos Relacionados" da aba Dados Bésicos, que é constituida pelos campos descritos a seguir:

UG- informe o cédigo da UG que emitente o Documento Habil cujas informacdes tem alguma relagdo com as informagdes registradas no
Documento Habil atual.
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O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

NUmero Doc. Relacionado- informe o nimero do Documento Habil cujas informagdes tem alguma relagdo com as informagdes registradas
no Documento Habil atual.

O nimero do Documento Habil relacionado deve ser informado com 12 caracteres alfanuméricos.
Botdes de comando
O acionamento de algum bot&o existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1. Botdes da aba: os efeitos do seu acionamento recai sobre os campos da aba onde estes botdes estejam posicionados.

2. Botdes de tabela ou de itens de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de
campos abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estaréo posicionados dentro de uma aba
do Documento Habil.

3. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botbes da Aba: Dados Basicos
Confirmar Dados Basicos- Clique neste botdo para confirmar os dados informados na aba.

Quando o Documento Habil estiver sendo criado, este botdo confirma as informacdes fornecidas na aba Dados Bésicos e libera as
demais abas para edicao.

Apbs ser acionado, este botdo e os campos da aba Dados Basicos ficam desabilitados, e o botéo Alterar é habilitado.
Alterar- Clique neste botéo para habilitar a edigdo dos valores dos campos informados na Dados Basicos.

Ap6s ser acionado, este botéo fica desabilitado, sao habilitados os campos da aba Dados Basicos e os botdes Confirmar Dados Béasicos
e Descartar.

Descartar - Clique neste botéo para desfazer as alteragdes ainda ndo confirmadas na aba Dados Basicos.
Botbes da Tabela/ltem de Agrupamento

Campos de marcagdo: estes campos estéo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcagao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢des dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:

[selecionar todos] - é o campo de marcacéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a selecdo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegao do item.

Os itens que estiverem marcados podem ser submetidos as operagdes dos botGes "Alterar Selecionados”, "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado”.

Incluir - Clique neste botéo para solicitar a inclusdo de mais um item.

Alterar Selecionados - Clique neste botéo para que seja possivel a alteragéo do contetdo dos itens cujo campo de marcagéo tenha sido
selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botéo para duplicar os itens cujo campo de marcacao tenha sido selecionado. Os itens duplicados
podem ter seu conteldo alterado antes de ser confirmada sua incluséo.
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Excluir Selecionados - Clique neste botdo para eliminar os itens cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.

Confirmar - Clique neste botéo para gravar o contetido dos itens que tenham sido editados.

Descartar - Clique neste botéo para desprezar as alteragdes porventura realizadas nos itens e restaura-los a seu contetdo anterior.

Selecionar Todos- Clique neste botao para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esté disponivel para os itens de agrupamento de aba, ndo sendo visivel para tabelas.

Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esté disponivel para os itens de agrupamento de aba, ndo sendo visivel para tabelas.

Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o conteddo do respectivo item de agrupamento.

Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento e ndo existe para tabelas.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulério do Documento Habil, estdo localizados os bot6es cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento H&bil atual se encontra vai determinar quais botdes seréo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estardo habilitados.

Consultar Rascunhos- Cligue neste botéo para iniciar o preenchimento de um novo Documento Habil a partir dos dados armazenados em
forma de rascunho previamente armazenado no sistema.

Este botdo s6 esta disponivel no momento da inclusdo de um novo Documento Habil e antes que seja confirmada a aba Dados Basicos.

Copiar de- Clique neste botéo para copiar o conteido de um Documento Habil existente para com eles preencher um novo Documento Habil.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a incluséo do cabegalho de um novo Documento Habil e é desabilitado ap6s a confirmagdo da
copia de um Documento Habil.

Salvar Rascunho- Clique neste botéo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documentos Habeis contendo os mesmos dados existentes no
momento em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagdo dos dados informados para o0 Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteracéo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste bot&o para iniciar o processo que vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validagdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagdo dos mesmos e gera 0os compromissos correspondentes, quando

for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apods a aba Dados Béasicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o nome do bot&o ser& apresentado como Registrar Alteragoes.

Informar Documentos- Clique neste boté@o para informar manualmente os documentos de contabiliza¢é@o dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizagéo direta no CPR.
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Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orgamento, Encargo ou Deducéo .

Alterar Documento Habil- Clique neste bot&o para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alterag6es realizadas no Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botéo para cancelar todos os itens ainda ndo realizados do Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas néo todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste bot&o para proceder & Homologagéao das informa¢8es do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizac&o gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operacdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

GERCOMP- Clique nesse botdo para acionar a funcionalidade GERCOMP e poder executar agdes sobre os compromissos que estejam no
Status 'Realizavel' e foram gerados pelo Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.
Retornar- Cligue neste botéo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil e voltar para a tela de consulta.

Este botdo ndo esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil ou quando o Documento Habil atual esteja em edicao.
Préximas Telas

Tramite
Aba: Principal com Orgamento
Aba: Principal sem Orgamento

Aba: Encargo

a7


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/tramite
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-com-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo

Aba: Outros Langamentos
Aba: Resumo

Aba: Centro de Custo

Aba: Deducgéo

Aba: Despesa a Anular
Aba: Dados de Pagamento
Aba: Compensacao

Aba: Crédito

Verificar Consisténcia
Confirmar Alteracao
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo

Informar Documentos
Documentos Contabeis
Homologar

Historico

Lupa: Credor

Lupa: Emitente

Lupa: UG/UG Pagadora
Registrar

Salvar Rascunho
GERCOMP - Gerenciar Compromissos
GEROP - Gerenciar Ordens de Pagamento
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-deducao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-despesa-a-anular
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-dados-de-pagamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-compensacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-credito
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/verificacao-de-consistencia
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/confirmacao-de-alteracao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/cancelar-pendentes
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/confirmacao-cancelamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/informar-documentos
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/documentos-contabeis
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/homologacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/historico
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/pesquisa-credores
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/lupa-emitente
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/pesquisa-unidades-gestoras
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/resultado-do-registrar
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/salvar-rascunho
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/gercomp-gerenciar-compromissos
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/gerop-gerenciar-ordens-de-pagamento
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1.10.0.1 - Aba: Dados de Pagamento

Sistema: SIAFI2017TI Exercicio: 2017 | Versao 5.7-b37. Sair o
ANDRE

Codigo da UG:090001 : ?“
ALY TesouroNAcCIONAL

P
178 £4
I Comunica Configurar Acesso 7 Adicionar Favoritos | (N3]
Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar ©) Auca
* Campo de preenchimento cbrigatéric
*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Namero DH:
2017 PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMAQAO 17956
¥ Preenchimento Chbrigatdrio = Registrada ™ Ppendente de Registro
¥ Dados Basicos || Principal Com O | Principal Sem On | Deduggo | Encargo | Crédito | DespesaaAnular | Outros Langamentos

| Compensagao | Dados de Pagamento | Resumo |

Grupo Principal

Caodigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora ) i

090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL raortiuidoldelRaganerio; s
Valor Total de Dados de Pagamento: 7.95

Data de Vencimento * de Pagamento

21/03/2017 7T

4 Lista de Favorecidos

(| Favorecido Valor Valor Realizado Pré-Doc
[ 03989042602 7.95 0,37
[ |@ 0,00 0,00 Pré-Doc .|

Verificar Consisténcia Registrar Alteragoes Cancelar Alteragoes

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira de Governo Federal

Aba: Dados de Pagamento

Apresenta o formulério do Documento Habil como ele aparece quando a aba Dados de Pagamento estiver sendo visualizada.

Na aba Dados de Pagamento sé&o preenchidas as informagdes complementares necessarias para que 0os pagamentos ou recebimentos
referentes aos valores de liquidacéo informados no Documento Habil sejam realizados.

O formulario do Documento Habil apresenta-se dividido em duas seg¢des principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. Séo elas:

1. asecado Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua cria¢éo;

2. asecdo Aba é a regido onde sdo posicionados os campos para preenchimento das informacdes relativas ao pagamento ou recebimento
que o Documento Habil atual vai registrar, bem como é onde € exibida a maioria das mensagens do sistema.
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Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na sec¢éo de Cabecalho, no momento em que o Documento Habil é criado. Também é o Tipo de Documento que determina se o
Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas séo de preenchimento obrigatério e quais nédo o séo.

Cabecalho

Os dados dos campos do cabegalho s&o informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderao ser alterados.

O cabecalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cédigo da UG Emitente - exibe o codigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe o nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe 0 nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe o0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informagao compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cédigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c6digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo n&o estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil ser& gerado e
exibido apds o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Dados de Pagamento

Nesta aba sé&o informados os dados dos Recolhedores, dos Favorecidos e dos Acréscimos eventualmente gerados. Também é a partir desse
formulario que se realiza o preenchimento dos Pré-docs que subsidiam a criagdo dos documentos de realiza¢&o do valor liquido do
Documento Habil.

Quando o Documento Habil possuir valor liquido maior do que zero (0), o sistema estrutura automaticamente a aba Dados de Pagamento a
partir dos dados informados nas abas que formam o Liquido (Principal com Orgamento, Principal sem Orgamento e Crédito). Se o valor liquido
for igual a zero ou néo tiverem sido fornecidas informagdes nas abas que o formam, o sistema emitira mensagem de erro se vocé tentar
acessa-la.

A aba Dados de Pagamento ser& estruturada de modo diferenciado, dependendo do documento de realizacéo das Situa¢des que compdem o
valor liquido do Documento Habil, sendo dividida nas se¢des a seguir discriminadas.

1. Grupo Principal

Esta secdo contém os campos para preenchimento das informagdes necessarias para geragdo do compromisso de liquido do Documento
Habil, independentemente do documento de realizagcdo do mesmo. Esta se¢do apresenta 0s seguintes campos:

Cdédigo da UG Pagadora- exibe o codigo da UG responséavel pelo pagamento do valor de liquido do Documento Habil.

O nome deste campo sera exibido como "UG Recebedora" caso o Documento Habil seja de natureza "Recebimento”.
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O campo é preenchido com o cddigo da UG Pagadora (ou Recebedora) informado na aba Dados Basicos.

Nome da UG Pagadora- exibe o nome da UG responsavel pelo pagamento do valor de liquido do Documento Habil, correspondente ao
cddigo da UG Pagadora (ou Recebedora) informado na aba Dados Basicos.

O nome deste campo sera exibido como "Nome da UG Recebedora" caso o Documento Habil seja de natureza "Recebimento”.
Data de Vencimento- exibe a Data de Vencimento informada na aba Dados Béasicos do Documento Habil.

Se o campo Data de Vencimento ndo estiver preenchido na aba de Dados Basicos, o sistema ndo permite acessar a aba Dados de
Pagamento.

Data de Pagamento- informe a data em que o valor liquido informado no Documento Habil atual deve ser pago.

O sistema preenche o campo com a data informada para o campo Data de Vencimento, na aba Dados B&sicos do Documento Habil
atual, permitindo alteracéo.

A data informada deve corresponder a um dia Util e ser maior ou igual a data corrente.

O preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado no formato padrédo de data (dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.

O nome deste campo sera exibido como "Data de Recebimento" caso o Documento Habil seja de natureza "Recebimento”.

Valor Liquido de Pagamento - exibe o valor liquido do Documento Habil, ou seja, a soma dos valores informados para as Situagdes das
Abas de Principal com Or¢amento, Principal sem Or¢camento e Crédito.

O nome deste campo sera exibido como "Valor Liquido de Recebimento” caso o Documento Habil seja de natureza "Recebimento”.

Valor de Acréscimos - exibe o valor correspondente & soma dos valores dos Acréscimos informados para as Situagdes que integram o
Liquido e que cujos itens possuam documento de realizacéo igual a DARF, DAR, GPS, GFIP, GRU.

Esta campo néo é exibido quando o documento de realizagao for igual a OB ou a NS.
Valor Total de Dados de Pagamento- exibe a soma dos valores lancados na aba Dados de Pagamento.
A composicao do valor total varia conforme o documento de realizagdo do valor liquido:
1. NS - o valor total é formado pela soma dos valores liquidos das Situages que compdem.

2. DARF, DAR, GPS - o valor total é formado pela pela soma dos valores langados nas listas de recolhedores dos itens de dados de
pagamento.

3. GFIP ou GRU - o valor total é formado pela pela soma dos valores liquidos das Situagdes que compdem o liquido mais os acréscimos
informados para os itens de dados de pagamento.

4. OB - o valor total é formado pela soma dos valores informados para todos os Favorecidos informados na aba Dados de Pagamento.

2. Quebra automatica de itens de pagamento

Nesta secéo, sdo apresentados os campos para preenchimento dos dados de pagamento especificos para o tipo de documento de realizacdo
das Situagbes que compdem o liquido do Documento Habil atual.

Quando o documento de realizacéo for diferente de OB, os itens das Situa¢des que compdem o liquido serdo agrupados conforme os dados
que apresentam, em diferentes itens de agrupamento.

Esta secéo ndo é apresentada quando o documento de realizagao for igual a OB ou a NS.
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Os campos presentes nesta se¢ao da aba conforme o documento de realizagéo do liquido, sdo os seguintes:
Situagéo - exibe o cédigo da Situacéo informado nas abas de Situagéo que compdem o liquido do Documento Habil atual.

Cdédigo de Recolhimento - exibe o cédigo de Recolhimento da Situagéo informado nas abas de Situacédo que compdem o liquido do
Documento Habil atual.

Municipio- exibe o cédigo do municipio informado nas abas de Situagéo que compdem o liquido do Documento Habil atual.
Este campo é apresentado somente quando o liquido do Documento Habil for realizado com documento DAR.

UG do Estado- exibe o cédigo da unidade da federacéo (UF) informado nas abas de Situacédo que compdem o liquido do Documento Habil
atual.

Este campo é apresentado somente quando o liquido do Documento Habil for realizado com documento DAR.

Recolhedor- exibe o cédigo do recolhedor informado para a Situa¢éo que compde o liquido e que forma o agrupamento do item de Dados
de Pagamento a que o campo pertence.

Quando o documento de realizacédo for DAR, DARF ou GPS, este campo é ocultado e, em seu lugar, é apresentada a secéo "Lista de
Recolhedores”, na qual podem ser informados varios Recolhedores para o valor liquido do Documento Habil atual.

Valor - exibe a soma dos valores das Situagdes nédo deduzidas que comp8em o Liquido e que foram agrupadas para formar o item de Dados
de Pagamento a que o campo pertence.

3. Lista de Favorecidos

Esta secéo apresenta uma tabela para preenchimento dos dados dos favorecidos do valor liquido do Documento Habil atual:

Favorecido- cadigo do favorecido do liquido do Documento Habil atual.
O sistema apresenta este campo preenchido com o c6digo do credor informado na aba Dados Bésicos, permitindo alteragéo.
Preencha este campo conforme a seguir:

1. se o favorecido for um CNPJ, preencha com 14 digitos numéricos;
2. se o favorecido for um CPF, preencha com 11 digitos numéricos;
3. se o favorecido for uma UG, preencha com 6 digitos numéricos;

4. se o favorecido for uma IG (Inscricdo Genérica), preencha com 9 digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

Valor - valor correspondente a parte do valor liquido do Documento Habil a ser paga para o Favorecido em questao.

Valor Realizado - exibe 0 montante ja realizado do valor a ser pago ao Favorecido em questéo.

A lista de Favorecidos somente é apresentada quando o documento de realizagéo for OB.

4. Quebra para Realizagdo com NS

Quando o documento de realizagéo do Liquido for NS, a aba Dados de Pagamento apresenta somente a se¢do do Grupo Principal junto com
a secdo Quebra para Realizagdo com NS, a seguir:

O sistema apresenta um agrupamento com os campos desta se¢do para cada Situagéo diferente presente nas abas que compdem o
liquido, do Documento Habil atual.
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Situagdo - exibe o cddigo da Situacdo presente nas abas que compdem o liquido do Documento Habil atual.
Valor - exibe o valor total dos itens que possuem a mesma Situagéo, presente nas abas que compdem o liquido do Documento Habil atual.

Favorecido- cédigo do favorecido pelo valor da Situagéo de liquido exibida para o grupo de Dados de Pagamento em questéo.
O sistema apresenta este campo preenchido com o c6digo do credor informado na aba Dados Bésicos, permitindo alteragéo.
Preencha este campo conforme a seguir:

1. se o favorecido for um CNPJ, preencha com 14 digitos numéricos;
2. se o favorecido for um CPF, preencha com 11 digitos numéricos;
3. se o favorecido for uma UG, preencha com 6 digitos numéricos;

4. se o favorecido for uma IG (Inscricdo Genérica), preencha com 9 digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

5. Acréscimos

Esta secé@o somente é apresentada quando o documento de realizagdo das Situagdes que integram o Liquido for DARF, DAR, GPS, GFIP ou
GRU, conforme segue:

O sistema apresenta um agrupamento com os campos desta se¢do para cada Situagéo diferente presente nas abas que compdem o
liquido, do Documento Habil atual.

Valores do item de Acréscimo: é um agrupamento de campos que exibe os subtotais dos valores informados para os Acréscimos do item
de Dados de Pagamento onde estes campos sao exibidos. Composto pelos seguintes campos:

Valor Realizado: exibe a soma dos valores realizados do item de Acréscimo de Dados de Pagamento onde este campo é exibido.

Valor Atual: exibe o valor do item de Acréscimo de Dados de Pagamento onde este campo é exibido, ja subtraido do mesmo o valor
cancelado e o valor realizado.

Valor Cancelado: exibe a soma dos valores cancelados do item de Acréscimo de Dados de Pagamento onde este campo € exibido.

Tipo: nome do tipo de Acréscimo informado para o item.

O tipo de Acréscimo que pode ser informado depende do tipo de documento de realizag&o do item para o qual o Acréscimo foi
informado, conforme segue:

1. DARF: permite os tipos "Multa" e "Juros";
2. GPS: permite o tipo "ATM/Multa/Juros";
3. DAR: permite os tipos "Multa" e "Juros";
4. GFIP: permite os tipos "Encargos";

5. GRU: permite os tipos "Mora/Multa/Juros", "Juros/Encargos"” e "Outros Acréscimos";

N° do Empenho: nimero do empenho usado para contabilizagdo do Acréscimo informado para o item.
Subitem: codigo do subitem do Empenho usado para contabilizagéo do Acréscimo.

Liquidado - Indica que o item esta liquidado. Campo somente para apresentacéo.
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[campos variaveis da Situagao] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situagéo, onde sdo
fornecidos os dados que complementam as informagdes necessarias a contabilizacdo dos Acréscimos do item. O nimero e tipos de dados a
serem informados variam conforme a Situacé&o.

Valor - valor do item de Acréscimo.
Operacéao - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das opg¢des abaixo:
- Liquidar: Selecione esta operagéo para liquidar o item.
- Cancelar Liquidacao: Selecione esta operagdo para cancelar a liquidagéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacéo para cancelar o item.

Este campo estara habilitado quando o item de Acréscimo ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda néo tiver sido
realizado.

Totalizadores do item de Acréscimo: € um agrupamento de campos que exibe os totais dos Acréscimos informados para o item a que o
agrupamento pertence. Composto pelos seguintes campos:

Valor Multa: exibe a soma dos itens de acréscimos cujo Tipo seja igual a "Multa".
Valor Encargos: exibe soma dos itens de Acréscimos cujo Tipo seja igual a "Encargos".
Valor Juros: exibe soma dos itens de Acréscimos cujo Tipo seja igual a "Juros".

Valor Outros Acréscimos: exibe soma dos itens de Acréscimos cujo Tipo seja igual a "Outros Acréscimos".

6. Lista de Recolhedores

Esta secéo apresenta uma tabela para preenchimento dos dados dos Recolhedores do valor liquido do Documento Habil atual.
Esta tabela é apresentada quando o documento de realizagao de liquido for DAR, DARF ou GPS.

O item de Recolhedor é composto por um conjunto de campos fixos e por outro conjunto de campos que varia conforme o tipo de documento
de realizagdo dos valores de liquido do documento Habil.

Campos fixos- os seguintes campos sao apresentados para cada item de Recolhedor, independentemente do tipo de documento de
realizacgéo:

Seq - nimero que corresponde a ordem de exibigdo do item de Recolhedor na lista.

Recolhedor- identifica o Recolhedor do item da lista.
Preencha este campo conforme a seguir:

1. se o recolhedor for um CNPJ, preencha com 14 digitos numéricos;
2. se o recolhedor for um CPF, preencha com 11 digitos numéricos;

3. se o recolhedor for uma UG, preencha com 6 digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, o0 que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.

Campos especificos do documento de realizag&o- os seguintes campos séo apresentados para cada item de Recolhedor conforme o tipo
de documento de realizagao do valor liquido:

DARF- quando o documento de realizagdo for DARF, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:

Base de Célculo - valor que sera usado para definir o valor do campo Receita do item da lista de Recolhedores.

54



e
t‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 13/07/2025 02:25

Valor da Receita - valor de receita do item da lista de Recolhedores.
Multa - valor da multa que incide sobre o item da lista de Recolhedores.
Juros - valor de juros que incide sobre o item da lista de Recolhedores.

Total Recolhido - soma dos valores informados nos campos "Valor da Receita", "Multa" e "Juros”, para o item da Lista de
Recolhedores a que o campo pertence.

Valores Totais- abaixo da tabela que apresenta a Lista de Recolhedores, sdo apresentados os campos que totalizam os valores
das colunas "Valor da Receita", "Multa" e "Juros”, conforme segue:

[total da coluna Receita] - soma dos valores informados em todos os campos Receita da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Multa] - soma dos valores informados em todos os campos Multa da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Juros] - soma dos valores informados em todos os campos Juros da Lista de Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte célculo: (Valor Item + Acréscimos — Compensacéo — Anulagdo — Cancelado)
Decrescido de (Total Receita + Total Multa + Total Juros)

GPS- quando o documento de realizagéo for GPS, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:
Valor do INSS - valor de INSS do item da lista de Recolhedores.
Valor de Outras Entidades - valor de outras entidades a adicionar ao item da lista de Recolhedores.

Valor ATM/Multa/Juros - valor relativo a atualizagdo monetario, juros e multas que incidem sobre o item da lista de
Recolhedores.

Valores Totais- apresenta os campos que totalizam os valores das colunas "Valor do INSS", "Valor de Outras Entidades" e
"Valor ATM/Multa/Juros”, conforme segue:

[total da coluna Valor do INSS] - soma dos valores informados em todos os campos Valor do INSS, da Lista de
Recolhedores.

[total da coluna Valor de Outras Entidades] - soma dos valores informados em todos os campos Valor de Outras
Entidades, da Lista de Recolhedores.

[total da coluna ATM/Multa/Juros] - soma dos valores informados em todos os campos ATM/Multa/Juros, da Lista de
Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos - Compensacéo - Anulacéo - Cancelado)
decrescido de (Total INSS + Total Outras Entidades + Total ATM/Multa/Juros)

DAR- quando o documento de realizacao for DAR, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:
Valor Principal - valor principal do item da lista de Recolhedores.
Valor Multa - valor da multa a adicionar ao item da lista de Recolhedores.
Valor Juros - valor relativo aos juros que incidem sobre o item da lista de Recolhedores.

Valores Totais- apresenta os campos que totalizam os valores das colunas "Valor Principal”, "Valor Multa" e "Valor Juros",
conforme segue:

[total da coluna Valor Principal] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Principal, da Lista de
Recolhedores.
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[total da coluna Valor Multa] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Multa, da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Valor Juros] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Juros, da Lista de Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos - Compensacéo - Anulacéo - Cancelado)
decrescido de (Total Principal + Total Multa + Total Juros)

Botdes de comando

O acionamento de algum boté&o existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1. Botdes da aba: os efeitos do seu acionamento recai sobre a aba onde estes botdes estejam posicionados.

2. Botdes de tabela ou de itens de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de
campos abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estardo posicionados dentro de uma aba
do Documento Habil.

3. BotBes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes da aba Dados de Pagamento

Pré-Doc- acione este botéo para preencher os dados que complementaréo as informag¢6es do documento de realizagdo do compromisso
associado ao item de Dados de Pagamento a que o botéo pertence.

Este botdo é apresentado ao lado de cada item de Dados de Pagamento ou para cada Favorecido informado para os valores de liquido
do documento Habil atual.

Apbs o acionamento deste botdo, o sistema permite o preenchimento dos dados do Pré-doc relacionado.

Incluir Acréscimo- acione este botédo para exibir os campos para preenchimento dos dados relativos aos Acréscimos a serem adicionados ao
valor do liquido do Documento Habil atual.

Este botéo é apresentado para o agrupamento quando o documento de realizacéo for DARF, DAR, GPS, GFIP ou GRU e quando ainda
ndo tiver sido informado nenhum Acréscimo para o item atual.

Apbs o acionamento deste botdo, o sistema apresenta a tabela para preenchimento das informagdes dos acréscimos aos valores de
liquido, do item de Dados de Pagamento em questéo.

Percentual- acione este botéo para exibir o formulario que auxilia o calculo do valor a ser informado no campo Receita, com uma base de
célculo e um percentual.

Este botéo é apresentado somente quando o documento de realiza¢&o do Liquido for DARF, dentro da Lista de Recolhedores, para o
item de Recolhedor que esteja em estado de edigao.

Botdes de tabela ou de itens de agrupamento

Campos de marcagdo: estes campos estéo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcagao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢des dos botdes de tabela ou itens de

56



e
t‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 13/07/2025 02:25

agrupamento. O significado de cada campo de marcagédo € o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcagéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢éo de todos os itens.

[selecionar item] - € apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selecao do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos as operagdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste bot&o para solicitar a inclusdo de mais um item.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteragéo do contetdo dos itens cujo campo de marcacgao tenha sido
selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botdo para duplicar os itens cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado. Os itens duplicados
podem ter seu conteudo alterado antes de ser confirmada sua inclusao.

Excluir Selecionados - Clique neste botdo para eliminar os itens cujo campo de marcagédo tenha sido selecionado.

Confirmar - Clique neste botdo para gravar o contetido dos itens que tenham sido editados.

Descartar - Clique neste botdo para desprezar as alteragdes porventura realizadas nos itens e restaura-los a seu contetdo anterior.

Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.

Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esta disponivel para itens de agrupamento.

Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o conteido do respectivo item de agrupamento.

Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estdo localizados os bot6es cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botbes estardo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botéo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo sé esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagdo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteragdo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, apés a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste bot&o para iniciar o processo gue vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validacdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizacdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando
for o caso.
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Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteracéo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apos a aba Dados Béasicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o nome do bot&o ser& apresentado como Registrar Alteragoes.

Informar Documentos- Clique neste boté@o para informar manualmente os documentos de contabilizacé@o dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizagéo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orgamento, Encargo ou Dedugéo .

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alteragdes realizadas no Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botéo para cancelar todos os itens ainda ndo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas nao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botéo para proceder a Homologagao das informag¢Ges do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento H&bil atual exija homologagéao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizac&o gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo nao esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigao.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.
Retornar- Clique neste botéo para encerrar a visualizacdo do Documento Habil.

Este botdo ndo esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ser registrado, ou quando o
Documento Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas
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Calculo de Receita do Item de Recolhedor
Pré-Doc NS

Pré-Doc GFIP

Pré-Doc DARF

Pré-Doc OB

Pré-Doc GRU

Pré-Doc DAR

Pré-Doc GPS

Lupa: Cédigo de Recolhimento
Lupa: Municipio

Lupa: N° do Empenho

Lupa: Subitem

Lupa: Classificagédo A

Lupa: Recolhedor

Lupa: Cédigo da UG Pagadora
Lupa: Favorecido

Aba: Deducéo

Aba: Dados Basicos

Aba: Despesa a Anular

Aba: Principal com Orgamento
Aba: Resumo

Aba: Principal sem Orgamento
Aba: Outros Langamentos
Aba: Encargo

Aba: Compensagao

Aba: Centro de Custo
Verificar Consisténcia
Histérico

Confirmar Alteracao

Cancelar Pendentes

Cancelar Tudo

Informar Documentos
Registrar

Documentos Contabeis
Homologar

Aba: Crédito

Salvar Rascunho
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1.11 - Aba: Despesa a Anular

60



A
TesouroNACIONAL

Data e hora de geragdo: 13/07/2025 02:25

Sistema: SIAFI2017T] Exel
ANDRE »
SIHFI Cédigo da UG:090001 .
T

Comunica Configurar Acesso it Adicionar Favoritos

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @) Auda

* Campe de preenchimento obrigatoric
*Cddigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente:

Moeda:
090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
2017 PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMAGAQ 17956
F  Preenchimento Obrigatdrio || Registrada Pendente de Registro
ruadusaasious || incipal Com O H ipal Sem O

” Deducao ” Encargo H Crédito Despesa a Anular

Qutros Lancamentos
| Compensagao ” Dados de Pagamento H Resumo |

Situagdes Despesa a Anular Total da Aba 0,40

Valor Incluido: 0,50
() valor Cancelado: 0,10
Valor Atual: 0,40
DACOOT DAEDO1
*Situagao: “Nome da Situagao: — —
DAQOO1 SITUA(}:\O DAA PCO - AUTOMACAO Total da Situagéo 0,30
*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho: Valor Incluido: 0,30
090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL (-) Valor Cancelado: 0,00
Valor Atual: 0,30
ltem Registrado
] N°® do Empenho 2017NE000001 Subitem 01 Liquidade: SIM 0,20 Operago: e -1
*N° do Empenho *Subitem *Liquidado? Valor do Item: 0,20
2017NEODO0O01 o sIM
Valor Incluido: 0,20
(-) Valor Cancelado: 0,00
Valor Atual: 0,20
I-Relac'ronamenios--- - - a7 Y. /X
Principal com Orgamento
Situagao N° do Empenho ‘Subitem Valor
00B001 2017NED0O0O1 01 0,20
] N° do Empenho 2017NE00O0001 Subitem 01 Liquidado: SIM 0,10 Operago: b =1
*N® do Empenho *Subitem *Liquidado? *Valor
(O | | SIM ‘_

Confirmar || Descartar

Observagao
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Aba: Despesa a Anular

Apresenta o formuléario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Despesa a Anular estiver sendo visualizada.

Itens de Despesa a Anular s&o informados no Documento Habil a fim de anularem contabilmente itens relacionados nas abas Principal com
Orgamento e Encargo.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas sec¢des principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. S&o elas:

1. asecdo Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criacéo;

2. asecdo Aba, onde sdo posicionados os campos para preenchimento das informagdes relativas ao pagamento ou recebimento que o
Documento Habil atual vai registrar, e também onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento H&bil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas sdo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabegalho s&o informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderéo ser alterados.

O cabecgalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe 0 nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe o nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cddigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c6digo do tipo do Documento Habil atual.
NUmero DH- exibe o nimero do Documento H&bil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e

que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido ap6s o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba Despesa a Anular

A aba Despesa a Anular tem dois estados principais: inicial e preenchida.

1. Aba Despesa a Anular inicial
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O estado inicial se refere a apresentacéo do formulario da aba Despesa a Anular quando ainda nenhuma Situagéo tiver sido informada ou
apos ter sido acionado o botdo Incluir Nova Situagéo.

Quando no estado inicial, o formulario da aba Despesa a Anular apresenta o seguinte campo:

Situagdo- informe um cédigo de Situacéo que seja compativel com a aba Despesa a Anular.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.

Apos vocé ter informado um cédigo de Situagao valido para a aba, acione o botdo Confirmar. Esta acéo apresentara a aba no estado
"informada”.

2. Aba Despesa a Anular informada

O formulario no estado informada é apresentado quando ja tiver sido informada alguma Situagédo de Despesa a Anular na aba, conforme
segue:

2.1. Campos da aba
Os campos descritos abaixo contém informag6es gerais, validas para a aba Despesa a Anular como um todo:

Valores da Aba- E um agrupamento de campos que exibe os totais dos valores informados na aba Despesa a Anular. O grupo é composto
pelos seguintes campos:

Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Total da Situacéo de todas as telas da aba.
Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido de todas as telas da aba.
Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado de todas as telas da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual de todas as telas da aba.

Observacgao- contém informagdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagéo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edigcdo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento H&bil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrério,
seu contelido é copiado da aba Dados Bésicos e é apresentado bloqueado para edicdo nas demais abas.

2.2. Aba de Situagao

Sé&o abas internas da aba Despesa a Anular. Nessas abas internas é onde séo informadas as Situacdes de anulagdo e respectivos dados,
organizados em um ou mais agrupamentos internos de campos. A aba de Situacdo é composta da seguinte maneira:

a) Campos de cabecalho da Situagao

Os valores informados nestes campos identificam a Situag¢&o contébil e respectivos valores do item atual, por meio dos seguintes
campos:

Situagéo - exibe o codigo da Situacéo informada no momento da incluséo da aba de Situacgao.
Nome da Situagéo - exibe o nome da Situagéo que corresponde ao cédigo informado no momento da inclusdo da aba de Situagéo.

UG do Empenho- cédigo da UG cujo Empenho é utilizado para registrar os itens da aba.
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O sistema sugere para o campo o codigo da UG Emitente do Documento Habil atual, permitindo alteragao.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méos.

Nome da UG do Empenho - exibe o nome da UG cujo cédigo foi informado no campo UG do Empenho.

[campos variaveis da Situacao]- exibe um subconjunto de campos que identificam os dados orgamentério do item de anulacdo sendo
cadastrado, e cujos valores s@o usados na contalizagdo de todos os itens de agrupamento da Situacéao.

O nimero de campos e 0s respectivos tipos de dados dependem de como esté configurada a Situagao contabil da aba.

b) Campos de Subtotal da Situagao
Exibe os subtotais dos valores informados nos itens de agrupamento da respectiva aba de Situacdo, conforme segue:
Total da Situagéo - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da tela de Situagdo atual.
Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da tela de Situacgéo atual.
Valor Cancelado - exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da tela de Situacao atual.

Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da tela de Situacéo atual.

c) Campos do item de agrupamento da Situagéo

E um agrupamento de campos que contém as informacdes relativas aos detalhes da contabilizagéo da despesa informada no item:
Podem ser informados um ou mais itens de agrupamento para cada Situacao.

O ndmero de campos e os tipos de dados a serem fornecidos para cada campo depende de como esta configurada a Situagéo
contabil da aba de Situagdo em questéo.

N° do Empenho- informe um nimero de Empenho emitido pela UG informada no campo UG do Empenho.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com doze (12) caracteres alfanuméricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.
Subitem- especifica o subitem contébil de uma Conta pertencente ao Empenho informado no campo N° do Empenho.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com dois (2) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méos.

Liquidado - Indica que o item esta liquidado. Campo somente para apresentacéo, ndo sendo possivel sua edicéo.

[campos variaveis do item de agrupamento] - representa um subconjunto de campos que complementam as informagdes contabeis
da despesa sendo cadastrada.

O nimero de campos e 0s respectivos tipos de dados dependem de como esté configurada a Situacao contabil da aba da
Situacéo a que o item pertence.

Valor- valor do item de agrupamento informado para a situacéo de Despesa a Anular.

Este campo é obrigatério e deve ser um valor monetario valido.
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Operacgéo - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das op¢des abaixo:
- Liquidar: Selecione esta operacéo para liquidar o item.
- Cancelar Liquidagao: Selecione esta operagdo para cancelar a liquidacéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacao para cancelar o item.

Este campo s6 é apresentado para os itens de agrupamento que ja tenham sido registrados para a Situacéo contébil sendo
exibida.

d) Campos de valor do item de agrupamento
Exibe um grupo de campos que detalha a formagéao do valor do item.
Valor do Item - exibe o valor do Subtotal do item da tela de Situacao atual.
Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item da tela de Situacéo atual.
Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item da tela de Situacéo atual.

Valor Atual - exibe o valor incluido do item da tela de Situag&o atual subtraidos os valores cancelados.

e) Itens Anulados
Relaciona os itens de Principal com Orgamento ou de Encargo que sdo anulados pelo item de agrupamento em questao.

Situagdo - codigo da Situacgdo do item de Principal com Orgamento ou de Encargo que é anulado pela Situagdo atual de Despesa a
Anular.

Empenho - cédigo do Empenho do item de Principal com Orcamento ou de Encargo que é anulado pela Situagdo atual de Despesa a
Anular.

Subitem - cédigo do Subitem do Empenho informado para o item de Principal com Orgamento ou de Encargo que é anulado pela
Situagdo atual de Despesa a Anular.

Valor - valor do item de Principal com Orgamento ou de Encargo que é anulado pela Situagéo atual de Despesa a Anular.

Botbes de comando
O acionamento de algum boté&o existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1. Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estarédo posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

2. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botbes de item de agrupamento

Campos de marcagdo: estes campos estéo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcacao selecionado pertence, podem ser aplicadas as agbes dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:
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[selecionar todos] - é o campo de marcacao posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢éo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selecao do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos as operagdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste botéo para solicitar a inclusdo de mais um item.
Confirmar - Clique neste botéo para confirmar a inclusdo de um novo item de tabela ou de Despesa a Anular.
Descartar - Clique neste botéo para descartar a inclusdo de um novo item de tabela ou de Despesa a Anular ou as alteracdes realizadas.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteragéo do contetdo dos itens de tabela ou de Despesa a Anular cujo
campo de marcagéo tenha sido selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botédo para duplicar os itens de tabela ou de Despesa a Anular cujo campo de marcagao tenha sido
selecionado. Os itens duplicados podem ter seu contetdo alterado antes de ser confirmada sua incluséo.

Excluir Selecionados - Clique neste botdo para eliminar os itens de tabela ou de Despesa a Anular cujo campo de marcagéo tenha sido
selecionado.

Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.

Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esta disponivel para itens de agrupamento.

Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o conteido do respectivo item de agrupamento.
Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Relacionamento Manual - acione este botéo para exibir o formulario a partir do qual é possivel selecionar os itens de Liquido a serem
relacionados com o item de Despesa a Anular a que o botéo pertence.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulério do Documento Habil, estdo localizados os bot6es cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento H&bil atual se encontra vai determinar quais botdes seréo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estardo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botdo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este bot&o s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagao dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteracéo de algum Documento Habil j& existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste botdo para iniciar o processo que vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validagao dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando
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for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteracdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apo6s a aba Dados Basicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o nome do botéo sera apresentado como Registrar Alteracdes.

Informar Documentos- Clique neste botdo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢&o dos itens cadastrados no
Documento Habil que nédo tém contabiliza¢éo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orcamento, Encargo ou Deducéo.

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edigéo.

Apos ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alteragées realizadas no Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Clique neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botdo para cancelar todos os itens ainda néo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 estéa disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas néao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botdo para proceder a Homologagéo das informa¢des do Documento Habil atual.
Este botdo nado esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizagdo gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Historico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragao, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botéo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edig&o.
Retornar- Clique neste botdo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo nao esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ser registrado, ou quando o
Documento Habil atual esteja em edicao.
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Préximas Telas

Relacionamento de Anulacédo
Aba: Deducgéo

Aba: Dados Basicos

Aba: Dados de Pagamento
Aba: Despesa a Anular

Aba: Principal com Orcamento
Aba: Resumo

Aba: Principal sem Orgamento
Aba: Outros Langamentos
Aba: Encargo

Aba: Centro de Custo
Histérico

Verificar Consisténcia
Confirmar Alteragao
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo

Informar Documentos
Registrar

Documentos Contébeis
Homologar

Lupa: Cédigo da Situacéo
Aba: Compensacgao

Aba: Crédito

Salvar Rascunho
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1.12 - Aba: Principal com Orgcamento
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Sistema: SIAFI2017T| Exer fe Sair e

ANDRE
HF I Cédigo da UG:090001
N N
P o
I| Comunica Configurar Acessa. il Adicionar Favoritos
Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @) Ajuca
* Campo de preenchimento obrigatorio

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (RS)

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:

2017 PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMAGAQ 17956

¥ Preenchimento Obrigatério = Registrada = Pendente de Registro

rDadus Basicos | Principal Com O | incipal Sem O H Dedugao H Encargo ” Crédito ” Despesa a Anular ” ‘Qutros Langamentos

| Cu_rr?e_nsacéu ” Dados de Pa_ua_n!enb ” Resumo | - -

Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 3,09

Valor Incluido: 511
(-) Valor Cancelado: 2,02
Subtotal: 3,09

(-) Valor Anulado: 0,30
(-) Valor Deduzido: 0,15
Valor Atual: 2,64
Valor Realizado: 0,13

‘00B001 0O0BO001 00B001

*Situagao: *Nome da Situagao:
00B001 SITUAGAO PCO REALIZA COM OB - AUTOMACAQ Total da Situagao 1,01
Tem Contrato? NAQ ~ E Despesa Antecipada? NAQ Valor Incluldo: 2,0
(-) Valor Cancelado: 1,00
*UG da Empenho: MNome da UG do Empenho: Subtotal: 1,01
090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL (-) Valor Anulado: 0,30
(-) Valor Deduzido: 0,08
Valor Atual: 0,63
Valor Realizado: 0,13
em Registrado
7] [+ N° do Emp 2017 1 01 Lig sim 0,00
| ' N°do Empenho 2017NE000001 Subitem 01 Liquidade: SIM 1,01 Operagao: | -
*MN° do Empenho “Subitem “Liquidado? Valor do Item: 1,01
2017NE000001 o1 SIM
Valor Incluido: 1,01
{-) Valor Cancelado: 0,00
Subtotal: 1,01

(-) Valor Anulado: 0,30
() Valor Deduzido: 0,08
Valor Atual: 0,63
Valor Realizado: 0,13

*N® do Empenho *Subitem *Liquidado? *Valor
| & [ & SIM [ 0,00

| Incluir Outra Situagao || Limpar Tela ‘

Verificar Consisténcia Registrar Alteragoes Cancelar Alteragdes

SIAFI - Sistema Integrado de Administracio inceira do Governo Federal
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Aba: Principal com Or¢camento

Esse é o formulario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Principal com Orgamento estiver sendo visualizada.
Na aba Principal com Orgamento séo informados os valores das despesas para as quais existe previsdo orgcamentaria ou Empenho.

O formulario do Documento Habil apresenta-se dividido em duas sec¢des principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. S&o elas:

1. asecdo Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criacéo;

2. asecdo Aba é a regido onde sdo posicionados 0s campos para preenchimento das informacdes relativas ao pagamento ou recebimento
gue o Documento Habil atual vai registrar, bem como é onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento Habil é criado. Também é o Tipo de Documento que determina se o
Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas séo de preenchimento obrigatério e quais nédo o séo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabecalho sao informados no momento em que se confirma a criagao do novo Documento Habil e, apos isso, eles
ndo mais poderao ser alterados.

O cabegalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe o nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe o0 nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cédigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c6digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informagao compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
gue, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento H&bil ser& gerado e
exibido apés o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Principal com Or¢camento

A aba Principal com Orcamento tem dois estados principais: inicial e preenchida.

1. Aba Principal com Orgamento inicial
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O estado inicial se refere a apresentacéo do formulario da aba Principal com Orgamento quando ainda nenhuma Situag&o tiver sido informada
ou apos ter sido acionado o botdo Incluir Nova Situagao.

Quando no estado inicial, o formulario da aba Principal com Orgamento apresenta o seguinte campo:

Situagdo- informe um cédigo de Situacéo que seja compativel com a aba Principal com Orgamento.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.

Apos vocé ter informado um cédigo de Situagao valido para a aba, acione o botdo Confirmar. Esta acéo apresentara a aba no estado
"informada”.

2. Aba Principal com Orgamento informada

O estado "informada”, da aba Principal com Orcamento é apresentado apés o acionamento do botdo Confirmar quando se esté incluindo uma
nova Situacédo na aba (quando a aba estiver no seu estado "inicial") ou quando a aba estiver sendo detalhada, numa consulta do Documento
Habil.

Neste estado, o formulario da aba Principal com Orgamento apresenta os campos organizados em se¢des, conforme segue:

Campos de Valor da Aba: € um agrupamento de campos que exibe os totais dos valores informados na aba de Principal com Orcamento e
também os possiveis reflexos dos valores informados em outras abas e que afetam Principal com Orgamento.

Tela de Situagdo: é como sdo chamados os subformuléarios criados para cada Situagdo Contébil adicionada a aba de principal com
Orgamento. Estas abas sdo incorporadas ao formulério e nela sdo informados os itens de agrupamento que organizam os valores
orcamentarios do Documento Habil atual.

Cada Tela de Situacéo, por sua vez, é composta pelos seguintes grupos de campos:

Campos de cabecalho da Situagéo: os valores informados nestes campos identificam, em um nivel de detalhe menos granular, o
componente do orgamento da Situagao atual.

Campos de Valor da Tela: € um agrupamento de campos que exibe os subtotais dos valores informados na tela da Situagdo onde
estes campos sao exibidos.

Item de agrupamento da tela de Situacdo: os campos destes agrupamentos contém informagdes em um nivel maior de
granularidade sobre os recursos orgamentarios informados para a Situacéo atual. Para cada tela de Situacéo pode haver varios itens
de agrupamento.

Cronograma de Baixa Patrimonial: O Cronograma de Baixa Patrimonial é apresentado no interior de uma tela de Situagédo cujo
campo "E despesa antecipada" possui o valor "Sim".

Observacao: campo que contém informacdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do
Documento Habil.

O contetido do campo Observagéo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edicdo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento Habil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrario,
seu conteudo é copiado da aba Dados Basicos e é apresentado bloqueado para edicao nas demais abas.

Os campos que compdem cada secao especificada acima sao descritos a seguir.

2.1. Campos de Valor da Aba Principal com Orgamento

Esta secéo é representada por um conjunto de campos que exibe a totalizagdo dos valores informados na aba de Principal com Orgamento,
levando em conta também as anulagdes, cancelamentos, deducdes e realizagGes correspondentes. A segao € composta pelo seguinte
conjunto de campos:
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Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Total da Situacéo de todas as telas da aba.
Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido de todas as telas da aba.
Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado de todas as telas da aba.
Subtotal - exibe a soma de todos os campos Subtotal de todas as telas da aba.

Valor Anulado - exibe a soma de todos os campos Valor Anulado de todas as telas da aba.
Valor Deduzido - exibe a soma de todos os campos Valor Deduzido de todas as telas da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual de todas as telas da aba.

Valor Realizado - exibe a soma de todos os campos Valor Realizado de todas as telas da aba.

2.2. Abas de Situacéo

Esta secéo do formulario da aba Principal com Orgamento agrupa os campos especificos de cada Situagéo contébil informada para a aba.

Apos acionar o botdo Confirmar, quando a aba esté no seu estado "inicial", o sistema cria uma nova secéo "Aba de Situag&o". Para
cancelar a inclusdo da nova segéo, acione o botédo Limpar Tela.

Em cada aba de Principal com Or¢gamento podem ser criadas diversas abas de Situacao.

Esta secéo é formada pelos campos e grupos de campos descritos a seguir:

a) Campos de cabecalho da Situagao
Situagéo - exibe o cddigo da Situagéo informada no momento da incluséo da tela de Situacéo.
Nome da Situagéo - exibe o nome da Situagdo que corresponde ao cddigo informado no momento da incluséo da aba de Situagéo.

UG do Empenho- informe o cédigo da UG cujo Empenho sera utilizado para registrar os itens orgamentarios informados.
O sistema sugere para 0 campo o cédigo da UG Emitente do Documento Habil atual, permitindo alteracéo.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

Nome da UG do Empenho - exibe o nome da UG cujo cédigo foi informado no campo UG do Empenho.

Tem contrato? - informe se existe ou ndo contrato referente & informacéo Patrimonial lan¢ada para a Situagéo de Principal com
Orcamento em questao.

E despesa antecipada? - informe se a despesa informada para a Situac&o de Principal com Orgamento em quest&o é ou ndo uma
despesa antecipada.

[campos varidveis da Situacao] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situagéo, que
informa os componentes orgamentarios de nivel mais alto da receita ou da despesa sendo registrada. O namero e tipos de dados a
serem informados variam conforme a Situagao contabil.

b) Campos de Valor da tela de Situagao

Os campos desta sec¢éo exibem o totais da Situagao respectiva, conforme segue:

Total da Situacéo - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da tela de Situag&o atual.
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Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da tela de Situacéo atual.
Valor Cancelado - exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da tela de Situacéo atual.
Subtotal - exibe a soma de todos os campos Subtotal da tela de Situacéo atual.

Valor Anulado - exibe a soma de todos os campos Valor Anulado da tela de Situacao atual.
Valor Deduzido - exibe a soma de todos os campos Valor Deduzido da tela de Situac&o atual.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da tela de Situacéo atual.

Valor Realizado - exibe a soma de todos os campos Valor Realizado da tela de Situac¢&o atual.

c) Item de agrupamento da tela de Situagéo

Os itens de agrupamento organizam os campos onde séo fornecidos dados contabeis complementares para a Situagdo. Exibe
também um agrupamento contendo os campos dos valores do item de agrupamento.

Pode haver um ou Vérios itens de agrupamento para cada Situac&o, dependendo de como ela esteja configurada. ltens de
agrupamento séo criados ou alterados por meio dos respectivos botdes, descritos em se¢éo abaixo.

O numero de campos e os tipos de informagGes a serem fornecidas para cada campo depende de como esté configurada a
Situagdo contabil da Tela de Situagao em questdo. Os campos comuns Sa0 0s entre 0s itens de agrupamento sao os seguintes:

N° do Empenho- informe um ndmero de Empenho emitido pela UG informada no campo UG do Empenho.
Este campo € obrigatério e deve ser informado com doze (12) caracteres alfanuméricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

Subitem- informe o cédigo do Subitem de uma Conta Contabil de despesa, pertencente ao Empenho informado no campo N° do
Empenho.

Este campo é obrigatério e deve ser informado com dois (2) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

Liquidado - Indica se o item esté liqguidado ou ndo. Somente estara disponivel para edi¢édo se o tipo do Documento Habil permitir
fase "em liquidag&o".

[campos variaveis do item de agrupamento] - para cada Situagdo pode ser configurado um subconjunto de campos que
complementaréo o detalhamento orgamentério da receita ou despesa sendo cadastrada, ja informado no cabecalho da Situagdo. O
namero e tipos de dados a serem informados variam conforme a Situagao contébil.

Valor- informe o valor da receita ou despesa correspondente aos dados orgamentéarios do item de agrupamento sendo informado
para a situagao de Principal com Orgamento.

Este campo é obrigatério e deve ser um valor monetario valido.

Operacgéo - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das op¢des abaixo:
- Liquidar: Selecione esta operacéo para liquidar o item.
- Cancelar Liquidagao: Selecione esta operagdo para cancelar a liquidagéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operagao para cancelar o item.

Este campo s6 é apresentado para os itens de agrupamento que ja tenham sido registrados para a Situacéo contabil sendo
exibida.
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c.1) Agrupamento de valores do item
Exibe um grupo de campos que detalha a formagéo do valor do item.
Valor do Item - exibe o valor do Subtotal do item da tela de Situacéo atual.
Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item da tela de Situagé&o atual.
Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item da tela de Situacéo atual.
Subtotal - exibe a diferenga entre o Valor Incluido e Valor Cancelado do item da tela de Situacéo atual.
Valor Anulado - exibe a soma dos valores anulados do item da tela de Situag&o atual.
Valor Deduzido - exibe a soma dos valores deduzidos do item da tela de Situacéo atual.
Valor Atual - exibe o valor do item da tela de Situacéo atual subtraidos os valores cancelados, anulados e deduzidos.

Valor Realizado - exibe a soma dos valores realizados do item da tela de Situacéo atual.

c) Cronograma de Baixa Patrimonial

O Cronograma de Baixa Patrimonial é apresentado para as abas de Situacdes para as quais o campo "E despesa antecipada?"
contém o valor "Sim". Nele sé@o cadastradas as datas e valores de baixa das parcelas correspondentes a despesa antecipada
informada na Tela de Situacéao.

As parcelas do cronograma séo informadas em uma tabela formada pelos seguintes campos:
Parcela - exibe o ordinal correspondente a sequéncia em que a parcela sera processada.
Data do Agendamento - informe a data em que a parcela deve ser processada.

Status- exibe o estado atual da parcela em relagéo ao seu processamento pelo sistema. Os estados possiveis para as parcelas do
cronograma sao:

1. [em branco]: quando o campo estiver sem conteldo significa que a Parcela foi criada, mas que ainda néo foi registrada.

2. Agendada: significa que a Parcela ja foi registrada, o que deve gerar a programacéo de baixa da Parcela na data
informada no respectivo campo Data do Agendamento.

3. Contabilizada: significa que a rotina batch responséavel por fazer a contabilizagdo da Parcela j4 foi executada e que a
contabilizag&o da Parcela ocorreu sem problemas. Parcelas com este status ndo podem mais ser alteradas ou excluidas.

Erro: significa que houve tentativa de contabilizagdo da Parcela pela rotina batch na data agendada, mas ocorreu algum
erro na contabilizacdo. A Parcela deve, entdo, ser alterada e sua contabilizagdo comandada manualmente ou deve ser
excluida.

Para saber qual foi o erro ocorrido na tentativa de processamento, clique sobre a palavra "Erro" da respectiva
parcela. O sistema exibe uma mensagem de erro e os eventos contabeis relacionados ao processamento.

Valor - informe o valor da parcela do Cronograma de Baixa Patrimonial que corresponde as informacdes patrimoniais langadas na
Situag&o de Principal com Orcamento.

Valor Cancelado - exibe o valor cancelado dos itens de Principal com Orcamento relacionado com uma parcela do cronograma de
Baixa Patrimonial.

Contabilizar - selecione este campo de marcagédo caso deseje que a parcela selecionada seja contabilizada no préximo registro do
Documento Habil atual. Somente é possivel marcar esta opgéo se o campo Status da parcela em questdo apresentar a mensagem
"Erro".

Total - exibe a soma de todos os valores langcados para as parcelas do Cronograma de Baixa Patrimonial.
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Botdes de comando
O acionamento de algum botdo existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:
1. Botdes da aba: os efeitos do seu acionamento recai sobre os campos da aba onde estes botdes estejam posicionados.

2. Botdes de tabela ou de itens de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de
campos abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estaréo posicionados dentro de uma aba
do Documento Habil.

3. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes da aba Principal com Orgamento

Confirmar- Clique neste bot&o para confirmar a inclusdo de uma nova Situagéo na aba Principal com Orcamento.

Este botdo é apresentado apos ter sido acionado o botéo "Incluir Nova Situagdo" ou automaticamente, quando se esta incluindo as
informacdes da primeira Situagcdo na aba Principal com Orgamento.

ApOs o acionamento deste botéo, o sistema apresenta uma nova tela de Situagédo.
Incluir Outra Situagao- Clique neste botéo caso deseje informar nova Situag¢&o para a aba Principal com Orcamento.
Ap0s ser acionado, o sistema exibe a aba Principal com Orgamento no seu estado inicial.

Limpar Tela - Clique neste botéo para desistir da incluséo de uma nova Situag¢&o de Principal com Orcamento ou para excluir a situacéo
informada e seus itens ndo registrados e ndo anulados ou deduzidos.

Botdes de tabela ou de itens de agrupamento

Campos de marcagéo: estes campos estdo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo
de cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcacao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢des dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:

[selecionar todos] - é o campo de marcacao posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢éo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selecao do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos as operagdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste botéo para solicitar a inclusdo de mais um item.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteragéo do contetdo dos itens cujo campo de marcacgao tenha sido
selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botdo para duplicar os itens cujo campo de marcag&o tenha sido selecionado. Os itens duplicados
podem ter seu conteldo alterado antes de ser confirmada sua inclusao.

Excluir Selecionados - Clique neste botdo para eliminar os itens cujo campo de marcagédo tenha sido selecionado.
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Confirmar - Clique neste botdo para gravar o contetido dos itens que tenham sido editados.
Descartar - Clique neste botéo para desprezar as alteragdes porventura realizadas nos itens e restaura-los a seu contetdo anterior.
Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.
Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esta disponivel para itens de agrupamento.
Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o contetddo do respectivo item de agrupamento.

Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estdo localizados os bot6es cujo comportamento afeta o contetido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botGes estardo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botéo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validacdo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 estéa disponivel durante a alteragdo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste bot&o para iniciar o processo gue vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validacdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizacdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando
for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteracdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apods a aba Dados Bésicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o0 nome do botéo ser& apresentado como Registrar Alteragdes.

Informar Documentos- Clique neste botdo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢&o dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizac¢éo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orcamento, Encargo ou Deducéo .

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.
Apos ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alteragées realizadas no Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.
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ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento H&bil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botdo para cancelar todos os itens ainda néo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas néo todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botdo para proceder a Homologacéo das informac¢des do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contébeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabiliza¢&o gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.
Retornar- Cligue neste botéo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo ndo esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil e antes de o Documento Habil ser registrado nem quando o
Documento Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas

Erro Parcela do Cronograma de Baixa Patrimonial
Lupa: Cédigo da Situagao
Lupa: UG do Empenho
Lupa: N° do Empenho
Lupa: Subitem

Verificar Consisténcia
Salvar Rascunho
Confirmar Alteracdo
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo

Informar Documentos
Registrar

Documentos Contébeis

Homologar
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1.13 - Aba: Resumo
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wo de preenchimento obrigatono

“Cédigo da UGEmitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:

090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R$)

Ane: “Tipo de Documento: _ Thulo: )

2012 L3 TIPO DH SIMPLES - PCO, PSO, ENC E DEDUGAO - DEFNS (COPIA DO TDH 1.C')

Namero:

£

¥ Preenchmento Obvigatoris ™ Regitraca ™ Pendente de Registro

gan | ca Decugao | Encargo | Outros Langamentos | Dados de Pagamento |

Resumo Geral
i Principal com Orgamento 14,00
Valor Cancelado: 0,00
Valor Anulado: 0,00
Valor Deduzido: 220
Valor Atuat 11,80
-~ -~ - -~ \
Principal sem Orgamento 2,00
Valor Cancelado: 0,00
Valor Deduzido: 0,00
Valor Atuat. 200
\
Varlagao Patrimonial 0,00
Valor Cancelado 0,00
Valor Relacionade: 0,00
Valor Atuak 0,00
Credito 0,00
AL \
Dedugdes 2,20
Valor Cancelado: 0,00
Valor Compensado: 000
Valor Atuak 220
Encargos 9,00
\
Valor Cancelado: 0,00
Valor Anulado: 0,00
Valor Compensado: 0,00
Valor Atual 9,00
Acréscimos 7.50
Valor Cancelado: 0,00
\
Valor Atuak 750
Compensagbes. 0,00
Valor Cancelado: 0,00
Valor Atual 0,00
Despesa a Anular 0,00
Valor Cancelado: 0,00
Valor Atual 0,00
Outros Langamentos 1.00
Valor Cancelado: 0,00 \
Valor Atuat 100

Incluido por USR AUTOMACAO SIST. EXTERNO | CPF 47969011675 | UG 80001 | Data 18/0#/2012 10:32:14
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Aba: Resumo

Apresenta o resumo das informacdes registradas pelo Documento Habil atual, por meio de varias visdes especificas, que evidenciam algum
aspecto diferente dos valores dos langamentos nele realizados.

Na aba Resumo estéo disponiveis as seguintes visdes:
1. Geral

2. Orgamentaria

3. Financeira

4. Compromissos - Geral

5. Compromissos - Liquido

6. Compromissos - Deducéo

7. Compromissos - Encargo

O formulario do Documento Habil apresenta-se dividido em duas sec¢des principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. S&o elas:

1. asecdo Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criagéo;

2. asecdo Aba, onde sdo posicionados os campos das informagdes relativas, neste caso, as alocacdes dos valores do Documento Habil
aos respectivos Centros de Custos.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na sec¢éo de Cabecalho, no momento em que o Documento Habil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas sdo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 séo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabecalho sao informados no momento em que se confirma a criagao do novo Documento Habil e, apos isso, eles
ndo mais poderéo ser alterados.

O cabegalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cddigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe o0 nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe 0 nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe o ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cddigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c4digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.

Esta informagao compde o cédigo identificador do Documento Habil.
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Quando este campo nao estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido ap6s o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Resumo

A aba Resumo apresenta, em varias visdes diferentes, informagdes consolidadas dos lancamentos realizados nas abas do Documento Habil.
O tipo de informacéo visualizada depende de qual viséo tenha sido selecionada.

Vocé informa qual a visdo de Resumo que deseja que seja exibida no campo de selegdo "Visdo".

Visédo Geral

A Viséo Geral do Resumo apresenta o total dos valores langados em cada uma das abas do Documento Habil e também, quando o item
correspondente a aba estiver expandido, exibe os valores parciais que formam o total da aba.

O sistema exibe o resumo dos valores lancados, classificando-os e exibindo-os em separado, para cada aba existentes no respectivo
Documento Habil, que podem ser:

1. Principal com Or¢camento
2. Principal sem Orcamento
3. Créditos

4. Deducgdes

5. Encargos

6. Acréscimos

7. Compensacdes

8. Despesa a Anular

9. Outros Langamentos

As informag6es sobre os valores de cada aba sdo exibidas quando vocé aciona o icone Expandir, exibido ao lado esquerdo do nome da
respectiva aba.

Visdo Orcamentéria

A Visdo Orcamentéria é apresentada quando a opgéo "Viséo Orcamentaria” tiver sido selecionada no campo "Vis&o". Nela séo destacadas as
células orcamentérias afetadas pelos lancamentos realizados no Documento Habil. As Células Orcamentarias séo recuperadas a partir das
informacdes dos Empenhos informados no Documento Habil atual.

A Vis&o Orgamentéaria do Resumo exibe as seguintes informagoes:

Célula Orgcamentéria - Preenchido automaticamente com as Células Orcamentarias correspondentes aos empenhos fixos do Documento
Habil das abas Principal com Orgamento, Encargos e Acréscimos. A célula Orgamentéria detalha as informacdes de Esfera Orgamentaria,
numero PTRES (Programa de Trabalho Resumido), cédigo da Fonte, ND (Natureza da Despesa), UGR (UG Responsavel) e Pl (Programa
Interno).

Valor em Liquidagéo - soma dos valores dos itens em Liquidagdo do Documento Habil para langamento na Célula Orgamentaria,
desconsiderando valores anulados e/ou cancelados.
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Valor Liquidado - soma dos valores dos itens Liquidados do Documento Habil para langamento na Célula Or¢gamentéria, desconsiderando
valores anulados e/ou cancelados.

Valor Realizado - soma dos valores realizados no Documento Habil para langamentos da Célula Orgamentaria.
Valor Anulado - soma dos valores efetivamente anulados ja registrados no Documento Habil para langamentos da Célula Orgamentéaria.

Valor Cancelado - Calculado automaticamente pelo sistema, somando os valores efetivamente cancelados no Documento Habil para
lancamentos da Célula Orcamentaria. Ou seja, apenas valores registrados.

Para cada Célula Orcamentaria presente nos Empenhos do Documento Habil, a Visdo Orcamentéria lista informacdes detalhadas, contendo
0s seguintes campos:

Situagéo - codigo da Situacéo que utilizou a Célula Orcamentéaria.
N° Empenho - nimero do Empenho originado da Célula Orcamentaria.
Subitem Preenchido - subitem do Empenho originado da Célula Orcamentaria.

Valor em Liquidac&o - soma dos valores dos itens em Liquidacdo do Documento H&bil originado da Célula Orcamentéria,
desconsiderando valores anulados e/ou cancelados.

Valor Liquidado - soma dos valores dos itens Liquidados do Documento Habil originado da Célula Orcamentaria, desconsiderando valores
anulados e/ou cancelados.

Valor Realizado- soma dos valores realizados do Empenho originado da Célula Orgamentaria.
Valor Anulado - soma dos valores anulados ja registrados do Empenho originado da Célula Orgamentaria.

Valor Cancelado - soma dos valores cancelados ja registrados do Empenho originado da Célula Orgamentaria.

Visdo Financeira

A Viséo financeira é apresentada quando a opgéo "Viséo Financeira" tiver sido selecionada no campo "Visdo". Nela sdo destacadas as Fontes
de Recurso e Categorias de Gastos que compde os compromissos gerados pelo Documento Habil

A Visdo financeira tem o objetivo da apoiar as decis6es a respeito das solicitacdes de Programacéo Financeira.

A Visdo Financeira relaciona um item para cada combinagé&o diferente de Fonte de Recurso, Categoria de Gasto e Vinculag&o, informados nos
itens do Documento Habil, exibindo os seguintes campos:

Fonte de Recurso - Exibe a Fonte de Recurso informada no Documento Habil.
Categoria de Gasto - Exibe a Categoria de Gasto informada no Documento Habil, relacionada a uma Fonte de recurso.

Valor - Exibe o valor liquido associado & Fonte de Recurso e Categoria de Gasto informadas no Documento Habil, subtraidos os valores
anulados, se for o caso.

vinculagao - Exibe a vinculacéo informada para a Fonte de Recurso e a Categoria de Gasto no momento da realizagao.

Visdo Compromissos - Geral
A Visdo Compromissos - Geral resume os valores dos compromissos gerados a partir das informag6es registradas no Documento Habil atual.
Os compromissos séo listados nos seguintes campos:

Liquido- Valor total dos compromissos que integram o liquido. No Documento Habil, o compromisso de Liquido é formado a partir da soma
dos itens de:

Principal com Orgamento - exibe o valor do campo “Total da Aba” de Principal com Orgamento, subtraindo o Total Cancelado, Total
Anulado e Total Deduzido.
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Principal sem Orgamento - exibe o valor do campo “Total da Aba” de Principal sem Orgamento, subtraindo o Total Cancelado e o
Total Deduzido.

Crédito - exibe a soma dos valores dos itens informados na aba Crédito que integram o liquido e subtraindo destes os valores
cancelados ou deduzidos.

Deducdes Realizaveis - exibe a soma dos valores de itens informados na aba Deducéo que geram compromissos e subtraindo destes o0s
valores cancelados e compensados. Valores de acréscimos informados na aba s&o desconsiderados.

Encargos Realizaveis - exibe a soma dos valores de itens informados na aba Encargo que geram compromissos, subtraindo os valores
cancelados, anulados e compensados. Valores de acréscimos informados na aba s&o desconsiderados.

Acréscimos - soma dos valores dos itens de acréscimos informados no Documento Habil e subtraindo destes os valores cancelados.

Total Geral - soma dos valores dos campos Liquido, Dedu¢6es Realizaveis, Encargos Realizaveis e Acréscimos.

Visdo Compromissos - Liquido

A Visdo Compromissos Liquido apresenta o resumo dos valores dos compromissos gerados pelos itens do Documento Habil atual que
compdem o Liquido (Principal com Or¢camento, Principal sem Orcamento, Crédito e respectivos Acréscimos).

A lista dos compromissos de liquido apresenta os seguintes campos:
Data Vencimento - data de vencimento do compromisso.
Valor Total - valor total do compromisso de liquido.
Status- detalha informacoes do estado atual do compromisso de liquido, por meio dos seguintes campos:

Valor - exibe o estado atual do Compromisso de Liquido do Documento Habil. O Compromisso de Liquido pode ter véarios estados
paciais, cada qual sendo apresentado em nova linha.

Documento - exibe o nimero do Documento SIAFI que afetou o status do Compromisso de Liquido do Documento Habil. Quando
houver mais de um documento associado, é exibida a label ""Varios", que pode ser clicada a fim de detalhar o Documento SIAFI
correspondente.

Informagdes que compde o Compromisso de Liquido- detalha as informagdes que originam o compromisso de Liquido do Documento
Habil, por meio dos seguintes campos:

Nome da Aba - nome da aba que compde o Compromisso de Liquido do Documento Habil.
Valor Total da Composicéo - soma dos valores da aba que compde o Compromisso de Liquido.
Situagéo - Situacdo informada na aba que compde o Compromisso de Liquido do Documento Habil.

N° Empenho - nimero do Empenho utilizado na Situacdo informada na aba que compde o Compromisso de Liquido do Documento
Habil.

Fonte de Recurso - Fonte de Recurso utilizada na Situagao informada na aba que comp8e o Compromisso de Liquido do Documento
Habil.

Categoria de Gasto - Categoria de Gasto utilizada na Situacéo informada na aba que comp&e o Compromisso de Liquido do
Documento Habil.

Valor - valor dos itens que atendem a combinagao dos campos acima (Situagcao, N° Empenho, Fonte de Recurso e Categoria de Gasto).

Vinculacéo - vinculacdo associado ao compromisso. Quando nédo houver essa informacéo, o campo fica vazio.

Visdo Compromissos - Deducgé&o
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A Visdo Compromissos Deducao apresenta o resumo dos valores dos compromissos gerados pelos itens de Deducdo do Documento Habil,
respectivos relacionamentos, compensagdes e Acréscimos.

Para cada Situagdo de Dedugéo informada no Documento Habil, o sistema apresenta uma relagdo contendo as seguintes informagoes:
Situacéo - Exibe a Situacao de Dedugdo que compde o Compromisso de Deducgé&o exibido.
Valor Total - Exibe o valor total do Compromisso de Deducéo exibido.
Data Vencimento - Exibe a data de vencimento do Compromisso de Deduc¢é&o exibido.

Status- Exibe o status do Compromisso de Deducéo exibido. Para cada status de compromisso, o sistema apresenta também os
seguintes campos:

Valor - Exibe o valor do Compromisso de Dedugéo no devido status.
Documento - Exibe o nimero do documento que afetou o status do Compromisso de Dedugéo exibido.
Relacionamentos- resume os relacionamentos do item de Deducéo, conforme segue:
Situagéo - codigo da Situagao relacionada ao item Dedugdo no Documento Habil.
N° Empenho - nimero do Empenho relacionado ao item de Deduc¢do no Documento Habil.
Fonte de Recurso - codigo da Fonte de Recurso relacionada pela Dedugéo no Documento Habil.
Categoria de Gasto - cddigo da Categoria de Gasto associada a Dedugéo no Documento Habil.
Valor - valor do empenho que foi relacionado a Dedugao no Documento Habil.
Acréscimos- lista os Acréscimos associados ao item de Deducao, conforme segue:
Tipo - informa o motivo gerador do Acréscimo no item de Dedugao.
N° Empenho - exibe o nimero do Empenho utilizado pelo Acréscimo.
Fonte de Recurso - exibe a Fonte de Recurso utilizada pelo Acréscimo.
Categoria de Gasto - exibe a Categoria de Gasto associada ao Acréscimo.
Valor - Exibe o valor do Acréscimo.
Compensacdes- lista os itens de Compensacao associados ao item de Dedugao, conforme segue:
Situagéo - codigo da Situagdo de Crédito que compde a Compensagao.
Valor - exibe o valor da Compensagéo.
Fontes, Categorias de Gasto e Vinculagdes Relacionadas ao Compromisso - apresenta as seguintes informacdes:
Fonte de Recurso - cédigo da Fonte de Recurso relacionada ao compromisso.
Categoria de Gasto - cddigo da Categoria de Gasto relacionada ao compromisso.
Vinculagao - cédigo da vinculagéo associado ao compromisso.

Valor - exibe o valor associado & Fonte de Recurso e Categoria de Gasto relacionadas ao compromisso.

Visdo Compromissos - Encargos

A Visdo Compromissos Encargos apresenta o resumo dos valores dos compromissos gerados pelos itens de Encargos do Documento Habil.
Para cada Situagdo de Encargo informada no Documento Habil, o sistema apresenta as seguintes informagdes:

Situacéo - exibe a Situacdo de Encargo que comp&e o Compromisso de Encargo exibido.
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Data Vencimento - Exibe a data de vencimento do Compromisso de Encargo exibido.
Valor Total - Exibe o valor total do Compromisso de Encargo exibido.

Status- Exibe o status do Compromisso de Encargo exibido. Para cada status de compromisso, o sistema apresenta também os
seguintes campos:

Valor - Exibe o valor do Compromisso de Encargo no devido status.
Documento - Exibe o nimero do documento que afetou o status do Compromisso de Encargo exibido.
Acréscimos- lista os Acréscimos associados ao item de Dedugéo, conforme segue:
Tipo - informa o motivo gerador do Acréscimo no item de Encargo.
N° Empenho - exibe o nimero do Empenho utilizado pelo Encargo.
Fonte de Recurso - exibe a Fonte de Recurso utilizada pelo Encargo.
Categoria de Gasto - exibe a Categoria de Gasto associada ao Encargo.
Valor - Exibe o valor do Acréscimo.
Compensagdes- lista os itens de Compensagé&o associados ao item de Encargo, conforme segue:
Situagéo - codigo da Situagdo de Crédito que compde a Compensacao.
Valor - exibe o valor da Compensacao.
Fontes, Categorias de Gasto e Vincula¢des Relacionadas ao Compromisso - apresenta as seguintes informagoes:
Fonte de Recurso - cédigo da Fonte de Recurso relacionada ao compromisso.
Categoria de Gasto - cddigo da Categoria de Gasto relacionada ao compromisso.
Vinculagao - codigo da vinculagdo associado ao compromisso.

Valor - exibe o valor associado a Fonte de Recurso e Categoria de Gasto relacionadas ao compromisso.

Botdes

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estédo localizados os botbes cujo comportamento afeta o conteldo do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estardo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botéo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a inclusédo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a valida¢éo dos dados informados para o0 Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteracéo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste botéo para iniciar o processo gque vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validagdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagcdo dos mesmos e gera os compromissos correspondentes, quando
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for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteracdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apo6s a aba Dados Basicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o nome do botéo sera apresentado como Registrar Alteracdes.

Informar Documentos- Clique neste botdo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢&o dos itens cadastrados no
Documento Habil que nédo tém contabiliza¢éo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orcamento, Encargo ou Resumo.

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edigéo.

Apos ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alteragées realizadas no Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Clique neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botdo para cancelar todos os itens ainda néo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 estéa disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas néao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botdo para proceder a Homologagéo das informa¢des do Documento Habil atual.
Este botdo nado esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizagdo gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Historico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragao, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botéo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edig&o.
Retornar- Clique neste botdo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo nao esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ser registrado, ou quando o
Documento Habil atual esteja em edicao.
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Préximas Telas

Aba: Dados Basicos

Aba: Dados de Pagamento
Aba: Despesa a Anular
Aba: Principal com Orgamento
Aba: Resumo

Aba: Principal sem Orcamento
Aba: Outros Langamentos
Aba: Encargo

Aba: Centro de Custo
Verificar Consisténcia
Confirmar Alteracdo
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo

Informar Documentos
Registrar

Documentos Contabeis
Homologar

Historico

Aba: Deducéo

Aba: Compensacgao

Aba: Crédito

Salvar Rascunho

89


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-dados-basicos
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-dados-de-pagamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-despesa-a-anular
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-principal-com-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-resumo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-principal-sem-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-outros-lancamentos
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-encargo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-centro-de-custo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/copy_of_verificacao-de-consistencia
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/confirmacao-de-alteracao-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/cancelar-pendentes
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/confirmacao-de-cancelamento-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/informar-documentos-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/resultado-do-registrar-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/documentos-contabeis-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/homologar
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/historico-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-deducao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-compensacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/aba-credito
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/copy_of_aba-resumo/salvar-rascunho
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1.14 - Aba: Principal sem Or¢camento
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Configurar Acesso 1'% Adicionar Faveritos

A
TesouroNACIONAL
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Sistema: SIAFI2017TI Exer

sair )

TesourRDNACIONAL

| Comunica
Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente:

e/- Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatdrio

Moeda:
090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documente:  Titulo: Namero DH:
2017 B3] PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMA(};\O 17956

¥ Preenchimento Obrigatdrio

Registrada Pendente de Registro

r[ladusﬁéeims H Principal Com Orgamento ‘ Principal Sem Orgamento

‘ Cil_mzmsa;:iu ” Dados de P_a(_p[mntn H Resumo ‘

Situagdes Principal Sem Orgamento

"soBoo1 S0B001

*Situagao:

SOB001

“Meome da Situagao:

SITUAQI.\O PSO REALIZA COM OB - AUTOMACAO SIAFIO1

Deducao ” Encargo H Credito H Despesa a Anular || Outros Langamentos

Total da Aba 3,29

Valer Incluido: 4,06
{-) Valor Cancelado: 0,77

Subtotal: 3,28
(-) Valor Deduzido: 0,10
Valor Atual: 3,19
Valor Realizado: 0,13

Total da Situagéo 1,24

Valor Incluido: 2,01
{-) Valor Cancelado: 0,77

' Subtotal: 1,24
{-) Valor Deduzido: - 0,10
Valor Atual: 1,14
Valor Realizado: 0,13
Kem Registrado
(] Fonte de 01 Categoria de Gasto: OUTRAS DESPESAS CORRENTES 0,23
*Fonte de Recurso ~ *Categoria de Gasto . Valor do lter: n,i::
0100000000 OUTRAS DESPESAS CORRENTES . .
Valor Inclufdo: 1,00
{-) Valor Cancelado: 0,77
Subtotal: 0,23
(-) Valor Deduzido: 0,10
Valor Atual: 0,13
Valor Realizado: 0,13
2 Fonte de 01 Categoria de Gasto: OUTRAS DESPESAS CORRENTES
1,01  Operagao: | 2]
*Fonte de Recurso *Categoria de Gasto *Valor
( ] = ( 0,00

| incluir Outra Situagao || Limpar Tela

Verificar Consisténcia Registrar Alteragbes Cancelar Alteragdes

SIAFI - Sistema Integrado de Administracaco Financeira do Governo Federal
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Aba: Principal sem Or¢camento

Apresenta o formuléario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Principal sem Or¢gamento estiver sendo visualizada.
Na aba Principal sem Orgamento séo informados os valores das despesas para as quais néo foi emitida nota de Empenho.

O formulario do Documento Habil apresenta-se dividido em duas sec¢des principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. S&o elas:

1. asecdo Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criacéo;

2. asecdo Aba é a regido onde sdo posicionados 0s campos para preenchimento das informacdes relativas ao pagamento ou recebimento
gue o Documento Habil atual vai registrar, bem como é onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento Habil é criado. Também é o Tipo de Documento que determina se o
Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas séo de preenchimento obrigatério e quais nédo o séo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabecalho sao informados no momento em que se confirma a criagao do novo Documento Habil e, apos isso, eles
ndo mais poderao ser alterados.

O cabegalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe o nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe o0 nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cédigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c6digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informagao compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
gue, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento H&bil ser& gerado e
exibido apés o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Principal sem Orgcamento

A aba Principal sem Orcamento tem dois estados principais: inicial e preenchida.

1. Aba Principal sem Orgamento inicial
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O estado inicial se refere a apresentacéo do formulario da aba Principal sem Orgamento quando ainda nenhuma Situagéo tiver sido informada
ou apos ter sido acionado o botdo Incluir Nova Situagao.

Quando no estado inicial, o formulario da aba Principal sem Orgamento apresenta o seguinte campo:

Situagdo- informe um cédigo de Situacéo que seja compativel com a aba Principal sem Orgamento.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.

Apos vocé ter informado um cédigo de Situagao valido para a aba, acione o botdo Confirmar. Esta acéo apresentara a aba no estado
"informada”.

2. Aba Principal sem Orgamento informada

O estado "informada”, da aba Principal sem Orcamento é apresentado apés o acionamento do botdo Confirmar quando se esté incluindo uma
nova Situacédo na aba (quando a aba estiver no seu estado "inicial") ou quando a aba estiver sendo detalhada, numa consulta do Documento
Habil.

Neste estado, o formulario da aba Principal sem Orgamento apresenta os campos organizados em se¢des, conforme segue:

Campos de Valor da Aba: é um agrupamento de campos que exibe os totais dos valores informados na aba Principal sem Orgamento e
também os possiveis reflexos dos valores informados em outras abas e que afetam Principal sem Orgamento.

Tela de Situagdo: correspondem a abas internas a aba Principal sem Orgamento. Para cada tela ha uma Situagdo contabil e para estas
podem ser informados Vvérios itens de agrupamento que organizam os valores de identificacdo da despesa ou receita informados para o
Documento Habil atual.

A tela de Situacéo, por sua vez, é composta pelos seguintes grupos de campos:

Campos de cabecalho da Situag&o: os valores informados nestes campos identificam, em um nivel de detalhe menos granular, a
despesa ou receita representada pela Situacéo atual.

Campos de Valor da tela: é um agrupamento de campos que exibe os subtotais dos valores informados na tela de Situagéo onde
estes campos sao exibidos.

Item de agrupamento da tela: os campos destes agrupamentos contém informagdes em um nivel maior de granularidade, a despesa
ou receita representada pela Situagdo a que o item de agrupamento pertence. Para cada tela de Situagdo pode haver varios itens de
agrupamento.

Observacgao- contém informacgdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagéo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edigdo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento H&bil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrério,
seu contelido é copiado da aba Dados Bésicos e é apresentado bloqueado para edicdo nas demais abas.

Os campos que compdem a secdo "Campos de Valor da Aba" e a sec¢édo "Tela de Situagdo" sdo organizados conforme descrito a seguir.

2.1. Campos de Valor da Aba

Esta secéo é representada por um conjunto de campos que exibe a totalizagio dos valores informados na aba de Principal sem Orgamento,
levando em conta também os cancelamentos, dedugdes e realiza¢des correspondentes. A se¢do é composta pelo seguinte conjunto de
campos:

Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Total da Situacéo de todas as telas da aba.

Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido de todas as telas da aba.
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Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado de todas as telas da aba.
Subtotal - exibe a soma de todos os campos Subtotal de todas as telas da aba.

Valor Deduzido - exibe a soma de todos os campos Valor Deduzido de todas as telas da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual de todas as telas da aba.

Valor Realizado - exibe a soma de todos os campos Valor Realizado de todas as telas da aba.

2.2. Abas de Situacéo
Esta secéo do formulario da aba Principal sem Orgcamento agrupa os campos especificos de cada Situacéo contabil informada para a aba.

Apbs acionar o botdo Confirmar, quando a aba esté no seu estado "inicial", o sistema cria uma nova secéo "Aba de Situacéo". Para
cancelar a incluséo da nova secéo, acione o botdo Limpar Tela.

Em cada aba de Principal sem Orgamento podem ser criadas diversas abas de Situacao.

Esta secao é formada pelos campos e grupos de campos descritos a seguir:

a) Campos de cabecalho da Situagao
Situagéo - exibe o cddigo da Situag¢éo informada no momento da incluséo da tela de Situacéo.
Nome da Situagao - exibe o nome da Situacéo que corresponde ao cédigo informado no momento da inclusdo da tela de Situagao.

[campos variaveis da Situagao] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situac¢éo, que informa os
componentes orgamentarios de nivel mais alto da receita ou da despesa sendo registrada. O nimero e o tipo dos dados a serem
informados é variavel conforme a Situagdo contabil.

b) Campos de Valor da tela
Os campos desta sec¢ao exibem os totais da Situagao respectiva, conforme segue:
Total da Situagéo - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da tela de Situag&o atual.
Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da tela de Situacéo atual.
Valor Cancelado - exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da tela de Situacéo atual.
Subtotal - exibe a diferenca entre o Valor Incluido e Valor Cancelado do item da tela de Situagéo atual.
Valor Deduzido - exibe a soma de todos os campos Valor Deduzido da tela de Situac&o atual.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da tela de Situacéo atual.

Valor Realizado - exibe a soma de todos os campos Valor Realizado da tela de Situac&o atual.

c) Item de agrupamento da tela

Os itens de agrupamento organizam os campos onde séo fornecidos dados contabeis complementares para a Situagdo. Exibe também
um agrupamento contendo os campos dos valores do item de agrupamento.

Pode haver um ou vérios itens de agrupamento para cada Situagéo, dependendo de como ela esteja configurada. ltens de agrupamento
sdo criados ou alterados por meio dos respectivos botdes, descritos em se¢do abaixo.
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O namero de campos e os tipos de informacdes a serem fornecidas para cada campo depende de como esta configurada a Situagéo
contabil da aba de Situagdo em questédo. Os campos comuns entre os itens de agrupamento séo 0s seguintes:

Fonte de Recurso- informe o c6digo que identifica a origem dos recursos a serem usados na realizacéo do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com dez (10) digitos numéricos.

Categoria de Gasto- selecione a partir da lista, o cédigo correspondente a categoria de gasto do item sendo informado.
Este campo é obrigatorio .

Liquidado - Indica se o item est4 liquidado ou ndo. Somente apresentado se houver configurado para a Situagéo campo variavel
de Inscri¢cdo com o tipo Empenho 1, Empenho 2 ou Empenho 3. Somente estara disponivel para edigdo se o tipo do Documento
Habil permitir fase "em liquidac&o".

[campos varidveis do item de agrupamento] - para cada Situagdo pode ser configurado um subconjunto de campos que
complementardo o detalhamento orcamentario da receita ou despesa sendo cadastrada, ja informado no cabecalho da Situagao.
O ndmero e tipos de dados a serem informados variam conforme a Situacéo contabil.

Valor- informe o valor da receita ou despesa do item de agrupamento sendo informado para a situacéo de Principal sem
Orgcamento.

Este campo é obrigatério e deve ser um valor monetario valido.

Operacéao - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das opgdes abaixo:
- Liquidar: Selecione esta operagéo para liquidar o item.
- Cancelar Liquidacgéo: Selecione esta operagéo para cancelar a liquida¢éo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacéo para cancelar o item.

Este campo s6 é apresentado para os itens de agrupamento que ja tenham sido registrados para a Situagao contabil
sendo exibida.

c.1) Agrupamento de valores do item de agrupamento

Exibe um grupo de campos que detalha a formacgéo do valor do item.

Valor do Item - exibe o valor do Subtotal do item da tela de Situacéo atual.

Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item da tela de Situag&o atual.

Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item da tela de Situacéo atual.

Subtotal - exibe a diferenga do valor incluido para o valor cancelado do item da tela de Situagédo atual.
Valor Deduzido - exibe a soma dos valores deduzidos do item da tela de Situagédo atual.

Valor Atual - exibe o valor do item da tela de Situacéo atual subtraidos os valores cancelados e deduzidos.

Valor Realizado - exibe a soma dos valores realizados do item da tela de Situacéo atual.

Botdes de comando

O acionamento de algum botéo existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formuléario do Documento Habil:

1. Botdes da aba: os efeitos do seu acionamento recai sobre os campos da aba onde estes botdes estejam posicionados.
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2. Botdes de tabela ou de itens de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de
campos abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estaréo posicionados dentro de uma aba
do Documento Habil.

3. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes da aba Principal sem Orgamento

Confirmar- Clique neste bot&o para confirmar a inclusdo de uma nova Situagéo na aba Principal sem Orcamento.

Este botdo é apresentado apos ter sido acionado o botéo "Incluir Nova Situagdo" ou automaticamente, quando se esta incluindo as
informacdes da primeira Situacéo na aba Principal sem Orcamento.

Apo6s o acionamento deste botéo, o sistema apresenta uma nova tela de Situagédo.
Incluir Outra Situag&o- Clique neste botdo caso deseje informar nova Situagéo para a aba Principal sem Orgamento.
ApOs ser acionado, o sistema exibe a aba Principal sem Orgamento no seu estado inicial.

Limpar Tela - Clique neste botéo para desistir da incluséo de uma nova Situag¢éo de Principal sem Orcamento ou para excluir a Situa¢éo
informada e seus itens ndo registrados e ndo anulados ou deduzidos.

Botdes de tabela ou de itens de agrupamento

Campos de marcagéo: estes campos estdo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo
de cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcacao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢des dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcacéo € o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcagao posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢éo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selecao do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos as operagdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste botéo para solicitar a inclusdo de mais um item.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteragéo do contetdo dos itens cujo campo de marcagao tenha sido
selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botdo para duplicar os itens cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado. Os itens duplicados
podem ter seu conteldo alterado antes de ser confirmada sua inclusao.

Excluir Selecionados - Clique neste botdo para eliminar os itens cujo campo de marcagédo tenha sido selecionado.
Confirmar - Clique neste botdo para gravar o contetido dos itens que tenham sido editados.
Descartar - Clique neste botdo para desprezar as alteragdes porventura realizadas nos itens e restaura-los a seu contetdo anterior.
Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.

Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
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Este botdo somente esté disponivel para itens de agrupamento.
Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o contetdo do respectivo item de agrupamento.

Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estéo localizados os botbes cujo comportamento afeta o contetido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serédo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estaréo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste bot&o para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel durante a inclusédo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagdo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel durante a alteracéo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste bot&o para iniciar o processo que vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validacéo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizacdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando

for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apods a aba Dados Béasicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, 0 nome do botéo sera apresentado como Registrar Alteragées.

Informar Documentos- Clique neste botdo para informar manualmente os documentos de contabilizacéo dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizacéo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal sem Or¢gamento, Encargo ou Deducéao .

Alterar Documento Habil- Clique neste bot&o para habilitar o Documento Habil atual para edi¢éo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alterac6es- Clique neste botdo para descartar as alterag6es realizadas no Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
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Cancelar Pendentes- Clique neste botéo para cancelar todos os itens ainda ndo realizados do Documento Habil atual.
Este botéo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas néo todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botéo para proceder & Homologagéao das informa¢8es do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabiliza¢&o gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operacdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.
Retornar- Cligue neste botéo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botao néo esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil ou quando o Documento Habil atual esteja em edigao.

Préximas Telas

Lupa: Cédigo da Situacéo

Verificar Consisténcia

Confirmar Alteracao

Cancelar Pendentes

Cancelar Tudo

Informar Documentos

Registrar

Documentos Contabeis

Homologar

Salvar Rascunho

Histérico

Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:

Dados Basicos
Principal com Orgamento
Encargo

Dedugédo

Outros Langamentos
Dados de Pagamento
Resumo

Despesa a Anular
Centro de Custo
Despesa a Anular
Crédito
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/resultado-do-registrar-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/documentos-contabeis-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/homologar
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/salvar-rascunho
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/historico-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-dados-basicos
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-principal-com-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-encargo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-deducao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-ajuste
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-dados-de-pagamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-resumo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-despesa-a-anular
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/copy_of_aba-centro-de-custo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-despesa-a-anular-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-principal-sem-orcamento/aba-credito
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Aba: Compensagao
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1.15 - Aba: Outros Langamentos
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St : SIAFI2017TI Exercicio: 2 W 2 Sair o
ANDRE
S F I Cédigo da UG:090001 ?“
: TesouroNACIONAL
o&‘ Ultima atus
I‘ Comunica Configurar Acesso {‘( Adicionar Favoritos | El |
Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar ©) Ajuda
* Campo de preenchimento obrigatério

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R$)

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Nomero DH:

2017 PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMAGAO 17956

¥ Preenchimento Obrigatdrio = Registrada T Pendente de Registro

rDadus- i || Principal Com Org o || Principal Sem O || Deduca || E || Crédito || Despesa a Anular | Outros Lancamentos

| Currper!s_sf;iu ” Dados de Pagame_n_ki ” Resumo |

Total da Aba 1,01

Valor Incluido: 2,01
(-) Valor Cancelado: 1,00
Valor Atual: 1,01
ltem Registrado
[ [ Situagdo: OLNDO1 - SITUACAO OL NAO PERMITE ESTORNO - EFEITO CC SOMA - AUTOMAGAO 0,00
O Situagao: OLNOO1 - SITUACAO OL NAO PERMITE ESTORNO - EFEITO CC SOMA -AUTOMAQ&O
1,01 Operagao: | i |
Situagao: Nome da Situagao:
OLNOO01 SITUACAO OL NAO PERMITE ESTORNO - EFEITO CC SOMA - AUTOMAQAO
Fonte de Recurso (genérico) =4 Valor do Item: 1,01
0100000000 4 4
Valor Incluido: 1,01
(-) Valor Cancelado: 0,00
Valor Atual: 1,01
Situagao: Nome da Situagao:
OLNDO1 SITUACAO OL NAO PERMITE ESTORNO - EFEITO CC SOMA - AUTOMA(;?\O
* Fonte de Recurso (genérico) *Valor:
[ ] ( 0,00
Confirmar | | Descartar
*Observagao
tes e

Verificar Consisténcia Registrar Alteragoes Cancelar Alteragoes
SIAFI - Sistema Integrade de Administragae Financeira do Governo Federal
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Aba: Outros Lancamentos

Esse formulario retine as informagdes de langamentos contabeis ndo contemplados nas demais abas, do Documento Habil, por exemplo
informacdes para a reclassificacdo da despesa.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas secdes principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. S&o elas:

1. asecado Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criacéo;

2. asecdo Aba, onde sdo posicionados os campos para preenchimento das informagdes relativas ao pagamento ou recebimento que o
Documento Habil atual vai registrar, e também onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento H&bil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas sdo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabegalho séo informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderao ser alterados.

O cabegalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe 0 nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe o nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe o ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cddigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c4digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido apés o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Outros Lancamentos

A aba Outros Langamentos, quando preenchida, apresenta um conjunto de campos gerais da aba e uma lista com itens de agrupamento que
contém dados que detalham os fatos contabeis da respectiva Situacéo.

Cada item de agrupamento sera composto por um conjunto de campos fixos e outro conjunto de campos variaveis que dependem de qual é o
Cadigo da Situacao do item, conforme segue:

1. Campos Gerais

Campos de Valor da Aba- campos que sumarizam os valores informados nos itens de Outros Langcamentos e sé@o exibidos na parte
superior do formulario, em um agrupamento que é composto pelos seguintes campos:

102



e
t‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 13/07/2025 02:25

Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da aba.

Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da aba.
Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da aba.

Observacgéo- contém informacgdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagéo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edigdo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento Habil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrério,
seu conteldo é copiado da aba Dados Bésicos e é apresentado bloqueado para edicdo nas demais abas.

2. Item de Outros Langamentos

Os itens de Outros Langcamentos s&o apresentados em agrupamentos de campos, cujo contetdo pode ser expandido ou ocultado. Para cada
Situacéo de Outros Lancamentos existe um item de agrupamento. Dependendo do cédigo de Situacdo também pode ser apresentada, dentro
do agrupamento, uma tabela contendo itens de Acréscimos, outra composta por itens de Recolhedores e outra exibindo os relacionamentos
do item de Outros Langamentos com itens de Principal com Orgamento, Principal sem Orgcamento e Crédito.

Os itens de agrupamento de Outros Langamentos sdo compostos da seguinte maneira:
2.1. Cabecalho do item

Este componente sumariza as informacg6es do item de agrupamento a que pertence. Tais informagdes permanecem visiveis mesmo quando o
agrupamento estiver contraido (com os campos ocultados), sendo composto pelos seguintes campos:

Situagéo - cédigo da Situagdo de Outros Langamentos do item de agrupamento.
[valor] - exibe o valor atual do item de Outros Langamentos, subtraido dos valores cancelados, anulados e compensados.
Operacgéo - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das op¢des abaixo:

- Liquidar: Selecione esta operacéo para liquidar o item.

- Cancelar Liquidagao: Selecione esta operagdo para cancelar a liquidacéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacao para cancelar o item.

Este campo estara habilitado quando o item de Outros Lancamentos ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda ndo
tiver sido realizado.

2.2. Agrupamento de valores do item
Exibe um grupo de campos que detalha a formagéo do valor do item.

Valor do Item - exibe o Valor Atual do item.

Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item.

Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item.

Valor Atual - exibe o valor incluido do item subtraidos os valores cancelados.
2.3. Detalhes do item de Outros Langcamentos

Contém os campos de dados configurados para a Situagéo de Outros Langamentos do item, os quais podem variar conforme o cédigo da
Situagéo:

Situagdo- cadigo da Situagcdo de Outros Langamentos usada para fazer a contabilizacé@o do item.

Este campo é obrigatorio e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
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O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

No momento da inclusdo de um item de agrupamento, somente o campo Situagéo é apresentado, pois é a partir do codigo informado
gue os demais campos serdo identificados e configurados para compor o item de Outros Langamentos sendo criado.

Apbs ter informado um cédigo de Situagéo valido para a aba, acione o botédo Confirmar. O formulario, entédo, apresentara no item de
agrupamento os demais campos, permitindo o preenchimento dos dados do Outros Langamentos respectivo.

Caso queira desistir da inclusdo do novo item de agrupamento, acione o botdo Descartar.
O valor do campo Situag&o ndo mais podera ser alterado depois que vocé acionar o botdo Confirmar.

Nome da Situagao - exibe o nome da Situacéo informada para o item de Outros Langamentos.

Tem Contrato- especifica se existe ou ndo a informagéo de um contrato referente ao item de Outros Langamentos no Documento Habil
atual.

O campo "Tem Contrato?", ser& apresentado somente se a Situag¢&o preenchida possuir o indicador "Permite Contrato" igual a "Sim".

Tem Cronograma Patrimonial- especifica se existe ou ndo a informag&o de um cronograma patrimonial referente ao item de Outros
Lancamentos no Documento Habil atual.

O campo "Tem Cronograma Patrimonial?”, sera apresentado somente se a Situagao preenchida possuir o indicador "Permite
Cronograma Patrimonial” igual a "Sim".

Normal/Estorno- Tipo de Acionamento referente a Contabilizagéo do item.
Apresentado somente quando a Situacao possuir o indicador "Permite Retificagdo” igual a "Sim".

Liquidado - Indica se o item esté liquidado ou ndo. Somente apresentado se houver configurado para a Situagdo campo variavel de
Inscri¢gdo com o tipo Empenho 1, Empenho 2 ou Empenho 3. Somente estara disponivel para edi¢éo se o tipo do Documento H&bil permitir
fase "em liquidagdo".

[campos variaveis] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situacdo de Outros Langamentos, que
informa os componentes orgamentarios do item sendo registrado. O nimero e os tipos de dados a serem apresentados varia para cada
Situagéo.

Valor- valor do item de agrupamento sendo informado para a situacdo de Outros Langamentos.
Este campo é obrigatério e deve ser um valor monetario valido.

Cronograma Patrimonial- é apresentado para os itens de Situa¢des para as quais 0 campo "Tem Cronograma Patrimonial?" contém o
valor "Sim". Nele sdo cadastradas as parcelas com respectivos valores e datas em que devem ser processadas.

As parcelas do cronograma sédo informadas em uma tabela formada pelos seguintes campos:
Parcela - exibe o ordinal correspondente & sequéncia em que a parcela sera processada.
Data do Agendamento - informe a data em que a parcela deve ser processada.

Status- exibe o estado atual da parcela em relacdo ao seu processamento pelo sistema. Os estados possiveis para as parcelas
do cronograma séo:

1. [em branco]: quando o campo estiver sem conteudo significa que a Parcela foi criada, mas que ainda néo foi registrada.

2. Agendada: significa que a Parcela ja foi registrada, o que deve gerar a programagao de baixa da Parcela na data
informada no respectivo campo Data do Agendamento.

3. Contabilizada: significa que a rotina batch responsavel por fazer a contabilizagcdo da Parcela ja foi executada e que a
contabilizagdo da Parcela ocorreu sem problemas. Parcelas com este status ndo podem mais ser alteradas ou
excluidas.
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Erro: significa que houve tentativa de contabilizagdo da Parcela pela rotina batch na data agendada, mas ocorreu algum
erro na contabilizagdo. A Parcela deve, entéo, ser alterada e sua contabilizagdo comandada manualmente ou deve ser
excluida.

Para saber qual foi o erro ocorrido na tentativa de processamento, clique sobre a palavra "Erro" da respectiva
parcela. O sistema exibe uma mensagem de erro e os eventos contabeis relacionados ao processamento.

Valor - informe o valor da parcela do Cronograma Patrimonial que corresponde as informagdes patrimoniais langadas na
Situagdo de Outros Langamentos.

Valor Cancelado - exibe o valor cancelado do item de Outros Langamentos relacionado com uma parcela do cronograma
patrimonial.

Contabilizar - selecione este campo de marcacéo caso deseje que a parcela selecionada seja contabilizada no préximo registro
do Documento Habil atual. Somente é possivel marcar esta opgéo se o campo Status da parcela em questdo apresentar a
mensagem "Erro".

Total - exibe a soma de todos os valores langados para as parcelas do Cronograma Patrimonial.
Botdes de comando
O acionamento de algum botéo existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,

dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1. Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estardo posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

2. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes de tabela/item de agrupamento

Campos de marcagdo: estes campos estéo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcagao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢des dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcacéo é o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcacéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢cdo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegao do item.

Os itens que estiverem marcados podem ser submetidos as operacgdes dos botBes "Alterar Selecionados”, "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste bot&o para solicitar a inclusdo de mais um item.
Confirmar - Clique neste bot&o para confirmar a inclusédo de um novo item de tabela ou de Outros Langcamentos.
Descartar - Clique neste botdo para descartar a incluséo de um novo item de tabela ou de Outros Langamentos ou as alteracdes realizadas.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteragdo do contetddo dos itens de tabela ou de Outros Langamentos
cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botéo para duplicar os itens de tabela ou de Outros Langamentos cujo campo de marcagéo tenha sido
selecionado. Os itens duplicados podem ter seu conteddo alterado antes de ser confirmada sua incluséo.

Excluir Selecionados - Clique neste bot&o para eliminar os itens de tabela ou de Outros Langamentos cujo campo de marcacgao tenha sido
selecionado.
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Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.

Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esté disponivel para itens de agrupamento.

Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o contetddo do respectivo item de agrupamento.
Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estdo localizados os botbes cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estaréo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botéo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagdo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteragdo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Baésicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste botéo para iniciar o processo gue vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validacdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizacdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando
for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragcdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apods a aba Dados Bésicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, 0 nome do botéo sera apresentado como Registrar Alteragées.

Informar Documentos- Clique neste botdo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢&o dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizac¢éo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orgamento, Encargo ou Outros Langamentos.

Alterar Documento Habil- Clique neste botédo para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alterac6es- Clique neste botdo para descartar as alterag6es realizadas no Documento Habil atual.

Este botao s6 esta disponivel durante a a alteracdo do Documento Habil.

ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento H&bil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.
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Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botdo para cancelar todos os itens ainda néo realizados do Documento Habil atual.
Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas néao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botéo para proceder a Homologagéo das informa¢des do Documento Habil atual.
Este botdo nao esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizagdo gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo nao esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigao.
Retornar- Clique neste botdo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo nao esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ser registrado pela primeira vez, ou
quando o Documento Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas

Lupa: Outros Langamentos

Verificar Consisténcia

Confirmar Alteracdo

Cancelar Pendentes

Cancelar Tudo

Informar Documentos

Registrar

Documentos Contabeis

Homologar

Histérico

Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:

Dados Bésicos

Principal com Orgcamento
Encargo

Dedugéo

Dados de Pagamento
Resumo

Despesa a Anular
Centro de Custo
Principal sem Orcamento
Compensagao

Crédito
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Salvar Rascunho

Erro Parcela do Cronograma de Baixa Patrimonial
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Comunica Configurar Acessa,

Adicionar Favortos
Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @ juoa
* Campo de preenchimento obrigatorio

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R$)

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:

2017 PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMA(}I”\O 17956

¥ Preenchimento Obrigatorio  ~ Registtada ™ Pendente de Registro

¥ Dados Basicos | Principal Com Orcamento || Principal Sem Orgamento | Dedugdo | Encargo | Crédito || DespesaaAnular || Outros Langamenios

[ Compensacao || Dados de Pagamento | Resumo |

Total da Aba 3,10

Valor Incluido 6,00
() Valor Cancelado: 2,90
Subtotal: 3,10
(-) Valor Anulado: 0,10
(- Valor Compensado: 0,07
Valor Atual 293
Acréscimos: 0,05
Valor Realizado: 221
= tem Registrado
() 1= Situagao: EOB001 - SITUAGAO ENC REALIZA COM OB - AUTOMACAO
Liquidado: SIM 0,10 Operagdo: |
(712 Situagao: EOB001 - SITUAGAO ENC REALIZA COM OB - AUTOMACAO
Liquidado: SIM 1,00 Operagdo: | : [ PréDoc]
() = Situago: EDF001 - SITUAGAO ENG REALIZA COM DARF - AUTOMACAO Liquidado: SIM 1,00 [ Prides]
Situago:  Nome da Situagao:
EDF001 SITUAGAO ENC REALIZA COM DARF - AUTOMACAO
“UG Pagadora: ‘UG do Empenho:  *N°do Empenho:  “Subitem:  Data de Vencimento: T
090001 090001 2017NE000001 01 21/0372017
Valor Incluido: 1,00
Data de Pagamento:  -Liquidado?  Cod Rec DARF () Valor Cancelado: 0,00
21/03/2017 s 0588 Subtotal 1,00
() Valor Anulado: 0,10
() Valor Compensado: 0,00
Valor Atual 0,90
Acréscimos: 0,03
Valor Realizado: 0,93
Acréscimos
Tipe. N° do Empenho Subitem Liquidado? valor Operago
2 0,03
L Muta 2017NE000001 o1 SIM Valor Cancelado-): 0,00 >

Valor Atual: 0,03 >
Valor Realizado: 0,03

Total de Acréscimos: 0,03

Multa: 0,03
Juros de Mora: 0,00

Lista de Recolhedores » W »
I Seq Recolhedor Base de Caloulo Valor da Receita Multa Juros
1 03980042602 1,00 0,90 0,03 0,00
Valores Totais 0,90 0,03 0,00
Valor a Informar 0,00
‘ () [ Sltuagao: EDRO70 - SITUAGAO ENG NAO GERA COMPROMISSO - AUTOMACAO Liquidado: SIM 0,00 ‘

[ 1 Situagao: EDFCON - SITUAGAO ENC REALIZA COM DARF CONSOLIDAVEL - AUTOMACAO

Liguidado: SIM 1,00 3 FreDos |
‘ 1'% Situagao: EDRO70 - SITUAGAO ENC NAO GERA COMPROMISSO - AUTOMACAO Liquidado: SIM 0,00 ‘
Situagao: Nome da Situagao:
EOB001 SITUAGAO ENG REALIZA COM OB - AUTOMAGAG
“UG do Empenno:  “N° do Empenho: “Subitem Valor

[ & e (

Data de Vencimento:  Data de Pagamento:  Liquidado?

A
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Aba: Encargo

Apresenta o formuléario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Encargo estiver sendo visualizada.

O registro de um Documento Habil pode, nos casos previstos pela legislagdo, exigir da UG o pagamento de alguns encargos, tais como a
Contribui¢éo Previdenciaria Patronal. Quando for esse o caso, entéo, a UG deve incluir os itens correspondentes ao pagamento na aba
Encargo do Documento Habil ainda néo realizado.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas secdes principais onde sédo posicionados 0os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. Sao elas:

1. asecgdo Cabegalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criagéo;

2. asecdo Aba, onde sao posicionados os campos para preenchimento das informacdes relativas ao pagamento ou recebimento que o
Documento Habil atual vai registrar, e também onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo c6digo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento H&bil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas séo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecalho

Os dados dos campos do cabegalho séo informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderéo ser alterados.

O cabecgalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Codigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe o nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe 0 nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cédigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao cédigo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo nao estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido apds o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Encargo

A aba Encargo, quando preenchida, apresenta um conjunto de campos gerais da aba e uma lista com itens de agrupamento que contém os
dados de cada Encargo decorrente dos fatos registrados pelo Documento Habil.
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Cada item de agrupamento sera composto por um conjunto de campos fixos e outro conjunto de campos variaveis, dependendo de qual é o
Cadigo da Situagdo do item.

O formulario apresenta uma segédo "Campos Gerais", e outra sec¢éo "ltem de Dedugéo", onde séo listados os itens de agrupamentos, conforme
segue:

1. Campos Gerais

Campos de Valor da Aba- campos que sumarizam os valores informados nos itens de Encargo e séo exibidos na parte superior do
formulario, em um agrupamento que é composto pelos seguintes campos:

Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da aba.

Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da aba.

Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da aba.
Subtotal - exibe a soma de todos os campos Subtotal da aba.

Valor Anulado - exibe a soma de todos os campos Valor Anulado da aba.

Valor Compensado - exibe a soma de todos os campos Valor Compensado da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da aba.

Acréscimos - exibe a soma de todos os campos Acréscimos da aba.

Valor Realizado - exibe a soma de todos os campos Valor Realizado da aba.

Observacao- contém informacdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagdo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edicédo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento Habil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrério,
seu contelido é copiado da aba Dados Bésicos e é apresentado bloqueado para edigdo nas demais abas.

2. Item de Encargo

Os itens de Encargo sdo apresentados em agrupamentos de campos, cujo contetido pode ser expandido ou ocultado. Para cada Situagédo de
Encargo é criado um novo item de agrupamento. Dependendo do cddigo de Situacéo também pode ser apresentada, dentro do agrupamento,
uma tabela contendo itens de Acréscimos e outra composta por itens de Recolhedores.

Os itens de agrupamento de Encargo séo compostos da seguinte maneira:

2.1. Cabecalho do item

Este componente sumariza as informag6es do item de agrupamento a que pertence. Tais informagdes permanecem visiveis mesmo quando o
agrupamento estiver contraido (com os campos ocultados), sendo composto pelos seguintes campos:

Situagéo - codigo da Situagdo de Encargo do item de agrupamento.
[valor] - exibe o valor atual do item de Encargo, subtraido dos valores cancelados, anulados e compensados.
Operacéao - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das opg¢des abaixo:

- Liquidar: Selecione esta operagéo para liquidar o item.

- Cancelar Liquidacao: Selecione esta operacéo para cancelar a liquidacédo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacgado para cancelar o item.
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Este campo estara habilitado quando o item de Encargo ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda nao tiver sido
realizado.

2.2. Agrupamento de valores do item
Exibe um grupo de campos que detalha a formagéo do valor do item.
Valor do Item - exibe o valor do Subtotal do item.
Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item.
Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item.
Subtotal - exibe a diferenca entre o Valor Incluido e Valor Cancelado do item.
Valor Anulado - exibe a soma dos valores anulados do item.
Valor Compensado - exibe a soma dos valores compensados do item.
Valor Atual - exibe o valor do item subtraidos os valores cancelados, anulados e compensados.
Acréscimos - exibe a soma dos acréscimos do item.

Valor Realizado - exibe a soma dos valores realizados do item.

2.3. Detalhes do item de Encargo
Contém os campos de dados configurados para a Situagdo de Encargo do item, os quais podem variar conforme o c6digo da Situagao:

Situagdo- codigo da Situagédo de Encargo usada para fazer a contabiliza¢éo do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

No momento da inclusdo de um item de agrupamento, somente o campo Situagéo é apresentado, pois é a partir do codigo informado
gue os demais campos serdo identificados e configurados para compor o item de Encargo sendo criado.

Apbs ter informado um cédigo de Situagéo valido para a aba, acione o botédo Confirmar. O formulario, entéo, apresentara no item de
agrupamento os demais campos, permitindo o preenchimento dos dados do Encargo respectivo.

Caso queira desistir da inclusdo do novo item de agrupamento, acione o botdo Descartar.
O valor do campo Situag&o ndo mais podera ser alterado depois que vocé acionar o botdo Confirmar.

Nome da Situagao - exibe o nome da Situacéo informada para o item de Encargo.

UG Pagadora- cddigo da UG responsavel pelo pagamento dos valores do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.
UG do Empenho- cédigo da UG emitente do Empenho origem dos recursos utilizados no pagamento dos valores do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, o0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé nédo o tenha em maos.
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Empenho- nimero do Empenho origem dos recursos utilizados no pagamento dos valores do item.

Este campo é obrigatério e deve ser informado com doze (12) digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.
Subitem- codigo do Subitem pertencente ao Empenho informado para o item.

Este campo é obrigatério e deve ser informado com dois (2) digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.
Data de Vencimento- data em que o valor do item de Encargo atual vence.

O preenchimento deste campo é obrigatério, quando o Encargo gerar compromissos, e deve ser informado no formato padréo de data
(dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.

O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.
Data de Pagamento- data em que o valor do Encargo deve ser pago.

Quando o Encargo gerar compromisso, o preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado no formato padréo de data
(dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.

A data informada deve ser maior ou igual a data corrente.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.
O nome deste campo sera exibido como "Data de Recebimento" caso o Documento Habil seja de natureza "Recebimento”.

Liquidado - Indica se o item esté liquidado ou ndo. Somente estara disponivel para edi¢éo se o tipo do Documento Habil permitir fase "em
liquidagdo".

[campos variaveis da Situagao] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situagéo, que informa os
componentes orgamentarios do item sendo registrado. O nimero e os tipos de dados a serem apresentados é variavel conforme a Situagdo
contabil do item de Encargo.

Valor- valor do item de agrupamento sendo informado para a situagdo de Encargo.

Este campo é obrigatério e deve ser um valor monetério valido. Caso o campo néo seja informado e existam recolhedores informados
na lista de recolhedores, o Sistema o preenche automaticamente com a soma dos valores dos recolhedores.

2.4. Lista de Acréscimos

Esta secé@o somente é apresentada quando o documento de realizagdo do item de Encargo for DARF, DAR, GPS, GFIP ou GRU, sendo
possivel informar um ou mais itens de Acréscimos para cada Encargo.

Total de Acréscimos- exibe os totais dos valores informados para os Acréscimos do item onde séo exibidos. Composto pelos seguintes
campos:

Valor Realizado: exibe a soma dos valores realizados do item onde este campo € exibido.

Valor Atual: exibe o valor do item de Acréscimo onde este campo é exibido, ja subtraido do mesmo o valor cancelado e o valor
realizado.

Valor Cancelado: exibe a soma dos valores cancelados do item onde este campo € exibido.

Os campos que compdem o Total de Acréscimos séo exibidos em um agrupamento que pode ser expandido ou ocultado, posicionado
abaixo da tabela dos Acréscimos.
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O tipo de Acréscimo que pode ser informado depende do tipo de documento de realizagéo do item para o qual o Acréscimo foi

informado, conforme segue:

1. DARF: permite os tipos "Multa" e "Juros";
2. GPS: permite o tipo "ATM/Multa/Juros";
3. DAR: permite os tipos "Multa" e "Juros";
4. GFIP: permite os tipos "Encargos";

5. GRU: permite os tipos "Mora/Multa/Juros", "Juros/Encargos"” e "Outros Acréscimos";

[campos variaveis] - o item exibird um conjunto de campos configurado especificamente para os Acréscimos da Situagéo.

Valor- valor do item de Acréscimo.

Operacdao - Este campo pode disponibilizar ao usuério uma ou mais das opgdes abaixo:

Junto ao campo Valor do item de Acréscimo sé@o apresentados os campos que detalham o estado parcial do valor do item,

distribuindo-o0s nos seguintes campos:

1. Valor Cancelado: exibe o valor parcial cancelado do acréscimo atual.
2. Valor Atual: exibe o valor restante ndo realizado do acréscimo atual.

3. Valor Realizado: exibe o valor parcial j& realizado do acréscimo atual.

- Liquidar: Selecione esta operagdo para liquidar o item.
- Cancelar Liquidagéo: Selecione esta operagéo para cancelar a liquidagéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacao para cancelar o item.

Este campo estar& habilitado quando o item de Acréscimo ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda néo tiver sido

realizado.

Totalizadores dos Acréscimos: é um agrupamento de campos que exibe os totais individualizados para cada tipo de Acréscimo que
tenha sido informado para o item de Encargo e do tipo de documento de realizacdo do mesmo. Nesse agrupamento, podem ser exibidos o0s
seguintes totalizadores:

1.

2.

Valor Multa;

Valor Juros de Mora;
Valor ATM/Multa/Juros;
Valor Juros;

Valor Encargos;

Valor Mora/Multa/Juros;

Valor Juros/Encargos;

Valor Outros Acréscimos.
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2.5. Recolhedor

Esta secéo apresenta uma lista com os dados do Recolhedor do valor informado para o item de Encargo atual.
A Lista de Recolhedores somente é apresentada quando o documento de realizagdo de item de Encargo for DAR, DARF ou GPS.
Para itens de Encargo somente pode ser informado um item de Recolhedor nessa lista.

O item de Recolhedor é composto por um conjunto de campos fixos e por outro conjunto de campos que varia conforme o tipo de documento
de realizagdo do item de Encargo atual.

Campos fixos- os seguintes campos sdo apresentados para cada item de Recolhedor, independentemente do tipo de documento de
realizacgao:

Seq - nimero que corresponde a ordem de exibigcdo do item de Recolhedor na lista.

Recolhedor- identifica o Recolhedor do item da lista.
Preencha este campo conforme a seguir:

1. se o recolhedor for um CNPJ, preencha com 14 digitos numéricos;
2. se o recolhedor for um CPF, preencha com 11 digitos numéricos;

3. se o recolhedor for uma UG, preencha com 6 digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, o0 que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em méaos.

Campos especificos do documento de realizag&o- para cada tipo de documento de realizag&o do item de Encargo, sdo apresentados
campos especificos, conforme especificado abaixo.

DARF- quando o documento de realizagéo for DARF, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:
Base de Célculo - valor que seré usado para definir o valor do campo Receita do item da lista de Recolhedores.
Valor da Receita - valor de receita do item da lista de Recolhedores.
Multa - valor da multa que incide sobre o item da lista de Recolhedores.
Juros - valor de juros que incide sobre o item da lista de Recolhedores.

Total Recolhido - soma dos valores informados nos campos "Valor da Receita", "Multa" e "Juros", para o item da Lista de
Recolhedores a que o campo pertence.

Valores Totais- abaixo da tabela que apresenta a Lista de Recolhedores, sdo apresentados os campos que totalizam os valores
das colunas "Valor da Receita", "Multa" e "Juros”, conforme segue:

[total da coluna Receita] - soma dos valores informados em todos os campos Receita da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Multa] - soma dos valores informados em todos os campos Multa da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Juros] - soma dos valores informados em todos os campos Juros da Lista de Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos — Compensacéo — Anulacdo — Cancelado)
Decrescido de (Total Receita + Total Multa + Total Juros)

GPS- quando o documento de realizacéo for GPS, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:
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Valor do INSS - valor de INSS do item da lista de Recolhedores.
Valor de Outras Entidades - valor de outras entidades a adicionar ao item da lista de Recolhedores.

Valor ATM/Multa/Juros - valor relativo a atualizagdo monetario, juros e multas que incidem sobre o item da lista de
Recolhedores.

Valores Totais- apresenta os campos que totalizam os valores das colunas "Valor do INSS", "Valor de Outras Entidades" e
"Valor ATM/Multa/Juros”, conforme segue:

[total da coluna Valor do INSS] - soma dos valores informados em todos os campos Valor do INSS, da Lista de
Recolhedores.

[total da coluna Valor de Outras Entidades] - soma dos valores informados em todos os campos Valor de Outras
Entidades, da Lista de Recolhedores.

[total da coluna ATM/Multa/Juros] - soma dos valores informados em todos os campos ATM/Multa/Juros, da Lista de
Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos - Compensacéo - Anulacéo - Cancelado)
decrescido de (Total INSS + Total Outras Entidades + Total ATM/Multa/Juros)

DAR- quando o documento de realizacao for DAR, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:

Valor Principal - valor principal do item da lista de Recolhedores.
Valor Multa - valor da multa a adicionar ao item da lista de Recolhedores.
Valor Juros - valor relativo aos juros que incidem sobre o item da lista de Recolhedores.

Valores Totais- apresenta os campos que totalizam os valores das colunas "Valor Principal", "Valor Multa" e "Valor Juros",
conforme segue:

[total da coluna Valor Principal] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Principal, da Lista de
Recolhedores.

[total da coluna Valor Multa] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Multa, da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Valor Juros] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Juros, da Lista de Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos - Compensacéo - Anulacéo - Cancelado)
decrescido de (Total Principal + Total Multa + Total Juros)

Botdes de comando

O acionamento de algum bot&o existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1.

Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estaréo posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.
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Botdes de tabela/item de agrupamento

Campos de marcacao: estes campos estdo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcacao selecionado pertence, podem ser aplicadas as agfes dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcacéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢do de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegcdo do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos as operacdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados",
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Cligue neste botéo para solicitar a inclusdo de mais um item.
Confirmar - Clique neste botao para confirmar a inclusdo de um novo item de tabela ou de Encargo.
Descartar - Clique neste botdo para descartar a incluséo de um novo item de tabela ou de Encargo ou as alteracdes realizadas.

Alterar Selecionados - Clique neste botéo para que seja possivel a alteracéo do contetido dos itens de tabela ou de Encargo cujo campo de
marcagao tenha sido selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botéo para duplicar os itens de tabela ou de Encargo cujo campo de marcagao tenha sido selecionado.
Os itens duplicados podem ter seu contelido alterado antes de ser confirmada sua incluséo.

Excluir Selecionados - Clique neste botao para eliminar os itens de tabela ou de Encargo cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.
Selecionar Todos- Clique neste botéo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.
Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esta disponivel para itens de agrupamento.
Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botédo para visualizar/ocultar o contetido do respectivo item de agrupamento.
Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Pré-Doc- acione este botéo para preencher os dados que complementaréo as informag¢6es do documento de realizagdo do compromisso
associado ao item de Encargo a que o botdo pertence.

Este botdo é apresentado ao lado de cada item de Encargo informado para o Documento Habil atual.
Apo6s o acionamento deste botéo, o sistema permite o preenchimento dos dados do Pré-doc relacionado.

Acréscimo- acione este botdo para exibir os campos para preenchimento dos dados relativos aos Acréscimos a serem adicionados ao valor
do liquido do Documento Habil atual.

Este botdo é apresentado para o item de Encargo quando o documento de realizagao for DARF, DAR, GPS, GFIP ou GRU e quando
ainda néo tiver sido informado nenhum Acréscimo para o item atual.

Apos o acionamento deste botdo, o sistema apresenta a tabela para preenchimento das informacdes dos acréscimos aos valores do
item de Encargo em questéo.

Percentual- acione este botdo para exibir o formulario que auxilia o célculo do valor a ser informado no campo Receita, com uma base de
célculo e um percentual.
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Este botdo é apresentado somente quando o documento de realiza¢é@o do Liquido for DARF, dentro da Lista de Recolhedores.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulério do Documento Habil, estdo localizados os bot6es cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento H&bil atual se encontra vai determinar quais botdes seréo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estardo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botdo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este bot&o s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que 0 mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagao dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteragéo de algum Documento Habil j& existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste botdo para iniciar o processo que vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validagao dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando
for o caso.

Este botéo s6 esta disponivel durante a a alteracdo de algum Documento Habil ou durante a inclusédo de um novo Documento Habil,
apo6s a aba Dados Basicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o nome do botéo sera apresentado como Registrar Alteracdes.

Informar Documentos- Clique neste botédo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢édo dos itens cadastrados no
Documento Habil que nédo tém contabiliza¢éo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orcamento, Encargo ou Deducéo.

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alteragées realizadas no Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Clique neste botao para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botdo para cancelar todos os itens ainda néo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.
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Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas nao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botéo para proceder & Homologagao das informa¢8es do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizac&o gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo nao esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigao.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo nédo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.
Retornar- Clique neste botéo para encerrar a visualizacdo do Documento Habil.

Este botdo ndo esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ter sido registrado, ou quando o
Documento Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas

Pré-Doc OB

Pré-Doc DARF
Pré-Doc DAR

Pré-Doc GFIP

Pré-Doc GPS

Pré-Doc GRU

Pré-Doc NS

Lupa: Situagdo de Encargo
Lupa: UG Pagadora
Lupa: UG do Empenho
Lupa: Empenho

Lupa: Subitem

Lupa: Recolhedor
Verificar Consisténcia
Salvar Rascunho
Confirmar Alteracdo
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo
Informar Documentos
Historico

Registrar

Documentos Contabeis
Homologar

Aba: Dados Basicos
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/homologar
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-dados-basicos

Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:

Principal com Orgcamento
Dedugédo

Outros Langamentos
Dados de Pagamento
Resumo

Despesa a Anular

Centro de Custo
Principal sem Orgcamento
Compensacgao

Crédito

-
(\Tzsounol\lm:lonm.
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121


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-principal-com-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-deducao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-ajuste
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-dados-de-pagamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-resumo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-despesa-a-anular
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/copy_of_aba-centro-de-custo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-principal-sem-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-compensacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-encargo/aba-credito

A
TesouroNACIONAL

Data e hora de geragdo: 13/07/2025 02:25

1.17 - Aba: Centro de Custo

Sistema: SIAFI2018T| Exercici 8 | Versao 5.16-b4271 Sair o
ANDRE 0858

Céadigo da UG:113208 ?'“
TesouroMNacioNAL

Ultima atua

I‘ Comunica Configurar ACesso i Adicionar Favoritos “ZI |
j i i |
I
Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar ©) Auda
* Campo de preenchimento obrigatdrio
= *Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
& 113208 NUCLEBRAS EQUIPAMENTOS PESADOS S/A-MUCLEP REAL (R3)
= Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Nimero DH:
i 2018 RP RECIBO DE PAGAMENTO - AUTOMAGAO 849

¥ Preenchimento Chbrigatdrio = Registrada T Pendente de Registro

¥ Dados Basicos | Principal Com Orgamento || Principal Sem Orgamento || Dedugdo || Encargo || Credito || Despesa a Anular

| Outros Langamentos || Compensagao || Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo |

Centro de Custo a Informar 2,00

1l Centro de Custo Informado 0,00
{ V& Total apropriado: 2,00

Iltens pendentes de informagac de Centro de Custos

= Natureza de A Valora
Situagio Efeito . N® do Empenho Su bitein Despesa Detalhada m.:::nudu Alocar : Valor Custo
) | -PrincipalmmOroamenm s S >~ & S
i OOB001  Soma  2017NED0000T 01 3.3.90.30.01 100 100 | g, 00 |
Qutres Langamentos
OLN521  Soma &) 100 100 0,00
Total de Custo: 0,00
e Centro de Custo: ‘Es Referéncia: *Ano Referéncia: *Codigo SIORG: *UG Beneficiada:

| @ M F ) (ee73s)@) (113202 (@) [Lneiuir |

Verificar Consisténcia Registrar Alteracoes Cancelar Alteracdes

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal

Aba: Centro de Custo

Esse formulario apresenta, detalha e permite que vocé faca ou desfaga a alocagéo dos valores informados no Documento Habil a seus
respectivos Centros de Custos.
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Podem ser associados cddigos de Centro de Custo aos valores dos seguintes itens informados no Documento Habil que ndo tenham sido
cancelados e cuja Situagdo afeta Centro de Custos somando ou subtraindo:

1. Principal com Orgamento;
2. Principal sem Orcamento;
3. Outros Lancamentos;

4. Encargos;

5. Acréscimos;

6. Despesa a Anular.

Quando o Documento Habil estiver sendo editado, os itens para os quais seja necessario informar os cédigos de Centro de Custo sao listados
numa secéo "ltens pendentes de informagé&o de Centro de Custos”. Os Centros de Custos que ja foram informados sé&o listados em outra
secéo, que também exibe os itens do Documento Habil associados ao cédigo de Centro de Custo que os consolida.

O formulario do Documento Habil apresenta-se dividido em duas seg¢des principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. Séo elas:

1. asecao Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua cria¢éo;

2. asecdo Aba, onde sdo posicionados os campos das informagdes relativas, neste caso, as alocacdes dos valores do Documento Habil
aos respectivos Centros de Custos.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na sec¢éo de Cabecalho, no momento em que o Documento Habil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas sdo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabecgalho sao informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apos isso, eles
ndo mais poderao ser alterados.

O cabecalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cddigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe o nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe o nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cédigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c6digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informagao compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento H&bil ser& gerado e
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exibido ap6s o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Centro de Custo

A aba Centro de Custo relaciona os itens do Documento Habil aos quais é necessario associar ou aos quais tenha sido associado um cédigo
de Centro de Custos.

A aba é composta conforme detalhado a seguir.

Totalizadores

Informagéo apresentada por um conjunto de campos que informam os valores a associar e associados a cédigos de Centro de Custos.
Composto pelos seguintes campos:

Centro de Custo a informar- apresenta a soma dos valores dos itens do Documento Habil que afetam Centro de Custo e que néo foram
relacionados a codigo de Centro de Custo, subtraindo os valores dos itens ja relacionados e que precisam ser retificados. E subdividido nos
seguintes campos:

Efeito Soma - exibe a parcela do valor do campo Centro de Custo a Informar cujos itens que o compdem se referem a Situacdes que
possui o indicador Efeito sobre Centro de Custo com o valor “Soma”.

Efeito Subtrai - exibe a parcela do valor do campo Centro de Custo a Informar cujos itens que o compdem se referem a Situacdes que
possui o indicador Efeito sobre Centro de Custo com o valor “Subtrai”.

Centro de Custo Informado- Calculado automaticamente pelo sistema a medida que os cédigos de Centro de Custo vao sendo retificados.
Resultado da subtragéo entre a soma dos valores dos itens que afetam Centro de Custo e nao foram relacionados a cédigo de Centro de
Custo e dos valores dos itens ja relacionados e que precisam ser retificados. E subdividido nos seguintes campos:

Efeito Soma - Calculado automaticamente pelo sistema & medida que os Centro de Custo védo sendo retificados. E a parcela do valor
do campo Centro de Custo Informado que se refere a Situacdo que possui o indicador Efeito sobre Centro de Custo com o valor
“Soma”.

Efeito Subtrai - Calculado automaticamente pelo sistema & medida que os Centro de Custo v&o sendo retificados. E a parcela do valor
do campo Centro de Custo Informado que se refere a Situagdo que possui o indicador Efeito sobre Centro de Custo com o valor
“Subtrai”.

Itens a informar

Apresenta um grupo de campos onde serdo inseridas as informagdes do Centro de Custo a ser associado aos itens do Documento Habil que
ainda necessitam dessa informacéo. Composto pelos seguintes campos:

Os itens do Documento Habil para os quais seja necessario informar Centro de Custo séo consolidados e exibidos, agrupados por aba,
junto aos campos para informagéo do cédigo de Centro de Custo.

Centro de Custo - Centro de custo que sera associado aos itens do Documento Habil.
Més de Referéncia - Corresponde ao més a que o Centro de Custo se refere.

Ano de Referéncia - Corresponde ao ano a que o Centro de Custo se refere.

Cdédigo SIORG - Corresponde ao codigo SIORG a que o Centro de Custo se refere.

UG Beneficiada- Cddigo da UG beneficiada pelo Custo.

O sistema sugere que este campo seja preenchido com o cédigo da UG Emitente do Documento Habil.
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Itens pendentes da informacédo de Centro de Custos

Relaciona os itens do Documento Habil para os quais ainda é necessario associar cddigo de Centro de Custos. Composto pelos seguintes
campos:

Nome da Aba- exibe o nome da aba do Documento Habil para as quais devem ser informados Centro de Custo correspondentes aos
valores dos itens relacionados.

Devem ser informados c6digos de Centro de Custo para os itens das seguintes abas:

=

Principal com Orcamento;

2. Principal com Orcamento - Despesa Antecipada;
3. Principal sem Orcamento;

4. Outros Langamentos;

5. Outros Lancamentos - Cronograma Patrimonial;
6. Encargos;

7. Acréscimos;

Situagéo - codigo da Situagdo do(s) item(ns) da aba do Documento Habil para o qual se deve informar Centro(s) de Custo(s).

Efeito - Preenchido automaticamente pelo sistema com o Efeito (“soma" ou "subtrai") que o valor dos itens do Documento Habil aplicam
sobre o valor do Centro de Custo.

Empenho - Preenchido automaticamente pelo sistema com os Empenhos informados para os itens da Situagdo do Documento Habil aos
guais se deseja informar o Centro de Custo.

Subitem - Preenchido automaticamente pelo sistema com os Subitens informados para os Empenhos dos itens da Situa¢do do Documento
Habil para os quais se deseja informar o Centro de Custo.

Natureza de Despesa Detalhada - Caso a Situagdo do Documento Habil exija NDD, o campo é preenchido automaticamente pelo sistema
com a ND do Empenho e Subitem do Empenho quando o item possuir ambos os dados ou vocé deve preenché-lo quando requerido.

Valor do Item Consolidado- Valor do item do Documento Habil para Relacionar Centro de Custo que participou da composicéo do item de
Centro de Custo.

preenchido automaticamente pelo sistema a partir da soma do Valor dos itens do Documento Habil para os quais serdo informados o(s)
Centro(s) de Custo(s).

Valor a Alocar - diferenca entre o valor do item do Documento Habil que necessita Centro de Custo e o valor ja alocado de Centro de Custo
para o item.

Total Custo - Calculado automaticamente a partir da soma dos Valores de Custo informados pelo usuério para cada item do Documento
Habil selecionado para compor o item de Centro de Custo.

Centros de Custos informados
Relaciona os itens de Centro de Custos j& associados aos valores dos itens do Documento Habil. Composto pelos seguintes campos:
Os campos desses itens séo bloqueados para edicao.

Centro de Custo - Centro de custo que foi associado aos itens do Documento Habil.

Referéncia - més e ano que o Centro de Custo se refere.
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UG Beneficiada - Cddigo da UG beneficiada pelo Custo.
Valor custo - Corresponde a soma dos valores dos itens que foram associados ao Centro de Custo a que se refere.

Itens associados ao Centro deCusto- para cada Centro de Custo informado a aba relaciona os itens do documento habil que estéo
associados aquele Centro de Custo, numa tabela contendo os seguintes campos:

Situagéo - codigo da Situagdo do(s) item(ns) associados ao Centro de Custo.

Efeito - Efeito (“soma" ou "subtrai") que o valor dos itens do Documento Habil aplicam sobre o valor do Centro de Custo.

Empenho - Cédigo dos Empenhos informados para o(s) item(ns) associados ao Centro de Custo.

Subitem - codigo que detalha a informagéo associada aos Empenhos do(s) item(ns) do Documento Habil associados ao Centro de Custo.

Natureza de Despesa Detalhada - cédigo que detalha a natureza da despesa do(s) item(ns) do Documento H&bil associados ao Centro de
Custo.

Status - Status que os itens do Documento Habil que compdem o item de Centro de Custo possuem. Identifica se o item do Documento
Habil ja esta registrado ou teve seu cancelamento solicitado, o que exige que se ajuste o item de Centro de Custo.

Valor do Item Consolidado - Valor do(s) item(ns) do Documento Habil associados ao Centro de Custo.

Valor a Alocar - diferenca entre o valor do item do Documento Habil que necessita Centro de Custo e o valor ja alocado de Centro de
Custo para o item.

Total Custo - refere-se ao campo "Valor Custo” do item do Documento Habil para Relacionar Centro de Custo que participou da
composigao do item de Centro de Custo.

Botdes de comando
O acionamento de algum bot&o existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1. Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estardo posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

2. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes da aba

Campos de marcacao: estes campos estdo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcacao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢fes dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcagéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢éo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegdo do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos & operagao "Excluir Selecionados".

Incluir- Clique neste botéo incluir os dados informados para o Centro de Custo, associado-0 aos itens cujos campos Valor Custo tenham sido
preenchidos.

Este botdo somente esta disponivel quando houver algum valor de item a relacionar com Centro de Custo no Documento Habil.
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Excluir Selecionados- Opc¢éo apresentada para cada item de Centro de Custo cadastrado, que permite eliminar a informagao do Centro de
Custos para os itens do Documento Habil.

Os valores compostos por itens eliminados dever@o ser novamente relacionados a Centro de Custo. Caso todos os itens do Documento
Habil que compdem um item de Centro de Custo sejam excluidos, o item de Centro de Custo é eliminado também.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estdo localizados os botbes cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botGes estardo habilitados.

Consultar Rascunhos- Clique neste botéo para iniciar o preenchimento de um novo Documento Habil a partir dos dados armazenados em
forma de rascunho previamente armazenado no sistema.

Este botdo s6 esta disponivel no momento da inclusdo de um novo Documento Habil e antes que seja confirmada a aba Dados Basicos.

Copiar de- Clique neste botéo para copiar o conteido de um Documento Habil existente para com eles preencher um novo Documento Habil.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a incluséo do cabegalho de um novo Documento Habil e é desabilitado apds a confirmagdo da
copia de um Documento Habil.

Salvar Rascunho- Clique neste botdo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validacéo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteracéo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste botéo para iniciar o processo gue vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validagdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagdo dos mesmos e gera os compromissos correspondentes, quando
for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteracéo de algum Documento Habil ou durante a inclusédo de um novo Documento Habil,
apo6s a aba Dados Basicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o nome do bot&o ser& apresentado como Registrar Alteragoes.

Informar Documentos- Clique neste botéo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢éo dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizagéo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orgamento, Encargo ou Centro de Custo.

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edigéo.
ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botédo Cancelar Alteracdes.

Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alteragfes realizadas no Documento Habil atual.
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Este botéo s6 estéa disponivel durante a a alteracdo do Documento Habil.

Apos ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botéo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botédo para cancelar todos os itens ainda ndo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas nao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botdo para proceder & Homologagéo das informac¢des do Documento Habil atual.
Este botdo nao esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento H&bil atual exija homologagéao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizagéo gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botéo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edig&o.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo nao esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigao.
Retornar- Clique neste botdo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo ndo esta disponivel durante a incluséo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ser registrado, ou quando o
Documento Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas

Confirmar Alteragao
Informar Documentos
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo
Registrar

Documentos Contébeis
Verificar Consisténcia
Histérico

Homologar

Lupa: Centro de Custo
Lupa: UG Beneficiada
Aba: Dados de Pagamento
Aba: Despesa a Anular

Aba: Principal com Orgamento
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/resultado-do-registrar-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/documentos-contabeis-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/copy_of_verificacao-de-consistencia
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/historico-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/homologar
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/lupa-centro-de-custo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/lupa-ug-beneficiada
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-dados-de-pagamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-despesa-a-anular
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-principal-com-orcamento

Aba: Resumo

Aba: Principal sem Orgamento
Aba: Outros Langamentos
Aba: Encargo

Aba: Dados Basicos

Aba: Compensagao

Aba: Crédito

Salvar Rascunho

Aba: Deducgéo

Pesquisa Unidade SIORG

-
(\Tzsounol\lm:lonm.
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-resumo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-principal-sem-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-outros-lancamentos
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-encargo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-dados-basicos
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-compensacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-credito
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/salvar-rascunho
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/aba-deducao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-centro-de-custo/pesquisa-unidade-siorg

-
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1.18 - Histérico

e Histérico Documento Habil -G I 7)

Imprh'lllr Resultado

pagna 1 de 1 ;O;Iﬁal

Histéricos Encontrados

Versdo Data/Hora Operagio CPF Nome
4 1000772012 14:58:06 Alteracao 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
3 10/07/2012 14:57:49 Alteragio 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
2 10/07/2012 11:48:48 Alteragao 96006820078 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
1 10/07/2012 11:48:40 Alteragao 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
0 100772012 11:47:48 Inclusio 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI

na 1 da 1 pagina I_

Historico
Este formulario é apresentado apds vocé acionar o botéo Histérico, nos detalhes de uma entidade.

A tela apresentada acima retrata o Histérico de uma entidade Documento Habil. Para cada entidade que vocé desejar ver o Histérico, a tela
exibira4, no mesmo formato, as informacdes da respectiva entidade.

Cada linha relacionada representa uma operagéo de incluséo, alteragé@o ou cancelamento registrada para a entidade a que o histérico
pertence.

Ao clicar sobre uma das linhas da tabela, o sistema exibe um formulério que contém as informag@es atualmente existentes na entidade,
destacando aqueles itens de dados que, em relacdo a verséo da entidade anteriormente armazenada, sofreram algum tipo de alteracéo.

Campos

Versdo - exibe o nimero correspondente a versao das informagdes da entidade cujo histérico esta sendo visualizado.

Quando a entidade é registrada pela primeira vez (ao ser criada), o nimero da verséo é zero (0). A cada nova operacéo registrada, este
numero é incrementado de uma (1) unidade.

Data/hora - exibe a data e horario em que ocorreu o registro da operagéo relacionada do histérico.
Operagdao - informa qual foi a operagéo realizada e registrada sobre a entidade.
CPF - exibe 0 nimero do CPF da pessoa que registrou a operacéo sobre a entidade.

Nome - exibe 0 nome da pessoa que registrou a operagao sobre a entidade.

Botao
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Imprimir Resultado - Clique nesse botéo para gerar um documento PDF contendo as informag6es listadas no histérico, para posterior
impresséo em papel.

Retornar - Clique nesse botdo para fechar o formulario de Histérico.
Préximas Telas

Detalhar Histérico
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1.19 - Verificar Consisténcia

Verificagdo de Consisténcia & 6

Relatério de Verificagédo [-]

Dados de Pagamento

(ATD0Z21) Valor Total dos itens € inferior 2o Valor Liguido a Pagar™/alor
Liguido a Receber.

Deducao

(ATDDZ22) Alguns pré-docs nao foram informados.

Principal com Orgcamento

(V]

Principal sem Orgamento

Sem pendéncias

& Sem pendéncias
Encargo
& Sem pendéncias

Dados Basicos

(V]

Sem pendéncias

Verificag@o de Consisténcia

Esse formulario apresenta as mensagens resultantes do processo que verifica a consisténcia, ou seja, a validade dos dados informados para
o Documento Habil atual. O resultado desta verificagédo determina se 0 Documento Habil podera ou néo ser registrado no sistema.

O sistema verifica a corretude do preenchimento de cada campo de cada aba do DH e das abas entre si, quanto a:

1.

2.

3.

4.

obrigatoriedade de preenchimento do campo;
se o valor informado para o campo esté no formato correto;
regras especificas para os dados permitidos para o campo;

regras especificas para cada aba e para o relacionamento entre as informacg6es das abas.

A verificagdo de consisténcia é realizada toda vez que vocé aciona o botdo Verificar Consisténcia ou o botéo Registrar.

Apo6s o processo de verificagéo ser concluido, o sistema apresente o relatério da verificagéo de consisténcia. Este relatério apresenta os
resultados da verificagdo para todas as abas do DH, quando o Tipo de Registro for "Documento” ou para a aba corrente, quando o Tipo de
Registro for "Tela a Tela".

Quando a verificagdo de consisténcia é realizada pelo botdo Registrar, o Relatério de Verificagdo somente é apresentado se forem
encontradas pendéncias no Documento Habil.
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Quando a verificagéo de consisténcia é realizada pelo botdo Verificar Consisténcia, o Relatorio de Verificagdo é apresentado
independentemente de terem ocorrido erros ou alertas.

Vocé pode alterar o Documento Habil enquanto visualiza o resultado do Relatério de Verificagédo de Consisténcia.

Campos

Relatério de Verificagéo - lista das mensagens de validagéo resultantes do processo de verificagdo do Documento Habil.
Aba - Nome da aba do Documento Habil.
Tipo de Mensagem - icone que representa o tipo de resultado recebido da verificagéo.
Cédigo - Cédigo da mensagem retornada.
As duas letras iniciais do c6digo indicam o tipo de resultado da verificag8o, os quais podem ser 0s seguintes:

1. ER (erro) - identifica mensagens de erro. O DH ndo podera ser registrado enquantro houver este tipo de mensagem no
relatério de verificacéo;

2. AT (atencéo) - identifica mensagens de adverténcia. Indica que informagées importantes para que o DH figue completo
precisam ser fornecidas, mas nédo impede o registro do DH no sistema.

3. IN (informagao) - identifica mensagens informativas. Estas mensagens ndo indicam pendéncias significativas no DH.

Descricdo - exibe o texto da mensagem resultante do processo de verificagao.

Botao

Fechar - Clique nesse botéo para fechar o Relatério de Verificagdo de Consisténcia.
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1.20 - Salvar Rascunho

ALEXANDRE
UG:090001

Salvar Rascunho K21 capturar

Parametros

Mome do rascunho

g Ajuda

FNS-TESTE-RASCUNHO

Confirmar Retornar

Salvar Rascunho

-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 13/07/2025 02:25

Apo6s definir um nome para o registro de rascunho, clique no botdo "Confirmar”, para salvar no formato de rascunho, os dados ja preenchidos.

Campos

Nome do Rascunho - Informe um nome para o registro de rascunho, contendo, no maximo, 30 caracteres.

Caso ja exista um rascunho armazenado com o mesmo nome informado, o rascunho existente sera substituido por este sendo gravado.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a gravagao do registro de rascunho.

Cancelar - Cligue nesse botéo para desistir de gravar o registro de rascunho.
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1.21 - Aba: Compensacéao
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Sistema: SIAFI2017TI Ex
ANDRE
Codigo da UG:090001

_f{ Adicionar Favoritos

QS*[FIFI

‘Configurar Acesso.

| Comunica

Q Ajuda

* Campo de preenchimento obrigatorio

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
2017 PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTDMAGAD 17956
¥ Preenchimento Obrigatério = Registrada ™ Pendente de Registro

¥ bados Basicos | Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamenta | Dedugao | Encargo || Crédita | Despesaa Anular | Outros Langamentos

Ci =1 | Dados de H Resumo ‘

Total da Aba 0,11

Valor Incluido: 0,20
(-) Valor Cancelado: 0,09
Valor Atual: 0,11
ltem Registrado
[Tl [ Situagao: COBDOZ - SITLIA{!‘AD CRE COMPENSAVEL REALIZA COM OB - AUTOMACAO
0,04 Operagdo: | =
O Situagao: CDFO10 - SITUAGAO CRE REALIZA COM DARF CAMPOS VARIAVEIS - AUTOMACAC 0,00
Situagao: Nome da Situagao:
CDFD10 SITUAK};R() CRE REALIZA COM DARF CAMPOS VARIAVEIS - AUTOMACAO
Cod Rec DARF Classificagao A = Valor do Item: 0,00
0588 1.1.1.11.02.03
Valor Incluido: 0,03
(-) Valor Cancelado: 0,03
Valor Atual: 0,00
Relacionamento
Dedugdo
Situagio Valor
VYA v L/ L/ vy var
DDFODO1 0,03
O Situagdo: COBO002 - SITUAGAO CRE COMPENSAVEL REALIZA COM OB - AUTOMACAO 0,00
2 Situagdo: CDFO10 -SITUAQAO CRE REALIZA COM DARF CAMPOS VARIAVEIS - AUTOMACAO
0,07 Operagao: =
Situagao: Nome da Situagao:
CDFD10 SITUAK};&() CRE REALIZA COM DARF CAMPOS VARIAVEIS - AUTOMACAO
* Cod Rec DARF  * Classificagao A iy *Valor:
= el L= . . @ I o, oe]
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Aba: Compensacéo

Apresenta o formuléario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Compensagao estiver sendo visualizada.

Os itens informados na aba Compensacao seréo relacionados a itens de Dedug&o ou de Encargo, de forma a diminuir deles valores
anteriormente pagos.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas sec¢des principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. S&o elas:

1. asecdo Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criacéo;

2. asecdo Aba, onde sdo posicionados os campos para preenchimento das informagdes relativas ao pagamento ou recebimento que o
Documento Habil atual vai registrar, e também onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento H&bil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas sdo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabegalho s&o informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderéo ser alterados.

O cabecgalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe 0 nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe o nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cddigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c6digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido ap6s o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Compensacéo

A aba Compensacao, quando preenchida, apresenta um conjunto de campos gerais e uma lista com itens de agrupamento que contém os
dados das Compensacdes informadas que vao diminuir os valores de itens de Encargo ou de Deducédo informados no Documento Habil.

O formulario apresenta uma segédo "Campos Gerais", e outra sec¢éo "ltem de Compensagéo", onde séo listados os itens de agrupamentos que
contém os campos da Compensagéo, conforme segue:
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1. Campos Gerais

Campos de Valor da Aba- campos que sumarizam os valores informados nos itens de Compensacéao e sdo exibidos na parte superior do
formulario, em um agrupamento que é composto pelos seguintes campos:

Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da aba.

Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da aba.
Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da aba.

Observacgao- contém informagdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagéo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edigdo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento H&bil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrério,
seu conteldo é copiado da aba Dados Bésicos e é apresentado bloqueado para edicdo nas demais abas.

2. Item de Compensacéo

Os itens de Compensacédo sdo apresentados em agrupamentos de campos, cujo conteddo pode ser expandido ou ocultado. Para cada item
de Compensacéo existe um item de agrupamento. Dentro do agrupamento seré apresentada uma tabela contendo itens de Dedugéo e outra
contendo itens de Encargos que estdo relacionados ao item de Compensacéo em questdo.

Os itens de agrupamento de Compensagao sdo compostos da seguinte maneira:

2.1. Cabecalho do item

Este componente sumariza as informagdes do item de agrupamento a que pertence. Tais informagdes permanecem visiveis mesmo quando
0 agrupamento estiver contraido (com os campos ocultados), sendo composto pelos seguintes campos:

Situagéo - cédigo da Situagdo de Crédito usado para compensar o item de Dedugédo ou de Encargo relacionado.
[valor] - exibe o valor atual do item de Compensagéo, subtraido dos valores cancelados.
Operacgéo - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das op¢des abaixo:

- Liquidar: Selecione esta operacéo para liquidar o item.

- Cancelar Liquidagao: Selecione esta operagdo para cancelar a liquidacéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacao para cancelar o item.

Este campo estara habilitado quando o item de Compensacao ja tiver sido registrado (contabilizado).

2.2. Agrupamento de valores do item

Exibe um grupo de campos que detalha a formagéo do valor do item.
Valor do Item - exibe o Valor Atual do item.
Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item.
Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item.

Valor Atual - exibe o valor incluido do item subtraidos os valores cancelados.
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2.3. Detalhes do item de Compensagao
Contém os campos de dados configurados para o item de Compensagdo em questdo, conforme segue:

Situagédo- coédigo da Situagdo de Crédito usada para compensar os itens de Dedugéo ou Encargo relacionados.
Este campo € obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

No momento da inclusdo de um item de agrupamento, somente o campo Situagao é apresentado, pois € a partir do cédigo
informado que os demais campos seréo identificados e configurados para compor o item de Compensacéo sendo criado.

Apbs ter informado um cédigo de Situagdo valido para a aba, acione o botdo Confirmar. O formulario, entéo, apresentara no item
de agrupamento os demais campos, permitindo o preenchimento dos dados do Compensacao respectivo.

Caso queira desistir da incluséo do novo item de agrupamento, acione o botdo Descartar.
O valor do campo Situagdo ndo mais podera ser alterado depois que vocé acionar o botdo Confirmar.

Nome da Situagao - exibe o nome da Situacéo informada para o item de Compensagéo.
Liquidado - Indica que o item esta liquidado. Campo somente para apresentacao.

[campos variaveis] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situacéo de Crédito informada para o
item de Compensacéo, e que configura 0s componentes orgamentarios do item sendo registrado. O nimero e os tipos de dados a
serem apresentados varia conforme o cédigo de Situagdo selecionado.

2.4. Relacionamentos

Exibe um tabela contendo os itens de Deducao ou de Encargo relacionados ao item de Compensagéo no qual esteja posicionada.

Somente podem ser relacionados ao item de Compensacao os itens de Deducéo ou de Encargo cujo codigo de Situagao possua
relacionamento com a Situacéo de Crédito informada na aba de Compensagao.

Os relacionamentos s&o exibidos em uma tabela que contém os seguintes campos:
Situagéo - exibe o cddigo da Situagéo de Dedugdo ou de Encargo a ser compensada.
Inscrigéo A - Inscri¢do utilizada na Dedugéo ou Encargo a ser compensada.
Inscric&o B - Inscri¢do utilizada na Dedugéo ou Encargo a ser compensada.
Inscricdo C - Inscri¢do utilizada na Dedugédo ou Encargo a ser compensada.
Classificagéo A - Identifica a classificagao contabil ou orgamentéaria da Deducéo ou Encargo a ser compensada, se houver.
Classificagéo B - Identifica a classificagio contébil ou orcamentéaria da Deducéo ou Encargo a ser compensada, se houver.

Valor - Exibe o valor do item de Dedugédo ou Encargo a ser compensado.

Botdes de comando

O acionamento de algum botéo existente no formuléario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:
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1. Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estardo posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

2. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes de tabela/item de agrupamento

Campos de marcagdo: estes campos estdo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcagao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢es dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcagéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢&o de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegdo do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos as operagdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste bot&o para solicitar a inclusdo de mais um item.
Confirmar - Clique neste bot&o para confirmar a inclusdo de um novo item de tabela ou de Compensacéo.
Descartar - Clique neste botéo para descartar a inclusdo de um novo item de tabela ou de Compensacéo ou as alteragdes realizadas.

Alterar Selecionados - Clique neste botéo para que seja possivel a alteracéo do conteddo dos itens de tabela ou de Compensagéo cujo
campo de marcacéao tenha sido selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botéo para duplicar os itens de tabela ou de Compensacéao cujo campo de marcacéo tenha sido
selecionado. Os itens duplicados podem ter seu contelido alterado antes de ser confirmada sua incluséo.

Excluir Selecionados - Clique neste botdo para eliminar os itens de tabela ou de Compensagao cujo campo de marcagéo tenha sido
selecionado.

Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.

Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esta disponivel para itens de agrupamento.

Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o conteddo do respectivo item de agrupamento.
Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Relacionar - esta opgéo € exibida junto ao formulario de inclusdo de um novo item e junto a cada item recém-copiado para possibilitar a
selecdo de itens de Deducéo e/ou de Encargo para serem compensados.

Redefinir Relacionamento - Essa opc¢ao aparece junto ao item que esté sendo alterado para possibilitar a selecdo de outros itens de
Dedugéo e/ou Encargo para serem compensados.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estédo localizados os botes cujo comportamento afeta o conteldo do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:
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O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estaréo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botéo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagdo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteracéo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Baésicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste bot&o para iniciar o processo que vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validagdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando

for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apods a aba Dados Béasicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, 0 nome do bot&o ser& apresentado como Registrar Alteragdes.

Informar Documentos- Clique neste boté@o para informar manualmente os documentos de contabiliza¢@o dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizagéo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orgamento, Encargo ou Compensagéo.

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edi¢éo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alterag6es realizadas no Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado ndo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botéo para cancelar todos os itens ainda ndo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas nao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botéo para proceder a Homologagao das informa¢8es do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.

Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento H&bil atual exija homologagéao.
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Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizagdo gerados no registro das operagdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botéo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo nao esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigao.
Retornar- Clique neste botdo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo nao esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes que o Documento Habil seja registrado, ou quando o
Documento Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas

Relacionamento Compensagao
Confirmar Alteracao

Cancelar Pendentes

Cancelar Tudo

Informar Documentos
Registrar

Documentos Contabeis
Homologar

Lupa: Cédigo da Situagao
Aba: Deducéo

Aba: Dados Basicos

Aba: Dados de Pagamento
Aba: Despesa a Anular

Aba: Principal com Orgamento
Aba: Resumo

Aba: Principal sem Orgamento
Aba: Outros Langamentos
Aba: Encargo

Aba: Centro de Custo
Histérico

Verificar Consisténcia

Aba: Crédito

Salvar Rascunho
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