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Comunica Configurar Acessa,

Adicionar Favortos
Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @ juoa
* Campo de preenchimento obrigatorio

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

090001 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL (R$)

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:

2017 PG PAGAMENTO SIMPLIFICADO - AUTOMA(}I”\O 17956

¥ Preenchimento Obrigatorio  ~ Registtada ™ Pendente de Registro

¥ Dados Basicos | Principal Com Orcamento || Principal Sem Orgamento | Dedugdo | Encargo | Crédito || DespesaaAnular || Outros Langamenios

[ Compensacao || Dados de Pagamento | Resumo |

Total da Aba 3,10

Valor Incluido 6,00
() Valor Cancelado: 2,90
Subtotal: 3,10
(-) Valor Anulado: 0,10
(- Valor Compensado: 0,07
Valor Atual 293
Acréscimos: 0,05
Valor Realizado: 221
= tem Registrado
() 1= Situagao: EOB001 - SITUAGAO ENC REALIZA COM OB - AUTOMACAO
Liquidado: SIM 0,10 Operagdo: |
(712 Situagao: EOB001 - SITUAGAO ENC REALIZA COM OB - AUTOMACAO
Liquidado: SIM 1,00 Operagdo: | : [ PréDoc]
() = Situago: EDF001 - SITUAGAO ENG REALIZA COM DARF - AUTOMACAO Liquidado: SIM 1,00 [ Prides]
Situago:  Nome da Situagao:
EDF001 SITUAGAO ENC REALIZA COM DARF - AUTOMACAO
“UG Pagadora: ‘UG do Empenho:  *N°do Empenho:  “Subitem:  Data de Vencimento: T
090001 090001 2017NE000001 01 21/0372017
Valor Incluido: 1,00
Data de Pagamento:  -Liquidado?  Cod Rec DARF () Valor Cancelado: 0,00
21/03/2017 s 0588 Subtotal 1,00
() Valor Anulado: 0,10
() Valor Compensado: 0,00
Valor Atual 0,90
Acréscimos: 0,03
Valor Realizado: 0,93
Acréscimos
Tipe. N° do Empenho Subitem Liquidado? valor Operago
2 0,03
L Muta 2017NE000001 o1 SIM Valor Cancelado-): 0,00 >

Valor Atual: 0,03 >
Valor Realizado: 0,03

Total de Acréscimos: 0,03

Multa: 0,03
Juros de Mora: 0,00

Lista de Recolhedores » W »
I Seq Recolhedor Base de Caloulo Valor da Receita Multa Juros
1 03980042602 1,00 0,90 0,03 0,00
Valores Totais 0,90 0,03 0,00
Valor a Informar 0,00
‘ () [ Sltuagao: EDRO70 - SITUAGAO ENG NAO GERA COMPROMISSO - AUTOMACAO Liquidado: SIM 0,00 ‘

[ 1 Situagao: EDFCON - SITUAGAO ENC REALIZA COM DARF CONSOLIDAVEL - AUTOMACAO

Liguidado: SIM 1,00 3 FreDos |
‘ 1'% Situagao: EDRO70 - SITUAGAO ENC NAO GERA COMPROMISSO - AUTOMACAO Liquidado: SIM 0,00 ‘
Situagao: Nome da Situagao:
EOB001 SITUAGAO ENG REALIZA COM OB - AUTOMAGAG
“UG do Empenno:  “N° do Empenho: “Subitem Valor

[ & e (

Data de Vencimento:  Data de Pagamento:  Liquidado?
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Aba: Encargo

Apresenta o formuléario do Documento Habil como ele aparece quando a aba Encargo estiver sendo visualizada.

O registro de um Documento Habil pode, nos casos previstos pela legislagdo, exigir da UG o pagamento de alguns encargos, tais como a
Contribui¢éo Previdenciaria Patronal. Quando for esse o caso, entéo, a UG deve incluir os itens correspondentes ao pagamento na aba
Encargo do Documento Habil ainda néo realizado.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas secdes principais onde sédo posicionados 0os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. Sao elas:

1. asecgdo Cabegalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criagéo;

2. asecdo Aba, onde sao posicionados os campos para preenchimento das informacdes relativas ao pagamento ou recebimento que o
Documento Habil atual vai registrar, e também onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo c6digo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento H&bil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas séo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecalho

Os dados dos campos do cabegalho séo informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderéo ser alterados.

O cabecgalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Codigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe o nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe 0 nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe 0 ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cédigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o codigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao cédigo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo nao estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido apds o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Encargo

A aba Encargo, quando preenchida, apresenta um conjunto de campos gerais da aba e uma lista com itens de agrupamento que contém os
dados de cada Encargo decorrente dos fatos registrados pelo Documento Habil.
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Cada item de agrupamento sera composto por um conjunto de campos fixos e outro conjunto de campos variaveis, dependendo de qual é o
Cadigo da Situagdo do item.

O formulario apresenta uma segédo "Campos Gerais", e outra sec¢éo "ltem de Dedugéo", onde séo listados os itens de agrupamentos, conforme
segue:

1. Campos Gerais

Campos de Valor da Aba- campos que sumarizam os valores informados nos itens de Encargo e séo exibidos na parte superior do
formulario, em um agrupamento que é composto pelos seguintes campos:

Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da aba.

Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da aba.

Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da aba.
Subtotal - exibe a soma de todos os campos Subtotal da aba.

Valor Anulado - exibe a soma de todos os campos Valor Anulado da aba.

Valor Compensado - exibe a soma de todos os campos Valor Compensado da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da aba.

Acréscimos - exibe a soma de todos os campos Acréscimos da aba.

Valor Realizado - exibe a soma de todos os campos Valor Realizado da aba.

Observacao- contém informacdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagdo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edicédo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento Habil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrério,
seu contelido é copiado da aba Dados Bésicos e é apresentado bloqueado para edigdo nas demais abas.

2. Item de Encargo

Os itens de Encargo sdo apresentados em agrupamentos de campos, cujo contetido pode ser expandido ou ocultado. Para cada Situagédo de
Encargo é criado um novo item de agrupamento. Dependendo do cddigo de Situacéo também pode ser apresentada, dentro do agrupamento,
uma tabela contendo itens de Acréscimos e outra composta por itens de Recolhedores.

Os itens de agrupamento de Encargo séo compostos da seguinte maneira:

2.1. Cabecalho do item

Este componente sumariza as informag6es do item de agrupamento a que pertence. Tais informagdes permanecem visiveis mesmo quando o
agrupamento estiver contraido (com os campos ocultados), sendo composto pelos seguintes campos:

Situagéo - codigo da Situagdo de Encargo do item de agrupamento.
[valor] - exibe o valor atual do item de Encargo, subtraido dos valores cancelados, anulados e compensados.
Operacéao - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das opg¢des abaixo:

- Liquidar: Selecione esta operagéo para liquidar o item.

- Cancelar Liquidacao: Selecione esta operacéo para cancelar a liquidacédo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacgado para cancelar o item.
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Este campo estara habilitado quando o item de Encargo ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda nao tiver sido
realizado.

2.2. Agrupamento de valores do item
Exibe um grupo de campos que detalha a formagéo do valor do item.
Valor do Item - exibe o valor do Subtotal do item.
Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item.
Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item.
Subtotal - exibe a diferenca entre o Valor Incluido e Valor Cancelado do item.
Valor Anulado - exibe a soma dos valores anulados do item.
Valor Compensado - exibe a soma dos valores compensados do item.
Valor Atual - exibe o valor do item subtraidos os valores cancelados, anulados e compensados.
Acréscimos - exibe a soma dos acréscimos do item.

Valor Realizado - exibe a soma dos valores realizados do item.

2.3. Detalhes do item de Encargo
Contém os campos de dados configurados para a Situagdo de Encargo do item, os quais podem variar conforme o c6digo da Situagao:

Situagdo- codigo da Situagédo de Encargo usada para fazer a contabiliza¢éo do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

No momento da inclusdo de um item de agrupamento, somente o campo Situagéo é apresentado, pois é a partir do codigo informado
gue os demais campos serdo identificados e configurados para compor o item de Encargo sendo criado.

Apbs ter informado um cédigo de Situagéo valido para a aba, acione o botédo Confirmar. O formulario, entéo, apresentara no item de
agrupamento os demais campos, permitindo o preenchimento dos dados do Encargo respectivo.

Caso queira desistir da inclusdo do novo item de agrupamento, acione o botdo Descartar.
O valor do campo Situag&o ndo mais podera ser alterado depois que vocé acionar o botdo Confirmar.

Nome da Situagao - exibe o nome da Situacéo informada para o item de Encargo.

UG Pagadora- cddigo da UG responsavel pelo pagamento dos valores do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.
UG do Empenho- cédigo da UG emitente do Empenho origem dos recursos utilizados no pagamento dos valores do item.
Este campo é obrigatério e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, o0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé nédo o tenha em maos.
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Empenho- nimero do Empenho origem dos recursos utilizados no pagamento dos valores do item.

Este campo é obrigatério e deve ser informado com doze (12) digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé nédo o tenha em méaos.
Subitem- codigo do Subitem pertencente ao Empenho informado para o item.

Este campo é obrigatério e deve ser informado com dois (2) digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.
Data de Vencimento- data em que o valor do item de Encargo atual vence.

O preenchimento deste campo é obrigatério, quando o Encargo gerar compromissos, e deve ser informado no formato padréo de data
(dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.

O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.
Data de Pagamento- data em que o valor do Encargo deve ser pago.

Quando o Encargo gerar compromisso, o preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado no formato padréo de data
(dd/mm/aaaa), por exemplo: 31/12/2012.

A data informada deve ser maior ou igual a data corrente.
O sistema oferece o calendario para facilitar o preenchimento.
O nome deste campo sera exibido como "Data de Recebimento" caso o Documento Habil seja de natureza "Recebimento”.

Liquidado - Indica se o item esté liquidado ou ndo. Somente estara disponivel para edi¢éo se o tipo do Documento Habil permitir fase "em
liquidagdo".

[campos variaveis da Situagao] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situagéo, que informa os
componentes orgamentarios do item sendo registrado. O nimero e os tipos de dados a serem apresentados é variavel conforme a Situagdo
contabil do item de Encargo.

Valor- valor do item de agrupamento sendo informado para a situagdo de Encargo.

Este campo é obrigatério e deve ser um valor monetério valido. Caso o campo néo seja informado e existam recolhedores informados
na lista de recolhedores, o Sistema o preenche automaticamente com a soma dos valores dos recolhedores.

2.4. Lista de Acréscimos

Esta secé@o somente é apresentada quando o documento de realizagdo do item de Encargo for DARF, DAR, GPS, GFIP ou GRU, sendo
possivel informar um ou mais itens de Acréscimos para cada Encargo.

Total de Acréscimos- exibe os totais dos valores informados para os Acréscimos do item onde séo exibidos. Composto pelos seguintes
campos:

Valor Realizado: exibe a soma dos valores realizados do item onde este campo € exibido.

Valor Atual: exibe o valor do item de Acréscimo onde este campo é exibido, ja subtraido do mesmo o valor cancelado e o valor
realizado.

Valor Cancelado: exibe a soma dos valores cancelados do item onde este campo € exibido.

Os campos que compdem o Total de Acréscimos séo exibidos em um agrupamento que pode ser expandido ou ocultado, posicionado
abaixo da tabela dos Acréscimos.
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Tipo: nome do tipo de Acréscimo informado para o item.

O tipo de Acréscimo que pode ser informado depende do tipo de documento de realizagéo do item para o qual o Acréscimo foi
informado, conforme segue:

1. DARF: permite os tipos "Multa" e "Juros";
2. GPS: permite o tipo "ATM/Multa/Juros";
3. DAR: permite os tipos "Multa" e "Juros";
4. GFIP: permite os tipos "Encargos";

5. GRU: permite os tipos "Mora/Multa/Juros", "Juros/Encargos"” e "Outros Acréscimos";

N° do Empenho: nimero do empenho usado para contabilizagdo do Acréscimo informado para o item.

Subitem: c6digo do subitem do Empenho usado para contabilizagéo do Acréscimo.

Liquidado - Indica que o item esta liquidado. Campo somente para apresentacao.

[campos variaveis] - o item exibird um conjunto de campos configurado especificamente para os Acréscimos da Situagéo.

Valor- valor do item de Acréscimo.

Junto ao campo Valor do item de Acréscimo sé@o apresentados os campos que detalham o estado parcial do valor do item,
distribuindo-o0s nos seguintes campos:

1. Valor Cancelado: exibe o valor parcial cancelado do acréscimo atual.
2. Valor Atual: exibe o valor restante ndo realizado do acréscimo atual.

3. Valor Realizado: exibe o valor parcial j& realizado do acréscimo atual.

Operacdao - Este campo pode disponibilizar ao usuério uma ou mais das opgdes abaixo:

- Liquidar: Selecione esta operagdo para liquidar o item.
- Cancelar Liquidagéo: Selecione esta operagéo para cancelar a liquidagéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacao para cancelar o item.

Este campo estar& habilitado quando o item de Acréscimo ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda néo tiver sido
realizado.

Totalizadores dos Acréscimos: é um agrupamento de campos que exibe os totais individualizados para cada tipo de Acréscimo que
tenha sido informado para o item de Encargo e do tipo de documento de realizacdo do mesmo. Nesse agrupamento, podem ser exibidos o0s
seguintes totalizadores:

1.

2.

Valor Multa;

Valor Juros de Mora;
Valor ATM/Multa/Juros;
Valor Juros;

Valor Encargos;

Valor Mora/Multa/Juros;
Valor Juros/Encargos;

Valor Outros Acréscimos.
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2.5. Recolhedor

Esta secéo apresenta uma lista com os dados do Recolhedor do valor informado para o item de Encargo atual.
A Lista de Recolhedores somente é apresentada quando o documento de realizagdo de item de Encargo for DAR, DARF ou GPS.
Para itens de Encargo somente pode ser informado um item de Recolhedor nessa lista.

O item de Recolhedor é composto por um conjunto de campos fixos e por outro conjunto de campos que varia conforme o tipo de documento
de realizagdo do item de Encargo atual.

Campos fixos- os seguintes campos sdo apresentados para cada item de Recolhedor, independentemente do tipo de documento de
realizacgao:

Seq - nimero que corresponde a ordem de exibigcdo do item de Recolhedor na lista.

Recolhedor- identifica o Recolhedor do item da lista.
Preencha este campo conforme a seguir:

1. se o recolhedor for um CNPJ, preencha com 14 digitos numéricos;
2. se o recolhedor for um CPF, preencha com 11 digitos numéricos;

3. se o recolhedor for uma UG, preencha com 6 digitos numéricos.

O campo dispde de lupa de pesquisa, o0 que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em méaos.

Campos especificos do documento de realizag&o- para cada tipo de documento de realizag&o do item de Encargo, sdo apresentados
campos especificos, conforme especificado abaixo.

DARF- quando o documento de realizagéo for DARF, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:
Base de Célculo - valor que seré usado para definir o valor do campo Receita do item da lista de Recolhedores.
Valor da Receita - valor de receita do item da lista de Recolhedores.
Multa - valor da multa que incide sobre o item da lista de Recolhedores.
Juros - valor de juros que incide sobre o item da lista de Recolhedores.

Total Recolhido - soma dos valores informados nos campos "Valor da Receita", "Multa" e "Juros", para o item da Lista de
Recolhedores a que o campo pertence.

Valores Totais- abaixo da tabela que apresenta a Lista de Recolhedores, sdo apresentados os campos que totalizam os valores
das colunas "Valor da Receita", "Multa" e "Juros”, conforme segue:

[total da coluna Receita] - soma dos valores informados em todos os campos Receita da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Multa] - soma dos valores informados em todos os campos Multa da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Juros] - soma dos valores informados em todos os campos Juros da Lista de Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos — Compensacéo — Anulacdo — Cancelado)
Decrescido de (Total Receita + Total Multa + Total Juros)

GPS- quando o documento de realizacéo for GPS, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:

10



e
t‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 11/01/2026 20:46

Valor do INSS - valor de INSS do item da lista de Recolhedores.
Valor de Outras Entidades - valor de outras entidades a adicionar ao item da lista de Recolhedores.

Valor ATM/Multa/Juros - valor relativo a atualizagdo monetario, juros e multas que incidem sobre o item da lista de
Recolhedores.

Valores Totais- apresenta os campos que totalizam os valores das colunas "Valor do INSS", "Valor de Outras Entidades" e
"Valor ATM/Multa/Juros”, conforme segue:

[total da coluna Valor do INSS] - soma dos valores informados em todos os campos Valor do INSS, da Lista de
Recolhedores.

[total da coluna Valor de Outras Entidades] - soma dos valores informados em todos os campos Valor de Outras
Entidades, da Lista de Recolhedores.

[total da coluna ATM/Multa/Juros] - soma dos valores informados em todos os campos ATM/Multa/Juros, da Lista de
Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos - Compensacéo - Anulacéo - Cancelado)
decrescido de (Total INSS + Total Outras Entidades + Total ATM/Multa/Juros)

DAR- quando o documento de realizacao for DAR, o item de Recolhedor apresenta os campos a seguir:

Valor Principal - valor principal do item da lista de Recolhedores.
Valor Multa - valor da multa a adicionar ao item da lista de Recolhedores.
Valor Juros - valor relativo aos juros que incidem sobre o item da lista de Recolhedores.

Valores Totais- apresenta os campos que totalizam os valores das colunas "Valor Principal", "Valor Multa" e "Valor Juros",
conforme segue:

[total da coluna Valor Principal] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Principal, da Lista de
Recolhedores.

[total da coluna Valor Multa] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Multa, da Lista de Recolhedores.
[total da coluna Valor Juros] - soma dos valores informados em todos os campos Valor Juros, da Lista de Recolhedores.

Valor a Informar- valor que ainda precisa ser informado na lista de Recolhedores para a soma dos valores langados para a Lista
seja igual ao valor do Item de Pagamento a que a lista de Recolhedores pertence.

O valor a informar é obtido pelo seguinte calculo: (Valor Item + Acréscimos - Compensacéo - Anulacéo - Cancelado)
decrescido de (Total Principal + Total Multa + Total Juros)

Botdes de comando

O acionamento de algum bot&o existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,
dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1.

Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estaréo posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

11
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Botdes de tabela/item de agrupamento

Campos de marcacao: estes campos estdo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcacao selecionado pertence, podem ser aplicadas as agfes dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcagéo é o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcacéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢do de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegcdo do item.

Os itens gque estiverem marcados podem ser submetidos as operacdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados",
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Cligue neste botéo para solicitar a inclusdo de mais um item.
Confirmar - Clique neste botao para confirmar a inclusdo de um novo item de tabela ou de Encargo.
Descartar - Clique neste botdo para descartar a incluséo de um novo item de tabela ou de Encargo ou as alteracdes realizadas.

Alterar Selecionados - Clique neste botéo para que seja possivel a alteracéo do contetido dos itens de tabela ou de Encargo cujo campo de
marcagao tenha sido selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botéo para duplicar os itens de tabela ou de Encargo cujo campo de marcagao tenha sido selecionado.
Os itens duplicados podem ter seu contelido alterado antes de ser confirmada sua incluséo.

Excluir Selecionados - Clique neste botao para eliminar os itens de tabela ou de Encargo cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.
Selecionar Todos- Clique neste botéo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.
Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esta disponivel para itens de agrupamento.
Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botédo para visualizar/ocultar o contetido do respectivo item de agrupamento.
Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Pré-Doc- acione este botéo para preencher os dados que complementaréo as informag¢6es do documento de realizagdo do compromisso
associado ao item de Encargo a que o botdo pertence.

Este botdo é apresentado ao lado de cada item de Encargo informado para o Documento Habil atual.
Apo6s o acionamento deste botéo, o sistema permite o preenchimento dos dados do Pré-doc relacionado.

Acréscimo- acione este botdo para exibir os campos para preenchimento dos dados relativos aos Acréscimos a serem adicionados ao valor
do liquido do Documento Habil atual.

Este botdo é apresentado para o item de Encargo quando o documento de realizagao for DARF, DAR, GPS, GFIP ou GRU e quando
ainda néo tiver sido informado nenhum Acréscimo para o item atual.

Apos o acionamento deste botdo, o sistema apresenta a tabela para preenchimento das informacdes dos acréscimos aos valores do
item de Encargo em questéo.

Percentual- acione este botdo para exibir o formulario que auxilia o célculo do valor a ser informado no campo Receita, com uma base de
célculo e um percentual.
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Este botdo é apresentado somente quando o documento de realiza¢é@o do Liquido for DARF, dentro da Lista de Recolhedores.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulério do Documento Habil, estdo localizados os bot6es cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento H&bil atual se encontra vai determinar quais botdes seréo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estardo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botdo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este bot&o s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que 0 mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagao dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteragéo de algum Documento Habil j& existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Basicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste botdo para iniciar o processo que vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validagao dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizagdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando
for o caso.

Este botéo s6 esta disponivel durante a a alteracdo de algum Documento Habil ou durante a inclusédo de um novo Documento Habil,
apo6s a aba Dados Basicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, o nome do botéo sera apresentado como Registrar Alteracdes.

Informar Documentos- Clique neste botédo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢édo dos itens cadastrados no
Documento Habil que nédo tém contabiliza¢éo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orcamento, Encargo ou Deducéo.

Alterar Documento Habil- Clique neste botéo para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alteracdes- Clique neste botéo para descartar as alteragées realizadas no Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragdo do Documento Habil.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Clique neste botao para proceder ao cancelamento do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botdo para cancelar todos os itens ainda néo realizados do Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.
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Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas nao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botéo para proceder & Homologagao das informa¢8es do Documento Habil atual.
Este botdo ndo esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizac&o gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo nao esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigao.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo nédo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.
Retornar- Clique neste botéo para encerrar a visualizacdo do Documento Habil.

Este botdo ndo esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ter sido registrado, ou quando o
Documento Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas

Pré-Doc OB

Pré-Doc DARF
Pré-Doc DAR

Pré-Doc GFIP

Pré-Doc GPS

Pré-Doc GRU

Pré-Doc NS

Lupa: Situagdo de Encargo
Lupa: UG Pagadora
Lupa: UG do Empenho
Lupa: Empenho

Lupa: Subitem

Lupa: Recolhedor
Verificar Consisténcia
Salvar Rascunho
Confirmar Alteracdo
Cancelar Pendentes
Cancelar Tudo
Informar Documentos
Historico

Registrar

Documentos Contabeis
Homologar

Aba: Dados Basicos
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