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* Campo de preenchimento obrigatério
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Total da Aba 1,01
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Aba: Outros Lancamentos

Esse formulario retine as informagdes de langamentos contabeis ndo contemplados nas demais abas, do Documento Habil, por exemplo
informacdes para a reclassificacdo da despesa.

O formulério do Documento Habil apresenta-se dividido em duas secdes principais onde séo posicionados os campos para preenchimento
dos dados do Documento Habil e as mensagens do sistema. S&o elas:

1. asecado Cabecalho apresenta os dados identificadores do Documento Habil atual, informados no momento de sua criacéo;

2. asecdo Aba, onde sdo posicionados os campos para preenchimento das informagdes relativas ao pagamento ou recebimento que o
Documento Habil atual vai registrar, e também onde é exibida a maioria das mensagens do sistema.

Cada Documento Habil apresenta um subconjunto de abas que é determinado pelo cédigo informado no campo Tipo de Documento,
preenchido na secéo de Cabecalho, no momento em que o Documento H&bil é criado. Também é o campo Tipo de Documento que
determina se o Documento Habil é de natureza de Pagamento ou de Recebimento, quais abas sdo de preenchimento obrigatério e quais ndo
0 sdo.

Cabecgalho

Os dados dos campos do cabegalho séo informados no momento em que se confirma a criagdo do novo Documento Habil e, apés isso, eles
ndo mais poderao ser alterados.

O cabegalho do Documento Habil sempre é apresentado junto com alguma das suas abas, e € composto pelos seguintes campos:
Cdédigo da UG Emitente - exibe o cédigo da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Nome da UG Emitente - exibe 0 nome da Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Moeda - exibe o nome e o simbolo da Moeda utilizada na Unidade Gestora emitente do Documento Habil atual.
Ano- exibe o ano da emissdo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Tipo de Documento- exibe o cddigo do tipo do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.
Titulo - exibe o titulo descritivo correspondente ao c4digo do tipo do Documento Habil atual.

NUmero DH- exibe o nimero do Documento Habil atual.
Esta informag&o compde o cédigo identificador do Documento Habil.

Quando este campo néo estiver preenchido, significa que o Documento Habil atual € um documento novo, que ainda néo foi registrado e
que, para o Tipo de Documento informado, o seu preenchimento é opcional. Neste caso, o nimero do Documento Habil sera gerado e
exibido apés o Documento Habil ser registrado pela primeira vez.

Aba: Outros Lancamentos

A aba Outros Langamentos, quando preenchida, apresenta um conjunto de campos gerais da aba e uma lista com itens de agrupamento que
contém dados que detalham os fatos contabeis da respectiva Situacéo.

Cada item de agrupamento sera composto por um conjunto de campos fixos e outro conjunto de campos variaveis que dependem de qual é o
Cadigo da Situacao do item, conforme segue:

1. Campos Gerais

Campos de Valor da Aba- campos que sumarizam os valores informados nos itens de Outros Langcamentos e sé@o exibidos na parte
superior do formulario, em um agrupamento que é composto pelos seguintes campos:
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Total da Aba - exibe a soma de todos os campos Valor do Item da aba.

Valor Incluido - exibe a soma de todos os campos Valor Incluido da aba.
Valor Cancelado- exibe a soma de todos os campos Valor Cancelado da aba.
Valor Atual - exibe a soma de todos os campos Valor Atual da aba.

Observacgéo- contém informacgdes utilizadas para compor os documentos SIAFI a serem gerados no momento do registro do Documento
Habil.

O contetido do campo Observagéo somente pode ser alterado quando o Documento Habil estiver em estado de edigdo e, em cada aba
individualmente, quando o Tipo de Documento do Documento Habil atual possuir tipo de registro igual a "Tela a Tela". Caso contrério,
seu conteldo é copiado da aba Dados Bésicos e é apresentado bloqueado para edicdo nas demais abas.

2. Item de Outros Langamentos

Os itens de Outros Langcamentos s&o apresentados em agrupamentos de campos, cujo contetdo pode ser expandido ou ocultado. Para cada
Situacéo de Outros Lancamentos existe um item de agrupamento. Dependendo do cédigo de Situacdo também pode ser apresentada, dentro
do agrupamento, uma tabela contendo itens de Acréscimos, outra composta por itens de Recolhedores e outra exibindo os relacionamentos
do item de Outros Langamentos com itens de Principal com Orgamento, Principal sem Orgcamento e Crédito.

Os itens de agrupamento de Outros Langamentos sdo compostos da seguinte maneira:
2.1. Cabecalho do item

Este componente sumariza as informacg6es do item de agrupamento a que pertence. Tais informagdes permanecem visiveis mesmo quando o
agrupamento estiver contraido (com os campos ocultados), sendo composto pelos seguintes campos:

Situagéo - cédigo da Situagdo de Outros Langamentos do item de agrupamento.
[valor] - exibe o valor atual do item de Outros Langamentos, subtraido dos valores cancelados, anulados e compensados.
Operacgéo - Este campo pode disponibilizar ao usuario uma ou mais das op¢des abaixo:

- Liquidar: Selecione esta operacéo para liquidar o item.

- Cancelar Liquidagao: Selecione esta operagdo para cancelar a liquidacéo do item.

- Cancelar item: Selecione esta operacao para cancelar o item.

Este campo estara habilitado quando o item de Outros Lancamentos ja tiver sido registrado (contabilizado) e enquanto ainda ndo
tiver sido realizado.

2.2. Agrupamento de valores do item
Exibe um grupo de campos que detalha a formagéo do valor do item.

Valor do Item - exibe o Valor Atual do item.

Valor Incluido - exibe o valor incluido para o item.

Valor Cancelado - exibe a soma dos valores cancelados para o item.

Valor Atual - exibe o valor incluido do item subtraidos os valores cancelados.
2.3. Detalhes do item de Outros Langcamentos

Contém os campos de dados configurados para a Situagéo de Outros Langamentos do item, os quais podem variar conforme o cédigo da
Situagéo:

Situagdo- cadigo da Situagcdo de Outros Langamentos usada para fazer a contabilizacé@o do item.

Este campo é obrigatorio e deve ser informado com seis (6) digitos numéricos.
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O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo coédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

No momento da inclusdo de um item de agrupamento, somente o campo Situagéo é apresentado, pois é a partir do codigo informado
gue os demais campos serdo identificados e configurados para compor o item de Outros Langamentos sendo criado.

Apbs ter informado um cédigo de Situagéo valido para a aba, acione o botédo Confirmar. O formulario, entédo, apresentara no item de
agrupamento os demais campos, permitindo o preenchimento dos dados do Outros Langamentos respectivo.

Caso queira desistir da inclusdo do novo item de agrupamento, acione o botdo Descartar.
O valor do campo Situag&o ndo mais podera ser alterado depois que vocé acionar o botdo Confirmar.

Nome da Situagao - exibe o nome da Situacéo informada para o item de Outros Langamentos.

Tem Contrato- especifica se existe ou ndo a informagéo de um contrato referente ao item de Outros Langamentos no Documento Habil
atual.

O campo "Tem Contrato?", ser& apresentado somente se a Situag¢&o preenchida possuir o indicador "Permite Contrato" igual a "Sim".

Tem Cronograma Patrimonial- especifica se existe ou ndo a informag&o de um cronograma patrimonial referente ao item de Outros
Lancamentos no Documento Habil atual.

O campo "Tem Cronograma Patrimonial?”, sera apresentado somente se a Situagao preenchida possuir o indicador "Permite
Cronograma Patrimonial” igual a "Sim".

Normal/Estorno- Tipo de Acionamento referente a Contabilizagéo do item.
Apresentado somente quando a Situacao possuir o indicador "Permite Retificagdo” igual a "Sim".

Liquidado - Indica se o item esté liquidado ou ndo. Somente apresentado se houver configurado para a Situagdo campo variavel de
Inscri¢gdo com o tipo Empenho 1, Empenho 2 ou Empenho 3. Somente estara disponivel para edi¢éo se o tipo do Documento H&bil permitir
fase "em liquidagdo".

[campos variaveis] - representa um conjunto de campos configurado especificamente para cada Situacdo de Outros Langamentos, que
informa os componentes orgamentarios do item sendo registrado. O nimero e os tipos de dados a serem apresentados varia para cada
Situagéo.

Valor- valor do item de agrupamento sendo informado para a situacdo de Outros Langamentos.
Este campo é obrigatério e deve ser um valor monetario valido.

Cronograma Patrimonial- é apresentado para os itens de Situa¢des para as quais 0 campo "Tem Cronograma Patrimonial?" contém o
valor "Sim". Nele sdo cadastradas as parcelas com respectivos valores e datas em que devem ser processadas.

As parcelas do cronograma sédo informadas em uma tabela formada pelos seguintes campos:
Parcela - exibe o ordinal correspondente & sequéncia em que a parcela sera processada.
Data do Agendamento - informe a data em que a parcela deve ser processada.

Status- exibe o estado atual da parcela em relacdo ao seu processamento pelo sistema. Os estados possiveis para as parcelas
do cronograma séo:

1. [em branco]: quando o campo estiver sem conteudo significa que a Parcela foi criada, mas que ainda néo foi registrada.

2. Agendada: significa que a Parcela ja foi registrada, o que deve gerar a programagao de baixa da Parcela na data
informada no respectivo campo Data do Agendamento.

3. Contabilizada: significa que a rotina batch responsavel por fazer a contabilizagcdo da Parcela ja foi executada e que a
contabilizagdo da Parcela ocorreu sem problemas. Parcelas com este status ndo podem mais ser alteradas ou
excluidas.



e
t‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 01/02/2026 19:40

Erro: significa que houve tentativa de contabilizagdo da Parcela pela rotina batch na data agendada, mas ocorreu algum
erro na contabilizagdo. A Parcela deve, entéo, ser alterada e sua contabilizagdo comandada manualmente ou deve ser
excluida.

Para saber qual foi o erro ocorrido na tentativa de processamento, clique sobre a palavra "Erro" da respectiva
parcela. O sistema exibe uma mensagem de erro e os eventos contabeis relacionados ao processamento.

Valor - informe o valor da parcela do Cronograma Patrimonial que corresponde as informagdes patrimoniais langadas na
Situagdo de Outros Langamentos.

Valor Cancelado - exibe o valor cancelado do item de Outros Langamentos relacionado com uma parcela do cronograma
patrimonial.

Contabilizar - selecione este campo de marcacéo caso deseje que a parcela selecionada seja contabilizada no préximo registro
do Documento Habil atual. Somente é possivel marcar esta opgéo se o campo Status da parcela em questdo apresentar a
mensagem "Erro".

Total - exibe a soma de todos os valores langados para as parcelas do Cronograma Patrimonial.
Botdes de comando
O acionamento de algum botéo existente no formulario do Documento Habil surtira efeito sobre um subconjunto especifico de campos,

dependendo de onde estejam posicionados no formulario do Documento Habil:

1. Botdes de tabela/item de agrupamento: os efeitos do seu acionamento recaem sobre a tabela ou item de agrupamento de campos
abaixo dos quais estejam posicionados. Tabelas ou itens de agrupamento sempre estardo posicionados dentro de uma aba do
Documento Habil.

2. Botdes do Documento Habil: os efeitos do seu acionamento recaem sobre todos os dados informados no Documento Habil atual.

Botdes de tabela/item de agrupamento

Campos de marcagdo: estes campos estéo posicionados ou no canto superior esquerdo das tabelas do formulario ou do lado esquerdo de
cada linha de tabela ou item de agrupamento. Quando este campo esta selecionado, significa que, para as linhas ou para os itens de
agrupamento a que o campo de marcagao selecionado pertence, podem ser aplicadas as a¢des dos botdes de tabela ou itens de
agrupamento. O significado de cada campo de marcacéo é o seguinte:

[selecionar todos] - € o campo de marcacéo posicionado no canto superior esquerdo das tabelas. Marque este campo para selecionar
todos os itens da tabela e desmarque-o para desfazer a sele¢cdo de todos os itens.

[selecionar item] - é apresentado ao lado esquerdo de cada item na linha da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos
para selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegao do item.

Os itens que estiverem marcados podem ser submetidos as operacgdes dos botBes "Alterar Selecionados”, "Copiar Selecionados”,
"Excluir Selecionados" e "Expandir Selecionado".

Incluir - Clique neste bot&o para solicitar a inclusdo de mais um item.
Confirmar - Clique neste bot&o para confirmar a inclusédo de um novo item de tabela ou de Outros Langcamentos.
Descartar - Clique neste botdo para descartar a incluséo de um novo item de tabela ou de Outros Langamentos ou as alteracdes realizadas.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteragdo do contetddo dos itens de tabela ou de Outros Langamentos
cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botéo para duplicar os itens de tabela ou de Outros Langamentos cujo campo de marcagéo tenha sido
selecionado. Os itens duplicados podem ter seu conteddo alterado antes de ser confirmada sua incluséo.

Excluir Selecionados - Clique neste bot&o para eliminar os itens de tabela ou de Outros Langamentos cujo campo de marcacgao tenha sido
selecionado.
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Selecionar Todos- Clique neste botdo para selecionar todos os itens de agrupamento informados na aba atual.
Este botdo somente esta disponivel para os itens de agrupamento.

Expandir Selecionados- Clique neste botédo para visualizar o contetdo dos itens de agrupamento que tiverem sido selecionados.
Este botdo somente esté disponivel para itens de agrupamento.

Expandir/Ocultar Agrupamento- Clique neste botéo para visualizar/ocultar o contetddo do respectivo item de agrupamento.
Este botdo é posicionado no canto superior esquerdo de um item de agrupamento.

Botdes do Documento Habil

Abaixo do Formulario do Documento Habil, estdo localizados os botbes cujo comportamento afeta o contelido do Documento Habil atual como
um todo, conforme segue:

O contexto em que o Documento Habil atual se encontra vai determinar quais botdes serdo apresentados e, dentre os apresentados,
quais botdes estaréo habilitados.

Salvar Rascunho- Clique neste botéo para criar um rascunho de Documento Habil contendo os mesmos dados informados até o momento
para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a inclusdo de um novo Documento Habil, até que o mesmo seja registrado.

O rascunho salvo podera ser usado futuramente para criar novos Documento Habils contendo os mesmos dados existentes no momento
em que o rascunho tenha sido salvo.

Verificar Consisténcia- Clique neste botéo para que o sistema faga a validagdo dos dados informados para o Documento Habil atual.

Este botdo s6 esta disponivel durante a alteragdo de algum Documento Habil ja existente ou durante a inclusdo de um novo Documento
Habil, ap6s a aba Dados Baésicos ter sido informada.

Registrar- Clique neste botéo para iniciar o processo gue vai registrar o Documento Habil atual no sistema. Este processo faz a validacdo dos
dados informados no Documento Habil, comanda o inicio da contabilizacdo dos mesmos e gera 0s compromissos correspondentes, quando
for o caso.

Este botdo s6 esta disponivel durante a a alteragcdo de algum Documento Habil ou durante a incluséo de um novo Documento Habil,
apods a aba Dados Bésicos e também alguma outra aba ter sido informada.

Quando o Documento Habil estiver sendo alterado, 0 nome do botéo sera apresentado como Registrar Alteragées.

Informar Documentos- Clique neste botdo para informar manualmente os documentos de contabiliza¢&o dos itens cadastrados no
Documento Habil que ndo tém contabilizac¢éo direta no CPR.

Este botdo somente é apresentado quando o Documento Habil estiver sendo editado e nele houver algum item que contabiliza fora do
CPR (Contas a Pagar e a Receber) nas abas Principal com Orgamento, Encargo ou Outros Langamentos.

Alterar Documento Habil- Clique neste botédo para habilitar o Documento Habil atual para edicéo.

Apbs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Alteragdes.
Cancelar Alterac6es- Clique neste botdo para descartar as alterag6es realizadas no Documento Habil atual.

Este botao s6 esta disponivel durante a a alteracdo do Documento Habil.

ApOs ser acionado, este botdo é ocultado e, em seu lugar, é apresentado o botdo Cancelar Documento Habil.
Cancelar Tudo- Cligue neste botdo para proceder ao cancelamento do Documento H&bil atual.

Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.
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Somente é possivel cancelar um Documento Habil se nenhum dos seus compromissos tiver sido realizado.
Cancelar Pendentes- Clique neste botdo para cancelar todos os itens ainda néo realizados do Documento Habil atual.
Este botdo s6 esta disponivel quando o Documento Habil ja registrado néo esteja sendo editado.

Somente é possivel cancelar os itens pendentes de um Documento Habil se algum dos seus compromissos (mas néao todos) tiver sido
realizado.

Homologar- Clique neste botéo para proceder a Homologagéo das informa¢des do Documento Habil atual.
Este botdo nao esta disponivel no momento em que o Documento Habil estiver sendo incluido.
Este botdo somente estara disponivel caso o Tipo do Documento Habil do Documento Habil atual exija homologagao.

Documentos Contabeis- Clique neste botéo para visualizar os documentos de contabilizagdo gerados no registro das operacdes realizadas
no Documento Habil atual.

Este botdo ndo esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigéo.

Histérico- Clique neste botdo para visualizar o histérico das operagdes de incluséo, alteragdo, cancelamento ou homologacéo realizadas no
Documento Habil atual.

Este botdo nao esta disponivel quando o Documento Habil atual estiver em edigao.
Retornar- Clique neste botdo para encerrar a visualizagdo do Documento Habil.

Este botdo nao esta disponivel durante a inclusdo do Documento Habil, antes de o Documento Habil ser registrado pela primeira vez, ou
quando o Documento Habil atual esteja em edigéo.

Préximas Telas

Lupa: Outros Langamentos

Verificar Consisténcia

Confirmar Alteracdo

Cancelar Pendentes

Cancelar Tudo

Informar Documentos

Registrar

Documentos Contabeis

Homologar

Histérico

Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:
Aba:

Dados Bésicos

Principal com Orgcamento
Encargo

Dedugéo

Dados de Pagamento
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Despesa a Anular
Centro de Custo
Principal sem Orcamento
Compensagao

Crédito
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/aba-encargo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/aba-deducao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/aba-dados-de-pagamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/aba-resumo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/aba-despesa-a-anular
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/copy_of_aba-centro-de-custo
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/aba-principal-sem-orcamento
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/aba-compensacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/aba-credito
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/salvar-rascunho
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/aba-outros-lancamentos/erro-parcela-do-cronograma-de-baixa-patrimonial
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