Sistema Integrado de
S I H F I Administracao Financeira
do Governo Federal

Manual do Usuario

Informar Documentos

Data e hora de geracéo: 06/11/2025 15:51



-
(\Tzsounol\lm:lonm.

Data e hora de geragdo: 06/11/2025 15:51

1 - Informar Documentos 3

1.1 - Pesquisa Unidades Gestoras 5



-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 06/11/2025 15:51

1 - Informar Documentos

s Documentos Contibeis "o 7]
Documento Habil: 2012LC016057
UG Emite nte Ano Tipo Namero
| 090001 2012 NS 1

LY [ == |

Confirmar Descartar

| Retornar

Informar Documentos Contabeis

Esse formuléario é apresentado quando vocé aciona o botéo Informar Documentos no Documento Habil sendo editado. Por meio dele vocé
informa os documentos gerados na contabilizagédo fora do CPR do Documento Habil em edigéo.

Campos

Documento Habil - exibe o cddigo identificador do Documento Habil para o qual os documentos de contabiliza¢&o estdo sendo informados.

UG Emitente - informe o cédigo da Unidade Gestora que emitiu o documento que foi gerado na contabilizacédo dos itens do Documento Habil.
O preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado com 6 digitos numéricos.
O campo dispde de lupa de pesquisa, 0 que permite procurar pelo valor desejado caso vocé ndo o tenha em maos.
Ano - informe o0 ano do documento que foi gerado na contabilizagéo dos itens do Documento Habil.
O preenchimento deste campo é obrigatdrio e deve ser informado com 4 digitos numéricos.
O valor informado para o campo deve ser maior ou igual a 1987.

Tipo - selecione o tipo do documento que contabilizou o Documento Habil, podendo ser Nota de Sistema (NS) ou Nota de Langamento (NL).
O preenchimento deste campo é obrigatorio.
NUmero - informe o nimero do documento que foi gerado na contabilizagdo dos itens do Documento Habil.

O preenchimento deste campo é obrigatério e deve ser informado com até 6 digitos numéricos.

Botbes
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Botdes da Tabela de Documentos Contébeis

Campos de marcagdo: existe um destes campos posicionado no canto superior esquerdo da tabela e outros ao lado esquerdo de cada linha
da tabela. Quando este campo esta marcado, significa que, para os itens a que o campo marcado pertence, podem ser aplicadas a¢des de
cOpia, alteragdo ou exclusdo. Ha os seguintes campos de marcagéo:

[campo: selecionar todos] - é apresentado no canto superior direito da tabela. Marque este campo para selecionar todos os itens e
desmarque-o para desfazer a sele¢ao de todos os itens.

[campo: selecionar item] - é apresentado ao lado de cada item da tabela. Marque um ou mais campos para selecionar os respectivos
itens e desmarque-os para desfazer a selegao do item.

Os itens que estiverem marcados podem ser submetidos as operagdes dos botdes "Alterar Selecionados", "Copiar Selecionados" ou
"Excluir Selecionados".

Incluir - Clique neste boté&o para solicitar a inclusdo de mais um item.

Alterar Selecionados - Clique neste botédo para que seja possivel a alteragéo do contetdo dos itens cujo campo de marcagao tenha sido
selecionado.

Copiar Selecionados - Clique neste botdo para duplicar os itens cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado. Os itens duplicados
podem ter seu conteldo alterado antes de ser confirmada sua inclusao.

Excluir Selecionados - Clique neste bot&o para eliminar os itens cujo campo de marcagéo tenha sido selecionado.
Confirmar - Clique neste botdo para confirmar a inclusédo dos itens que tenham sido editados.

Descartar - Clique neste botdo para desprezar as alteragdes porventura realizadas nos itens e restaura-los a seu contedo anterior.

Botéo

Retornar - Clique neste botéo para finalizar a inclusédo dos documentos que contabilizaram fora do CPR o Documento Habil em edicéo.

Préximas Telas

Lupa: UG Emitente


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/contas-a-pagar-e-a-receber/documento-habil/consultar-documento-habil/aba-dados-basicos/informar-documentos/lupa-ug-emitente
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6 Pesquisa Unidades Gestoras

Filtros

Parametros de Pesquisa

Unidade Gestora Termo

Pesquisar
pagina 1 de 10 Buscar mais paginas o»
Unidades Gestoras encontradas
Unidade Gestora Titule

000001 UG DE COORDENACAD DE CONTROLE
000002 TTT AAA BEB C DDD
000005 COORD-GERAL DE SISTEMAS DE INFORMATICA - ST
000010 SECRETARIA DO TESOURD NACIOMAL - STN
000011 COORD.-GERAL DE SISTEMAS DE INFORMATICA - ST

000012 1T
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Para pesquisar a tabela "Unidade Gestora", preencha os campos do bloco "Filtros" e clique no bot&o "Pesquisar".

Vocé pode deixar os campos sem preenchimento e clicar no botéo "Pesquisar" para obter todo o contetido da tabela, exceto quando houver

algum campo cujo preenchimento seja obrigatério.

O resultado da pesquisa é uma lista de Unidades Gestoras que atende aos parametros especificados. Cligue em um campo dessa lista para

selecionar o registro desejado.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros de pesquisa, descritos a seguir.
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O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetdo. Ao ser apresentado o resultado da
pesquisa, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu contelido esta oculto. Clique no
simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da pesquisa.

Unidade Gestora - Para pesquisa pontual, informe nesse campo o cédigo da Unidade Gestora que vocé deseja pesquisar, com
seis posi¢des numéricas. N&o é necessario informar zeros a esquerda.

Termo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé deseja
pesquisar, contendo, no maximo, 15 caracteres.

UF - selecione, na lista apresentada, a UF (Unidade da Federacao) cujas UGs deseja pesquisar.

O campo UF somente é apresentado quando se deseja pesquisar UGs de uma UF especifica.

Campos de Resultados

Unidades Gestoras encontradas - Tabela contendo a lista de registros retornados pela pesquisa, constituida pelas colunas descritas a
seguir. Clique em um dos campos dessa lista para selecionar o registro desejado.

Unidade Gestora - Cédigo da Unidade Gestora.

Titulo - Nome da Unidade Gestora.

Botdes

Pesquisar - Clique nesse botdo para comandar a pesquisa da tabela "Unidade Gestora", atendendo aos parametros que vocé informou.
Caso vocé ndo informe nenhum parametro, serdo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da pesquisa.
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