Sistema Integrado de
S I H F I Administracao Financeira
do Governo Federal

Manual do Usuario

INCFOR - Incluir Regra de Formatacéo

Data e hora de geracéo: 03/03/2026 16:30



-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 03/03/2026 16:30

1 - INCFOR - Incluir Regra de Formatacao
1.1 - Copiar de Regra de Formatacao
1.2 - Justificar Incluséo

1.3 - Salvar Rascunho

© 00 N 0O W

1.4 - Consultar Rascunho



7A%
TesouroNACIONAL

Data e hora de geragdo: 03/03/2026 16:30

1 - INCFOR - Incluir Regra de Formatacéao

| Ve Sair )
e SI H F I - .-?’\Tisnunom.cmuu
| Comunica Configurar Acesso  7ir Adicionar Favoritos (e
z Incluir Regra de Formatagéo - INCFOR B2 capurar @) Ajuda
W
= * Codigo: * Titulo:
& RF |ch:.:|. de Acionamento = Teste ]
.-?h * Sltuagédo da Regra: * Aplicagéo da Regra: Ndmero da demanda:
[ A Implementar < | [Inscrigio 2| (187878
* Descrigéo:

Regra de Adonamento - Teste

Tipos de dados utilizados

Disponiveis Selecionados
Credor 1 Empenho 1
Ordem Bancaria
Banco Domicilio
Agéncia Domiclio

M Conta Corrente Domicilio 4 -
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SIAF] - Sistema Integrado de Administracio Financeira do Governo Federal

Incluir Regra de Formatacao

O acesso a esse formulario pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transacéo: INCFOR. Nele, vocé inclui um registro na tabela
"Regra de Formatagdo de Evento", contendo uma Regra Elementar de Formatag&o de Evento.

A incluséo de registros € restrita aos usuarios responsaveis pela administragéo das tabelas.
Apos preencher os campos do novo registro, vocé tem as seguintes opcdes:
1. Clicar no bot&o "Confirmar Inclus&o" para concluir a inclusdo nesse momento;

2. Clicar no botéo "Salvar Rascunho" para armazenar os dados em um registro temporario, que poder& ser usado posteriormente
para concluir a incluséo;

Em vez de preencher os campos do novo registro a partir do zero, vocé ainda pode:

3.  Clicar no botéo "Consultar Rascunhos" para trazer um contetido previamente armazenado como rascunho, que vocé podera usar
como esta ou alterar para construir 0 novo registro;



Campos

Botdes
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4.  Clicar no botéo "Copiar de" para copiar o conteddo de um outro registro da tabela, que vocé podera usar como estiver ou alterar
para construir o novo registro.

Cadigo - Informe o c6digo da nova Regra de Formatagéo de Evento. Observe que o inicio do cédigo, composto pelas letras RF, ja esta
fixado, bastando que vocé informe a parte numérica, contendo, no méaximo, quatro digitos. N&o ha necessidade de informar zeros iniciais.

Titulo - Informe o titulo da nova Regra de Formatagéo, contendo, no méaximo, 80 caracteres.

Situacédo da Regra - Selecione uma situacao ( fase de implementacéo) para a nova Regra de Formatacéo de Evento. Pode ser uma destas:
"A implementar"”, "Implementada”.

Aplicagdo da Regra - Selecione uma aplicagdo para a Regra de Formatagao de Evento. Pode ser uma destas: "Inscri¢cdo", "Classificagdo". A
aplicacao define se a regra sera utilizada para formatar Inscri¢des ou Classificagdes da linha de evento.

Nimero da Demanda - Informe o nimero da demanda de inclusdo da nova Regra de Formatagdo de Evento, contendo, no maximo, oito
caracteres.

Descricdo - Informe a descri¢do da nova Regra de Formatacéo, contendo, no maximo, 4.096 caracteres.

Tipos de dados utilizados - Selecione, a partir dos tipos de dados apresentados na janela "Disponiveis”, os tipos que compdem a nova
Regra de Formatacéo de Evento.

Confirmar Incluséo - Clique nesse botdo para concluir a inclusdo desse novo registro na tabela nesse momento.

Salvar Rascunho - Clique nesse botéo para salvar os dados em um registro de rascunho, transferindo a incluséo na tabela para um momento
posterior.

Consultar Rascunhos - Clique nesse bot&o para consultar um registro ja salvo como rascunho, visando a usar seu contetdo para iniciar o
preenchimento do novo registro.

Copiar de - Clique nesse botéo para consultar um registro ja existente na tabela, visando a usar seu contetdo para iniciar o preenchimento
do novo registro.

Limpar Formulério - Clique nesse botdo para eliminar o contelido que vocé informou para os campos.

Préximas Telas

Copiar de Regra de Formatagao

Justificar Inclusédo

Salvar Rascunho

Consultar Rascunho


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/regra-de-formatacao/incluir-regra-de-formatacao/copiar-de-regra-de-formatacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/regra-de-formatacao/incluir-regra-de-formatacao/justificar-inclusao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/regra-de-formatacao/incluir-regra-de-formatacao/salvar-rascunho
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/regra-de-formatacao/incluir-regra-de-formatacao/consultar-rascunho
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1.1 - Copiar de Regra de Formatacao

ALEXANDRE
uG:090001

Copiar de... B2 capurar @) Aluda
Parametros de Pesquisa [~
Cadigo: Termo do Titulo:
RF | |
Termo da Descrigao:
Pesquisar |
Regras de formatagao encontradas pagina 1de 8 pagina |
Cadige Titule
RFO001 Domicilio Bancério Credor 12
RF0003 FNS - Regra de fomatagao teste 03 | w]

Copiar de Regra de Formatagéo

Nesse formulério, vocé consulta a tabela "Regra de Formatacéo de Evento”, com o objetivo de buscar um registro cujo contetido servira de
base para o preenchimento de um novo registro.

ApoOs preencher os campos de parametro, clique no botdo "Pesquisar” e, em seguida, clique em um dos campos da lista apresentada para
selecionar o registro correspondente.

Se vocé deixar os campos de parametro sem preenchimento, a lista contera todos os registros da tabela.

No caso de consulta por c6digo, os outros campos de parametros serdo ignorados, ndo havera apresentacéo de uma lista e a Regra de
Formatac&o identificada pelo codigo informado sera usada no preenchimento inicial do novo registro.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros da consulta, descritos a seguir.

O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esté expandido, exibindo seu contetido. Ao ser apresentado o resultado da
consulta, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu contetdo esta oculto. Cliqgue no
simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da consulta.

Cédigo - Para pesquisar um determinado registro, informe o cédigo correspondente. Observe que o inicio do cédigo, composto pelas
letras "RF", ja esta fixado, bastando que vocé informe a parte numérica, contendo, no maximo, quatro digitos. Nao ha necessidade de
informar zeros iniciais. Caso esse campo seja preenchido, os demais campos de parametros serdo ignorados pelo sistema.
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Termo do Titulo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé
deseja consultar, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Termo da Descrigdo - Para pesquisa textual de descri¢ao, informe nesse campo um texto que faga parte da descrigao dos registros
que vocé deseja consultar, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Campos de Resultados

Regras de formatag&o encontradas - Tabela contendo a lista de registros retornados na consulta, constituida pelas colunas descritas a
seqguir.

Caédigo - Cédigo da Regra de Formatacéo. Clique em um cédigo para selecionar o registro correspondente.

Titulo - Titulo da Regra de Formatagéo. Clique em um titulo para selecionar o registro correspondente.

Botbes

Pesquisar - Clique nesse botdo para comandar a pesquisa da tabela "Regra de Formatagdo de Evento", atendendo aos parametros que
vocé informou. Caso vocé ndo informe nenhum parametro, seréo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de copiar o conteddo de um registro.
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1.2 - Justificar Inclusao

ALEXANDRE
UG:090001

Incluséo Situagio B8l capturar @) Aiuda

“Maotivo

(ATO040) Deseja realmente incluir?

Confirmar Retornar

Justificar Inclusao

Informe o motivo da inclusdo de um registro. O preenchimento é obrigatério para que a inclusdo seja concluida.

Somente 0s usudrios responsaveis pela manutengdo das tabelas podem incluir registros.

Campos

Motivo - Informe o motivo da incluséo do registro.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir e confirmar a gravacéo dos dados informados para o registro sendo incluido.

Retornar - Clique nesse bot&o para desistir da incluséo.



1.3 - Salvar Rascunho

ALEXANDRE
UG:090001

Salvar Rascunho K21 capturar

Parametros

Mome do rascunho

g Ajuda

FNS-TESTE-RASCUNHO

Confirmar Retornar

Salvar Rascunho
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Apo6s definir um nome para o registro de rascunho, clique no botdo "Confirmar”, para salvar no formato de rascunho, os dados ja preenchidos.

Campos

Nome do Rascunho - Informe um nome para o registro de rascunho, contendo, no maximo, 30 caracteres.

Caso ja exista um rascunho armazenado com o mesmo nome informado, o rascunho existente sera substituido por este sendo gravado.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a gravagao do registro de rascunho.

Cancelar - Cligue nesse botéo para desistir de gravar o registro de rascunho.
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1.4 - Consultar Rascunho
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Excluir Selecionados Retornar

SIAFI - Sistema Integrade de Administragde Financeira de Governe Federal

Consultar Rascunho

Este formulério é apresentado ao ser acionado o botdo Consultar Rascunhos e lista os registros de rascunho que foram armazenados pelos
usuarios de uma mesma Unidade Gestora.

O formul&rio apresentara um titulo diferente dependendo de qual tenha sido o formulério de incluséo a partir do qual a opgéo Consultar
Rascunho foi acionado. No caso do exemplo acima, trata-se de uma inclusdo de Documento Habil.

Vocé tem as seguintes opgoes:

1. Clicar em um dos campos da lista, para que o contetdo do registro correspondente seja utilizado no preenchimento inicial de um novo
registro;

2. Assinalar um ou mais registros, por meio do campo de marcagéo, e clicar no botéo "Excluir Selecionados” para eliminar definitivamente os
registros de rascunho assinalados.

Séo listados todos os rascunhos previamente armazenados por usudrios pertencentes sua UG. Os rascunhos existentes no sistema podem
ser selecionados desta lista, na qual cada item corresponde a um rascunho que servira de modelo para preenchimento do novo registro.

Para usar algum item de rascunho dentre os listados, simplesmente clique sobre o seu nome. Os dados que o rascunho armazenado possua
e que sejam validos seréo replicados no formulario de preenchimento do novo registro.
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Os rascunhos que existirem ha mais de 30 dias serdo automaticamente excluidos pelo sistema.

Campos

Campos de marcacao: existe um destes campos posicionado no canto superior esquerdo da tabela e outros ao lado esquerdo de cada linha
da tabela ou de cada item de agrupamento de uma aba. Os campos de marcac¢ao sdo 0s seguintes:

[campo: selecionar todos] - é apresentado no canto superior direito da tabela. Marque este campo para selecionar todos os itens e
desmarque-o para desfazer a selecdo de todos os itens.

[campo: selecionar item] - é apresentado ao lado de cada item da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos para
selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegdo do item.

A acédo do botéo Excluir Selecionados sera aplicada aos itens marcados.
Data/Hora - Data e hora em que o registro de rascunho foi armazenado.

Nome do Rascunho - Nome do registro de rascunho.

Botdes

Excluir Selecionados - Clique nesse botdo para comandar a excluséo definitiva dos registros de rascunho marcados.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de consultar rascunhos.

10



	1 - INCFOR - Incluir Regra de Formatação
	1.1 - Copiar de Regra de Formatação
	1.2 - Justificar Inclusão
	1.3 - Salvar Rascunho
	1.4 - Consultar Rascunho


