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SIAFI - Sistema Integrade de Administragao Financeiradeo Governo Federal

Incluir Situagéo - Aba Dados Bésicos

O acesso a esse formulario pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transag&o: INCSIT.

Nesse formulério, vocé inclui um registro na tabela "Situacao".

A incluséo de registros é restrita aos usuéarios responsaveis pela administracéo das tabelas.

Ele possui quatro abas: "Dados Basicos", "Indicadores”, "Parametros de Contabilizagio" e "Configuracdo de Campos".

Nesse momento vocé esta na aba "Dados Béasicos". Apés preencher os campos dessa aba, vocé tem as seguintes opgoes:
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1. Mudar para outra aba para preencher os campos que a compdem;
2. Clicar no botéo "Confirmar Incluséo" para concluir a inclusédo nesse momento;

3. Clicar no botéo "Salvar Rascunho" para armazenar os dados em um registro temporario, que podera ser usado posteriormente para
concluir a incluséo;

Em vez de preencher os campos do novo registro a partir do zero, vocé ainda pode:

4. Clicar no botéo "Consultar Rascunhos" para trazer um conteddo previamente armazenado como rascunho, que vocé podera usar
como estéa ou alterar para construir 0 novo registro;

5. Clicar no botéo "Copiar de" para copiar o contetido de um outro registro da tabela, que vocé podera usar como estiver ou alterar para
construir 0 Novo registro.

Campos

Botbes

Cdédigo - Informe o codigo mneménico da nova Situagéo, contendo exatamente seis caracteres alfanuméricos.
Titulo - Informe o titulo da nova Situagdo, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Descrigéo - Informe a descri¢éo da nova Situacéo, contendo, no maximo, 4.096 caracteres.

Tipo da Situagéo - Selecione o tipo de Situacéo que define os parametros de contabiliza¢éo da nova Situacéo.

Estado - Selecione o estado em que se encontra a nova Situa¢do. Pode ser um destes: "Ativo", "Inativo". Uma Situacéo no estado inativo ndo
pode ser usada para definicdo de novos itens.

Selecdo de Aba Permitida- Bloco composto pelos dois campos descritos a seguir, que definem as abas do Documento Habil em que a nova
Situacéo pode ser usada.

Aba Permitida - Selecione uma aba em que pode ser usada a nova Situa¢do. Pode ser uma destas: "Outros Lancamentos”, "Crédito",
"Deduc¢do", "Encargos", "Principal com Or¢camento”, "Principal sem Orcamento”.

Selecao dos tipos de documentos permitidos - Bloco que permite a sele¢éo de vérios Tipos de Documento Habil. Na janela da esquerda
sdo apresentados os tipos de documento habil que possuem pelo menos uma aba selecionada no campo Abas Permitidas. Dentre esses,
selecione os tipos em que a nova Situagédo pode ser usada. Apds a selegao, clique na seta simples para transferir essas situagfes para a
janela da direita. Caso deseje transferir todos os tipos apresentados, ndo selecione nenhum tipo e clique na seta dupla.

Confirmar Incluséo - Clique nesse botdo para concluir a incluséo desse novo registro na tabela nesse momento.

Salvar Rascunho - Clique nesse botéo para salvar os dados em um registro de rascunho, transferindo a inclusdo na tabela para um momento
posterior.

Consultar Rascunhos - Clique nesse botéo para consultar um registro ja salvo como rascunho, visando a usar seu contetdo para iniciar o
preenchimento do novo registro.

Copiar de - Clique nesse botéo para consultar um registro ja existente na tabela, visando a usar seu contelido para iniciar o preenchimento do
novo registro.

Limpar Formulario - Clique nesse botao para eliminar o contetido de todos os campos.

Préximas Telas

Copiar de Situagao


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-dados-basicos/copiar-de-situacao
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Consultar Rascunho de Situagao
Justificar Incluséo

Salvar Rascunho


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-dados-basicos/consultar-rascunho-de-situacao-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-dados-basicos/justificar-inclusao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-dados-basicos/salvar-rascunho
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1.1 - Copiar de Situacéo

6 Copiar de

Filtros

Parametros de Pesquisa

Cadigo: Termo do Titulo: Termo da descrigao:
Pesquisar
Situagoes encontradas pagina 130 de 130 pagina
Cadigo Thule
277392 LIQUIDACAD PRINCIPAL COM ORGAMENTO TESTE AAAAAA

pagina C|

Copiar de Situagao

Nesse formulério, vocé consulta a tabela "Situa¢éo”, com o objetivo de buscar um registro cujo contetdo servird de base para o
preenchimento de um novo registro.

= e

an

Apds preencher os campos de parametro, clique no botéo "Pesquisar”" e, em seguida, clique em um dos campos da lista apresentada para

selecionar o registro correspondente.

Se vocé deixar os campos de parametro sem preenchimento, a lista contera todos os registros da tabela.

No caso de consulta por codigo, os outros campos de parametros serdo ignorados, ndo havera apresentagdo de uma lista e a Situagao

identificada pelo cadigo informado sera usada no preenchimento inicial do novo registro.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros da consulta, descritos a seguir.

O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetdo. Ao ser apresentado o resultado da
consulta, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu conteldo esta oculto. Clique no

simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da consulta.

Cédigo - Para pesquisar um determinado registro, informe o codigo correspondente. Caso esse campo seja preenchido, os demais

campos de parametros serdo ignorados pelo sistema.

Termo do Titulo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé

deseja consultar, contendo, no méaximo, 80 caracteres.
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Termo da Descrigdo - Para pesquisa textual de descri¢ao, informe nesse campo um texto que faga parte da descricao dos registros
que vocé deseja consultar, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Campos de Resultados

Situagdes encontradas - Tabela contendo a lista de registros retornados na consulta, constituida pelas colunas descritas a seguir.
Cdédigo - Codigo da Situagédo. Clique em um cédigo para selecionar o registro correspondente.

Titulo - Titulo da Situacéo. Clique em um titulo para selecionar o registro correspondente.

Botbes

Pesquisar - Clique nesse botédo para comandar a pesquisa da tabela "Situagao", atendendo aos parametros que vocé informou. Caso vocé
néo informe nenhum parémetro, seréo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de copiar o conteddo de um registro.
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1.2 - Consultar Rascunho
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Excluir Selecionados Retornar

SIAFI - Sistema Integrade de Administragde Financeira de Governe Federal

Consultar Rascunho

Este formulério é apresentado ao ser acionado o botdo Consultar Rascunhos e lista os registros de rascunho que foram armazenados pelos
usuarios de uma mesma Unidade Gestora.

O formul&rio apresentara um titulo diferente dependendo de qual tenha sido o formulério de incluséo a partir do qual a opgéo Consultar
Rascunho foi acionado. No caso do exemplo acima, trata-se de uma inclusdo de Documento Habil.

Vocé tem as seguintes opgoes:

1. Clicar em um dos campos da lista, para que o contetdo do registro correspondente seja utilizado no preenchimento inicial de um novo
registro;

2. Assinalar um ou mais registros, por meio do campo de marcagéo, e clicar no botéo "Excluir Selecionados” para eliminar definitivamente os
registros de rascunho assinalados.

Séo listados todos os rascunhos previamente armazenados por usudrios pertencentes sua UG. Os rascunhos existentes no sistema podem
ser selecionados desta lista, na qual cada item corresponde a um rascunho que servira de modelo para preenchimento do novo registro.

Para usar algum item de rascunho dentre os listados, simplesmente clique sobre o seu nome. Os dados que o rascunho armazenado possua
e que sejam validos seréo replicados no formulario de preenchimento do novo registro.
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Os rascunhos que existirem ha mais de 30 dias serdo automaticamente excluidos pelo sistema.

Campos

Campos de marcacao: existe um destes campos posicionado no canto superior esquerdo da tabela e outros ao lado esquerdo de cada linha
da tabela ou de cada item de agrupamento de uma aba. Os campos de marcac¢ao sdo 0s seguintes:

[campo: selecionar todos] - é apresentado no canto superior direito da tabela. Marque este campo para selecionar todos os itens e
desmarque-o para desfazer a selecdo de todos os itens.

[campo: selecionar item] - é apresentado ao lado de cada item da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos para
selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegdo do item.

A acédo do botéo Excluir Selecionados sera aplicada aos itens marcados.
Data/Hora - Data e hora em que o registro de rascunho foi armazenado.

Nome do Rascunho - Nome do registro de rascunho.

Botdes

Excluir Selecionados - Clique nesse botdo para comandar a excluséo definitiva dos registros de rascunho marcados.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de consultar rascunhos.
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1.3 - Justificar Inclusao

ALEXANDRE
UG:090001

Incluséo Situagio B8l capturar @) Aiuda

“Maotivo

(ATO040) Deseja realmente incluir?

Confirmar Retornar

Justificar Inclusao

Informe o motivo da inclusdo de um registro. O preenchimento é obrigatério para que a inclusdo seja concluida.

Somente 0s usudrios responsaveis pela manutengdo das tabelas podem incluir registros.

Campos

Motivo - Informe o motivo da incluséo do registro.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir e confirmar a gravacéo dos dados informados para o registro sendo incluido.

Retornar - Clique nesse bot&o para desistir da incluséo.

10



1.4 - Salvar Rascunho
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Salvar Rascunho K21 capturar

Parametros

Mome do rascunho

g Ajuda

FNS-TESTE-RASCUNHO

Confirmar Retornar

Salvar Rascunho
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Apo6s definir um nome para o registro de rascunho, clique no botdo "Confirmar”, para salvar no formato de rascunho, os dados ja preenchidos.

Campos

Nome do Rascunho - Informe um nome para o registro de rascunho, contendo, no maximo, 30 caracteres.

Caso ja exista um rascunho armazenado com o mesmo nome informado, o rascunho existente sera substituido por este sendo gravado.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a gravagao do registro de rascunho.

Cancelar - Cligue nesse botéo para desistir de gravar o registro de rascunho.
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