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1 - INCSIT - Aba Indicadores
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' Incluir Situag&o - INCSIT @) Auca

Dados Basicos Indicadores Parametros de Contabilizagio Configuragio de Campos

* Natureza: * Contabilizade no CPR: - Permite despesa antecipada:
| Pagamento v Exige Contabilizagao na Liquidagao v Nao ~
|+ Permite Cmnogmmf_P:ammonial: * Efeito sgt_lnei centro de custo: E_)Elg_e NDD no Centro de Custo:
I Nao v Soma v “Nao ~
‘Permite Estorno/Normal: ‘Permite Contrato:

Nao hd Nao v

Compromisso:

| | - Geragao: - Integra liquido:

I N&o gera compromisso = ! Nao )

Confirmar Inclusio Salvar Rascunho Consultar Rascunhos Copiar de Limpar Formulario

SIAFI - Sistema Integrado de Administragae Financeira de Governo Federal

Incluir Situagao - Aba Dados Bésicos

O acesso a esse formulério pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transag&o: INCSIT. Nele, vocé inclui um registro na tabela
"Situagao".

A incluséo de registros é restrita aos usuérios responsaveis pela administracéo das tabelas.
Esse formulario possui quatro abas: "Dados Basicos", "Indicadores", "Parametros de Contabilizacéo" e "Configura¢do de Campos".
Nesse momento vocé esta na aba "Dados Béasicos". Apds preencher os campos dessa aba, vocé tem as seguintes opgoes:

1. Mudar para outra aba para preencher os campos que a compdem;

2. Clicar no botéo "Confirmar Inclusdo" para concluir a incluséo nesse momento;

3. Clicar no botéo "Salvar Rascunho" para armazenar os dados em um registro temporario, que podera ser usado posteriormente para
concluir a inclusao;

Em vez de preencher os campos do novo registro a partir do zero, vocé ainda pode:

4, Clicar no botéo "Consultar Rascunhos" para trazer um conteldo previamente armazenado como rascunho, que vocé podera usar
como esta ou alterar para construir 0 novo registro;
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5. Clicar no botéo "Copiar de" para copiar o conteido de um outro registro da tabela, que vocé podera usar como estiver ou alterar para
construir 0 novo registro.

Campos

Natureza - Selecione a natureza da operacéo definida por essa situagdo ou mantenha a mesma natureza. Pode ser: "Pagamento”,
"Recebimento”.

Permite Estorno/Normal - este campo é visivel quando no campo Abas Permitidas for informado "Outros Lancamentos” e indica que a
Situacéo permite eventos de estorno ou normais.

Aba a anular - este campo é visivel quando no campo Abas Permitidas for informado "Despesa a Anular”, e indica se a Situacéo sera utilizada
para anulacao de outras Situag6es de Encargo ou de Principal com Orgamento.

Contabilizado no CPR - Indica se algum evento da situa¢éo podera ser acionado no momento da contabilizagdo do documento e em que
momento se dara essa contabilizacéo, ou seja, se 0 documento Contabiliza na Liquidagdo, Contabiliza na Realizagé@o ou se N&o Contabiliza.

Permite despesa antecipada - define que uma Situagao pode (selecione "Sim", nesse caso) ou nao pode (selecione "N&o", nesse caso) ser
usada para registrar itens de despesa antecipada.

Permite Cronograma Patrimonial - define que uma Situagao pode (selecione "Sim", nesse caso) ou ndo pode (selecione "N&o", nesse caso)
ser usada para informar parcelas de cronograma patrimonial na aba Outros Langamentos.

Efeito sobre centro de custo - define como essa situacéo afeta as informag6es de Centro de Custo. Pode ser uma destas: "Subtrai”, "Soma",
"Né&o afeta". Situacdes que possuem efeito sobre o Centro de Custo (que subtraem ou somam) serdo apresentadas na aba Centro de Custos
do Documento Habil, quando o Orgéo a que a UG Emitente do Documento Habil pertence utilizar Centro de Custos.

Exige NDD no Centro de Custo - define que uma Situacéo exige (selecione "Sim", nesse caso) ou ndo exige (selecione "N&o", nesse caso)
informar Natureza de Despesa Detalhada (NDD) no item de Centro de Custo.

Compensavel - este campo € visivel quando no campo Abas Permitidas for informado "Crédito”, e indica se o Crédito pode ser utilizado para
compensacao.

Permite contrato - este campo é visivel quando no campo Abas Permitidas for informado "Outros Langamentos" ou "Principal com
Orgamento”, e indica se a Situa¢&o permite ou ndo a informagé&o de Contrato.

Compromisso- Bloco constituido pelos indicadores de compromisso, descritos a seguir.

Geracdao - define se e como a Situagdo se comporta em relacéo a geragdo de compromisso. Pode ser uma destas: "Gera
compromisso”, "Gera compromisso consolidavel”, "N&o gera compromisso".

Integra liquido - indica se a Situag&o integra (selecione "Sim", nesse caso) ou néo (selecione "N&o", nesse caso) o total do valor
liquido, e é exibido quando o valor do campo "Geragéao" for diferente de "N&o gera compromisso".

Documento de realizacao- define o documento contabil que vai ser gerado para a realizagdo dos compromissos, quando o valor
do campo "Geracéao" for diferente de "N&o gera compromisso”, podendo ser:

1. DAR - Documento de Arrecadagdo Municipal/Estadual

2. DARF - Documento de Arrecadacgao de Receitas Federais

3. GFIP - Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informacgdes a Previdéncia Social
4. GPS - Guia da Previdéncia Social

5. GRU - Guia de Recolhimento da Unié&o

6. OB - Ordem Bancaria

7. OBGR - OB ou GR

8. PF - Programacéao Financeira

9. NS- Nota de Sistema
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Tipo de OB- Caso no campo Documento de Realizacéo seja selecionado "OB", este campo especifica qual o tipo de Ordem
Bancéria da Situacéo, podendo ser:

1. OB Crédito

2. OB Pagamento

3. OB Banco

4. OB Aplicacédo

5. OB Cambio

6. OB STN

7. OB Fatura

8. OB Judicial

9. OB Reserva

10. OB Proc esso Judicial
11. OB Folha

12. OB Cartéo

13. OB Crédito Retido
14. OB Restituicdo GRU

15. OB Restituicdo DARF

Tipo de DARF- Caso no campo Documento de Realizagdo seja selecionado "DARF", este campo especifica qual o tipo de DARF,
podendo ser:

1. DARF
2. DARF Numerado

3. DARF Numerado Decomposto

Situacéo de PF Relacionada - identifica o cédigo da Situacéo de PF relacionada a Situacéo atual. Campo visivel quando no campo
Documento de Realizacéo for Selecionada a opcéo "PF - Programacéo Financeira"

Créditos relacionados - relaciona as Situagdes de Crédito que podem ser utilizadas para compensar outras Situagdes de Deducéo ou de
Encargo. Campo exibido somente quando no campo Abas Permitidas forem informadas as abas "Deducéo” ou "Encargo”.

Confirmar Incluséo - Clique nesse botao para concluir a inclusédo desse novo registro na tabela nesse momento.

Salvar Rascunho - Clique nesse boté&o para salvar os dados em um registro de rascunho, transferindo a incluséo na tabela para um momento
posterior.

Consultar Rascunhos - Clique nesse botéo para consultar um registro ja salvo como rascunho, visando a usar seu contetdo para iniciar o
preenchimento do novo registro.

Copiar de - Clique nesse botdo para consultar um registro ja existente na tabela, visando a usar seu contetdo para iniciar o preenchimento do
novo registro.

Limpar Formulario - Clique nesse botéo para eliminar o contetido informado para os campos.
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Justificar Incluséo
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http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-indicadores/copiar-de-situacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-indicadores/consultar-rascunho-de-situacao-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-indicadores/justificar-inclusao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-indicadores/salvar-rascunho
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1.1 - Copiar de Situacéo

6 Copiar de

Filtros

Parametros de Pesquisa

Cadigo: Termo do Titulo: Termo da descrigao:
Pesquisar
Situagoes encontradas pagina 130 de 130 pagina
Cadigo Thule
277392 LIQUIDACAD PRINCIPAL COM ORGAMENTO TESTE AAAAAA

pagina C|

Copiar de Situagao

Nesse formulério, vocé consulta a tabela "Situa¢éo”, com o objetivo de buscar um registro cujo contetdo servird de base para o
preenchimento de um novo registro.

= e

an

Apds preencher os campos de parametro, clique no botéo "Pesquisar”" e, em seguida, clique em um dos campos da lista apresentada para

selecionar o registro correspondente.

Se vocé deixar os campos de parametro sem preenchimento, a lista contera todos os registros da tabela.

No caso de consulta por codigo, os outros campos de parametros serdo ignorados, ndo havera apresentagdo de uma lista e a Situagao

identificada pelo cadigo informado sera usada no preenchimento inicial do novo registro.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros da consulta, descritos a seguir.

O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetdo. Ao ser apresentado o resultado da
consulta, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu conteldo esta oculto. Clique no

simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da consulta.

Cédigo - Para pesquisar um determinado registro, informe o codigo correspondente. Caso esse campo seja preenchido, os demais

campos de parametros serdo ignorados pelo sistema.

Termo do Titulo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé

deseja consultar, contendo, no méaximo, 80 caracteres.
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Termo da Descrigdo - Para pesquisa textual de descri¢ao, informe nesse campo um texto que faga parte da descricao dos registros
que vocé deseja consultar, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Campos de Resultados

Situagdes encontradas - Tabela contendo a lista de registros retornados na consulta, constituida pelas colunas descritas a seguir.
Cdédigo - Codigo da Situagédo. Clique em um cédigo para selecionar o registro correspondente.

Titulo - Titulo da Situacéo. Clique em um titulo para selecionar o registro correspondente.

Botbes

Pesquisar - Clique nesse botédo para comandar a pesquisa da tabela "Situagao", atendendo aos parametros que vocé informou. Caso vocé
néo informe nenhum parémetro, seréo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de copiar o conteddo de um registro.
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1.2 - Consultar Rascunho

Sair €3
FAIRUS MANFROI

SSIAFl  -aaa —
!

Ultima atr

Comunica Configurar Acesso i't Adicionar Favoritos u
Consultar Rascunho de Documento Habil - INCDH B9 cCaprar @) Ajuda
; Rascunhos - Documento Habil “ 4 pigina29de30 & pagina |_ b
Eﬁ O Data / Hora Nome do Rascunho
|:| 25/01/2012 11:06 SituacacTomaselnvalida-Andre
O 25/01/2012 10:35  201201251027-AndreMelo
O 20/01/2012 08:38  NX+OOBNV1
D 16/01/2012 10:29 DB+PCO+PS0+DED+ENC+CRE+AJU+DP
O 16/01/2012 10:02  DB+PCO+PSO+DED+ENC+AJU+DP
| O 16/01/201210:00  DB+PCO+PS0O+DED+ENC
| |l 16/01/2012 09:56  DB+PCO+PSO
O 16/01/2012 09:55  DB+PCO
D 13/01/2012 16:05 1
|l 13/01/2012 16:05 12

pagina | »
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Excluir Selecionados Retornar

SIAFI - Sistema Integrade de Administragde Financeira de Governe Federal

Consultar Rascunho

Este formulério é apresentado ao ser acionado o botdo Consultar Rascunhos e lista os registros de rascunho que foram armazenados pelos
usuarios de uma mesma Unidade Gestora.

O formul&rio apresentara um titulo diferente dependendo de qual tenha sido o formulério de incluséo a partir do qual a opgéo Consultar
Rascunho foi acionado. No caso do exemplo acima, trata-se de uma inclusdo de Documento Habil.

Vocé tem as seguintes opgoes:

1. Clicar em um dos campos da lista, para que o contetdo do registro correspondente seja utilizado no preenchimento inicial de um novo
registro;

2. Assinalar um ou mais registros, por meio do campo de marcagéo, e clicar no botéo "Excluir Selecionados” para eliminar definitivamente os
registros de rascunho assinalados.

Séo listados todos os rascunhos previamente armazenados por usudrios pertencentes sua UG. Os rascunhos existentes no sistema podem
ser selecionados desta lista, na qual cada item corresponde a um rascunho que servira de modelo para preenchimento do novo registro.

Para usar algum item de rascunho dentre os listados, simplesmente clique sobre o seu nome. Os dados que o rascunho armazenado possua
e que sejam validos seréo replicados no formulario de preenchimento do novo registro.
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Os rascunhos que existirem ha mais de 30 dias serdo automaticamente excluidos pelo sistema.

Campos

Campos de marcacao: existe um destes campos posicionado no canto superior esquerdo da tabela e outros ao lado esquerdo de cada linha
da tabela ou de cada item de agrupamento de uma aba. Os campos de marcac¢ao sdo 0s seguintes:

[campo: selecionar todos] - é apresentado no canto superior direito da tabela. Marque este campo para selecionar todos os itens e
desmarque-o para desfazer a selecdo de todos os itens.

[campo: selecionar item] - é apresentado ao lado de cada item da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos para
selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegdo do item.

A acédo do botéo Excluir Selecionados sera aplicada aos itens marcados.
Data/Hora - Data e hora em que o registro de rascunho foi armazenado.

Nome do Rascunho - Nome do registro de rascunho.

Botdes

Excluir Selecionados - Clique nesse botdo para comandar a excluséo definitiva dos registros de rascunho marcados.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de consultar rascunhos.
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1.3 - Justificar Inclusao

ALEXANDRE
UG:090001

Incluséo Situagio B8l capturar @) Aiuda

“Maotivo

(ATO040) Deseja realmente incluir?

Confirmar Retornar

Justificar Inclusao

Informe o motivo da inclusdo de um registro. O preenchimento é obrigatério para que a inclusdo seja concluida.

Somente 0s usudrios responsaveis pela manutengdo das tabelas podem incluir registros.

Campos

Motivo - Informe o motivo da incluséo do registro.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir e confirmar a gravacéo dos dados informados para o registro sendo incluido.

Retornar - Clique nesse bot&o para desistir da incluséo.
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1.4 - Salvar Rascunho

ALEXANDRE
UG:090001

Salvar Rascunho K21 capturar

Parametros

Mome do rascunho

g Ajuda

FNS-TESTE-RASCUNHO

Confirmar Retornar

Salvar Rascunho
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Apo6s definir um nome para o registro de rascunho, clique no botdo "Confirmar”, para salvar no formato de rascunho, os dados ja preenchidos.

Campos

Nome do Rascunho - Informe um nome para o registro de rascunho, contendo, no maximo, 30 caracteres.

Caso ja exista um rascunho armazenado com o mesmo nome informado, o rascunho existente sera substituido por este sendo gravado.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a gravagao do registro de rascunho.

Cancelar - Cligue nesse botéo para desistir de gravar o registro de rascunho.
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