Sistema Integrado de
S I H F I Administracao Financeira
do Governo Federal

Manual do Usuario

INCSIT - Aba Parametros de Contabilizagao

Data e hora de geracéo: 09/06/2026 23:40



-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 09/06/2026 23:40

1 - INCSIT - Aba Parametros de Contabilizagédo 3
1.1 - Copiar de Situagéo 6
1.2 - Justificar Incluséo 8
1.3 - Salvar Rascunho 9
1.4 - Consultar Rascunho 10



- (\
TesouroNACIONAL

Data e hora de geragdo: 09/06/2026 23:40

1 - INCSIT - Aba Paradmetros de Contabilizac&o

USUARID SUAFI
SlHFI Codigi da G0S0001

Comunica Canfigurar &cesso i Adcionar Favorios

- Incluir Situacdo - INCSIT @ Aluta
= Dados Bdsicos  Indicadores: | Pardmetros de Contabilizacio | Configuracio de Campos

E Associagdo do Tipo Evento com o Evento SIAFI

=

L Tipo de Evento Eventa Chassicagho Comtibil 1 Classificagio Contibil 2 ‘Clssificagho Groamentins 1 ‘Classificagho Orgamentisia 2

g - & = = - =

T

= Confirmar Descartar

Associagde do Tipe Conta com a Conta Contabil

Tipo de Conta

Cotmarncesbo | “Saborscuabo | “ConmtarRascanon | “Coparso | “Limporsormuina

integrado: de Admi

Incluir Situagéo - Aba Parametros de Contabilizag&o

Permite incluir um registro na tabela "Situacéo".
A incluséo de registros é restrita aos usuérios responsaveis pela administracéo das tabelas.
Esse formulario possui quatro abas: "Dados Basicos", "Indicadores", "Parametros de Contabilizacéo" e "Configura¢do de Campos".

Nesse momento vocé esta na aba "Parametros de Contabilizagdo". Ap6s preencher os campos dessa aba, vocé tem as seguintes opcdes:

1. Mudar para outra aba para preencher os campos que a compdem;
2. Clicar no botéo "Confirmar Inclusdo" para concluir a incluséo nesse momento;

3. Clicar no botéo "Salvar Rascunho" para armazenar os dados em um registro temporario, que podera ser usado posteriormente para

concluir a inclusao;
Em vez de preencher os campos do novo registro a partir do zero, vocé ainda pode:

4, Clicar no botéo "Consultar Rascunhos" para trazer um conteldo previamente armazenado como rascunho, que vocé podera usar

como esta ou alterar para construir 0 novo registro;

5. Clicar no botéo "Copiar de" para copiar o conteildo de um outro registro da tabela, que vocé podera usar como estiver ou alterar para

construir 0 novo registro.

Campos

Associacéo do Tipo Evento com o Evento SIAFI - Tabela das associa¢8es, definidas para essa Situacéo entre Tipo de Evento e Evento do

SIAFI, composta pelas colunas descritas a seguir.



Botdes

Botbes
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Caixa de Marcacgéo - Assinale as linhas da tabela a serem submetidas as operag8es "Alterar”, "Copiar" ou "Limpar”.

Tipo de Evento - Define, por meio das configuragbes das Regras de Acionamento, o momento em que cada Evento SIAFI definido
nessa tabela vai ser acionado. O campo apresenta uma lista dos Tipos de Eventos cujos valores s&o parametrizados pelo campo Tipo
de Situacéo da aba Dados Basicos da Situagao.

Evento - Evento do SIAFI associado ao Tipo de Evento.
O campo dispde de lupa de pesquisa, o que permite procurar pelo cédigo desejado caso vocé ndo o tenha em maos.

Classificagdo Contébil 1 - Regra de Formatagéo a ser usada no preenchimento do campo Classificagdo Contabil 1 da linha de
evento.

Classificagdo Contébil 2 - Regra de Formatagéo a ser usada no preenchimento do campo Classificagdo Contabil 2 da linha de
evento.

Classificagdo Orcamentaria 1 - Regra de Formatacéo a ser usada no preenchimento do campo Classificacdo Orgamentéria 1 da
linha de evento.

Classificagdo Orcamentaria 2 - Regra de Formatacéo a ser usada no preenchimento do campo Classificacdo Orgamentéria 2 da
linha de evento.

Associagdo do Tipo Conta com a Conta Contabil - é uma tabela que exibe as contas contabeis associadas ao Tipo de Situacéo definido
para essa Situagéo, , composta pelas colunas descritas a seguir.

Tipo de Conta - Tipo de Conta que define as Contas Contébeis parametrizadas por essa Situagéo.

Conta - Conta Contébil associada a um Tipo de Evento, por meio dessa situagao.

da Tabela "Associagao do Tipo Evento com o Evento SIAFI"

Incluir - Clique nesse botéo para solicitar a incluséo de mais uma linha na tabela, para que vocé possa acrescentar mais uma associacao.
Alterar Selecionados - Clique nesse botéo para alterar o contetdo das linhas assinaladas na caixa de marcagao.
Copiar Selecionados - Clique nesse botao para duplicar o contetido das linhas assinaladas na caixa de marcagao.

Excluir Selecionados - Clique nesse botéo para eliminar o conteldo das linhas assinaladas na caixa de marcagao.

Confirmar Incluséo - Clique nesse botéo para concluir a incluséo desse novo registro na tabela nesse momento.

Salvar Rascunho - Clique nesse botéo para salvar os dados em um registro de rascunho, transferindo a inclus&o na tabela para um momento
posterior.

Consultar Rascunhos - Clique nesse botéo para consultar um registro ja salvo como rascunho, visando a usar seu contetdo para iniciar o
preenchimento do novo registro.

Copiar de - Clique nesse botdo para consultar um registro ja existente na tabela, visando a usar seu contetido para iniciar o preenchimento do
novo registro.

Limpar Formulario - Clique nesse botao para eliminar o contetido de todos os campos.

Préximas Telas
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Copiar de Situagao
Justificar Incluséo
Salvar Rascunho

Consultar Rascunho


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-parametros-de-contabilizacao/copiar-de-situacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-parametros-de-contabilizacao/justificar-inclusao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-parametros-de-contabilizacao/salvar-rascunho
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/situacao/incluir-situacao-aba-parametros-de-contabilizacao/consultar-rascunho
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1.1 - Copiar de Situacéo

6 Copiar de

Filtros

Parametros de Pesquisa

Cadigo: Termo do Titulo: Termo da descrigao:
Pesquisar
Situagoes encontradas pagina 130 de 130 pagina
Cadigo Thule
277392 LIQUIDACAD PRINCIPAL COM ORGAMENTO TESTE AAAAAA

pagina C|

Copiar de Situagao

Nesse formulério, vocé consulta a tabela "Situa¢éo”, com o objetivo de buscar um registro cujo contetdo servird de base para o
preenchimento de um novo registro.

= e

an

Apds preencher os campos de parametro, clique no botéo "Pesquisar”" e, em seguida, clique em um dos campos da lista apresentada para

selecionar o registro correspondente.

Se vocé deixar os campos de parametro sem preenchimento, a lista contera todos os registros da tabela.

No caso de consulta por codigo, os outros campos de parametros serdo ignorados, ndo havera apresentagdo de uma lista e a Situagao

identificada pelo cadigo informado sera usada no preenchimento inicial do novo registro.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros da consulta, descritos a seguir.

O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetdo. Ao ser apresentado o resultado da
consulta, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu conteldo esta oculto. Clique no

simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da consulta.

Cédigo - Para pesquisar um determinado registro, informe o codigo correspondente. Caso esse campo seja preenchido, os demais

campos de parametros serdo ignorados pelo sistema.

Termo do Titulo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé

deseja consultar, contendo, no méaximo, 80 caracteres.
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Termo da Descrigdo - Para pesquisa textual de descri¢ao, informe nesse campo um texto que faga parte da descricao dos registros
que vocé deseja consultar, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Campos de Resultados

Situagdes encontradas - Tabela contendo a lista de registros retornados na consulta, constituida pelas colunas descritas a seguir.
Cdédigo - Codigo da Situagédo. Clique em um cédigo para selecionar o registro correspondente.

Titulo - Titulo da Situacéo. Clique em um titulo para selecionar o registro correspondente.

Botbes

Pesquisar - Clique nesse botédo para comandar a pesquisa da tabela "Situagao", atendendo aos parametros que vocé informou. Caso vocé
néo informe nenhum parémetro, seréo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de copiar o conteddo de um registro.
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1.2 - Justificar Inclusao

ALEXANDRE
UG:090001

Incluséo Situagio B8l capturar @) Aiuda

“Maotivo

(ATO040) Deseja realmente incluir?

Confirmar Retornar

Justificar Inclusao

Informe o motivo da inclusdo de um registro. O preenchimento é obrigatério para que a inclusdo seja concluida.

Somente 0s usudrios responsaveis pela manutengdo das tabelas podem incluir registros.

Campos

Motivo - Informe o motivo da incluséo do registro.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir e confirmar a gravacéo dos dados informados para o registro sendo incluido.

Retornar - Clique nesse bot&o para desistir da incluséo.



1.3 - Salvar Rascunho

ALEXANDRE
UG:090001

Salvar Rascunho K21 capturar

Parametros

Mome do rascunho

g Ajuda

FNS-TESTE-RASCUNHO

Confirmar Retornar

Salvar Rascunho
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Apo6s definir um nome para o registro de rascunho, clique no botdo "Confirmar”, para salvar no formato de rascunho, os dados ja preenchidos.

Campos

Nome do Rascunho - Informe um nome para o registro de rascunho, contendo, no maximo, 30 caracteres.

Caso ja exista um rascunho armazenado com o mesmo nome informado, o rascunho existente sera substituido por este sendo gravado.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a gravagao do registro de rascunho.

Cancelar - Cligue nesse botéo para desistir de gravar o registro de rascunho.
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1.4 - Consultar Rascunho

Sair €3
FAIRUS MANFROI

SSIAFl  -aaa —
!

Ultima atr

Comunica Configurar Acesso i't Adicionar Favoritos u
Consultar Rascunho de Documento Habil - INCDH B9 cCaprar @) Ajuda
; Rascunhos - Documento Habil “ 4 pigina29de30 & pagina |_ b
Eﬁ O Data / Hora Nome do Rascunho
|:| 25/01/2012 11:06 SituacacTomaselnvalida-Andre
O 25/01/2012 10:35  201201251027-AndreMelo
O 20/01/2012 08:38  NX+OOBNV1
D 16/01/2012 10:29 DB+PCO+PS0+DED+ENC+CRE+AJU+DP
O 16/01/2012 10:02  DB+PCO+PSO+DED+ENC+AJU+DP
| O 16/01/201210:00  DB+PCO+PS0O+DED+ENC
| |l 16/01/2012 09:56  DB+PCO+PSO
O 16/01/2012 09:55  DB+PCO
D 13/01/2012 16:05 1
|l 13/01/2012 16:05 12

pagina | »
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Excluir Selecionados Retornar

SIAFI - Sistema Integrade de Administragde Financeira de Governe Federal

Consultar Rascunho

Este formulério é apresentado ao ser acionado o botdo Consultar Rascunhos e lista os registros de rascunho que foram armazenados pelos
usuarios de uma mesma Unidade Gestora.

O formul&rio apresentara um titulo diferente dependendo de qual tenha sido o formulério de incluséo a partir do qual a opgéo Consultar
Rascunho foi acionado. No caso do exemplo acima, trata-se de uma inclusdo de Documento Habil.

Vocé tem as seguintes opgoes:

1. Clicar em um dos campos da lista, para que o contetdo do registro correspondente seja utilizado no preenchimento inicial de um novo
registro;

2. Assinalar um ou mais registros, por meio do campo de marcagéo, e clicar no botéo "Excluir Selecionados” para eliminar definitivamente os
registros de rascunho assinalados.

Séo listados todos os rascunhos previamente armazenados por usudrios pertencentes sua UG. Os rascunhos existentes no sistema podem
ser selecionados desta lista, na qual cada item corresponde a um rascunho que servira de modelo para preenchimento do novo registro.

Para usar algum item de rascunho dentre os listados, simplesmente clique sobre o seu nome. Os dados que o rascunho armazenado possua
e que sejam validos seréo replicados no formulario de preenchimento do novo registro.
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Os rascunhos que existirem ha mais de 30 dias serdo automaticamente excluidos pelo sistema.

Campos

Campos de marcacao: existe um destes campos posicionado no canto superior esquerdo da tabela e outros ao lado esquerdo de cada linha
da tabela ou de cada item de agrupamento de uma aba. Os campos de marcac¢ao sdo 0s seguintes:

[campo: selecionar todos] - é apresentado no canto superior direito da tabela. Marque este campo para selecionar todos os itens e
desmarque-o para desfazer a selecdo de todos os itens.

[campo: selecionar item] - é apresentado ao lado de cada item da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos para
selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegdo do item.

A acédo do botéo Excluir Selecionados sera aplicada aos itens marcados.
Data/Hora - Data e hora em que o registro de rascunho foi armazenado.

Nome do Rascunho - Nome do registro de rascunho.

Botdes

Excluir Selecionados - Clique nesse botdo para comandar a excluséo definitiva dos registros de rascunho marcados.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de consultar rascunhos.
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