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1 - Tipo de Documento Habil
O Tipo de Documento Habil é um caracterizador que, por meio da atribuigdo de estrutura e comportamento, define a finalidade do Documento Habil.

ﬂ;CONTIPDH - Consultar Tipo de Documento Habil
QJINCTIPDH - Incluir Tipo de Documento Habil


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/tipo-de-documento-habil/consultar-tipo-de-documento-habil
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/tipo-de-documento-habil/incluir-tipo-de-documento-habil
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1.1 - CONTIPDH - Consultar Tipo de Documento Habil
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Consultar Tipo de Documento Habil

O acesso a esse formulério pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transagdo: CONTIPDH.
Para consultar a tabela "Tipo de Documento Habil", preencha os campos do bloco "Filtros" e cliqgue no botédo "Pesquisar".
Deixe os campos sem preenchimento e cliqgue no botao "Pesquisar" para obter toda a tabela.

O resultado da consulta é uma lista de Tipos de Documento H&bil. Clique em um campo dessa lista para visualizar as informagdes
completas do registro correspondente.

No caso de consulta por c6digo, os outros campos de parametros serdo ignorados e nédo havera apresentacdo de uma lista e sim das
informacdes completas do Tipo de Documento Habil identificado pelo tipo informado.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros da consulta, descritos a seguir.

O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esté expandido, exibindo seu contetido. Ao ser apresentado o resultado da
consulta, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu contetdo esta oculto. Clique no
simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da consulta.

Tipo - Cdédigo do Tipo de Documento Habil. Para pesquisar um determinado registro, informe o tipo correspondente, com duas
posicdes alfanuméricas. Caso esse campo seja preenchido, os demais campos de parametros serdo ignorados pelo sistema.

Termo do Titulo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé
deseja consultar, contendo, no maximo, 28 caracteres.

Termo da Descricdo - Para pesquisa textual de descri¢do, informe nesse campo um texto que faca parte da descri¢ao dos registros
que vocé deseja consultar, contendo, no maximo, 28 caracteres.

Campos de Parametros Especiais

Os campos de parametros especiais da consulta também fazem parte do bloco "Filtros", porém sdo apresentados somente aos usuarios
responsaveis pela manutencgao da tabela.

Sistemas / Sistema de Origem - Selecione, a partir dos sistemas apresentados na janela da esquerda, agueles sistemas que
necessariamente geram os Tipos de Documento Habil que vocé deseja consultar.

Exige documento de origem: Selecione se Documentos Habeis com este tipo irdo exigir o preenchimento de documento de origem.

Estado: Selecione o estado deste Tipo de Documento Habil.
Credor Obrigatério: Selecione se Documentos Habeis com este tipo irdo exigir o preenchimento de Credor na aba de Dados Basicos.

Exige Homologacgé&o: Selecione se Documentos Habeis com este tipo irdo exigir homologagéo antes de tornar seus compromissos
realizaveis.

Exige ateste: Selecione se Documentos Habeis com este tipo e com pelo menos um item preenchido na aba de Principal com
Orgamento com o campo "“Liquidado?" igual a "Sim" irdo exigir o preenchimento da Data de Ateste na aba de Dados Basicos.

Natureza: Selecione a natureza dos Tipos de Documento Habil que vocé deseja consultar. Pode ser uma destas: "Pagamento”,
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"Recebimento”.

Permite fase em liquidagéo: Selecione se Documentos Habeis com este tipo irdo permitir langamento de itens "Em Liquidagdo”.
Tipo de registro: Selecione se Documentos Habeis com este tipo irdo ter o registro por Documento ou Tela a Tela.

Empenho de supr. de fundos: Selecione se Documentos Habeis com este tipo deverdo ter empenho de suprimento de fundos
obrigatério ou proibido para compromisso de liquido.

Abas / Apresentagao Padréo - Tabela com informagdes sobre as abas que fazem parte desse Tipo de Documento Habil. A tabela é
composta pelas colunas "Abas" e "Apresentagdo Padréo" , descritas a seguir.

Abas - Nome das abas do Documento Habil.

Apresentacdo Padréo - Campo do tipo "Sim"/"N&o": "Sim", caso essa aba esteja necessariamente associada aos Tipos
de Documento Habil que vocé deseja consultar. "N&o", caso contrério.

Visualizar Excluidos - Se esse campo estiver assinalado, também serdo exibidos, no resultado da consulta, os registros excluidos
logicamente. N&o assinale esse campo, caso queira ver somente o0s registros que ndo estao excluidos.

Campos de Resultados

Botdes

Tipos de documentos habeis encontrados - Tabela contendo a lista de registros retornados pela consulta, constituida pelas colunas
descritas a seguir. Clique em qualquer um dos campos para visualizar o detalhamento do registro correspondente.

Tipo - Cédigo do Tipo de Documento Habil.

Titulo - Titulo do Tipo de Documento Habil.

Sistema de Origem - Sistemas que geram documentos habeis desse tipo.

Natureza - Natureza desse Tipo de Documento Habil. Pode ser uma destas: "Pagamento”, "Recebimento”.

Estado - Estado em que se encontra esse Tipo de Documento Habil. Pode ser um destes: "Ativo", “Inativo".

Pesquisar - Clique nesse botédo para comandar a pesquisa da tabela "Tipo de Documento Habil", atendendo aos parametros que vocé
informou. Caso vocé ndo informe nenhum parametro, serédo apresentados todos os registros da tabela.

Limpar - Clique nesse botdo para eliminar todo o conteddo que vocé informou nos campos do bloco "Filtros".

Imprimir Resultado - Clique nesse botdo para comandar a geracéo de um arquivo do tipo PDF, formatado para a impresséo dos registros
retornados na consulta.

Préximas Telas

Detalhar Tipo de Documento Habil - Aba Dados Basicos


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/tipo-de-documento-habil/consultar-tipo-de-documento-habil/detalhar-tipo-de-documento-habil-aba-dados-basicos
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Detalhar Tipo de Documento Habil - Aba Dependéncias


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/tipo-de-documento-habil/consultar-tipo-de-documento-habil/detalhar-tipo-de-documento-habil-aba-dependencias
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1.1.1 - Detalhar Tipo de Documento Habil - Aba Dados Basicos

senv)  Sair )
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A

| Comunica Configurar Acesso 1y Adicionar Favoritos VA o A
F Consultar Tipo de Documento Habil - CONTIPDH: Detalhar @) Ajuda
T .
e Dados Bisicos  Dependénclas
H Tipo: 00
A Titulo: TESTE

Descrigao: teste

Empenho para Suprimento de Fundos: Proibido para compromisso de liquido
Natureza: Pagamento

Estado: Ativo

Exige documento de origem: Nio

Exige homologagio: Nao
Exige ateste: Nao
' Permite fase em liquidagdo: Nio
Credor Obrigatério: MNao
‘ Tipe de Registro: Documento
Sistema de Origem:
CPR
Abas Apresentagio Padrio Obrigatério

Compensagio ] ]
Crédito 7 L
Dedugio ] M|
Despesa a Anular ) |
Encargo ¥4 ]
Outros Langamentos O
Principal com Orgamento

5 [

Principal sem Qrgamento

B ENE &

Variagso Patrimonial

Incluido por FULANG DE TAL | CPF 12345678301 | UG 90001 | Data 02/04/2014 11:55:28

SIAFI - Sistema Integrade de Administragao Financeira do Governo Federal

Detalhar Tipo de Documento Habil - Aba Dados Basicos

Nesse formulério, vocé visualiza em detalhe um registro da tabela "Tipo de Documento Habil". Esse formulario possui duas abas: "Dados
Basicos" e "Dependéncias".

Nesse momento vocé esta na aba "Dados Béasicos" e tem as seguintes opgoes:
1. Mudar para a aba "Dependéncias", para visualizar seus dados;

2. Visualizar o histérico das operagdes efetuadas sobre o registro.
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3. Solicitar a formatagao de um arquivo para impressao desse registro;
4. Retornar a consulta.
Adicionalmente, se vocé for um usuério responsavel pela manutencéo da tabela, estarédo disponiveis as seguintes opgoes:
4. Entrar no modo de edigdo para alterar o contetdo do registro;
5. Excluir o registro;

6. Reincluir o registro, caso ele esteja excluido;

Campos

Tipo - Cadigo do Tipo de Documento Habil.
Titulo - Titulo do Tipo de Documento Habil.
Descricéo - Descri¢éo do Tipo de Documento Habil.

Empenho para Suprimento de Fundos - Condigdo de uso de empenho para suprimento de fundos, para esse Tipo de Documento Habil.
Pode ser uma destas: "Obrigatdrio para compromisso de liquido”, "Proibido para compromisso de liquido". Esse campo é apresentado
somente quando a Apresentacéo Padrdo contiver o valor “Principal com Orcamento”.

Natureza - Natureza da operagdo, determinada por esse Tipo de Documento Habil. Pode ser uma destas: "Pagamento”, "Recebimento”.

Estado - Estado em que se encontra esse Tipo de Documento Habil. Pode ser um destes: "Ativo", “Inativo".

Exige documento de origem - Campo do tipo "Sim"/"Nao": "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a
identificagdo do documento a partir do qual ele foi gerado. "N&o", caso contrario .

Exige homologagéo - Campo do tipo "Sim"/"Nao": "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que a homologac¢do do Documento Habil
seja feita antes da realizagdo dos seus compromissos. "N&o", caso contrario .

Exige ateste - Campo do tipo "Sim"/"Nao": "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a data de
ateste para poder ser pago. "N&o", caso contrario.

Permite fase em Liquidag&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o": "Sim", caso esse Tipo de Documento H&bil permita que os itens do Documento
Habil tenham controle da fase "em Liquidag&o". "N&o", caso contrario.

Credor Obrigatério - Campo do tipo "Sim"/"N&o": "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a
identificacdo do credor . "N&o", caso contrério .

Tipo de Registro - Forma como é feita a contabilizagcdo do Documento H&bil desse tipo, se por tela ou pelo documento inteiro. Pode ser
uma destas: "Tela", "Documento”.

Sistema de Origem - Sistemas que geram Documentos Habeis desse tipo.

Abas / Apresentagédo Padréo / Obrigatério - Tabela com informagdes sobre as abas que fazem parte desse Tipo de Documento Habil. A
tabela é composta pelas colunas "Abas", "Apresentacdo Padrdo" e "Obrigatério”, descritas a seguir.

Abas - Nome das abas do Documento Habil.

Apresentagao Padrdo - Campo do tipo "Sim"/"N&ao": "Sim" caso essa aba esteja associada a esse Tipo de Documento Habil. "Nao", caso
contrario.

Obrigatdério - Campo do tipo "Sim"/"Ndo": "Sim" caso essa aba deva ser preenchida antes do registro de um Documento Habil desse tipo.
"N&o", caso contrario. Esse campo é preenchido somente quanto o Tipo de Registro for "Documento”.
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Botbes

Imprimir - Cligue nesse botéo para solicitar a geracdo de um arquivo do tipo PDF, formatado para impressao do registro.

Retornar - Clique nesse botdo para retornar a consulta.

Botdes Especiais

Os botdes especiais séo apresentados somente aos USUarios responsaveis pela manutencéo da tabela.
Alterar - Clique nesse botéo para alterar o contetido desse registro.
Excluir - Clique nesse botdo para excluir esse registro.

Reincluir - Se esse registro estiver excluido, em vez dos botdes "Alterar" e "Excluir" descritos acima, é apresentado o bot&do "Reincluir".
Clique nesse botéo para reverter a excluséo.

Histérico - Clique nesse botéo para visualizar o histdrico das operagoes efetuadas sobre esse registro.

Préximas Telas

Alterar Tipo de Documento Habil

Avaliar Impacto de Exclusao de Tipo de Documento Habil
Reincluir Tipo de Documento Habil

Historico de Tipo de Documento Habil

Justificar Excluséo

11
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1.1.1.1 - Alterar Tipo de Documento Habil

SSIAFl  F-m

SElema: SIAFI2014T1 Exerc

Consultar Tipo de Documento Habil - CONTIPDH: Alterar @) Ajuda

E
E
=
3
@
=
1%

* Tipo: * Titulo:

|RECIBO DE PAGAMENTO ]

* Descrigao:
Recibo de pagamento
Exige ateste, credor @ permite Liquidagao.

Sistemas: * Sistema de Origem:

| Al em Al
PORTALCONV

SIASG

b | SWPC

«  SCOP

M

E SIPES
FINANCEIROCAPESDESENY
SUNAFSystem

* Exige documento de * Estado: * Credor Obrigatdrio:

orgam
.

* Exige Homologagao: * Exige ateste: * Matureza: |
Pagamento_ ¢
|
* Permite fase em * Tipo de registro: * Empenho de supr. de fundos:
liquidagao: [ Documento < | [ Proibido para compromisso de liquido & |

Sim 3

Abas * Apresentagio Padrdo  * Obrigatério
'W @ sim O Nao O sim ® Nao
Crédio @ sim O Nao O sim ® Nao
Dedugo ® sim O Nao O sim @ Nao
Despesa a Anular @ sim O Nao O sim ® Nao :
Encargo @simOnao _ Osim ©nNao '

Qutros Langamentos @ sim O Nao O sim @ Nao

Principal com Orcamento ® sim O Nao O sim ® Nao
Principal sem Orcamento ® sim O Nao O sim ® Nao
VariagSo Patrimonial ® sim O Nao O sim @ Nao

Confirmar Ateragao

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal
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Alterar Tipo de Documento Habil

Nesse formulério, o contetido de um registro da tabela "Tipo de Documento Habil" fica disponivel para vocé digitar as altera¢des desejadas.

A alteracéo de registros € restrita aos usuarios responsaveis pela administragdo das tabelas.

Apbs alterar os campos do registro, vocé tem as seguintes opgoes:

1.

Campos

Clicar no botéo "Confirmar Alteracé@o" para concluir a alteragao.

Tipo - Caédigo do Tipo de Documento Habil.
Titulo - Informe o titulo do Tipo de Documento Habil, contendo, no méaximo, 80 caracteres.
Descrigéo - Informe a descrigdo do Tipo de Documento Habil, contendo, no méaximo, 4.096 caracteres, ou mantenha a mesma descri¢ao.

Sistemas / Sistema de Origem - Selecione, a partir dos sistemas apresentados na janela da esquerda (SIAFI, CPR, PortalTV, SIASG etc),
aqueles sistemas que geram documentos habeis do tipo em alteracéo.

Exige documento de origem - Informe "Sim", caso o Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a identificagéo do
documento a partir do qual ele foi gerado.Informe "N&o", caso contrario.

Estado - Selecione o estado em que se encontra o Tipo de Documento Habil. Pode ser um destes: "Ativo", "Inativo".

Credor Obrigatdrio - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a
identificagdo do credor . Informe "N&o", caso contrario.

Exige Homologagé&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento Habil exija que a homologag&o do Documento
Habil seja feita antes da realizagéo dos seus compromissos.Informe "N&o", caso contrario.

Exige ateste - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a data de
ateste para poder ser pago. Informe "Nao", caso contrario.

Natureza - Selecione a natureza da operagéo, determinada pelo Tipo de Documento Habil. Pode ser uma destas: "Pagamento”,
"Recebimento".

Permite fase em Liquidag&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento H&bil permita que os itens do
Documento H&bil possuam a fase "em Liguidac&o". Informe "N&o", caso contrario.

Tipo de registro - Selecione a forma como é feita a contabilizagdo do Documento Habil do tipo, se por tela ou pelo documento inteiro, ou
mantenha a mesma. Pode ser uma destas: "Tela", "Documento".

Empenho de supr. de fundos - Selecione a c ondigdo de uso de empenho para suprimento de fundos, para o Tipo de Documento Habil.
Pode ser uma destas: "Obrigatdrio para compromisso de liquido”, "Proibido para compromisso de liquido". Esse campo é apresentado
somente quando a Apresentacéo Padréo contiver o valor “Principal com Orcamento”.

Abas / Apresentagdo Padrdo / Obrigatério - Tabela com informag8es sobre as abas que fazem parte do Tipo de Documento Habil. A
tabela é composta pelas colunas "Abas", "Apresentacdo Padrdo" e "Obrigatério”, descritas a seguir.

Abas - Nome das abas do Documento Habil.

Apresentacdo Padrédo - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso essa aba esteja associada ao Tipo de Documento Habil. Informe
"N&o", caso contrario.

Obrigatoério - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim" caso essa aba deva ser preenchida antes do registro de um Documento Habil do
tipo em alteragéo. Informe "N&o", caso contrario. Esse campo é preenchido somente quanto o Tipo de Registro for "Documento”.

13
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Botbes

Confirmar Alteragéo - Clique nesse botéo para prosseguir com a alteragéo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da alteragao.
Préximas Telas

Avaliar Impacto de Alteracéo de Tipo de Documento Habil
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1.1.1.1.1 - Avaliar Impacto de Alteragédo de Tipo de Documento Habil

6 Alterar Tipo Documento Habil ()

Adverténcia

Tl - o - - 5c MAALE

= e TR - — ol L= T 0
=1 L L | L £ £ ==l LA

Situagdes que utilizam este Tipo Documento Habil F
Cédige Tiule Exercicio
S01966 LIGUIDAQ;E.G PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013
S01971 LIGUIDAQEG PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1 2013 =
S01963 LIGUIDAQ;&G PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013
S01961 LIGUIDAQ;E.G PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013

Confirmar Retornar

Avaliar Impacto de Alteragéo de Tipo de Documento Habil

Esse formulario é apresentado quando vocé solicita a alteragdo de um Tipo de Documento H&bil com Situagdes vinculadas, para que vocé
avalie o impacto dessa alteragdo sobre tais Situacdes.

Campos

SituagBes que utilizam este Tipo de Documento Habil - Lista contendo o Cédigo, Titulo e o Exercicio das Situag6es que utilizam este Tipo
de Documento Habil.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para dar prosseguimento a alteragéo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da alteragéo.

Préximas Telas
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Justificar Alteragao
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1.1.1.1.1.1 - Justificar Alteragao
Alteragdo Tipo de Evento (7]

Adverténcia

o

otivo

Confirmar Retornar

Justificar Alteragéo

Neste formulario vocé informa o motivo da Alteracéo de um registro. O preenchimento do motivo da alteragdo é obrigatério para que as
alteracdes realizadas sejam gravadas .

A alteracédo de registros € restrita aos usuarios responsaveis pela manutencéo das tabelas.

Campos

Motivo - Informe o motivo da alteracdo do registro considerado, contendo, no maximo, 1.024 caracteres.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botdo para concluir a alteragdo proposta e gravar os dados alterados.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da alteragao.
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1.1.1.2 - Avaliar Impacto de Excluséo de Tipo de Documento Habil

6 Excluir Tipo de Documento Habil (7]

Adverténcia

= da | — = Ty - - - — - i EE AT
L O L € £ L £ g u faf= ¥

Situagdes que utilizam este Tipo Documento Habil B
Cédigo  Titulo Exercicio
S01966 LIGUIDAQ;E.G PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013
S01971 LIGUIDAQ—EG PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1 2013 =
S01963 LIGUIDAQ,E.CI' PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013
S01961 LIGUIDAQ,E.G PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013

Confirmar Retornar

Avaliar Impacto de Exclusao de Tipo de Documento Habil

Esse formulario é apresentado quando vocé solicita a exclusédo de um Tipo de Documento Habil com Situa¢6es vinculadas, para que vocé
avalie o impacto dessa exclusdo sobre tais Situagdes.

Campos

Situagdes que utilizam este Tipo de Documento Habil - Lista contendo o Cédigo, Titulo e o Exercicio das Situacdes que utilizam este Tipo
de Documento Habil.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para dar prosseguimento a exclusdo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da exclusao.

Préximas Telas

Justificar Exclusdo
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1.1.1.2.1 - Justificar Exclusao

Exclusdo Situagdo (7]

*Motivo

Confirmar Retornar

Justificar Exclusao

Nesse formulario, vocé informa o motivo da exclusdo de um registro. O preenchimento é obrigatério para que a exclusdo seja concluida.
A exclusdo de registros é restrita aos usudrios responsaveis pela manutengédo das tabelas.
A exclusao néo elimina fisicamente o registro da tabela, apenas faz uma marca no registro indicando essa condigéo.

Registros logicamente excluidos podem ser visualizados e reincluidos pelos usuérios responsaveis pela manutengéo das tabelas.

Campos

Motivo - Informe o motivo da excluséo do registro considerado.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a excluséo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da exclusao.
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1.1.1.3 - Reincluir Tipo de Documento Habil

SSIAFl  F-m

SElema: SIAFI2014T1 Exerc

Consultar Tipo de Documento Habil - CONTIPDH: Alterar @) Ajuda

E
E
=
3
@
=
1%

* Tipo: * Titulo:

|RECIBO DE PAGAMENTO ]

* Descrigao:
Recibo de pagamento
Exige ateste, credor @ permite Liquidagao.

Sistemas: * Sistema de Origem:

| Al em Al
PORTALCONV

SIASG

b | SWPC

«  SCOP

M

E SIPES
FINANCEIROCAPESDESENY
SUNAFSystem

* Exige documento de * Estado: * Credor Obrigatdrio:

orgam
.

* Exige Homologagao: * Exige ateste: * Matureza: |
Pagamento_ ¢
|
* Permite fase em * Tipo de registro: * Empenho de supr. de fundos:
liquidagao: [ Documento < | [ Proibido para compromisso de liquido & |

Sim 3

Abas * Apresentagio Padrdo  * Obrigatério
'W @ sim O Nao O sim ® Nao
Crédio @ sim O Nao O sim ® Nao
Dedugo ® sim O Nao O sim @ Nao
Despesa a Anular @ sim O Nao O sim ® Nao :
Encargo @simOnao _ Osim ©nNao '

Qutros Langamentos @ sim O Nao O sim @ Nao

Principal com Orcamento ® sim O Nao O sim ® Nao
Principal sem Orcamento ® sim O Nao O sim ® Nao
VariagSo Patrimonial ® sim O Nao O sim @ Nao

Confirmar Ateragao

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal
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Reincluir Tipo de Documento Habil

Campos

Nesse formulério, o contelido do registro da tabela "Tipo de Documento Habil", cuja excluséo vocé deseja reverter, fica disponivel para vocé
digitar eventuais alteragdes.

A reincluséo de um registro € restrita aos usuarios responsaveis pela manutencéo das tabelas.

Tipo - Cédigo do Tipo de Documento Habil a ser reincluido. Esse campo nédo admite alteragéo.
Titulo - Informe um novo titulo para esse Tipo de Documento Habil, contendo, no méaximo, 80 caracteres, ou mantenha o mesmo titulo.

Descric¢éo - Informe uma nova descricéo para esse Tipo de Documento Habil, contendo, no maximo, 4.096 caracteres, ou mantenha a
mesma descrigdo.

Sistemas / Sistema de Origem - Selecione, a partir dos sistemas apresentados na janela da esquerda (SIAFI, CPR, PortalTV, SIASG etc),
aqueles sistemas que geram documentos habeis desse tipo. Opcionalmente, mantenha a mesma selegao.

Exige documento de origem - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil
contenha a identificagdo do documento a partir do qual ele foi gerado.Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo
contetdo.

Estado - Selecione o estado em que se encontra esse Tipo de Documento Habil ou mantenha o mesmo estado. Pode ser um destes:
"Ativo", "Inativo".

Credor Obrigatdério - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha
a identificagao do credor . Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo contetdo.

Exige Homologagé&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que a homologacéo do
Documento Habil seja feita antes da realizagdo dos seus compromissos.Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo
contetdo.

Exige ateste - Campo do tipo "Sim"/"Nao". Informe "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a data
de ateste para poder ser pago. Informe "Nao", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo contetdo.

Natureza - Selecione a natureza da operacéo, determinada por esse Tipo de Documento Habil, ou mantenha a mesma. Pode ser uma
destas: "Pagamento”, "Recebimento”.

Permite fase em Liquidag&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento H&bil permita que os itens do
Documento H&bil possuam a fase "em Liguidag&o". Informe "N&o", caso contrario.

Tipo de registro - Selecione a forma como é feita a contabilizagdo do Documento Habil desse tipo, se por tela ou pelo documento inteiro, ou

mantenha a mesma. Pode ser uma destas: "Tela", "Documento".

Empenho de supr. de fundos - Selecione a c ondigdo de uso de empenho para suprimento de fundos, para esse Tipo de Documento Habil,
ou mantenha a mesma selecédo. Pode ser uma destas: "Obrigatério para compromisso de liquido", "Proibido para compromisso de liquido®.
Esse campo é apresentado somente quando a Apresentacdo Padrdo contiver o valor “Principal com Orgamento”.

Abas / Apresentagdo Padrdo / Obrigatério - Tabela com informag8es sobre as abas que fazem parte desse Tipo de Documento Habil. A
tabela é composta pelas colunas "Abas", "Apresentacdo Padréo" e "Obrigatério”, descritas a seguir.

Abas - Nome das abas do Documento Habil.

Apresentacdo Padrédo - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso essa aba esteja associada a esse Tipo de Documento Habil.
Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o0 mesmo contetdo.
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Obrigatorio - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim" caso essa aba deva ser preenchida antes do registro de um Documento Habil
desse tipo. Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo contetido. Esse campo é preenchido somente quanto o Tipo
de Registro for "Documento”.

Botbes

Confirmar Reinclusé&o - Clique nesse botdo para prosseguir com a reinclus@o proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da reincluséo.

Préximas Telas

Avaliar Impacto de Reinclusdo de Tipo de Documento Habil
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1.1.1.3.1 - Avaliar Impacto de Reincluséo de Tipo de Documento Habil

6 Reincluir Tipo Documento Habil

Adverténcia

Situagdes que utilizam este Tipo Documento Habil

Cédigo Titulo
546456 TESTAR ALTERAR DADOS SITUACAO

Confirmar Retornar

Avaliar Impacto de Reincluséo de Tipo de Documento Habil

-
(‘Tzsounol\lm:loum

Data e hora de geragdo: 11/03/2026 23:50

Exercicio
2013

Esse formulario é apresentado quando vocé solicita a reinclusédo de um Tipo de Documento Habil com Situag¢8es vinculadas, para que vocé

avalie o impacto dessa reinclusdo sobre tais Situagdes.

Campos

Situagdes que utilizam este Tipo de Documento Habil - Lista contendo o Cédigo, Titulo e o Exercicio das Situacdes que utilizam este Tipo

de Documento Habil.

Botdes

Confirmar - Clique nesse botéo para dar prosseguimento a reincluséo proposta.

Retornar - Clique nesse bot&o para desistir da alteracdo e retornar ao detalhamento.

Préximas Telas

Justificar Reincluséo
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1.1.1.3.1.1 - Justificar Reinclusao

ALEXANDRE
UG:090001

Reincluséo Situagéio B8l capturar @) Aiuda

*Motivo

Teste

(ATO040) Deseja realmente reincluir?

Confirmar Retornar

Justificar Reinclusao

Permite informar o motivo da reinclusédo de um registro. O preenchimento € obrigatério para que a reincluséo seja concluida.

A reinclusdo de registros é restrita aos usudrios responsaveis pela manutengédo das tabelas.

Campos

Motivo - Informe o motivo da reincluséo do registro considerado, contendo, no méaximo, 1.024 caracteres.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a reinclusdo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da reinclusdo.
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1.1.1.4 - Historico

e Histérico Documento Habil -G I 7)

Imprh'lllr Resultado

pagna 1 de 1 ;ﬂgnal

Histéricos Encontrados

Versdo Data/Hora Operagio CPF Nome
4 1000772012 14:58:06 Alteracao 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
3 10/07/2012 14:57:49 Alteragao 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
2 10/07/2012 11:48:48 Alteragao 96006820078 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
1 10/07/2012 11:48:40 Alteragao 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
0 100772012 11:47:48 Inclusio 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI

pagna 1de 1 :_'ﬂglz-jl

Historico
Este formulario é apresentado apds vocé acionar o botéo Histérico, nos detalhes de uma entidade.

A tela apresentada acima retrata o Histérico de uma entidade Documento Habil. Para cada entidade que vocé desejar ver o Histérico, a tela
exibird4, no mesmo formato, as informagdes da respectiva entidade.

Cada linha relacionada representa uma operagéo de incluséo, alteragé@o ou cancelamento registrada para a entidade a que o histérico
pertence.

Ao clicar sobre uma das linhas da tabela, o sistema exibe um formulério que contém as informag@es atualmente existentes na entidade,
destacando aqueles itens de dados que, em relacéo a verséo da entidade anteriormente armazenada, sofreram algum tipo de alteracéo.

Campos

Versdo - exibe o nimero correspondente a versao das informagdes da entidade cujo histérico esta sendo visualizado.

Quando a entidade é registrada pela primeira vez (ao ser criada), o nimero da verséo é zero (0). A cada nova operacéo registrada, este
namero é incrementado de uma (1) unidade.

Data/hora - exibe a data e horario em que ocorreu o registro da operagao relacionada do histérico.
Operacdao - informa qual foi a operacéo realizada e registrada sobre a entidade.
CPF - exibe 0 nimero do CPF da pessoa que registrou a operacéo sobre a entidade.

Nome - exibe 0 nome da pessoa que registrou a operagao sobre a entidade.

Botao
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Imprimir Resultado - Clique nesse botéo para gerar um documento PDF contendo as informag6es listadas no histérico, para posterior
impresséo em papel.

Retornar - Clique nesse botdo para fechar o formulario de Histérico.
Préximas Telas

Detalhar Histérico
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1.1.1.5 - Justificar Excluséo

Exclusdo Situagdo (7]

*Motivo

Confirmar Retornar

Justificar Exclusao

Nesse formulario, vocé informa o motivo da exclusdo de um registro. O preenchimento é obrigatério para que a exclusdo seja concluida.
A exclusdo de registros é restrita aos usudrios responsaveis pela manutengédo das tabelas.
A exclusao néo elimina fisicamente o registro da tabela, apenas faz uma marca no registro indicando essa condigéo.

Registros logicamente excluidos podem ser visualizados e reincluidos pelos usuérios responsaveis pela manutengéo das tabelas.

Campos

Motivo - Informe o motivo da excluséo do registro considerado.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a excluséo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da exclusao.
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1.1.2 - Detalhar Tipo de Documento Habil - Aba Dependéncias

Shstema; SIAF12014DP Exercicio; 2014 | \
USUARIO SIAFI

SSIAFl

[ Comunica Configurar Acasso \'_‘( Adicionar Favoritos | | 8]

Consultar Tipo de Documento Habil - CONTIPDH: Detalhar @) Ajuda

3
3
:
-
2
3
=

i

Dados Basicos Dependéncias

Situagdes que utilizam este Tipo de Documento Habil |

Cédigo Titule ey ey Exerciclo
501966 LIQUIDACAO PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013
501971 LIQUIDAGAO PRINCIPAL COM ORGAMENTO TESTE 1 2013
501963 LIQUIDAGAQ PRINCIPAL COM ORGAMENTO TESTE 1 - 2 2013
S01961 LIQUIDAGAO PRINCIPAL COM ORGAMENTO TESTE 1-2 2013

Alterado por FULANO DE TAL | CPF 12345678901 | UG 90001 | Data 07/12/2011 135531

[ aerar ] Exciue | Historico | imprmir ] Retornar_|

SIAFI - Sistema Integrade de Administragao Financeira do Governo Federal

Detalhar Tipo de Documento Habil - Aba Dependéncias

Exibe em detalhes um registro da tabela "Tipo de Documento Habil" e possui duas abas: "Dados Béasicos" e "Dependéncias".
Nesse momento vocé esta na aba "Dependéncias” e tem as seguintes opcdes:
1. Mudar para a aba "Dados Basicos", para visualizar seus dados;
2. Visualizar o histérico das operacgdes efetuadas sobre o registro.
3. Solicitar a formatagéo de um arquivo para impresséo desse registro;
4.  Retornar a consulta.
Adicionalmente, se vocé for um usuario responsavel pela manutencéo da tabela, estaréo disponiveis as seguintes opgoes:
5.  Entrar no modo de edicéo para alterar o contetido do registro;
6. Excluir o registro;

7. Reincluir o registro, caso ele esteja excluido;
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Campos

Situagdes que utilizam este Tipo de Documento Habil - Lista contendo o Cédigo, Titulo e o Exercicio das Situacdes que utilizam este Tipo
de Documento Habil.

Botbes

Imprimir - Clique nesse botéo para comandar a geragdo de um arquivo do tipo PDF, formatado para possibilitar a impresséo do registro.

Retornar - Clique nesse botéo para retornar a consulta.

Bot&es Especiais

Os botbes especiais sdo apresentados somente aos usuarios responsaveis pela manutencéo da tabela.
Alterar - Clique nesse botéo para alterar o contetido desse registro.
Excluir - Clique nesse botéo para excluir esse registro.

Reincluir - Se esse registro estiver excluido, em vez dos bot6es "Alterar" e "Excluir" descritos acima, é apresentado o botdo "Reincluir".
Cligue nesse botéo para reverter a excluséao.

Historico - Clique nesse botdo para visualizar o histérico das operacdes efetuadas sobre esse registro.

Préximas Telas

Alterar Tipo de Documento Habil

Avaliar Impacto de Excluséo de Tipo de Documento Habil
Reincluir Tipo de Documento Habil

Histérico de Tipo de Documento Habil

Justificar Exclusdo
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1.1.2.1 - Alterar Tipo de Documento Habil

SSIAFl  F-m

SElema: SIAFI2014T1 Exerc

Consultar Tipo de Documento Habil - CONTIPDH: Alterar @) Ajuda

E
E
=
3
@
=
1%

* Tipo: * Titulo:

|RECIBO DE PAGAMENTO ]

* Descrigao:
Recibo de pagamento
Exige ateste, credor @ permite Liquidagao.

Sistemas: * Sistema de Origem:

| Al em Al
PORTALCONV

SIASG

b | SWPC

«  SCOP

M

E SIPES
FINANCEIROCAPESDESENY
SUNAFSystem

* Exige documento de * Estado: * Credor Obrigatdrio:

orgam
.

* Exige Homologagao: * Exige ateste: * Matureza: |
Pagamento_ ¢
|
* Permite fase em * Tipo de registro: * Empenho de supr. de fundos:
liquidagao: [ Documento < | [ Proibido para compromisso de liquido & |

Sim 3

Abas * Apresentagio Padrdo  * Obrigatério
'W @ sim O Nao O sim ® Nao
Crédio @ sim O Nao O sim ® Nao
Dedugo ® sim O Nao O sim @ Nao
Despesa a Anular @ sim O Nao O sim ® Nao :
Encargo @simOnao _ Osim ©nNao '

Qutros Langamentos @ sim O Nao O sim @ Nao

Principal com Orcamento ® sim O Nao O sim ® Nao
Principal sem Orcamento ® sim O Nao O sim ® Nao
VariagSo Patrimonial ® sim O Nao O sim @ Nao

Confirmar Ateragao

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal
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Alterar Tipo de Documento Habil

Nesse formulério, o contetido de um registro da tabela "Tipo de Documento Habil" fica disponivel para vocé digitar as altera¢des desejadas.

A alteracéo de registros € restrita aos usuarios responsaveis pela administragdo das tabelas.

Apbs alterar os campos do registro, vocé tem as seguintes opgoes:

1.

Campos

Clicar no botéo "Confirmar Alteracé@o" para concluir a alteragao.

Tipo - Caédigo do Tipo de Documento Habil.
Titulo - Informe o titulo do Tipo de Documento Habil, contendo, no méaximo, 80 caracteres.
Descrigéo - Informe a descrigdo do Tipo de Documento Habil, contendo, no méaximo, 4.096 caracteres, ou mantenha a mesma descri¢ao.

Sistemas / Sistema de Origem - Selecione, a partir dos sistemas apresentados na janela da esquerda (SIAFI, CPR, PortalTV, SIASG etc),
aqueles sistemas que geram documentos habeis do tipo em alteracéo.

Exige documento de origem - Informe "Sim", caso o Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a identificagéo do
documento a partir do qual ele foi gerado.Informe "N&o", caso contrario.

Estado - Selecione o estado em que se encontra o Tipo de Documento Habil. Pode ser um destes: "Ativo", "Inativo".

Credor Obrigatdrio - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a
identificagdo do credor . Informe "N&o", caso contrario.

Exige Homologagé&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento Habil exija que a homologag&o do Documento
Habil seja feita antes da realizagéo dos seus compromissos.Informe "N&o", caso contrario.

Exige ateste - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a data de
ateste para poder ser pago. Informe "Nao", caso contrario.

Natureza - Selecione a natureza da operagéo, determinada pelo Tipo de Documento Habil. Pode ser uma destas: "Pagamento”,
"Recebimento".

Permite fase em Liquidag&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento H&bil permita que os itens do
Documento H&bil possuam a fase "em Liguidac&o". Informe "N&o", caso contrario.

Tipo de registro - Selecione a forma como é feita a contabilizagdo do Documento Habil do tipo, se por tela ou pelo documento inteiro, ou
mantenha a mesma. Pode ser uma destas: "Tela", "Documento".

Empenho de supr. de fundos - Selecione a c ondigdo de uso de empenho para suprimento de fundos, para o Tipo de Documento Habil.
Pode ser uma destas: "Obrigatdrio para compromisso de liquido”, "Proibido para compromisso de liquido". Esse campo é apresentado
somente quando a Apresentacéo Padréo contiver o valor “Principal com Orcamento”.

Abas / Apresentagdo Padrdo / Obrigatério - Tabela com informag8es sobre as abas que fazem parte do Tipo de Documento Habil. A
tabela é composta pelas colunas "Abas", "Apresentacdo Padrdo" e "Obrigatério”, descritas a seguir.

Abas - Nome das abas do Documento Habil.

Apresentacdo Padrédo - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso essa aba esteja associada ao Tipo de Documento Habil. Informe
"N&o", caso contrario.

Obrigatoério - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim" caso essa aba deva ser preenchida antes do registro de um Documento Habil do
tipo em alteragéo. Informe "N&o", caso contrario. Esse campo é preenchido somente quanto o Tipo de Registro for "Documento”.
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Botbes

Confirmar Alteragéo - Clique nesse botéo para prosseguir com a alteragéo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da alteragao.
Préximas Telas

Avaliar Impacto de Alteracéo de Tipo de Documento Habil

34


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/dados-de-apoio/tipo-de-documento-habil/consultar-tipo-de-documento-habil/detalhar-tipo-de-documento-habil-aba-dados-basicos/alterar-tipo-de-documento-habil/avaliar-impacto-de-alteracao-de-tipo-de-documento-habil

-
(\Tzsounol\lm:lonm.

Data e hora de geragdo: 11/03/2026 23:50

1.1.2.2 - Avaliar Impacto de Excluséo de Tipo de Documento Habil

6 Excluir Tipo de Documento Habil (7]

Adverténcia

= da | — = Ty - - - — - i EE AT
L O L € £ L £ g u faf= ¥

Situagdes que utilizam este Tipo Documento Habil B
Cédigo  Titulo Exercicio
S01966 LIGUIDAQ;E.G PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013
S01971 LIGUIDAQ—EG PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1 2013 =
S01963 LIGUIDAQ,E.CI' PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013
S01961 LIGUIDAQ,E.G PRINCIPAL COM ORCAMENTO TESTE 1-2 2013

Confirmar Retornar

Avaliar Impacto de Exclusao de Tipo de Documento Habil

Esse formulario é apresentado quando vocé solicita a exclusédo de um Tipo de Documento Habil com Situa¢6es vinculadas, para que vocé
avalie o impacto dessa exclusdo sobre tais Situagdes.

Campos

Situagdes que utilizam este Tipo de Documento Habil - Lista contendo o Cédigo, Titulo e o Exercicio das Situacdes que utilizam este Tipo
de Documento Habil.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para dar prosseguimento a exclusdo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da exclusao.

Préximas Telas

Justificar Exclusdo
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1.1.2.3 - Reincluir Tipo de Documento Habil

SSIAFl  F-m

SElema: SIAFI2014T1 Exerc

Consultar Tipo de Documento Habil - CONTIPDH: Alterar @) Ajuda

E
E
=
3
@
=
1%

* Tipo: * Titulo:

|RECIBO DE PAGAMENTO ]

* Descrigao:
Recibo de pagamento
Exige ateste, credor @ permite Liquidagao.

Sistemas: * Sistema de Origem:

| Al em Al
PORTALCONV

SIASG

b | SWPC

«  SCOP

M

E SIPES
FINANCEIROCAPESDESENY
SUNAFSystem

* Exige documento de * Estado: * Credor Obrigatdrio:

orgam
.

* Exige Homologagao: * Exige ateste: * Matureza: |
Pagamento_ ¢
|
* Permite fase em * Tipo de registro: * Empenho de supr. de fundos:
liquidagao: [ Documento < | [ Proibido para compromisso de liquido & |

Sim 3

Abas * Apresentagio Padrdo  * Obrigatério
'W @ sim O Nao O sim ® Nao
Crédio @ sim O Nao O sim ® Nao
Dedugo ® sim O Nao O sim @ Nao
Despesa a Anular @ sim O Nao O sim ® Nao :
Encargo @simOnao _ Osim ©nNao '

Qutros Langamentos @ sim O Nao O sim @ Nao

Principal com Orcamento ® sim O Nao O sim ® Nao
Principal sem Orcamento ® sim O Nao O sim ® Nao
VariagSo Patrimonial ® sim O Nao O sim @ Nao

Confirmar Ateragao

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal
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Reincluir Tipo de Documento Habil

Campos

Nesse formulério, o contelido do registro da tabela "Tipo de Documento Habil", cuja excluséo vocé deseja reverter, fica disponivel para vocé
digitar eventuais alteragdes.

A reincluséo de um registro € restrita aos usuarios responsaveis pela manutencéo das tabelas.

Tipo - Cédigo do Tipo de Documento Habil a ser reincluido. Esse campo nédo admite alteragéo.
Titulo - Informe um novo titulo para esse Tipo de Documento Habil, contendo, no méaximo, 80 caracteres, ou mantenha o mesmo titulo.

Descric¢éo - Informe uma nova descricéo para esse Tipo de Documento Habil, contendo, no maximo, 4.096 caracteres, ou mantenha a
mesma descrigdo.

Sistemas / Sistema de Origem - Selecione, a partir dos sistemas apresentados na janela da esquerda (SIAFI, CPR, PortalTV, SIASG etc),
aqueles sistemas que geram documentos habeis desse tipo. Opcionalmente, mantenha a mesma selegao.

Exige documento de origem - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil
contenha a identificagdo do documento a partir do qual ele foi gerado.Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo
contetdo.

Estado - Selecione o estado em que se encontra esse Tipo de Documento Habil ou mantenha o mesmo estado. Pode ser um destes:
"Ativo", "Inativo".

Credor Obrigatdério - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha
a identificagao do credor . Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo contetdo.

Exige Homologagé&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que a homologacéo do
Documento Habil seja feita antes da realizagdo dos seus compromissos.Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo
contetdo.

Exige ateste - Campo do tipo "Sim"/"Nao". Informe "Sim", caso esse Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a data
de ateste para poder ser pago. Informe "Nao", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo contetdo.

Natureza - Selecione a natureza da operacéo, determinada por esse Tipo de Documento Habil, ou mantenha a mesma. Pode ser uma
destas: "Pagamento”, "Recebimento”.

Permite fase em Liquidag&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o Tipo de Documento H&bil permita que os itens do
Documento H&bil possuam a fase "em Liguidag&o". Informe "N&o", caso contrario.

Tipo de registro - Selecione a forma como é feita a contabilizagdo do Documento Habil desse tipo, se por tela ou pelo documento inteiro, ou

mantenha a mesma. Pode ser uma destas: "Tela", "Documento".

Empenho de supr. de fundos - Selecione a c ondigdo de uso de empenho para suprimento de fundos, para esse Tipo de Documento Habil,
ou mantenha a mesma selecédo. Pode ser uma destas: "Obrigatério para compromisso de liquido", "Proibido para compromisso de liquido®.
Esse campo é apresentado somente quando a Apresentacdo Padrdo contiver o valor “Principal com Orgamento”.

Abas / Apresentagdo Padrdo / Obrigatério - Tabela com informag8es sobre as abas que fazem parte desse Tipo de Documento Habil. A
tabela é composta pelas colunas "Abas", "Apresentacdo Padréo" e "Obrigatério”, descritas a seguir.

Abas - Nome das abas do Documento Habil.

Apresentacdo Padrédo - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso essa aba esteja associada a esse Tipo de Documento Habil.
Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o0 mesmo contetdo.
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Obrigatorio - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim" caso essa aba deva ser preenchida antes do registro de um Documento Habil
desse tipo. Informe "N&o", caso contrario. Opcionalmente, mantenha o mesmo contetido. Esse campo é preenchido somente quanto o Tipo
de Registro for "Documento”.

Botbes

Confirmar Reinclusé&o - Clique nesse botdo para prosseguir com a reinclus@o proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da reincluséo.

Préximas Telas

Avaliar Impacto de Reinclusdo de Tipo de Documento Habil
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1.1.2.4 - Historico

e Histérico Documento Habil -G I 7)

Imprh'lllr Resultado

pagna 1 de 1 ;ﬂgnal

Histéricos Encontrados

Versdo Data/Hora Operagio CPF Nome
4 1000772012 14:58:06 Alteracao 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
3 10/07/2012 14:57:49 Alteragao 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
2 10/07/2012 11:48:48 Alteragao 96006820078 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
1 10/07/2012 11:48:40 Alteragao 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI
0 100772012 11:47:48 Inclusio 96006820978 ALEXANDRE LORENZI VIZONI

pagna 1de 1 :_'ﬂglz-jl

Historico
Este formulario é apresentado apds vocé acionar o botéo Histérico, nos detalhes de uma entidade.

A tela apresentada acima retrata o Histérico de uma entidade Documento Habil. Para cada entidade que vocé desejar ver o Histérico, a tela
exibird4, no mesmo formato, as informagdes da respectiva entidade.

Cada linha relacionada representa uma operagéo de incluséo, alteragé@o ou cancelamento registrada para a entidade a que o histérico
pertence.

Ao clicar sobre uma das linhas da tabela, o sistema exibe um formulério que contém as informag@es atualmente existentes na entidade,
destacando aqueles itens de dados que, em relacéo a verséo da entidade anteriormente armazenada, sofreram algum tipo de alteracéo.

Campos

Versdo - exibe o nimero correspondente a versao das informagdes da entidade cujo histérico esta sendo visualizado.

Quando a entidade é registrada pela primeira vez (ao ser criada), o nimero da verséo é zero (0). A cada nova operacéo registrada, este
namero é incrementado de uma (1) unidade.

Data/hora - exibe a data e horario em que ocorreu o registro da operagao relacionada do histérico.
Operacdao - informa qual foi a operacéo realizada e registrada sobre a entidade.
CPF - exibe 0 nimero do CPF da pessoa que registrou a operacéo sobre a entidade.

Nome - exibe 0 nome da pessoa que registrou a operagao sobre a entidade.

Botao
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Imprimir Resultado - Clique nesse botéo para gerar um documento PDF contendo as informag6es listadas no histérico, para posterior
impresséo em papel.

Retornar - Clique nesse botdo para fechar o formulario de Histérico.
Préximas Telas

Detalhar Histérico
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1.1.2.5 - Justificar Excluséo

Exclusdo Situagdo (7]

*Motivo

Confirmar Retornar

Justificar Exclusao

Nesse formulario, vocé informa o motivo da exclusdo de um registro. O preenchimento é obrigatério para que a exclusdo seja concluida.
A exclusdo de registros é restrita aos usudrios responsaveis pela manutengédo das tabelas.
A exclusao néo elimina fisicamente o registro da tabela, apenas faz uma marca no registro indicando essa condigéo.

Registros logicamente excluidos podem ser visualizados e reincluidos pelos usuérios responsaveis pela manutengéo das tabelas.

Campos

Motivo - Informe o motivo da excluséo do registro considerado.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para concluir a excluséo proposta.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da exclusao.
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1.2 - INCTIPDH - Incluir Tipo de Documento Habil
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Sklema: SIAFI2014T] 14|V 3 w) Sair £

: TesouroMacionaL

Incluir Tipo de Documento Habil - INCTIPDH @) Ajuda

B
2
3
B
B

w

* Tipo: * Titulo:
[pocumenTO TESTE |

* Descrigao:
teste
|
]
|
| Sistemas: * Sistema de Origem:
' CPR
PORTALCOMNV
| siase
(-
. | scoP
E EIPES
FINANCEIROCAPESDESENV
SUNAFSystem
* Exige documento de * Estado: * Credor Obrigatorio:
orgem Ao
Nao & |
]
| * Exige Homologagao: * Exige ateste: * Matureza: |
Pagamento
|
* Permite fase em * Tipo de registro: *Empenho de supr. de fundos:
liquidagao: [ Documento < | [ Obrigatério para compromisso de liquido < |
Sim %
Abas * Apresentagio Padrio  * Obrigatério
Compensagio O sim ® Nao O sim ® Nao
Créditn O sim ® Nao O sim ® Nao
Dedugdo ® sim O Nao O sim ® Nao
Despesa a Anular @ sim O Nao O 5im ® Nao :
Encargo @ sim O Nao © sim @ Nao '

Outros Langamenios ® sim O Nao O sim ® Nao

Principal com Orgamento @ Sim O Mao ® sim O Nao
Principal sem Orgaments ) Sim ® Nao O sim ® Nao
Variagao Patrimonial @ sim O Nao O sim ® Nao

Confirmar Inclusao Salvar Rascunho Consultar Rascunhos Copiar de Limpar Formulario

SIAFI - Sistema Integrado de Administracao Final ra do Governo Federal
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Incluir Tipo de Documento Habil

Campos

O acesso a esse formulério pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transagéo: INCTIPDH.
Nesse formulario, vocé inclui um registro na tabela "Tipo de Documento Habil".
A inclusdo de registros € restrita aos usuarios responsaveis pela administracéo das tabelas.
Apos preencher os campos do novo registro, vocé tem as seguintes opcdes:
1. Clicar no botao "Confirmar Inclusdo" para concluir a inclusdo nesse momento;

2. Clicar no botéo "Salvar Rascunho" para armazenar os dados em um registro temporario, que podera ser usado posteriormente para
concluir a incluséo;

Em vez de preencher os campos do novo registro a partir do zero, vocé ainda pode:

3. Clicar no botéo "Consultar Rascunhos" para trazer um contetido previamente armazenado como rascunho, que vocé podera usar
como esta ou alterar para construir 0 novo registro;

4. Clicar no botéo "Copiar de" para copiar o contedldo de um outro registro da tabela, que vocé podera usar como estiver ou alterar
para construir 0 novo registro.

Tipo - Cédigo do Tipo de Documento Habil.
Titulo - Informe o titulo do novo Tipo de Documento Habil, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Descricdo - Informe a descri¢do do novo Tipo de Documento Habil, contendo, no méximo, 4.096 caracteres, ou mantenha a mesma
descricéao.

Sistemas / Sistema de Origem - Selecione, a partir dos sistemas apresentados na janela da esquerda (SIAFI, CPR, PortalTV, SIASG etc),
aqueles sistemas que geram documentos habeis do novo tipo.

Exige documento de origem - Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a identificacdo
do documento a partir do qual ele foi gerado.Informe "N&o", caso contrario.

Estado - Selecione o estado em que se encontra o novo Tipo de Documento Habil. Pode ser um destes: "Ativo", "Inativo".

Credor Obrigatério - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil
contenha a identificacdo do credor . Informe "N&o", caso contrério.

Exige Homologag&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil exija que a homologagéo do
Documento Habil seja feita antes da realizagdo dos seus compromissos.Informe "N&o", caso contrario.

Exige ateste - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a
data de ateste para poder ser pago. Informe "N&o", caso contrario.

Natureza - Selecione a natureza da operacéo, determinada pelo novo Tipo de Documento Habil. Pode ser uma destas: "Pagamento”,
"Recebimento”.

Permite fase em Liquidagao - Campo do tipo "Sim"/"Nao". Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil permita que os itens do
Documento Habil possuam a fase "em Liquidag&o". Informe "N&o", caso contrario.

Tipo de registro - Selecione a forma como é feita a contabilizagdo do Documento Habil do novo tipo, se por tela ou pelo documento inteiro,
ou mantenha a mesma. Pode ser uma destas: "Tela", "Documento”.
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Empenho de supr. de fundos - Selecione a ¢ ondi¢do de uso de empenho para suprimento de fundos, para o novo Tipo de Documento
Habil. Pode ser uma destas: "Obrigatério para compromisso de liquido", "Proibido para compromisso de liquido”. Esse campo é apresentado
somente quando a Apresentacéo Padrdo contiver o valor “Principal com Orcamento”.

Abas / Apresentagédo Padréo / Obrigatério - Tabela com informagdes sobre as abas que fazem parte do novo Tipo de Documento Habil. A
tabela é composta pelas colunas "Abas", "Apresentacdo Padrédo" e "Obrigatério”, descritas a seguir.

Abas - Nome das abas do Documento Habil.

Apresentacdo Padréo - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso essa aba esteja associada ao novo Tipo de Documento Habil.
Informe "Nao", caso contrario.

Obrigatério - Campo do tipo "Sim"/"Nao". Informe "Sim" caso essa aba deva ser preenchida antes do registro de um Documento Habil do
novo tipo. Informe "N&ao", caso contrario. Esse campo é preenchido somente quanto o Tipo de Registro for "Documento”.

Motivo - Informe o motivo da inclusdo desse novo registro, contendo, no méaximo, 1.024 caracteres.

Confirmar Incluséo - Clique nesse botdo para concluir a inclusdo desse novo registro na tabela nesse momento.

Salvar Rascunho - Clique nesse botéo para salvar os dados em um registro de rascunho, transferindo a inclusdo na tabela para um
momento posterior.

Consultar Rascunhos - Cligue nesse botéo para consultar um registro ja salvo como rascunho, visando a usar seu contetdo para iniciar o
preenchimento do novo registro.

Copiar de - Clique nesse botédo para consultar um registro ja existente na tabela, visando a usar seu contetdo para iniciar o preenchimento
do novo registro.

Limpar Formulario - Clique nesse bot&o para eliminar o contetido de todos os campos.

Préximas Telas

Copiar de Tipo de Documento Habil

Justificar Inclusédo

Consultar Rascunho

Salvar Rascunho
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1.2.1 - Copiar de Tipo de Documento Habil

ALEXAMDRE
UG:080001
Copiar de

Filtros
Parametros de Pesquisa

Cadigo: Temio do Titulo:

() [ &

Termmo da Descrigo:

I

Tipos de documentos habeis encontrados
Tipo

1 TDH de teste

Copiar de Tipo de Documento Habil

Pesquisar

pagina 1 de 11

Titulo

-
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Data e hora de geragdo: 11/03/2026 23:50

(1]

pagina |

Nesse formulario, vocé consulta a tabela "Tipo de Documento Habil", com o objetivo de buscar um registro cujo contetdo servird de base

para o preenchimento de um novo registro.

Apos preencher os campos de parametro, clique no botéo "Pesquisar" e, em seguida, clique em um dos campos da lista apresentada, para

selecionar o registro correspondente.

Se vocé deixar os campos de parametro sem preenchimento, a lista contera todos os registros da tabela.

No caso de consulta por c6digo, os outros campos de parametros serdo ignorados, ndo havera apresentacéo de uma lista e o Tipo de

Documento Habil assim identificado seré usado no preenchimento inicial do novo registro.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros da consulta, descritos a seguir.

O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esté expandido, exibindo seu conteido. Ao ser apresentado o resultado da
consulta, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu contetdo esta oculto. Clique no

simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da consulta.

Cddigo - Para pesquisar um determinado registro, informe o cddigo correspondente. Caso esse campo seja preenchido, os demais
campos de parametros serdo ignorados pelo sistema.

Termo do Titulo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé
deseja consultar, contendo, no méaximo, 80 caracteres.
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Termo da Descrigdo - Para pesquisa textual de descri¢ao, informe nesse campo um texto que faga parte da descricao dos registros
que vocé deseja consultar, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Campos de Resultados

Tipos de documentos habeis encontradas - Tabela contendo a lista de registros retornados na consulta, constituida pelas colunas
descritas a seguir.

Tipo - Tipo de Documento Habil. Clique em um tipo para selecionar o registro correspondente.

Titulo - Titulo do Tipo de Documento Habil. Cligue em um titulo para selecionar o registro correspondente.

Botbes

Pesquisar - Clique nesse botdo para comandar a pesquisa da tabela "Tipo de Documento Habil", atendendo aos parametros que vocé
informou. Caso vocé néo informe nenhum parametro, seréo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de copiar o conteddo de um registro.
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1.2.2 - Justificar Incluséo

ALEXAMDRE
UG:080001

Incluséo Situagdo B capturar @) Aluda

“Motivo

(ATOO040) Deseja realmente incluir?

Confirmar Retornar

Justificar Inclusao

Informe o motivo da inclusdo de um registro. O preenchimento é obrigatério para que a inclusdo seja concluida.

Somente 0s usudrios responsaveis pela manutengédo das tabelas podem incluir registros.

Campos

Motivo - Informe o motivo da incluséo do registro.

Botbes

Confirmar - Clique nesse bot&o para concluir e confirmar a gravacéo dos dados informados para o registro sendo incluido.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da incluséo.
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1.2.3 - Consultar Rascunho

Sair )
FAIRUS MANFROI

e SIHFI cédigo da UG: “' - = .':‘)ﬂrmummc.o,m

Comunica Configurar Acesso i Adicionar Favaritos LZI
Consultar Rascunho de Documento Habil - INCDH B9 caprar @) Ajuda
|
Rascunhos - Documento Habil 44 4 pagina29de30 b w pgna [ P
N Data / Hora Neme do Rascunho
|:| 2301/2012 11:06 SituacacTomaselnvalida-Andre
O 25/01/2012 10:35  201201251027-AndreMelo
D 20/01/2012 08:38 NX+0O0BNV1
O 16/01/2012 1023 DB+PCO+PS0+DED+ENC+CRE+AJU+DP
O 16/01/201210:02  DB+PCO+PS0+DED+ENC+AJU+DP
| D 16/01/201210:00 DB+PCO+PS0O+DED+ENC
| Il 16/01/2012 09:56  DB+PCO+PSO
O 16/01/2012 09:55  DB+PCO
O 13/01/2012 16:05 1
O 13/01/2012 16:05 12

pégina | »

A 4 pagina29de30 »

Excluir Selecionados Retornar

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal

Consultar Rascunho

Este formulério é apresentado ao ser acionado o botdo Consultar Rascunhos e lista os registros de rascunho que foram armazenados pelos
usuérios de uma mesma Unidade Gestora.

O formulério apresentara um titulo diferente dependendo de qual tenha sido o formulario de inclusdo a partir do qual a opgéo Consultar
Rascunho foi acionado. No caso do exemplo acima, trata-se de uma inclusdo de Documento Habil.

Vocé tem as seguintes opgoes:

1. Clicar em um dos campos da lista, para que o contetdo do registro correspondente seja utilizado no preenchimento inicial de um novo
registro;

2. Assinalar um ou mais registros, por meio do campo de marcacéao, e clicar no bot&o "Excluir Selecionados" para eliminar definitivamente os
registros de rascunho assinalados.

Séo listados todos os rascunhos previamente armazenados por usudrios pertencentes sua UG. Os rascunhos existentes no sistema podem
ser selecionados desta lista, na qual cada item corresponde a um rascunho que servird de modelo para preenchimento do novo registro.

Para usar algum item de rascunho dentre os listados, simplesmente clique sobre o seu nome. Os dados que o rascunho armazenado possua
e que sejam validos serdo replicados no formulario de preenchimento do novo registro.
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Os rascunhos que existirem ha mais de 30 dias serdo automaticamente excluidos pelo sistema.

Campos

Campos de marcacao: existe um destes campos posicionado no canto superior esquerdo da tabela e outros ao lado esquerdo de cada linha
da tabela ou de cada item de agrupamento de uma aba. Os campos de marcac¢ao sdo 0s seguintes:

[campo: selecionar todos] - é apresentado no canto superior direito da tabela. Marque este campo para selecionar todos os itens e
desmarque-o para desfazer a selecdo de todos os itens.

[campo: selecionar item] - é apresentado ao lado de cada item da tabela ou de agrupamento. Marque um ou mais campos para
selecionar os respectivos itens e desmarque-os para desfazer a selegdo do item.

A acédo do botéo Excluir Selecionados sera aplicada aos itens marcados.
Data/Hora - Data e hora em que o registro de rascunho foi armazenado.

Nome do Rascunho - Nome do registro de rascunho.

Botdes

Excluir Selecionados - Clique nesse botdo para comandar a excluséo definitiva dos registros de rascunho marcados.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir de consultar rascunhos.
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1.2.4 - Salvar Rascunho

ALEXAMDRE
UG:080001

Salvar Rascunho K21 capturar

Parametros

Mome do rascunho

g Ajuda

FNS-TESTE-RASCUNHO

Confirmar Retornar

Salvar Rascunho

-
(\Tzsounol\lm:lonm.

Data e hora de geragdo: 11/03/2026 23:50

Apos definir um nome para o registro de rascunho, clique no botéo "Confirmar", para salvar no formato de rascunho, os dados ja preenchidos.

Campos

Nome do Rascunho - Informe um nome para o registro de rascunho, contendo, no maximo, 30 caracteres.

Caso ja exista um rascunho armazenado com o mesmo nome informado, o rascunho existente sera substituido por este sendo gravado.

Botdes

Confirmar - Clique nesse botdo para concluir a gravagao do registro de rascunho.

Cancelar - Cligue nesse botéo para desistir de gravar o registro de rascunho.
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