Sistema Integrado de
S I H F I Administracao Financeira
do Governo Federal

Manual do Usuério
INCTIPDH - Incluir Tipo de Documento Habil

Data e hora de geracéo: 04/07/2026 06:16



-
(\Tzsounol\lm:lonm.

Data e hora de geragdo: 04/07/2026 06:16

1 - INCTIPDH - Incluir Tipo de Documento Habil 3



-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 04/07/2026 06:16

1 - INCTIPDH - Incluir Tipo de Documento Habil



—~ (\
TeSOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 04/07/2026 06:16

Sklema: SIAFI2014T] 14|V 3 w) Sair £

: TesouroMacionaL

Incluir Tipo de Documento Habil - INCTIPDH @) Ajuda

B
2
3
B
B

w

* Tipo: * Titulo:
[pocumenTO TESTE |

* Descrigao:
teste
|
]
|
| Sistemas: * Sistema de Origem:
' CPR
PORTALCOMNV
| siase
(-
. | scoP
E EIPES
FINANCEIROCAPESDESENV
SUNAFSystem
* Exige documento de * Estado: * Credor Obrigatorio:
orgem Ao
Nao & |
]
| * Exige Homologagao: * Exige ateste: * Matureza: |
Pagamento
|
* Permite fase em * Tipo de registro: *Empenho de supr. de fundos:
liquidagao: [ Documento < | [ Obrigatério para compromisso de liquido < |
Sim %
Abas * Apresentagio Padrio  * Obrigatério
Compensagio O sim ® Nao O sim ® Nao
Créditn O sim ® Nao O sim ® Nao
Dedugdo ® sim O Nao O sim ® Nao
Despesa a Anular @ sim O Nao O 5im ® Nao :
Encargo @ sim O Nao © sim @ Nao '

Outros Langamenios ® sim O Nao O sim ® Nao

Principal com Orgamento @ Sim O Mao ® sim O Nao
Principal sem Orgaments ) Sim ® Nao O sim ® Nao
Variagao Patrimonial @ sim O Nao O sim ® Nao

Confirmar Inclusao Salvar Rascunho Consultar Rascunhos Copiar de Limpar Formulario

SIAFI - Sistema Integrado de Administracao Final ra do Governo Federal



e
t‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 04/07/2026 06:16

Incluir Tipo de Documento Habil

Campos

O acesso a esse formulério pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transagéo: INCTIPDH.
Nesse formulario, vocé inclui um registro na tabela "Tipo de Documento Habil".
A inclusdo de registros € restrita aos usuarios responsaveis pela administracéo das tabelas.
Apos preencher os campos do novo registro, vocé tem as seguintes opcdes:
1. Clicar no botao "Confirmar Inclusdo" para concluir a inclusdo nesse momento;

2. Clicar no botéo "Salvar Rascunho" para armazenar os dados em um registro temporario, que podera ser usado posteriormente para
concluir a incluséo;

Em vez de preencher os campos do novo registro a partir do zero, vocé ainda pode:

3. Clicar no botéo "Consultar Rascunhos" para trazer um contetido previamente armazenado como rascunho, que vocé podera usar
como esta ou alterar para construir 0 novo registro;

4. Clicar no botéo "Copiar de" para copiar o contedldo de um outro registro da tabela, que vocé podera usar como estiver ou alterar
para construir 0 novo registro.

Tipo - Cédigo do Tipo de Documento Habil.
Titulo - Informe o titulo do novo Tipo de Documento Habil, contendo, no maximo, 80 caracteres.

Descricdo - Informe a descri¢do do novo Tipo de Documento Habil, contendo, no méximo, 4.096 caracteres, ou mantenha a mesma
descricéao.

Sistemas / Sistema de Origem - Selecione, a partir dos sistemas apresentados na janela da esquerda (SIAFI, CPR, PortalTV, SIASG etc),
aqueles sistemas que geram documentos habeis do novo tipo.

Exige documento de origem - Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a identificacdo
do documento a partir do qual ele foi gerado.Informe "N&o", caso contrario.

Estado - Selecione o estado em que se encontra o novo Tipo de Documento Habil. Pode ser um destes: "Ativo", "Inativo".

Credor Obrigatério - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil
contenha a identificacdo do credor . Informe "N&o", caso contrério.

Exige Homologag&o - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil exija que a homologagéo do
Documento Habil seja feita antes da realizagdo dos seus compromissos.Informe "N&o", caso contrario.

Exige ateste - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil exija que o Documento Habil contenha a
data de ateste para poder ser pago. Informe "N&o", caso contrario.

Natureza - Selecione a natureza da operacéo, determinada pelo novo Tipo de Documento Habil. Pode ser uma destas: "Pagamento”,
"Recebimento”.

Permite fase em Liquidagao - Campo do tipo "Sim"/"Nao". Informe "Sim", caso o novo Tipo de Documento Habil permita que os itens do
Documento Habil possuam a fase "em Liquidag&o". Informe "N&o", caso contrario.

Tipo de registro - Selecione a forma como é feita a contabilizagdo do Documento Habil do novo tipo, se por tela ou pelo documento inteiro,
ou mantenha a mesma. Pode ser uma destas: "Tela", "Documento”.
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Empenho de supr. de fundos - Selecione a ¢ ondi¢do de uso de empenho para suprimento de fundos, para o novo Tipo de Documento
Habil. Pode ser uma destas: "Obrigatério para compromisso de liquido", "Proibido para compromisso de liquido”. Esse campo é apresentado
somente quando a Apresentacéo Padrdo contiver o valor “Principal com Orcamento”.

Abas / Apresentagédo Padréo / Obrigatério - Tabela com informagdes sobre as abas que fazem parte do novo Tipo de Documento Habil. A
tabela é composta pelas colunas "Abas", "Apresentacdo Padrédo" e "Obrigatério”, descritas a seguir.

Abas - Nome das abas do Documento Habil.

Apresentacdo Padréo - Campo do tipo "Sim"/"N&o". Informe "Sim", caso essa aba esteja associada ao novo Tipo de Documento Habil.
Informe "Nao", caso contrario.

Obrigatério - Campo do tipo "Sim"/"Nao". Informe "Sim" caso essa aba deva ser preenchida antes do registro de um Documento Habil do
novo tipo. Informe "N&ao", caso contrario. Esse campo é preenchido somente quanto o Tipo de Registro for "Documento”.

Motivo - Informe o motivo da inclusdo desse novo registro, contendo, no méaximo, 1.024 caracteres.

Confirmar Incluséo - Clique nesse botdo para concluir a inclusdo desse novo registro na tabela nesse momento.

Salvar Rascunho - Clique nesse botéo para salvar os dados em um registro de rascunho, transferindo a inclusdo na tabela para um
momento posterior.

Consultar Rascunhos - Cligue nesse botéo para consultar um registro ja salvo como rascunho, visando a usar seu contetdo para iniciar o
preenchimento do novo registro.

Copiar de - Clique nesse botédo para consultar um registro ja existente na tabela, visando a usar seu contetdo para iniciar o preenchimento
do novo registro.

Limpar Formulario - Clique nesse bot&o para eliminar o contetido de todos os campos.

Préximas Telas

Copiar de Tipo de Documento Habil

Justificar Inclusédo

Consultar Rascunho

Salvar Rascunho
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