Sistema Integrado de
S I H F I Administracao Financeira
do Governo Federal

Manual do Usuario

Notas Explicativas

Data e hora de geracéo: 09/06/2026 23:33



-
(‘TESOURONACIONAL

Data e hora de geragdo: 09/06/2026 23:33

1 - Notas Explicativas 3
1.1 - Consultar Estrutura de Nota — CONESTNOT 4
1.1.1 - Alterar Estrutura de Notas Explicativas 5
1.1.1.1 - Copiar Tépicos 6
1.2 - Consultar Nota Explicativa - CONNOTEXP 8
1.2.1 - Detalhar Nota Explicativa 11
1.2.1.1 - Editar Nota Explicativa 13
1.2.1.1.1 - Pesquisa Orgéos 15
1.2.2 - Pesquisa Orgdos 17
1.2.3 - Consultar Agendamentos de Downloads de Notas Explicativas 19
1.3 - Editar Nota Explicativa 21
1.4 - Consultar Agendamentos de Downloads de Notas Explicativas 23



-
(\Tzsounol\lm:lonm.

Data e hora de geragdo: 09/06/2026 23:33

1 - Notas Explicativas

@Consultar Estrutura de Nota — CONESTNOT
¥4 Consultar Nota Explicativa - CONNOTEXP
# Editar Nota Explicativa - INCNOTEXP

¥ consultar Agendamentos de Downloads de Notas Explicativas


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/demonstrativos/notas-explicativas/consultar-estrutura-de-notas-explicativas-2013-conestnot
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/demonstrativos/notas-explicativas/consultar-nota-explicativa-connotexp
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/demonstrativos/notas-explicativas/editar-nota-explicativa-1
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/demonstrativos/notas-explicativas/consultar-agendamentos-de-download
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1.1 - Consultar Estrutura de Nota— CONESTNOT

Sistema: SIAFIZD19HM Exercicio: 2019 | Versio 6.04-057 Sair @)

& SIAFI s

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos
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Consultar Estrutura de Nota - CONESTNOT

Estrutura de Notas Explicativas

1o. Trimestre 20. Trimestre 3o0. Trimestre 4o. Trimestre

* Data Limite para Inclusao de Notas para Orgaos Superiores.

Data Limite para Inclusao de Notas para Orgaos:
20/05/2019

01/05/2019

Alterado por JOAD DA SILVA | CPF ) | UG- 773001 | Data 17/05

H
£
A

SIAFI . Sistema Integrado de Administracio Financeira do Governo Federal

Consultar Estrutura de Notas Explicativas

O acesso a essa funcionalidade pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transagdo: CONESTNOT.

A estrutura é composta por abas, cada uma representando um trimestre do exercicio corrente. Cada trimestre é composto pelos seguintes
campos:
Data Limite para Inclusdo de Notas para Org&o — Indica a data maxima para a edigéo de notas em determinado trimestre para os
orgaos subordinados.
Data Limite para Inclusdo de Notas para Orgéos Superiores — Indica a data méaxima para a edigéo de notas em determinado trimestre

para os 6rgdos superiores.

Nesta tela, também sé&o exibidas as informacdes de auditoria, indicando a Ultima edi¢&o na estrutura das notas explicativas, o responsavel,

data e UG.
Botbes
Alterar — clique neste bot&o para alterar a estrutura das notas explicativas.
Histdrico — clique neste botéo se desejar visualizar o histérico de edigdo da estrutura das notas explicativas
Proximas Telas

Alterar Estrutura de Notas Explicativas


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/demonstrativos/notas-explicativas/consultar-estrutura-de-notas-explicativas-2013-conestnot/alterar-estrutura-de-notas-explicativas
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1.1.1 - Alterar Estrutura de Notas Explicativas

S SIAFI e
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Comunica Configurar Acessa Adicionar Favoritos J

Consultar Estrutura de Nota - CONESTNOT @) Ajuda

Estrutura de Notas Explicativas

1o. Trimesire
Data Limite para Inclusao de Notas para Orgaos: *Data Limite para Inclusao de Notas para Orgaos Superiores:
91/85/2019 i 20/05/2019

Alterado por JOAO DA SiLVA | CPF 99999999399 | UG 773001 | Data 17/05/2019 17:04:31

SIAFI - Sistema Integrado de Administracéo Financeira do Govermno Federal

Alterar Estrutura de Notas Explicativas

Nesta tela vocé pode alterar a estrutura de notas explicativas. Disponivel apenas para usuarios cujo perfil permite a alteragdo dos dados
da estrutura de notas explicativas. A estrutura é composta por abas representando cada trimestre do exercicio corrente. Cada trimestre é
composto pelos seguintes campos:

Data Limite para Inclusdo de Notas para Org&o — Indica a data maxima para a edigéo de notas em determinado trimestre para os
6rgédos subordinados.

Data Limite para Inclusdo de Notas para Orgéos Superiores — Indica a data méaxima para a edigéo de notas em determinado trimestre
para os 6rgaos superiores.

Botbes

Confirmar Alteragao — clique neste botao para confirmar toda a alteracé@o da estrutura de notas.

Retornar — cligue neste botdo para retornar a tela de visualizagdo da estrutura.

Préximas Telas

Copiar Topicos


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/demonstrativos/notas-explicativas/consultar-estrutura-de-notas-explicativas-2013-conestnot/alterar-estrutura-de-notas-explicativas/copiar-topicos

1.1.1.1 - Copiar Topicos

s Copiar topicos

Copiar

Campo

Botbes

Tépicos

] Cadigo Titulo Obrigatério
] 1 Topico 2 Sim
] 2 Saiu do 4 para o 2 Sim
] 3 NOWO Sim
] 4 inclusao antes Sim
] 5 Vaipara o 3 Sim
] 6 yyutu Sim
] 7 teste 456 Sim
] 8 sdsdsd teste renum Sim
Topicos
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Nesta tela, vocé pode selecionar os tépicos do trimestre anterior para que sejam copiados para o trimestre da aba selecionada.

As opcdes descritas nesse item s6 devem ser habilitadas para o trimestre ativo. Assim s6 sera possivel editar topicos na aba onde a data
limite seja a data mais recente ainda ndo expirada. Ou seja, ndo serdo editados topicos nas abas onde a data limite é anterior a data de
acesso atual e também nas abas com data limite posterior a data limite de um trimestre ainda ativo. Exemplo: considerando as seguintes
datas limite: 1° trimestre — 01/04/XXXX, 2° trimestre — 01/07/XXXX, 3° trimestre — 01/10/XXXX e 4° trimestre — 31/12/XXXX. Se o sistema for

acessado no dia 01/06/XXXX, apenas na aba correspondente ao 2° trimestre sera possivel editar os tpicos.

S

Tépicos — tabela contendo a lista dos tépicos existentes no trimestre anterior ao trimestre selecionado na aba de estrutura de notas.
Selecione os topicos que deveréo ser adicionados ao trimestre atual. Essa tabela contém os seguintes campos:

Cédigo —indica o codigo do tépico.
Titulo — indica o titulo do tépico.

Obrigatério — indica se o tépico tem a obrigatoriedade de ter notas cadastradas.
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Confirmar Copia — clique neste botéo para que todos os topicos selecionados sejam copiados para a lista de topicos do trimestre cuja aba da
estrutura de notas esta sendo editada.

Retornar — cliqgue neste botdo para retornar a tela de edigdo de estrutura de notas explicativas.
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1.2 - Consultar Nota Explicativa - CONNOTEXP
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Consultar Nota Explicativa - CONNOTEXP @) Ajuda

Filtros

Trimestre:

1° TRIMESTRE ¥

Orgdo:
25000 &‘ MINISTERIO DA ECONOMIA ¥ Orgéo Superior

Abrangéncia:

¥ Apenas Orgdos Superiores
Apenas Orgdos Maximos
Apenas Unido

Visualizar Excluidas

Consultar Agendamento

1 Nota(s) Explicativa(s) Encontrada(s) [ pégina 1 de 1 | T b
[ ] Orgéo Descrigéio do Orgéo Superior UG de Edigéo Trimestre Data InclusédolAlteragéo Tamanho Arquivo
25000 MINISTERIO DA ECONOMIA Sim 170999 1° TRIMESTRE 23/04/2019 11:37 168 KB
pagina 1 de 1 | pagina | 4

Realizar Download

SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

Consultar Nota Explicativa - CONNOTEXP

O acesso a essa funcionalidade pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transagdo: CONNOTEXP. Para pesquisar as notas
explicativas cadastradas no sistema, preencha os campos do bloco Filtros e clique no botédo Pesquisar. Caso ndo queira usar um dado
parametro para restringir a consulta, deixe em branco o campo correspondente.

O formul&rio apresenta-se dividido em duas secdes principais, quais sejam:
Filtros exibe os campos onde vocé informa os parametros a partir dos quais o sistema deve localizar as notas explicativas desejadas;

Apés informar os parametros de pesquisa, clique no botdo Pesquisar. A secéo dos parametros serd ocultada, e o resultado da pesquisa
ser& exibido em seu lugar. Para visualizar novamente a secédo de parametros, clique no icone (+)ao lado da palavra "Filtros".

Resultado da consulta nesta se¢do o sistema lista o resultado da consulta realizada com base nos parametros fornecidos.

Filtros

Esta secéo é constituida por campos onde séo informados os parametros da consulta.

Vocé pode preencher qualquer combinagao de campos, dentre os apresentados.
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Caso ndo sejam encontradas Notas Explicativas que correspondam aos parametros informados, o sistema apresenta a mensagem
"N&o foi encontrado nenhum registro para o filtro selecionado", e permite que vocé informe outros parametros para a consulta.

O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetido. Ao ser apresentado o resultado
da consulta, esse bloco estara contraido, e ao lado da palavra "Filtros" é apresentado o simbolo "+", indicando que seu contetdo
esta oculto. Clique no simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da pesquisa.

Trimestre — informe neste filtro um valor para pesquisar notas explicativas que sejam do trimestre informado.

Orgéo — informe neste filtro um 6rg&o para pesquisar notas explicativas que possuam o 6rgéo relacionado ou que esteja na estrutura de
6rgéos desse 6rgéo.

Org&o Superior — informe neste filtro se o 6rgéo informado deve ser considerado como superior para buscar as notas explicativas a ele
associadas.

Abrangéncia
Apenas Orgéos Superiores — informe este filtro se desejar que a pesquisa considere apenas as notas associadas a 6rgéo superiores.
Apenas Orgdos Maximos — informe este filtro se desejar que a pesquisa considere apenas as notas associadas a 6rgéo superiores.

Apenas Unido — informe este filtro se desejar que a pesquisa considere apenas as notas associadas a Unido.

Visualizar Excluidas — vocé deve marcar este campo se desejar visualizar as notas explicativas excluidas, além das notas ativas. As notas
explicativas excluidas sdo apresentadas com destaque visual.

Botdes

Pesquisar — clique neste botéo para efetuar a pesquisa considerando os filtros informados.
Consultar Agendamento — clique neste botédo para consultar os status de todos os downloads agendados para a UG do usuario.
Limpar — clique neste botdo para limpar o contetdo dos filtros de pesquisa.

Gerar Arquivo — cliqgue nesse botéo para o sistema disponibilizar em formato de planilha o resultado da pesquisa com 0s mesmos campos
disponibilizados na lista tabular do resultado.

Realizar Download — clique neste botéo para o sistema realizar o download dos arquivos selecionados na lista de resultado da pesquisa.
Caso o arquivo resultante da concatenacéo de todos os registros selecionado ultrapasse o limite maximo de tamanho permitido para download
imediato, o sistema mostrara mensagem para o usuario para ele decidir se quer realizar o agendamento do download ou néo.

Campos de Resultados
Notas Explicativas encontradas — tabela contendo o resultado da pesquisa, constituida com os campos a seguir:
Orgéo - indica o cédigo do 6rgdo ao qual a nota explicativa pertence.
Descri¢&o do Orgéo - indica a descri¢do do 6rgéo ao qual a nota explicativa pertence.
Superior - indica se na nota explicativa o 6rgéo foi informado como superior ou néo.
UG de Edicgao - indica a unidade gestora do usuério que realizou a incluséo da nota explicativa.

Trimestre - indica o trimestre ao qual pertence a nota explicativa.
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Data Inclusao/Alteragao - indica a Ultima data da inclusao/alteracéo da nota explicativa.

Tamanho do Arquivo - indica o tamanho do arquivo anexado na nota explicativa.

Se o resultado da pesquisa resultar em muitas linhas, vocé podera navegar entre as paginas de resultado, através dos controles de

navegagao.

Cada linha de resultado representa uma nota explicativa e, através de um link, vocé podera selecionar a nota desejada para detalhamento dos

seus dados.
Préoximas Telas
Detalhar Nota Explicativa

Lupa: Orgdo
Consultar Agendamentos de Downloads de Notas Explicativas

10
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1.2.1 - Detalhar Nota Explicativa
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Consultar Nota Explicativa - CONNOTEXP : Detalhar @) Ajuda

Dados da Nota Explicativa:

Cadigo do Orgéo: 52000

C'Jrgéo: MINISTERIO DA DEFESA

Superior: Sim

Trimestre: 2° TRIMESTRE

Tamanho do arquivo: 2 MB

Anexo: Mota-Explicativa-Orgao-52000-2019-2T. pdf

Incluido por JOAD DA SILVA | CPF 99399589998 | UG 170999 | Data 16/05/2019 15:02:14

SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal

Detalhar Nota Explicativa

Nesta tela vocé pode visualizar os detalhes da nota explicativa, sem possibilidade de edi¢éo. Nesta pagina também séo exibidas as
informagdes de auditoria, indicando a Ultima edigdo da nota, o responsavel, data e UG.

Campos

Cédigo do Orgéo — indica o cddigo do 6rgdo ao qual pertence a nota explicativa.

Orgéo — indica 0 nome do 6rgéo ao qual pertence a nota explicativa.

Superior — indica se na nota explicativa o 6rgéo foi cadastrado como superior ou ndo.

Trimestre — indica o trimestre da nota explicativa.

Tamanho do arquivo — indica o tamanho do arquivo anexado na nota explicativa.

Anexo — indica o nome do arquivo anexado na nota explicativa. Ao clicar no link do nome, é possivel fazer o download do arquivo anexado.
Botdes

Alterar — clique neste botéo para alterar os dados da nota explicativa que esta sendo detalhada. Este botdo ndo esta disponivel se a nota
estiver com status Excluido.

Excluir — clique neste botdo para excluir a nota explicativa que esté sendo detalhada. Este botéo néo esté disponivel se a nota estiver com
status Excluido. Ao selecionar esta opcéo, o sistema solicitard ao usudrio para confirmar a operagéo. Se confirmada a operacéo, a nota
detalhada passa para o status Excluido.

11
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Reincluir — cliqgue neste botéo se deseja reincluir a nota explicativa detalhada. Este botdo somente aparecera se a nota estiver com status
excluido. Ao selecionar esta opgéo, o sistema exibe tela de edi¢éo para alterar os dados, se necessario.

Histérico — clique neste botéo se desejar visualizar o histérico de edigdo da nota explicativa.

Retornar — clique neste botéo caso deseje retornar para a tela de resultado da pesquisa de notas explicativas.
Préximas Telas

Editar Nota Explicativa

12
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1.2.1.1 - Editar Nota Explicativa
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Comunica Conligurar Acesso Adicionar Favoritos 13

Incluir Nota Explicativa - INCNOTEXP @) Ajuda
* Campo de preenchimento obrigatdrio
Dados da Nota Explicativa
* Orgdo:

25207 SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS Orgéo Superior

* Trimestre:

1° TRIMESTRE ¥

Anexo

*Arquivo (Preferencialmente arquivo em formato MS Word):
Nota-Explicativa-Orgao-25207-2019-1T.pdf

o Alterar

Confirmar Inclusio

SIAFI - Sistema Integrado de Administragiio Financeira do Governo Federal

Editar Nota Explicativa

Nesta tela vocé deve preencher os dados relacionados a nota explicativa, tanto para a incluséo quanto para a alteragéo. O acesso a
funcionalidade de inclusé@o pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transacdo INCNOTEXP e 0 acesso para alteracéo € realizada a
partir da transacdo CONNOTEXP

Campos

Orgéo — informe neste campo o 6rgdo associado & nota explicativa. Se vocé nao for usuério lotado na UG CCONT, este campo é de
preenchimento obrigatério. Para os usuarios da CCONT, este campo pode ser deixado em branco, indicando nota explicativa da Uni&o.

Superior — informe neste campo se o 6rgdo associado é do tipo superior.
Trimestre — este campo representa o trimestre da nota explicativa.

Anexo — Utilize o botéo incluir/alterar para abrir tela de procura para indicar o arquivo a ser realizado o upload. Ap6s a realizagéo do upload, é
possivel visualizar o arquivo clicando no link do nome do arquivo.

Botdes
Confirmar Alteracdo/Confirmar Inclusdo/Confirmar Reincluséo — Clique neste botéo para confirmar a edi¢éo da nota explicativa. Quando o

motivo da edicéo for Alteragdo, o texto deste botéo sera Confirmar Alteragdo. Quando o motivo da edigéo for Incluséo, o texto deste botéo sera
Confirmar Inclusdo. Quando o motivo da edigéo for Reincluséo, o texto deste botéo ser& Confirmar Reincluséo.

13
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Retornar — clique neste botdo caso deseje retornar para a tela de resultado da pesquisa de notas explicativas. Opgdo somente disponivel na
alteracéo e na reinclusdo da nota explicativa.

Limpar — clique neste botéo para limpar todos os campos do cadastro da nota explicativa. Opgéo somente disponivel na inclusao.
Préximas Telas

Lupa: Orgdo

14
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1.2.1.1.1 - Pesquisa Orgéos

e Pesquisa Orgéos =2 6

Filtros

Parametros de Pesquisa

Orgéo Termo

]

pagina 1de 10 » | Buscar mais paginas ok p."lginal )

Orgdos encontrados

Orgio Titulo
00001 ORGAO DE DESENVOLVIMENTO
00002 T

Retornar

o
Pesquisa Org&os
Para pesquisar a tabela "Orgéo", preencha os campos do bloco "Filtros" e clique no botdo "Pesquisar".
Vocé pode deixar os campos sem preenchimento e clicar no bot&o "Pesquisar" para obter toda a tabela, exceto quando houver algum campo
cujo preenchimento seja obrigatério.
O resultado da pesquisa é uma lista de Orgdos que atende aos parametros especificados. Clique em um campo dessa lista para selecionar

o registro desejado.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros de pesquisa, descritos a seguir.

15
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O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetdo. Ao ser apresentado o resultado da
pesquisa, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu contelido esta oculto. Clique no
simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da pesquisa.

Orgéo - Para pesquisa pontual, informe nesse campo o cédigo do Orgdo que vocé deseja pesquisar, com cinco posigdes numéricas.

Termo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé deseja
pesquisar, contendo, no méaximo, 15 caracteres.

Campos de Resultados

Orgéos encontrados - Tabela contendo a lista de registros retornados pela pesquisa, constituida pelas colunas descritas a seguir. Clique
em um dos campos dessa lista para selecionar o registro desejado.

Orgéo - Codigo do Orgao.

Titulo - Nome do Orgéo.

Botdes

Pesquisar - Clique nesse bot&o para comandar a pesquisa da tabela "Org&o", atendendo aos parametros que vocé informou. Caso vocé
nao informe nenhum parémetro, seréo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da pesquisa.

16



- (\
TesouroNACIONAL

Data e hora de geragdo: 09/06/2026 23:33

1.2.2 - Pesquisa Orgéos

6 Pesquisa Orgéos "0 7]

Filtros

Parametros de Pesquisa

Orgéo Termo

I

pagina 1de 10 = | Buscar mais paginas =k paginal }

Orgaos encontrados

Orgao Titule
00001 ORGAD DE DESENVOLVIMENTO
00002 TV

Retornar

Pesquisa Orgdos
Para pesquisar a tabela "Orgéo", preencha os campos do bloco "Filtros" e clique no botdo "Pesquisar".

Vocé pode deixar os campos sem preenchimento e clicar no botdo "Pesquisar” para obter toda a tabela, exceto quando houver algum campo
cujo preenchimento seja obrigatério.
O resultado da pesquisa é uma lista de Orgdos que atende aos parametros especificados. Clique em um campo dessa lista para selecionar

o registro desejado.

Campos de Parametros

Filtros - Bloco constituido pelos campos de parametros de pesquisa, descritos a seguir.

17
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O simbolo "-" antes da palavra "Filtros" indica que o bloco esta expandido, exibindo seu contetdo. Ao ser apresentado o resultado da
pesquisa, esse bloco estara contraido, com o simbolo "+" antes da palavra "Filtros", indicando que seu contelido esta oculto. Clique no
simbolo "+" para expandir o bloco de filtros e visualizar os parametros da pesquisa.

Orgéo - Para pesquisa pontual, informe nesse campo o cédigo do Orgdo que vocé deseja pesquisar, com cinco posigdes numéricas.

Termo - Para pesquisa textual de titulo, informe nesse campo um texto que faga parte do titulo dos registros que vocé deseja
pesquisar, contendo, no méaximo, 15 caracteres.

Campos de Resultados

Orgéos encontrados - Tabela contendo a lista de registros retornados pela pesquisa, constituida pelas colunas descritas a seguir. Clique
em um dos campos dessa lista para selecionar o registro desejado.

Orgéo - Codigo do Orgao.

Titulo - Nome do Orgéo.

Botdes

Pesquisar - Clique nesse bot&o para comandar a pesquisa da tabela "Org&o", atendendo aos parametros que vocé informou. Caso vocé
nao informe nenhum parémetro, seréo apresentados todos os registros da tabela.

Retornar - Clique nesse botéo para desistir da pesquisa.
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1.2.3 - Consultar Agendamentos de Downloads de Notas Explicativas

N Sistema: SIAFI2019HM E: 2019 | Versdio 6.04-b57 Sair o
JOAOD

es IAFI e s — - o
[ESOURONACIONAL

[

Comunica Configurar Acesso % Adicionar Favoritos

Consultar Agendamento De Download - CONNOTEXP @) Ajuda

Unidade Gestora: 170999 - COORDENACAQ GERAL DE CONTABILIDADE

Agendamentos
Selecionar Situagdo Orgao Selecionados
EEIELE 1000(2T); 2000(2T}; 22000(2T)
© 2210412019 15:52 g i
- Concluido 1000(1T); 2000(1T); 20000(1T); 25000(1T); 25201(1T}; 26000(1T); 30000(LT);
@ 22/04/2019 16:18 32000(1T); 38000(1T); 39000(17)

T
Links para download
Orgios Download
LO0O(1T); 2000{1T); 20000(1T); Z5000(1T); notas_explicativas_22042019_1541_partel.zip

25201(1T); 26000(1T); 30000(LT}; 32000(1T)
38000(1T); 39000(1T) notas_explicativas_22042019_1541_parteZ.zip

SIAFI - Sistema Integrado de Administragio Financeira do Governo Federal

Consultar Agendamentos de Downloads de Notas Explicativas

Nesta tela vocé podera consultar o status de todos os agendamentos de download de nota explicativa da UG do usuério logado.

Listagem dos Agendamentos

Agendamentos — tabela constituida com os campos a seguir:
Selecionar — esta coluna permite que o usuario selecione um registro para realizar uma das seguintes a¢es abaixo:
Reagendar — selecione esta opgéo para realizar o reagendamento do download selecionado.

Download — selecione essa opgéo para realizar o download dos arquivos do registro selecionado. Essa agdo somente esta disponivel para
aqueles registros da lista que estdo com status “Concluido”. Apds o seu acionamento, o sistema disponibiliza os links para download.

Excluir — selecione esta opcéo para realizar a exclusdo do agendamento de download selecionado.

Situagéo - indica a atual situacdo do download agendado que pode ser: Agendado, Em processamento, Concluido, Erro.
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Orgéos Selecionados - Lista contendo os 6rgéos ou a Uni&o selecionados para download da nota explicativa, juntamente com as informagdes de
trimestre e superior. Ex. 1000 (Superior 1T); 2000(1T); 20000(2T); 25000(1T); 25201(3T)

Botdes

Retornar — clique neste botéo caso deseje retornar para a tela de resultado da pesquisa de notas explicativas.
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1.3 - Editar Nota Explicativa

N Sistema: SIAFI2019HM Exen 019 | Versdo 6.04-b57 Sair o
JOAO

e SIHF I Cédigo da UG:806030 -j“r -
‘EsOURONACIONAL

| L)

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos

Incluir Nota Explicativa - INCNOTEXP @) Ajuda
* Campo de preenchimento obrigatorio
Dados da Nota Explicativa
* Orgéo:
25207 SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS Orgdo Superior
* Trimestre:

1° TRIMESTRE ¥

Anexo

*Arquivo (Preferencialmente arquivo em formato MS Word):
Nota-Explicativa-Orgao-25207-2019-1T.pdf

o Alterar

Confirmar Inclusio

stema Integrado de Ad straglio Financeira do Governo Federal

Editar Nota Explicativa

Nesta tela vocé deve preencher os dados relacionados a nota explicativa, tanto para a incluséo quanto para a alteragéo. O acesso a
funcionalidade de inclusé@o pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transacdo INCNOTEXP e o acesso para alteracéo é realizada a
partir da transacdo CONNOTEXP

Campos

Orgéo — informe neste campo o 6rgdo associado & nota explicativa. Se vocé néo for usuério lotado na UG CCONT, este campo é de
preenchimento obrigatdrio. Para os usuarios da CCONT, este campo pode ser deixado em branco, indicando nota explicativa da Unido.

Superior — informe neste campo se o 6rgdo associado é do tipo superior.
Trimestre — este campo representa o trimestre da nota explicativa.

Anexo — Utilize o botdo incluir/alterar para abrir tela de procura para indicar o arquivo a ser realizado o upload. Ap6s a realizagéo do upload, é
possivel visualizar o arquivo clicando no link do nome do arquivo.

Botbes
Confirmar Alteracdo/Confirmar Inclusdo/Confirmar Reinclusdo — Clique neste botéo para confirmar a edi¢do da nota explicativa. Quando o

motivo da edicéo for Alteragdo, o texto deste botéo sera Confirmar Alteragdo. Quando o motivo da edigéo for Incluséo, o texto deste botéo sera
Confirmar Inclusdo. Quando o motivo da edigéo for Reincluséo, o texto deste botéo sera Confirmar Reinclusao.
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Retornar — clique neste botdo caso deseje retornar para a tela de resultado da pesquisa de notas explicativas. Opgdo somente disponivel na
alteracéo e na reinclusdo da nota explicativa.

Limpar — clique neste botéo para limpar todos os campos do cadastro da nota explicativa. Opgéo somente disponivel na inclusao.
Préximas Telas

Lupa: Orgdo
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1.4 - Consultar Agendamentos de Downloads de Notas Explicativas

N Sistema: SIAFI2019HM E. 019 | Versdo 6.04-b57 Sair €
JOAO

es IAFI s S— . o
[ESOURONACIONAL

[

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favoritos

Consultar Agendamento De Download - CONNOTEXP @) Ajuda

Unidade Gestora: 170999 - COORDENACAQ GERAL DE CONTABILIDADE

Agendamentos
Selecionar Situagdo Orgiio Selecionados
=)
©
I

Concluido . .
O R e 1000(2T); 2000(2T); 22000(2T)

Concluido 1000(1T); 2000(1T); 20000(1T); 25000(1T); 25201(1T); 26000(1T); 30000(1T);
22/04/2019 15:18 32000(1T), 38000(1T); 39000(1T)

[Resgender | oomiows | exctir | Reomar

Links para download

Orgios Download
1000(1T); 2000(1T); 20000(1T); 25000(1T); : e Wy
25201(1T); 26000(1T); 30000(LT); 32000(1T) notas_explicativas_ _1541_partel.zip
38000(1T); 39000(1T) notas_explicativas_22042019_1541_parte2 zip

stema Integrado de Ad straglio Financeira do Governo Federal

Consultar Agendamentos de Downloads de Notas Explicativas

Nesta tela vocé podera consultar o status de todos os agendamentos de download de nota explicativa da UG do usuério logado.

Listagem dos Agendamentos

Agendamentos — tabela constituida com os campos a seguir:
Selecionar — esta coluna permite que o usuario selecione um registro para realizar uma das seguintes a¢Ges abaixo:
Reagendar — selecione esta opgédo para realizar o reagendamento do download selecionado.

Download — selecione essa opcéo para realizar o download dos arquivos do registro selecionado. Essa acdo somente esta disponivel para
aqueles registros da lista que estdo com status “Concluido”. Apds o seu acionamento, o sistema disponibiliza os links para download.

Excluir — selecione esta opcéo para realizar a exclusdo do agendamento de download selecionado.

Situacgéo - indica a atual situacdo do download agendado que pode ser: Agendado, Em processamento, Concluido, Erro.
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Orgéos Selecionados - Lista contendo os 6rgéos ou a Uni&o selecionados para download da nota explicativa, juntamente com as informagdes de
trimestre e superior. Ex. 1000 (Superior 1T); 2000(1T); 20000(2T); 25000(1T); 25201(3T)

Botdes

Retornar — clique neste botéo caso deseje retornar para a tela de resultado da pesquisa de notas explicativas.
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