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1 - Identificacéo
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Identificagdo
Essa é o formulario inicial para acesso ao sistema SIAFI.
Neste momento vocé tem as seguintes opgdes:
1.  Informar seu c6digo, sua senha de acesso e os caracteres de seguranca e clicar no botéo "Acessar" para entrar no sistema SIAFI;

2. Clicar no botéo com o simbolo de cadeado, caso queira trocar sua senha.

Campos

Cédigo - Informe seu c6digo de acesso ao sistema SIAFI, que é o mesmo codigo usado para acesso ao sistema SIAFI do Grande Porte.
Esse cédigo € um CPF valido (maximo de onze caracteres) ou um codigo especial, constituido da letra "E" seguida de quatro digitos.

Senha - Informe a sua senha atual de acesso ao sistema SIAFI, que é a mesma senha usada para acesso ao sistema SIAFI do Grande Porte,
contendo no minimo seis e no maximo doze caracteres.

Digite os caracteres ao lado: Informe nesse campo os caracteres apresentados na imagem ao lado. Esses sédo caracteres gerados
aleatoriamente, para proteger a seguranca do sistema. Clique no link "gerar outra imagem", caso os caracteres apresentados na imagem nao
estejam legiveis.

Botbes
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Acessar - Clique nesse botédo apos fornecer seu codigo, a sua senha e os caracteres de seguranga, para ter acesso ao sistema SIAFI. No
préximo formulario vocé podera selecionar o sistema desejado, entre os diversos sistemas anuais em que vocé estiver habilitado.

<cadeado> - Clique no botdo com o simbolo de um cadeado se desejar solicitar a troca de senha.

Préximas Telas

Selecionar Sistema

Trocar Senha


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/entrada-no-sistema/identificacao/selecionar-sistema
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/entrada-no-sistema/identificacao/trocar-senha
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1.1 - Selecionar Sistema
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SUAF - Sisterna Inlegrado de Administrag So Financ cira overne Federal

Selecionar Sistema

A cada ano é gerado um Sistema SIAFI: "SIAFI2010", "SIAFI201" etc, com uma base de dados correspondente.
Nesse formulario é exibida a lista dos sistemas em que vocé esta habilitado.

Tome conhecimento das regras de segurancga descritas nesse formulario e, caso esteja de acordo com o enunciado, selecione o sistema
desejado e clique no botdo "Concordar" para prosseguir com seu login.

Campos

Codigo - Seu codigo de acesso ao sistema.
Usuério - Seu nome abreviado, que sera apresentado no topo dos formularios durante a sua navegacgao pelo sistema.

Sistema - Selecione o sistema de acordo com o ano gque vocé deseja. O campo ja vem preenchido com o sistema SIAFI mais recente.

Botdes
Concordar - Cligue nesse botéo para prosseguir com o procedimento de login no sistema selecionado. Ao clicar vocé declara que esse

acesso esté legalmente autorizado e é motivado por necessidade de servico, além de se comprometer com a protec&o do sigilo da senha de
acesso.

Cancelar - Clique nesse botdo para desistir do acesso ao sistema.

Préximas Telas

Iniciar a Navegacao


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/entrada-no-sistema/identificacao/selecionar-sistema/iniciar-a-navegacao
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1.1.1 - Iniciar a Navegacao
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Iniciar a Navegacéao

Aqui voce inicia a sua navegacéo no Sistema SIAFI, feita por meio dos menus.
Mais instrucdes gerais de navegacéo no SIAFI podem ser obtidas na aba "Navegue no SIAFI" do Manual do Usuério.

Ha trés menus, o "Meu Menu", o "Menu Geral" e o "HOD". Todos ficam ocultos, deixando aparentes apenas as abas verticais que, quando
acionadas, exibirdo o primeiro nivel do menu correspondente.

O "Menu Geral" é composto por todas as funcionalidades em que vocé estiver habilitado no momento do acesso ao sistema.

O "Meu Menu" é construido por vocé mesmo para facilitar a navegacéo, a partir do "Menu Geral", com as funcionalidades que vocé usa com
mais frequéncia.

O menu "HOD" (Host On Demand) é composto por funcionalidades executadas no ambiente computacional de grande porte, nas quais vocé
esteja habilitado, no momento do acesso ao sistema.

Os menus sdo organizados na estrutura de arvore, contendo até trés niveis. As funcionalidades do sistema sdo oferecidas no Gltimo nivel de
cada ramo.

O nome de uma funcionalidade esta associado a um link. Cligue nesse nome para executar a funcionalidade correspondente.

As seguintes facilidades estéo disponiveis, por meio das respectivas abas, links do cabecalho ou botdes.

Abas Horizontais

Comunica - aba Comunica exibida na lista das mensagens destinadas aos usuarios do sistema que pertencem a sua Unidade Gestora.
Clique no simbolo "+" que antecede uma dada mensagem para visualizar o seu conteido ou no simbolo "-" para oculta-lo. Vocé pode também
eliminar uma mensagem da sua caixa pessoal, clicando no botéo "Cancelar" correspondente.

Para visualizar, ocultar ou eliminar varias mensagens da lista, assinale a caixa de marcagéo das linhas correspondentes e clique no simbolo
"+" que antecede as opc¢des "Detalhar Selecionadas”, "Fechar Selecionadas" ou "Cancelar Selecionadas”, respectivamente.

Configurar Acesso - Utilize essa aba para executar a funcionalidade "Troca UG". Essa funcionalidade permite a mudanga da Unidade
Gestora e do nivel de acesso, porém requer uma habilitagdo especifica do usuério. Nessa aba vocé pode também mudar de sistema
(SIAFI2010, SIAFI2011 etc.), sem necessidade de efetuar um novo Login.

Adicionar Favoritos - Acione essa aba para incluir a funcionalidade corrente na lista de Favoritos do seu navegador, com o objetivo de
permitir uma navegagéo expressa. S6 faz sentido acionar essa aba se vocé estiver executando uma funcionalidade.
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Abas Verticais

Meu Menu - Cligue nessa aba para expandir o "Meu Menu". Trata-se de uma arvore de navegagao pessoal, que vocé mesmo constroi a partir
do "Menu Geral", selecionando as funcionalidades de seu uso costumeiro.

Menu Geral - Clique nessa aba para expandir o "Menu Geral" e visualizar a arvore de navegagéo do SIAFI cadastrada no sistema "Senha".
Serdo apresentadas as funcionalidades em que vocé estiver habilitado.

HOD - Caso vocé deseje executar funcionalidades do SIAFI Operacional, que é a parte ainda néo renovada do sistema SIAFI, executada em
ambiente computacional de grande porte, use essa aba para fazer o acesso via ferramenta HOD - "Host On Demand". Clique nessa aba para
expandir o Menu "HOD" e visualizar a arvore de navegacédo do SIAFI Grande Porte, cadastrada no sistema Senha. Serdo apresentadas as
funcionalidades em que vocé estiver habilitado.

Links do Cabegalho

Sair - Clique nesse link para fazer seu logoff no Sistema SIAFI.

Capturar - Clique nesse link para obter uma "fotografia" daquilo que vocé visualiza na janela corrente, que ficara disponivel na area de
transferéncia de seu computador, podendo ser "colada" em seguida em algum arquivo.

Ajuda - Clique nesse link para visualizar o texto do Manual do Usuério.

Botbes da Tabela

Detalhar Selecionadas - Clique nesse botéo para visualizar o texto das mensagens cujas linhas vocé selecionou.

Fechar Selecionadas - Clique nesse botdo para ocultar o texto das mensagens cujas linhas vocé selecionou, mantendo visivel somente os
cabecalhos correspondentes.

Cancelar Selecionadas - Clique nesse botéo para eliminar da sua lista de mensagens aquelas cujas linhas vocé selecionou.

Botdes da Mensagem

Confirmar ou Ndo Confirmar - Clique em um desses botdes para confirmar ou ndo a leitura da mensagem que esta sendo visualizada. A
confirmagéo da leitura faz com que a mensagem nao seja mais apresentada para vocé nessa sessao.

Imprimir - Clique nesse bot&o para comandar a geragdo de um arquivo do tipo PDF, formatado para a impressdo da mensagem que esté
sendo visualizada.

Cancelar - Clique nesse botdo para eliminar a mensagem correspondente da sua lista de mensagens.

Préximas Telas

Selecionar Funcionalidade
Trocar UG e Nivel

Exibir Mensagens


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/entrada-no-sistema/identificacao/selecionar-sistema/iniciar-a-navegacao/selecionar-funcionalidade
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/entrada-no-sistema/identificacao/selecionar-sistema/iniciar-a-navegacao/trocar-ug-e-nivel
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/entrada-no-sistema/identificacao/selecionar-sistema/iniciar-a-navegacao/exibir-mensagens
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1.1.1.1 - Selecionar Funcionalidade
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S1AFI - Siaiema integrado de Adminisinag bo Fimaneeira do Governe Federal

Selecionar Funcionalidade

Formulério apresentado quando vocé clica na aba vertical correspondente a um dos trés menus.

Constam do "Menu Geral" as funcionalidades implementadas na parte renovada do SIAFI até 0 momento, nas quais vocé esteja habilitado.
Constam do menu "HOD" as funcionalidades disponiveis no SIAFI Operacional (parte antiga do SIAFI), nas quais vocé esteja habilitado.

A partir de um desses menus vocé dispde das seguintes opcdes:
1.  Clicar no botdo "Personalizar" para selecionar as funcionalidades para compor o "Meu Menu";
2. Clicar no botéo "Expandir Tudo" para visualizar a arvore do menu completa;

3. Clicar no simbolo "+" existente antes do nome de um ramo, para expandir o préximo nivel, até atingir uma funcionalidade. Vocé
sabera que chegou a uma funcionalidade quando o nome estiver precedido pelo simbolo ">" em vez do simbolo "+";

4.  Clicar no nome de uma funcionalidade para iniciar sua execug&o.

Préximas Telas

Personalizar Menu


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/entrada-no-sistema/identificacao/selecionar-sistema/iniciar-a-navegacao/selecionar-funcionalidade/personalizar-menu
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1.1.1.1.1 - Personalizar Menu
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S1AFI - Skaterna viegrade de Admint

Personalizar Menu

Nesse formulario podem ser definidas as funcionalidades que vocé deseja que constem do "Meu Menu". Isso permite que vocé construa um
menu resumido, contendo somente as funcionalidades do seu uso costumeiro.
Selecione as funcionalidades desejadas, assinalando as caixas de marcagéo correspondentes.

Serdo também apresentados no "Meu Menu" os ramos da arvore que possuam pelo menos uma funcionalidade selecionada.
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1.1.1.2 - Trocar UG e Nivel
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Confirmar Aesagdo

Trocar UG e Nivel
Para alcancar esse formulario vocé deve selecionar a aba "Configurar Acesso", existente no cabecalho do SIAFI.
A funcionalidade "Troca de UG" se manifesta de trés formas diferentes, dependendo da habilitagéo do usuério:

1. Alguns usuarios podem fazer troca irrestrita de UG e de Nivel de Acesso;
2. Alguns usuarios podem fazer troca irrestrita de UG, porém ndo podem alterar o seu nivel de acesso ao SIAFI.

3. Alguns usuérios podem trocar sua UG, no sistema, somente entre as Unidades Gestoras permitidas individualmente.

Campos

Cédigo da UG - Esse campo é apresentado de duas formas distintas. Caso vocé esteja habilitado a trocar de UG de forma restrita, selecione
o cédigo da nova Unidade Gestora, entre aqueles apresentados no campo. Caso vocé esteja habilitado a fazer troca irrestrita de UG, informe
nesse campo o cédigo da Unidade Gestora desejada, com seis posi¢cdes numéricas.

Nivel de Acesso - Esse campo é apresentado de duas formas distintas. Caso vocé ndo esteja habilitado para trocar seu nivel de acesso, o
campo é meramente informativo e mostra o nimero do seu nivel de acesso. Caso vocé esteja habilitado a trocar de nivel de acesso,
selecione o novo nivel desejado, entre aqueles apresentados no campo.

Botao

Confirmar Alteracgéo - Clique nesse botdo para efetivar a troca informada.

10
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1.1.1.3 - EXIBMSG - Exibir Mensagens
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Exibir Mensagens

Quando vocé faz o seu login no sistema SIAFI, vocé recebe esse formulario com as mensagens enderegcadas aos usuarios SIAFI da sua
Unidade Gestora, que vocé ainda nédo cancelou.

O acesso a esse formulério pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transa¢éo: EXBMSG.
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Caixa de Marcacdo no Cabecalho da Tabela - Clique nessa caixa para selecionar de uma s6 vez todas as mensagens da tabela. As

mensagens selecionadas poderédo ser referenciadas, ao usar os bot8es "Detalhar Selecionados”, "Fechar Selecionados" e "Cancelar
Selecionados".

Caixa de Marcacéo - Clique nessa caixa para selecionar as mensagens a serem referenciadas, ao usar os bot6es "Detalhar Selecionados",
"Fechar Selecionados" e "Cancelar Selecionados".

Caixa de Detalhar ou Fechar - Campo contendo o simbolo "-", para indicar que o texto da mensagem esta sendo visualizado integralmente,
ou o simbolo "+", para indicar que o bloco esta fechado, apresentando somente o cabegalho da mensagem.

Mensagem - Identificador da mensagem recebida.

UG Emissora - Cédigo da Unidade Gestora correspondente ao Orgéo de lotagdo do Usuéario SIAFI responsavel pelo envio da mensagem.
Assunto - Texto contendo a descri¢do do assunto da mensagem.

Data de Emisséo - Data em que a mensagem foi enviada.

Opcdes - Clique no botéo "Cancelar" para eliminar a mensagem correspondente da sua lista de mensagens.

Botbes da Tabela

Detalhar Selecionadas - Clique nesse botéo para visualizar o texto das mensagens cujas linhas vocé selecionou.

Fechar Selecionadas - Clique nesse botéo para ocultar o texto das mensagens cujas linhas vocé selecionou, mantendo visivel somente os
cabegcalhos correspondentes.

Cancelar Selecionadas - Clique nesse botdo para eliminar da sua lista de mensagens aquelas cujas linhas vocé selecionou.

Botdes da Mensagem

Confirmar ou N@o Confirmar - Clique em um desses bot6es para confirmar ou néo a leitura da mensagem que esta sendo visualizada. A
confirmag&o da leitura faz com que a mensagem ndo seja mais apresentada para vocé nessa sessao.

Imprimir - Clique nesse botéo para comandar a geragdo de um arquivo do tipo PDF, formatado para a impressdo da mensagem que esta
sendo visualizada.

Cancelar - Clique nesse bot&o para eliminar a mensagem correspondente da sua lista de mensagens.

12
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1.2 - Trocar Senha
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Trocar Senha

Escolha uma nova senha de acesso, contendo no minimo seis e no maximo doze posic¢des. Informe a nova senha e clique no botéo
"Confirmar" para efetuar a troca da senha de acesso ao Sistema SIAFI.

Campos

Cédigo - Informe seu codigo de acesso ao sistema SIAFI.

Senha Atual - Informe a sua senha atual de acesso ao sistema SIAFI

Nova senha - Informe a sua nova senha de acesso, contendo no minimo seis e no maximo doze caracteres.
Confirmar nova senha - Informe novamente nesse campo a mesma senha ja informada no campo "Nova senha".

Digite os caracteres ao lado Informe nesse campo os caracteres apresentados na imagem ao lado. Esses séo caracteres gerados
aleatoriamente, para proteger a seguranca do sistema. Clique no link "gerar outra imagem"”, caso os caracteres apresentados na imagem nao
estejam legiveis.

Botbes

Confirmar - Clique nesse botéo para efetivar a troca de senha.

13
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Cancelar - Clique nesse botéo para desistir da troca de senha.
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