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SAAFI - Sistema Integredo de Administ do Govems Fedensl

INCALF - ALF de Liberacédo de Aprovacéao Direta

Por meio desta funcionalidade podem ser registrados documentos ALF para liberag&o de aprovacdes diretas de recursos financeiros. A
inclusdo desses documentos é realizada a partir da informacéo dos dados Financeiros e dos montantes a serem aprovados.

Esta tela é apresentada apos ter sido selecionado, no campo Tipo de ALF, da funcionalidade INCALF, a opgéo Liberacdo de Aprovacao
Direta.

Campos

Informe os dados da aprovacéo dos recursos preenchendo os campos do formulario, conforme segue.
Tipo de ALF - exibe o nome do tipo de ALF selecionado na funcionalidade INCALF.

UG Emitente - informe o Codigo da UG que esta realizando a aprovagéo dos recursos financeiros. O campo oferece ajuda para facilitar a
informagdo do cédigo da UG Emitente.

Apobs ter informado o Cédigo da UG Emitente, o sistema exibe automaticamente o Nome da UG Emitente que corresponde ao c6digo
informado.
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UG Favorecida - informe o Codigo da UG que seréa beneficiada com os recursos sendo aprovados. O campo oferece ajuda para facilitar a
informacéo do cédigo da UG Favorecida.

Apos ter informado o Codigo da UG Favorecida, o sistema exibe automaticamente o Nome da UG Favorecida que corresponde ao cédigo
informado.

Data Prevista de Liberagédo - preencha com a data de previséo para liberacédo da ALF.

Observacéao - preencha este campo com dados relevantes para a composicéo dos documentos SIAFI que registrardo o documento ALF de
solicitagé@o de recursos.

2. Itens da ALF Liberagdo Aprovacéo Direta
Nesta secéo, o sistema permite que vocé informe um ou mais itens contendo os detalhes Financeiros dos recursos sendo aprovados

[selecionar todos] - No canto superior da lista de itens de aprovagéo é apresentado o campo de marcacéo "Selecionar todos". Para selecionar
todos os itens, marque este campo e, para desfazer a selecéo de todos os itens, desmarque o campo.

[selecionar item] - Ao lado de cada item de aprovagéo de recursos é apresentado o campo de marcagao "Selecionar item". Para selecionar o
item respectivo, marque este campo e, para desfazer a selecdo, desmarque o item.

Situagédo - informe o c6digo da Situagdo contabil que compde a Célula Financeira do recurso a ser aprovado. O campo oferece ajuda para
facilitar o preenchimento do cédigo da Situagéo. Ap6s informé-lo, o sistema automaticamente apresenta ao lado do campo o nome da Situagéo.

Recurso - exibe o cédigo do Recurso associado a Situagéo selecionada. N&o pode ser alterado.
Fonte de Recurso - informe o cédigo da Fonte de Recurso que compde a Célula Financeira do item de recursos sendo aprovado.
Categoria de Gasto - informe o cddigo da Categoria de Gasto que compde a Célula Financeira do item de recurso financeiro sendo aprovado.

Vinculacdo de Pagamento - informe o cddigo da Vinculagdo de Pagamento que compde a Célula Financeira do item de recurso financeiro
sendo aprovado. O campo oferece ajuda para facilitar o preenchimento do cédigo. Apds informa-lo, o sistema automaticamente apresenta o
nome da Vinculagéo ao lado do campo.

Valor a Aprovar - informe o valor aprovado para o respectivo item de recurso financeiro.

2.1. Botdes da lista de Itens da ALF Liberacdo Aprovacéo Direta

Incluir - clique neste botdo para que o sistema crie uma nova linha com campos em branco que permitem que vocé informe mais um item na
lista de itens da aprovagao. Este botdo somente esta habilitado quando nédo houver nenhum item em edi¢do na lista de itens da solicitagéo.

Alterar Selecionados - clique neste botéo para que o sistema permita a altera¢do dos itens cujos campos de marcagao estiverem
selecionados. Este botdo somente esta habilitado quando houver pelo menos um item selecionado.

Copiar Selecionados - clique neste botédo para que o sistema duplique os itens cujos campos de marcagao estiverem selecionados, permitindo
gue vocé altere os valores copiados nos campos dos itens duplicados. Este botdo somente esta habilitado quando houver pelo menos um item
selecionado.

Excluir Selecionados - cligue neste botdo para gue o sistema exclua os itens cujos campos de marcacéo estiverem selecionados. Este botao
somente esta habilitado quando n&o houver nenhum item em edicéo na lista de itens PF.

Confirmar - clique neste botao para confirmar a incluséo ou alteracéo dos itens cujos dados vocé tiver informado na lista de itens PF. Este
botdo somente esta habilitado quando houver pelo menos um item em edigéo na lista de itens PF.

Descartar - clique neste botéo para descartar a incluséo ou alteracdo dos itens cujos dados vocé tiver informado na lista de itens PF. Este
botdo somente esta habilitado quando houver pelo menos um item em edi¢do na lista de itens PF.
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Pesquisar Saldo - Clique neste botao para exibir a pesquisa de saldos das contas contabeis para composi¢cao da ALF de Liberagao de
Aprovacao Direta de recursos.

Antes de acionar este botéo, é preciso preencher os campos UG Emitente e UG Favorecida, pois a pesquisa de saldo é realizada nas
contas contabeis das UGs informadas, e também é preciso que algum item da lista esteja em edit¢éo.

3. Signatérios da ALF

Nesta area sdo apresentados campos em que devem ser informados os signatarios do documento ALF, os quais séo responsaveis pelas
informacdes do documento ALF a ser emitido e pela autorizacéo de liberagdo/movimentagdo dos recursos financeiros nele contidos.

Os campos a serem informados s&o os seguintes:

Proponente 1 - apresenta uma lista com os nomes dos signatarios cadastrados como “Proponente 1" para a UG Emitente e para o Tipo ALF no
maodulo Dados de Apoio.

Proponente 2 - apresenta uma lista com os nomes dos signatarios cadastrados como “Proponente 2" para a UG Emitente e para o Tipo ALF no
moédulo Dados de Apoio.

Autorizador - apresenta uma lista com os nomes dos signatarios cadastrados como “Autorizador” para a UG Emitente e para o Tipo ALF no
moédulo Dados de Apoio.

Copiar De - clique neste botéo para copiar os dados Financeiros existentes em documentos ALFs de Liberagdo de Aprovacdes Diretas ja
existente. Este botdo somente esta habilitado quando ndo houver nenhum item em edigdo na lista de itens.

O sistema preenchera os seguintes campos com os dados da Aprovagao Direta copiada:
¢  Situacao

«  Fonte de recurso

« Categoria de gasto

¢ Vinculacdo de Pagamento

¢ UG Favorecida

¢ Observagéo

Incluir ALF - Clique neste bot&o para iniciar o registro do documento ALF no sistema.

Esta opgéo somente esta ativada se nenhum dos itens de recursos estiver em modo de edigdo e se houver pelo menos um item de
aprovacéo de recursos informado. Apés clicar nesta opgéo, € apresentado o formulario de resumo com as informagdes que serdo
registradas.

Retornar - Clique neste botéo para retornar para a tela de selegéo do Tipo de ALF.

Préximas Telas
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1.1 - Saldos Contabeis por Situagéo

6 Saldos Contabeis por Situacgdo

Filtros de Pesquisa

*Situacao
(PF0OQ1

: @ RECURSO DO EXERCICIO
Fonte de Recurso  Categoria de Gasto

(0100000000 ] (84 ﬂ_yj

Dados da Situacao

PFO001 - RECURSO DO EXERCICIO - Conta Contabil: 293110102 - Cota

Fonte de Recurso
01 OO0
0100000000
0100000000

Saldos Contébeis por Situacao

Categoria de Gasto
A
C
D

BT W
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Saldo
10.000.000,46
11.009.899.910.243,74
100.000.000,15

Esse formulario permite consultar os saldos disponiveis para as contas contabeis de determinada Situagéo de Programagao Financeira, para

certa UG Emitente/Favorecida.

O formulario permite a consulta dos saldos das contas contabeis por Situacéo, Fonte de Recurso e Categoria de Gasto, conforme segue:

Campos

1. Filtros de Pesquisa

Situacéao - informe o Cédigo da Situagéo contabil cujo saldo deseja pesquisar.

Este campo é de preenchimento obrigatério e deve ter 6 caracteres alfanuméricos.

O campo oferece ajuda para facilitar a informagéo do cédigo da Situagéo.
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O nome da respectiva Situagéo é apresentado ao lado do campo, ap6s o codigo da Situacéo desejada ter sido informado.
Fonte de Recurso - informe o cédigo da Fonte de Recursos para a Situacdo que deseja pesquisar.

Informe o c6digo da Fonte de Recursos com 10 digitos numéricos.

O campo oferece ajuda para facilitar a informacéo de Fonte de RecursoS.

Categoria de Gasto - selecione, a partir do campo de selecado, a Categoria de Gastos que compde a Situagdo que deseja pesquisar.

2. Resultado da Pesquisa

Nesta secéo, sdo apresentados os saldos disponiveis para a UG e para a Situagéo contabil informadas, compativeis com todos os parametros
preenchidos nos filtros da pesquisa, conforme segue.

2.1. Situagao contabil

Dados da Situagéo - exibe o Cédigo e a Descricdo da Situacéo informada nos filtros de pesquisa, seguido pelo Cédigo e nome da Conta
Contabil para uso em Programacéao Financeira.

2.2. Detalhes da Situagao contabil
Relaciona cada Fonte de Recurso e Categoria de Gasto que possui saldo disponivel para a Situagéo pesquisada.
A lista de resultado apresenta os seguintes campos:

Campo de selec¢do - marque este campo para selecionar a fonte de recurso/categoria de gasto do item, indicando que ele sera a fonte dos
recursos da programacao financeira. Desmarque este campo para retirar o item respectivo da composicao dos recursos da programagéo
financeira.

Fonte de Recurso - exibe o cédigo da Fonte de Recursos cujo saldo o item exibe.
Categoria de Gasto - exibe a Categoria de Gastos da Fonte de Recurso cujo saldo o item exibe.

Saldo - exibe o montante disponivel para a Fonte de Recurso e Categoria de Gastos da Situacdo pesquisada.

Pesquisar - Clique neste botdo para exibir a a lista contendo os Saldos disponiveis para a Situagdo pesquisada.
Selecionar - Clique neste botéo selecionar os itens de saldo disponivel.

Retornar - Clique neste botéo para fechar a janela de pesquisa de Saldo.
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1.2 - Copiar Documento ALF

Copiar Documento ALF =& 6

Copiar De
UG Emitente *Namero da ALF

201002 2013ALF :]

Copiar Documento ALF

Permite informar o documento ALF do qual deseja copiar o conteido para um novo documento, de modo a agilizar a criagdo de documentos
que contenham informacdes muito semelhantes.

Para utilizar este formulario, vocé deve saber o nimero do documento ALF do qual deseja copiar o contetdo.

Campos

UG Emitente - este campo vem preenchido pelo sistema com o Cédigo da UG Emitente para a qual deseja copiar os dados.

Numero da Programagé&o Financeira - informe o nimero do documento ALF cujos dados deseja copiar, com 6 digitos numéricos.
Deve ser informado um documento ALF que seja do mesmo tipo informado na tela de selegédo de tipo de ALF.
O sistema preenchera os seguintes campos com os dados do documento de Programagéo Financeira copiado:
«  Situacédo

«  Fonte de recurso
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*  Categoria de gasto
¢ Vinculagdo de Pagamento
¢ UG Favorecida

¢  Observacao

Botbes

Confirmar - Clique neste botdo para copiar os dados existentes no documento ALF informado para os campos do formulario que acionou a
funcionalidade de cépia.

Retornar - Clique neste botéo para fechar a janela de copia de documento ALF.

10
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1.3 - INCALF - Resumo
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“Tipo de ALF
Transferéncia

Garal

ha Menu

*UG Emitente

201002

Mome UG Emitente

COORD GERAL DE PLANEJ, ORCAMENTOQ E FINANCAS

Observagéo
Observagao Geral do documento ALF

{ AN £ 0 L) L) A

UG Favorecida: 170011 - SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAD - 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD

Fonte de Categoria de

Situacio Recurso R Gasto Vinculagio de Pagamento Valor a Transferir
ALF001 3 0100000000 c 417 - CUSTEIQ/NINVESTIMENTO - PAC 1,00
CPF, CNPJ, UG ou IG: 201002 CPF, CNPJ, UG ou IG: 201002 Passivo a ser transferido: 2.1.1.4.9.01.00
Total 1,00
Total Geral 1,00 1
Signatarios

Proponente 1

Fulano de Tal o |

SIAFI - Sistema Integrado de Administragio Financeira do Governo Federal

INCALF - Resumo

Esta tela é apresentada ap6s o usudrio ter informado os itens que compdem a ALF. Seu objetivo é que o usudrio confirme os dados informados
antes da geracéo efetiva do documento ALF.

Campos

1. Cabecalho da ALF

11
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Tipo de ALF - nome do tipo de ALF selecionado na funcionalidade INCALF.
UG Emitente - codigo da UG que esta emitindo o documento ALF.
Nome UG Emitente - nome da UG que esta emitindo o documento ALF.

Observacéo - exibe os dados relevantes para a composi¢ao dos documentos SIAFI que seréo gerado a partir do documento ALF no sistema,
conforme informados pelo usuério.

Data Prevista de Liberac&o - exibe a data prevista para liberagdo do documento ALF a ser gerado.

Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Liberacdo de Aprovagéo e Liberagdo de Aprovagéo Direta.
2. Lista de Itens informados

Cada grupo de itens informados possui as seguintes informagdes:

UG Favorecida - codigo e nome da UG Favorecida da ALF com o respetivos cddigo e nome do érgda Situacdo contabil que compde a Célula
Financeira do item.

Com/Sem Limite de Saque - exibe "Com Limite de Saque" quando tiver sido marcado o campo para inclusdo somente de Situacdes Contabeis
gue afetem o limite de saque e e exibe "Sem Limite de Saque" caso contrario.

Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Remanejamento e Remanejamento Direto.
NUmero da PF de origem - Nimero do documento PF informado pelo usuério para formar o grupo.

Este campo somente se aplica se o usuario tenha informado um documento PF especifico para compor o grupo.

Cada item informado possui as seguintes informacdes:
Situagéo - codigo da Situagdo contabil que compde a Célula Financeira do item.
Recurso - codigo do Recurso relacionado a Situagéo selecionada.
Fonte de Recurso - codigo da Fonte de Recurso que compde a Célula Financeira do item.
Categoria de Gasto - cddigo da Categoria de Gasto que compde a Célula Financeira do item.
Vinculacdo de Pagamento - cédigo da Vinculagédo de Pagamento que compde a Célula Financeira do item.
Més de Lib./Transf. - més de liberag&o/transferéncia do recurso do item informado.
Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Remanejamento e Remanejamento Direto.
Més de Programacao - més de liberacéo/transferéncia do recurso do item informado.
Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Devolugdo e Cancelamento de Liberagdo e Transferéncia.
Valor - valor do item informado na tela anterior.

[Campos Variaveis] - apresenta um conjunto de campos configurados e preenchidos conforme tenha sido definido para a Situagdo informada
para o item.

Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Transferéncia, Devolugdo e Cancelamento de Liberacéo e Transferéncia.

Caso o tipo de ALF seja Remanejamento ou Remanejamento Direto, sdo apresentadas duas linhas:

12
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De: exibe os dados da Célula Financeira de origem dos recursos financeiros;

Para: exibe os dados da Célula Financeira de destino dos recursos financeiros.

3. Totalizadores

Total - totalizador dos itens que compordo 0 mesmo grupo.

Total Geral - totalizador de todos os itens que comporé&o a ALF.

4. Signatéarios da ALF

Nesta area sdo apresentados os nomes dos signatarios selecionados para o documento ALF a ser emitido.
Proponente 1 - nome informado para assinar o documento como “Proponente 1”.
Proponente 2 - nome informado para assinar o documento como “Proponente 2".

Autorizador - nome informado para assinar o documento como “Autorizador”.

Botbes

Confirmar - Clique neste bot&o para confirmar a criagéo e iniciar o registro do documento ALF no sistema.

Retornar - Cligue neste botdo para retornar para a tela de selecéo dos itens que compdem o documento ALF.

Préximas Telas

ALF Emitida
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