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INCALF - ALF de Liberacdo de Aprovacéao

Esta tela é apresentada apos ter sido informado, na funcionalidade INCALF, o Tipo de ALF Liberacdo de Aprovacao (o qual necessita de
pesquisa e selecdo dos itens de PF que comporéo o documento ALF a ser gerado) e o tipo de pesquisa por Parametros.

Formulario de Pesquisa de PF por Parametros

O formulario para pesquisa de itens de PF permite a informagéo de parametros que o auxiliam na localizagdo dos itens a serem incluidos no
documento ALF a ser gerado.

Para realizar a pesquisa dos itens de PF cadastrados, preencha os campos de parametros e cliqgue no botao "Pesquisar".
Caso néo queira informar determinado parametro de pesquisa, deixe o campo correspondente em branco.

As PFs encontradas séo listadas no formulario de resultados da pesquisa que é especifico conforme tenha sido selecionada a opgéo
Parametros ou a opgdo Documento PF.

Esta tela é apresentada quando tiver sido selecionada a opgao de pesquisa por Parametros.

1. Cabecgalho datela de pesquisa
Nesta secéo, vocé pode definir como deseja realizar pesquisa dos itens de PF, que pode ser feita de duas formas:

Parametros - podem ser informados véarios parametros que permitem pesquisas mais genéricas. Marque este campo caso deseje informar
parametros gerais de pesquisa ou quando ndo possuir o nimero do Documento PF que contém os itens a serem incluidos na ALF. O resultado
desta pesquisa seré agrupado pelas dados da célula financeira dos itens recuperados.

Documento PF - permite que a pesquisa seja feita diretamente a partir da informagao dos nimeros de um ou mais documentos de
Programagcéo Financeira. Marque este campo quando possuir o nimero do(s) documento(s) PF que contém os itens a serem incluidos na ALF.
O resultado desta pesquisa sera agrupado pelo conjunto de dados UG Favorecida + Documento PF recuperados.

Esta pagina descreve a tela de pesquisa quando a opgédo "Por ParAmetros" estiver marcada.

2. Pesquisa por Parametros

Quando a opgéo Parametros tiver sido selecionada, o formulério de pesquisa apresenta os campos de parametros de pesquisa descritos a
seguir.

UG Emitente - Cédigo da UG que esté emitindo o documento ALF.

Nome da UG Emitente - Nome da UG que esta emitindo o documento ALF.

Periodo Data Prevista de Liberagao - Periodo para o qual deseja pesquisar os itens de PF.
De - data inicial para pesquisa das solicitagdes de recursos financeiro.
Até - data final para pesquisa das solicitacdes de recursos financeiro.

UG Favorecida - Cédigo ou parte do titulo da UG favorecida pela liberagéo financeira.
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O sistema listara no campo UGs Favorecidas Disponiveis (abaixo) todas as UGs que correspondam ao Cédigo digitado ou que possuam no
titulo a palavra informada.

UGs Favorecidas disponiveis - Lista os cédigos e descri¢cdes das UGs cadastradas que correspondem aos valores informados no campo
UG Favorecida.

O campo é preenchido por padrdo com as UGs Emitentes das solicitagées pendentes de aprovacdo no més corrente pela UG Emitente da
ALF.

UGs Favorecidas Selecionadas - Lista das UGs selecionadas.

Para selecionar um ou mais itens da lista:

1. nalista da esquerda, clique sobre um dos itens apresentados;

2. pressione e mantenha pressionada a tecla CTRL;

3. clique sobre os demais itens a serem incluidos na lista a direita (lista de itens selecionados);
4. cligue no botao "Adicionar a direita”.

5. Os itens marcados serdo adicionados na lista de itens selecionadas, apresentada a direita.

Para excluir um ou mais itens da lista:

1. nalista da direita, cligue sobre um dos itens previamente adicionados;

2. pressione e mantenha pressionada a tecla CTRL;

3. clique sobre os demais itens a serem excluidos da lista da direita (lista de itens selecionados);
4. clique no botdo "Adicionar a esquerda”.

5. Os itens marcados serao eliminados da lista de itens selecionadas e apresentados novamente na lista da esquerda.

Situacgédo - codigo da Situagao contébil, com 6 posi¢cdes alfanuméricas, que compde a Célula Financeira das solicitagdes de recursos
financeiros. Este campo oferece ajuda para facilitar o preenchimento do cédigo da Situag&o a ser pesquisada.

Categorias de Gasto - informe os valores de Categorias de Gasto que possam compor a Célula Financeira das solicitagdes de recursos
financeiros desejadas. Podem ser informados até trés diferentes Categorias de Gasto simultaneamente. Cada item do resultado tera pelo
menos uma das Categorias de Gasto informada.

Fonte de Recurso - Informe o cédigo da Fonte de Recurso que compde a Célula Financeira das solicitagdes de recursos financeiros que
deseja aprovar.

O campo deve ser preenchido com 10 digitos numéricos e oferece ajuda para facilitar o preenchimento do cédigo da Fonte de Recursos a
ser pesquisada.

Quando informado valor para o campo Fonte de Recurso, nédo podera ser informado simultaneamente um valor no campo Conjunto de
Fonte de Recursos.

Conjunto de Fonte de Recurso - Selecione o Conjunto de Fonte de Recursos que contém as Fontes de Recurso que compdem a Célula
Financeira das solicitagdes de recursos financeiros desejadas. Cada item do resultado terd pelo menos uma das Fontes de Recurso que
compdem o conjunto informado.

Ao parar o mouse sobre o Conjunto de Fonte de Recursos informado, o sistema apresenta a lista dos cédigos de Fontes de Recurso que
compdem o conjunto.

Quando informado valor para o campo Conjunto de Fontes de Recurso, ndo podera ser informado simultaneamente um valor no campo
Fonte de Recursos.
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Vinculagdo de Pagamento - informe o cddigo da vinculagdo de Pagamento que compdem a Célula Financeira das solicitagdes de recursos
financeiros que deseja aprovar.

Este campo oferece ajuda para facilitar o preenchimento do cddigo da Vinculagdo de Pagamento a ser pesquisada.

Quando informado valor para o campo Vinculagdo de Pagamento, ndo podera ser informado simultaneamente um valor no campo
Conjunto de Vinculagdes de Pagamento.

Conjunto de Vinculagdes - Selecione o Conjunto de Vincula¢Ges de Pagamento que contém a Vinculagcdo de Pagamento que compdem a
Célula Financeira das solicita¢8es de recursos desejada. Cada item do resultado tera pelo menos uma das Vinculagdes de Pagamento que
compdem o conjunto informado.

Quando for informado valor para o campo Conjunto de Vincula¢des de Pagamento, ndo podera ser informado simultaneamente um valor
no campo Vinculagdo de Pagamento.

Pesquisar - Cligue neste botdo para que o sistema localize os documentos PF que atendem aos parametros de pesquisa informados.

Limpar - Clique neste botédo para eliminar os valores informados nos campos de parametros de pesquisa e retornar o formulario ao seu estado
inicial.

Retornar - Clique neste botdo para retornar para a pagina de selecéo do Tipo de ALF. Esta agao vai limpar os valores informados nos campos
de parametros de pesquisa.

Préximas Telas

INCALF - Liberagdo de Aprovacéo - por Parametros - Resultado
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INCALF - ALF de Liberacdo de Aprovacédo - Resultado da pesquisa

Esta tela é apresentada apos ter sido acionada a opgdo Pesquisar, na funcionalidade INCALF, para o Tipo de ALF Liberacdo de Aprovacao e
o tipo de pesquisa por Parametros.

Os documentos PF que forem encontrados e que atendem aos parametros de pesquisa séo listados abaixo da area de campos de parametros
e sdo apresentados numa lista que é agrupada por:

a. UG Emitente das Solicitagdes;
b. Célula Financeira (Situagdo com a mesma versao, Fonte de Recurso, Categoria de Gasto e Vinculagdo de Pagamento);
c. Data Prevista de Liberagdo informada nas solicitagdes;

d. Conforme a data Prevista de Liberacéo esteja no futuro ou sejam do més corrente.

A qualquer momento é possivel refazer a pesquisa, bastando preencher novamente os campos de parametros apresentadas na area superior
da tela e acionar a opcéo Pesquisar.

Formulario de Resultado da Pesquisa de PF por Parametros

Serao apresentados na lista de resultados da pesquisa todos os os itens de PF que satisfagam as seguintes condigdes:
a. A acéo PF seja “Solicitacdo de Recurso Financeiro”;

b. A UG Emitente da ALF seja igual a UG Favorecida das PFs de Solicitagao;

c. Possua valor em aberto a aprovar (Saldo Solicitado seja maior que zero);

d. A data prevista na Solicitagdo tem que ser do més atual ou posterior;

e. Atenda aos demais filtros informados na pesquisa.

O resultado da pesquisa é apresentado numa area da tela que fica abaixo do formulario de parametros de pesquisa e apresentara as
informacdes organizadas conforme segue.

1. Cabecalho do resultado da pesquisa

UG Emitente - Codigo da UG que esté emitindo o documento ALF.

Nome da UG Emitente - Nome da UG que esta emitindo o documento ALF.

Data Prevista de Liberagéo - valor informado pelo usuério para a data prevista para liberagdo do documento ALF a ser gerado.
Observacao - Texto informado pelo usuério que vai ser para preencher o documento ALF a ser emitido para a(s) PF(s) selecionada(s).

Este campo é obrigatério caso ndo tenha sido informado um valor na opgéo Personalizar Observacéo para cada uma das UGs
Favorecidas.

2. Itens do resultado da pesquisa
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UG Favorecida - Cédigo e Descrigédo da UG que sera favorecida da ALF e Cédigo e descrigdo do Orgédo da UG.

Para cada UG Favorecida encontrada, serdo listados itens de PF que podem ser selecionados individualmente para compor o documento
ALF. Os itens localizados serao classificados em ordem crescente de Situacéo de PF, Fonte de Recurso, Categoria de Gasto, Vinculagédo
de Pagamento e Més de Programagao.

3. Lista de Itens de PF retornados pela pesquisa por UG Favorecida

[opgéo: selecionar todos] - No canto superior de cada lista de itens de cada uma das UGs Favorecidas recuperadas pela pesquisa é
apresentado o campo de marcagéo "Selecionar todos". Marque este campo para selecionar todos os itens de PF da UG Favorecida listada e
desmarque-o para desfazer a selegéo dos itens.

[opgéo: selecionar item] - Ao lado de cada item de PF recuperado pela pesquisa é apresentado o campo de marcacéo "Selecionar item".
Marque este campo para selecionar o item da respectiva UG Favorecida, e desmarque-o para desfazer a selecéo.

Quando houver pelo menos um item selecionado, a opgéo Personalizar Observagédo, do grupo a que o item selecionado pertence, e o
campo para informar o Valor a cancelar do respectivo item selecionado séo habilitados.

Situagdo - Codigo e descricao da Situagdo de PF do item listado.

Recurso - codigo do Recurso associado a Situagdo PF.

Fonte de Recurso - codigo da Fonte de Recurso associado ao item de PF.

Categoria de Gasto - cédigo da Categoria de Gasto associado ao item de PF.

Vinculacdo de Pagamento - cédigo e descri¢cdo da Vinculagéo de Pagamento associado ao item de PF.
Data Liberagéao - preenchido automaticamente com a data corrente.

Saldo Solicitado - Somatério dos saldos dos itens que compdem o agrupamento.

Valor a Aprovar - informe o valor a ser aprovado para o item de solicitagdo. O campo é preenchido automaticamente com o valor do Saldo
Solicitado para o item.

[Campos Variaveis] - As informag8es apresentadas por este campo dependem dos itens de transferéncia retornados pela pesquisa.

Os [Campos Variaveis] somente sédo apresentados quando a Situagdo de Programacéo Financeira do item de recurso financeiro os definir.

4. Totalizag&o do resultado

Total Solicitado - exibe o total dos campos Saldo Solicitado para cada grupo de itens UG Favorecida retornada na pesquisa.

5. Signatéarios da ALF

Nesta area séo apresentados campos em que devem ser informados os signatarios do documento ALF, os quais s80 responsaveis pelas
informacdes do documento ALF a ser emitido e pela autorizagdo de liberacdo/movimentacéo dos recursos financeiros nele contidos.

Os campos a serem informados s&o 0s seguintes:

10
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Proponente 1 - apresenta uma lista com os nomes dos signatarios cadastrados como “Proponente 1" para a UG Emitente e para o Tipo ALF no
maodulo Dados de Apoio.

Proponente 2 - apresenta uma lista com os nomes dos signatarios cadastrados como “Proponente 2" para a UG Emitente e para o Tipo ALF no
modulo Dados de Apoio.

Autorizador - apresenta uma lista com os nomes dos signatarios cadastrados como “Autorizador” para a UG Emitente e para o Tipo ALF no
médulo Dados de Apoio.

Personalizar Observacéo - Clique neste botdo para informar um valor personalizado para o campo Observagao dos itens de recurso financeiro
a que o botao pertence.

Esta opg¢éo somente é apresentada quando for selecionada a opgédo "Parametros” no formulario de pesquisa.

Incluir ALF - Clique neste botéo para prosseguir com a criagdo do documento ALF. Apds ser acionada, esta opgao exibe o resumo dos itens de
PF selecionados para comporem o documento ALF.

Retornar - Clique neste botéo para retornar para a tela de selecéo de Tipo de ALF a ser criado, limpando todos os resultados da pesquisa
atual.

Préximas Telas

Personalizar Observacédo de Documento ALF
INCALF - Resumo
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1.1.1 - Personalizar Observacgéo

Personalizar Observagéo "0 7]

Personalizar Observacgéo

Permite alterar o conteido do campo Observagéo do(s) item(ns) selecionado(s) para compor o documento a ser registrado.

Campos

Personalizar Observacéo - preencha este campo com informagdes relevantes para compor os Documentos SIAFI a serem gerados.

Botbes

Confirmar - Clique nesta opgao para confirmar as informagdes inseridas no campo.

Descartar - Clique nesta opcéo para descartar as informacdes inseridas no campo e e fechar o formulario.

12
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SIAFI - Sistema Integrado de Administracio Financeira do Governo Federal

INCALF - Resumo

Esta tela é apresentada ap6s o usuério ter informado os itens que comp8em a ALF. Seu objetivo é que o usuério confirme os dados informados
antes da geracéo efetiva do documento ALF.

Campos

1. Cabegalho da ALF

Tipo de ALF - nome do tipo de ALF selecionado na funcionalidade INCALF.
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UG Emitente - codigo da UG que esta emitindo o documento ALF.
Nome UG Emitente - nome da UG que esta emitindo o documento ALF.

Observacao - exibe os dados relevantes para a composi¢ao dos documentos SIAFI que serdo gerado a partir do documento ALF no sistema,
conforme informados pelo usuéario.

Data Prevista de Liberagéo - exibe a data prevista para liberagdo do documento ALF a ser gerado.

Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Liberacdo de Aprovacéo e Liberacdo de Aprovagéo Direta.
2. Lista de Itens informados

Cada grupo de itens informados possui as seguintes informacdes:

UG Favorecida - cédigo e nome da UG Favorecida da ALF com o respetivos codigo e nome do 6rgda Situagao contabil que compde a Célula
Financeira do item.

Com/Sem Limite de Saque - exibe "Com Limite de Saque" quando tiver sido marcado o campo para inclusdo somente de Situagdes Contabeis
gue afetem o limite de saque e e exibe "Sem Limite de Saque" caso contrario.

Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Remanejamento e Remanejamento Direto.
NUmero da PF de origem - Nimero do documento PF informado pelo usuério para formar o grupo.

Este campo somente se aplica se o usuério tenha informado um documento PF especifico para compor o grupo.

Cada item informado possui as seguintes informacdes:
Situagéo - codigo da Situagao contébil que compde a Célula Financeira do item.
Recurso - codigo do Recurso relacionado a Situagéo selecionada.
Fonte de Recurso - codigo da Fonte de Recurso que compde a Célula Financeira do item.
Categoria de Gasto - cddigo da Categoria de Gasto que compde a Célula Financeira do item.
Vinculacdo de Pagamento - cadigo da Vinculagdo de Pagamento que compde a Célula Financeira do item.
Més de Lib./Transf. - més de liberacao/transferéncia do recurso do item informado.
Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Remanejamento e Remanejamento Direto.
Més de Programacao - més de liberacéo/transferéncia do recurso do item informado.
Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Devolugdo e Cancelamento de Liberagdo e Transferéncia.
Valor - valor do item informado na tela anterior.

[Campos Variaveis] - apresenta um conjunto de campos configurados e preenchidos conforme tenha sido definido para a Situagdo informada
para o item.

Este campo somente se aplica aos tipos de ALF Transferéncia, Devolugdo e Cancelamento de Liberacéo e Transferéncia.
Caso o tipo de ALF seja Remanejamento ou Remanejamento Direto, séo apresentadas duas linhas:

De: exibe os dados da Célula Financeira de origem dos recursos financeiros;

14
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Para: exibe os dados da Célula Financeira de destino dos recursos financeiros.

3. Totalizadores

Total - totalizador dos itens que compordo 0 mesmo grupo.

Total Geral - totalizador de todos os itens que compordo a ALF.

4. Signatéarios da ALF

Nesta area séo apresentados os nomes dos signatarios selecionados para o documento ALF a ser emitido.
Proponente 1 - nome informado para assinar o documento como “Proponente 1”.
Proponente 2 - nome informado para assinar o documento como “Proponente 2".

Autorizador - nome informado para assinar o documento como “Autorizador”.

Botbes

Confirmar - Clique neste botdo para confirmar a criagao e iniciar o registro do documento ALF no sistema.

Retornar - Cligue neste botdo para retornar para a tela de sele¢éo dos itens que compdem o documento ALF.

Préximas Telas

ALF Emitida
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