Sistema Integrado de
S I H F I Administracao Financeira
do Governo Federal

Manual do Usuario

Aprovar Diretamente - APRDIR

Data e hora de geragéo: 30/10/2025 15:57



-
(‘Tzsounol\lm:loum

Data e hora de geragdo: 30/10/2025 15:57

1 - Aprovar Diretamente - APRDIR 3
1.1 - Saldos Contabeis por Situagédo 6
1.2 - Copiar Documento PF 8
1.3 - Resumo Acéo de Programacdao Financeira 10



- (\
TesouroNACIONAL

Data e hora de geragdo: 30/10/2025 15:57

1 - Aprovar Diretamente - APRDIR
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SIAFI - Shiiema Integrade de Admishitmcio Financein do Covermne Federal

Aprovar Diretamente - APRDIR

O acesso a esta funcionalidade pode ser feito diretamente pelo nome abreviado da transagdo: APRDIR.

Por meio desta funcionalidade, vocé registra a aprovacéo direta de recursos financeiros, informando os dados Orgamentéarios e os montantes
aprovados.

Informe os dados da aprovacéo dos recursos preenchendo os campos do formulario, conforme segue.

UG Emitente - informe o Cédigo da UG que esta realizando a aprovagéo dos recursos financeiros. O campo oferece ajuda para facilitar a
informagdo do cédigo da UG Emitente.

Apos ter informado o Cédigo da UG Emitente, o sistema exibe automaticamente o Nome da UG Emitente que corresponde ao cédigo
informado.

UG Favorecida - informe o Cédigo da UG que seréa beneficiada com os recursos sendo aprovados. O campo oferece ajuda para facilitar a
informagao do cédigo da UG Favorecida.

Apobs ter informado o Codigo da UG Favorecida, o sistema exibe automaticamente o Nome da UG Favorecida que corresponde ao c6digo
informado.

Observacéao - preencha este campo com dados relevantes para a composicdo dos documentos SIAFI que registrardo a solicitacéo de recursos
no sistema.

2. Itens da Aprovacao

Nesta secéo, o sistema permite que vocé informe um ou mais itens contendo os detalhes orcamentarios dos recursos sendo aprovados,
conforme segue:
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[selecionar todos] - No canto superior de cada lista de itens de aprovagao é apresentado o campo de marcacao "Selecionar todos". Para
selecionar todos os itens, marque este campo e, para desfazer a selecédo de todos os itens, desmarque o campo.

[selecionar item] - Ao lado de cada item de aprovacéo de recursos é apresentado o campo de marcagao "Selecionar item". Para selecionar o
item respectivo, marque este campo e, para desfazer a sele¢do, desmarque o item.

Situagdo - informe o cédigo da Situagdo contabil que compde a Célula Orgamentaria do recurso sendo aprovado. O campo oferece ajuda para
facilitar o preenchimento do c6digo da Situacédo. Apos informa-lo, o sistema automaticamente apresenta ao lado do campo o nome da Situagao.

Recurso - exibe o cédigo do Recurso relacionado a Situagdo selecionada. Nao pode ser alterado.
Fonte de Recurso - informe o c6digo da Fonte de Recurso que compde a Célula Orgamentéria do item de recursos sendo aprovado.

Categoria de Gasto - informe o cddigo da Categoria de Gasto que compde a Célula Orgamentéria do item de recurso financeiro sendo
aprovado.

Vinculagdo de Pagamento - informe o cédigo da Vinculagdo de Pagamento que compde a Célula Orgamentaria do item de recurso financeiro
sendo aprovado. O campo oferece ajuda para facilitar o preenchimento do cédigo. Ap6s informé-lo, o sistema automaticamente apresenta o
nome da Vinculagdo ao lado do campo.

Data Prevista - informe a data de previsdo para liberacdo dos recursos sendo aprovados.

Valor a Aprovar - informe o valor sendo aprovado para o respectivo item de aprovagao de recursos.

da lista de Itens da Aprovagao

Incluir - clique neste botdo para que o sistema crie uma nova linha com campos em branco que permitem que vocé informe mais um item na
lista de itens da aprovagéo. Este botdo somente esta habilitado quando ndo houver nenhum item em edigdo na lista de itens da solicitagéo.

Alterar Selecionados - clique neste bot&o para que o sistema permita a altera¢éo dos itens cujos campos de marcagéo estiverem
selecionados. Este botdo somente esta habilitado quando houver pelo menos um item selecionado.

Copiar Selecionados - clique neste botédo para que o sistema duplique os itens cujos campos de marcagéo estiverem selecionados, permitindo
gue vocé altere os valores copiados nos campos dos itens duplicados. Este botdo somente esta habilitado quando houver pelo menos um item
selecionado.

Excluir Selecionados - cligue neste botdo para gue o sistema exclua os itens cujos campos de marcacéo estiverem selecionados. Este botao
somente esta habilitado quando ndo houver nenhum item em edigdo na lista de itens da solicitacéo.

Confirmar - clique neste botéo para confirmar a incluséo ou alteracéo dos itens cujos dados vocé tiver informado na lista de itens da
solicitacé@o. Este botdo somente esté habilitado quando houver pelo menos um item em edicéo na lista de itens da solicitag&o.

Descartar - clique neste botéo para descartar a incluséo ou alteracdo dos itens cujos dados vocé tiver informado na lista de itens da solicitagao.
Este botdo somente esté habilitado quando houver pelo menos um item em edic&o na lista de itens da solicitag&o.

Copiar De - clique neste botéo para copiar os dados orcamentarios existentes em aprovacgdes diretas registradas por documento de
Programagcéo Financeira j& existente. Este botdo somente esté habilitado quando ndo houver nenhum item em edicdo na lista de itens.

O sistema preenchera os seguintes campos com os dados da Aprovacéo Direta copiada:
¢ Situacao

*  Fonte de recurso

« Categoria de gasto

¢ Vinculagdo de Pagamento
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¢ UG Favorecida

¢  Observagdo

Botdes de Aprovacdo de Recursos

Pesquisar Saldo - Clique neste botéo para exibir a pesquisa de saldos das contas contébeis para composicdo da aprovacéo de recursos.

Antes de acionar este botéo, é preciso preencher os campos UG Emitente e UG Favorecida, pois a pesquisa de saldo é realizada nas
contas contabeis das UGs informadas.

Aprovar - Clique neste botéo para iniciar o registro da aprovagéo de recursos financeiros no sistema.

Esta opgéo somente esta ativada se nenhum dos itens de recursos estiver em modo de edigdo e se houver pelo menos um item de
aprovacéo de recursos informado. Apds clicar nesta opgéo, € apresentado o formulario de resumo com as informagdes que serao
registradas.

Préximas Telas

Saldos Contabeis por Situacéo
Copiar Documento PF

Resumo Agédo de Programagao Financeira


http://manualsiafi.tesouro.gov.br/programacao-financeira/programacao-direta/aprovar-diretamente/saldos-contabeis-por-situacao
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/programacao-financeira/programacao-direta/aprovar-diretamente/copiar-documento-pf
http://manualsiafi.tesouro.gov.br/programacao-financeira/programacao-direta/aprovar-diretamente/resumo-acao-de-programacao-financeira-1

1.1 - Saldos Contabeis por Situagéo

6 Saldos Contabeis por Situacgdo

Filtros de Pesquisa

*Situacao
(PF0OQ1

: @ RECURSO DO EXERCICIO
Fonte de Recurso  Categoria de Gasto

(0100000000 ] (84 ﬂ_yj

Dados da Situacao

PFO001 - RECURSO DO EXERCICIO - Conta Contabil: 293110102 - Cota

Fonte de Recurso
01 OO0
0100000000
0100000000

Saldos Contébeis por Situacao

Categoria de Gasto
A
C
D

BT W
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Saldo
10.000.000,46
11.009.899.910.243,74
100.000.000,15

Esse formulario permite consultar os saldos disponiveis para as contas contabeis de determinada Situagéo de Programagao Financeira, para

certa UG Emitente/Favorecida.

O formulario permite a consulta dos saldos das contas contabeis por Situacéo, Fonte de Recurso e Categoria de Gasto, conforme segue:

Campos

1. Filtros de Pesquisa

Situacéao - informe o Cédigo da Situagéo contabil cujo saldo deseja pesquisar.

Este campo é de preenchimento obrigatério e deve ter 6 caracteres alfanuméricos.

O campo oferece ajuda para facilitar a informagéo do cédigo da Situagéo.
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O nome da respectiva Situagéo é apresentado ao lado do campo, ap6s o codigo da Situacéo desejada ter sido informado.
Fonte de Recurso - informe o cédigo da Fonte de Recursos para a Situacdo que deseja pesquisar.

Informe o c6digo da Fonte de Recursos com 10 digitos numéricos.

O campo oferece ajuda para facilitar a informacéo de Fonte de RecursoS.

Categoria de Gasto - selecione, a partir do campo de selecado, a Categoria de Gastos que compde a Situagdo que deseja pesquisar.

2. Resultado da Pesquisa

Nesta secéo, sdo apresentados os saldos disponiveis para a UG e para a Situagéo contabil informadas, compativeis com todos os parametros
preenchidos nos filtros da pesquisa, conforme segue.

2.1. Situagao contabil

Dados da Situagéo - exibe o Cédigo e a Descricdo da Situacéo informada nos filtros de pesquisa, seguido pelo Cédigo e nome da Conta
Contabil para uso em Programacéao Financeira.

2.2. Detalhes da Situagao contabil
Relaciona cada Fonte de Recurso e Categoria de Gasto que possui saldo disponivel para a Situagéo pesquisada.
A lista de resultado apresenta os seguintes campos:

Campo de selec¢do - marque este campo para selecionar a fonte de recurso/categoria de gasto do item, indicando que ele sera a fonte dos
recursos da programacao financeira. Desmarque este campo para retirar o item respectivo da composicao dos recursos da programagéo
financeira.

Fonte de Recurso - exibe o cédigo da Fonte de Recursos cujo saldo o item exibe.
Categoria de Gasto - exibe a Categoria de Gastos da Fonte de Recurso cujo saldo o item exibe.

Saldo - exibe o montante disponivel para a Fonte de Recurso e Categoria de Gastos da Situacdo pesquisada.

Pesquisar - Clique neste botdo para exibir a a lista contendo os Saldos disponiveis para a Situagdo pesquisada.
Selecionar - Clique neste botéo selecionar os itens de saldo disponivel.

Retornar - Clique neste botéo para fechar a janela de pesquisa de Saldo.
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1.2 - Copiar Documento PF

Copiar Documento PF i e
Copiar De
UG Emitente * Numero da Programacgao
170500 Financeira
2012PF | |

Copiar Documento PF

Permite informar o documento de Programacé&o Financeira do qual deseja copiar o contetdo para um novo documento, de modo a agilizar a
criacdo de documentos que contenham informag8es muito semelhantes.

Para utilizar este formuléario, vocé deve saber o nimero do documento de Programagéo Financeira do qual deseja copiar o contetdo.

Campos

UG Emitente - este campo vem preenchido pelo sistema com o Cédigo da UG Emitente para a qual deseja copiar os dados.

NUmero da Programagé&o Financeira - informe o nimero do documento de Programag&o Financeira cujos dados deseja copiar, com 6 digitos
numeéricos.

Deve ser informado um documento de Programacéo Financeira que seja do mesmo tipo que a Ag¢do sendo executada. Exemplo: Na
solicitagéo, s6 podemos copiar documentos do tipo Solicitacéo De Recurso Financeiro.

O sistema preenchera os seguintes campos com os dados do documento de Programacéo Financeira copiado:
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¢  Situacao

*  Fonte de recurso

«  Categoria de gasto

¢ Vinculacdo de Pagamento
¢ UG Favorecida

¢  Observagao

Botbes

Confirmar - Clique neste bot&o para copiar os dados existentes no documento de Programagé&o Financeira informado para os campos do
formulario que acionou a funcionalidade de copia.

Retornar - Clique neste botdo para fechar a janela de copia de documento de Programag&o Financeira.
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1.3 - Resumo Acédo de Programacéo Financeira

‘QSIHFI

Comunica Configurar Acesso T idicionar F avoriios

Resumo Solicitar Recurso Financeiro - SOLRECFIN B3 caprurar ) Aaa

UG Emiterte  Nome UG Emitents UG Favoreclda  Nome UG Favoreckda
170013 SUBSEC. DE PLANEJ., ORC. E ADMINISTRACAC-MF 170500 COORDENACAC-GERAL DE PROGRAMACAC FINANCEIRA

Cbservachio
Solicitag o ga Recurso Financeing

fens da Solk Racso

Faonte de Cadegoria
Recurse o Gante
PFO001 - RECURSD DO EXERCICID 3 OED0000000 © 400 - CUSTERMNVEST, CEXIG. DE EMPERRD W02 1,00
Tiotal & Sedchar 1

SitUagEe Recures Wincilaghe de Pagaments Dats Previils Walar & solisitar

BIAFI] - Sisierna Integrado de Admislstracio Fimancein do Coverne Federal

Resumo da execucdo da Acéo de Programacéo Financeira

Esse formulario apresenta informagdes sumarizadas sobre a origem e o destino dos recursos financeiros selecionados para aprovagao.

O formul&rio de resumo da aprovacéo de solicitacdo de recursos financeiros lista as solicitagdes sendo aprovadas, agrupadas por UG
Favorecida. As informag6es do formulério s&o organizadas conforme segue:

Campos

UG Emitente - exibe o Cédigo da UG que esta emitindo a aprovacéo da solicitagdo de recursos financeiros.

Nome UG Emitente - exibe o nome da UG que esta emitindo a aprovagéo da solicitagcdo de recursos financeiros, correspondente ao codigo
apresentado.

UG Favorecida - exibe o Cédigo da UG favorecida pelos recursos da programagéo financeira.

Nome da UG Favorecida - exibe a descri¢éo da UG favorecida pelos recursos da programacéo financeira, seguidos pelo c6digo e nome do
Org&o a que a UG Favorecida pertence.

Se for resumo para aprovar a solicitacdo de recurso financeiro exibe o Cadigo e Descri¢do da UG que sera favorecida da aprovagéo e Cédigo e
descrigdo do Orgéo da UG.

Se for resumo para cancelar a solicitacéo de recurso financeiro exibe o Cédigo e Descrigdo da UG favorecida da solicitagdo e Codigo e
descrigdo do Orgéo da UG.

10
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Se for resumo para cancelar aprovacgao de solicitagdo ou Cancelar Aprovacao direta exibe o Codigo e Descricao da UG favorecida da
aprovagdo e Codigo e descrigdo do Orgéo da UG.

Numero da PF - exibe o nimero do documento de Programacéo Financeira.

O campo Numero da PF de Solicitagdo somente é apresentado quando a pesquisa tiver sido realizada por Documentos PF
especificos.

Observacéo - exibe o texto da observacao informada para a agao sendo realizada. O campo contém informagdes relevantes usadas para
compor os Documentos SIAFI de registro da a¢éo de Programagédo Financeira atual.

Situagdo - exibe o codigo e o nome da Situagao contabil que compde a Célula Orgamentaria dos recursos que compdem a Programagao
Financeira.

Categorias de Gasto - exibe a Categoria de Gasto que compde a Célula Orcamentaria dos recursos que compdem a Programagao Financeira.

Fonte de Recurso - exibe o cédigo da Fonte de Recurso que compde a Célula Orgamentéria dos recursos que compdem a Programacéo
Financeira.

Vinculacdo de Pagamento - exibe o codigo e o nome da Vinculacdo de Pagamento que compde a Célula Orgamentéria dos recursos que
compdem a Programacéo Financeira.

Data - exibe a data em que a acéo registrada pela Programacao Financeira sera executada.
Saldo - exibe o saldo disponivel dos recursos envolvidos na agéo Programacéo Financeira sendo registrada.
Valor - exibe o valor da agdo de Programacao Financeira sendo registrada.

Total - exibe o somatério de todos os valores listados.

A totalizagdo € realizada para cada UG Favorecida listada.

Confirmar - Clique nesta opgao para iniciar o processo de contabilizagdo que gera a programacao financeira de aprovacéo das solicitagdes de
recursos sendo aprovadas. O sistema exibe ou os nimeros de documentos de Programagé&o Financeira gerados ou possiveis mensagens de
erro.

Retornar - Clique nesta opgéo para cancelar o processo de aprovagao da solicitacéo de recurso financeiro.

Préximas Telas

Documentos de Programagéo Financeira Gerados
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